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	 Nº de Oficio de la Devolución:

	 Fecha:
	

	 Persona responsable de la devolución:
	

	 Oficina que entrega:
	

	 Motivo:
	

	 Oficina que recibe: 
	


	#
	Descripción
	Nº de Activo
	Valor en libros 
	Vida útil 
	Estado de utilidad (Patrimonio o Redistribución) *
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Recibido por:__________________________________________ 
Cédula:_____________ Firma: ________________Fecha: __________Sello:
Observaciones:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Formulario para entrega o devolución de activos y suministros





Nota: La oficina que hace la devolución de activos, debe guardar como respaldo este formulario con el recibido correspondiente. Esto como parte de los controles del inventario de activos fijos que debe mantener cada dependencia judicial. En caso de devolución de equipo de cómputo, debe adjuntarse el criterio técnico correspondiente. 


*Entiéndase como Patrimonio aquel activo dañado u obsoleto, y como Redistribución aquel activo que se encuentra en estado funcional y que puede ser asignado para uso de otra oficina. 


El valor en libros y vida útil del activo deben ser consultados en el sistema SICA- PJ (Sistema Institucional de Control de Activos).


El presente documento autoriza el retiro de activos ante el Departamento de Seguridad.


El documento no podrá sufrir alteraciones o correcciones que pongan en duda la exactitud de la información que se indica.





*











