CIRCULAR  Nº 53-2014 

Asunto:        Modificación del artículo 19 del “Reglamento para Registro, Control y Uso del Mobiliario y Equipo de Oficina del Poder Judicial”.-

A LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAÍS 

SE LES HACE SABER QUE: 

La Corte Plena en sesión Nº 11-14, celebrada el 17 de marzo de 2014, artículo X, acordó modificar el artículo 19 del “Reglamento para Registro, Control y Uso del Mobiliario y Equipo de Oficina del Poder Judicial”, publicado en el Boletín Judicial N° 174 del 7 de setiembre de 2010, para que en adelante se lea de la siguiente manera: 

“Artículo 19 . Inventario de mobiliario y equipo de oficina. Será responsabilidad del Departamento de Proveeduría (al menos una vez al año) coordinar y supervisar la correcta ejecución del inventario institucional con todas sus etapas (preinventario, inventario y postinventario), por medio de las administraciones regionales, del levantamiento físico de activos fijos de todas las dependencias del Poder Judicial. Para tal efecto se utilizarán las funcionalidades del sistema CAF, mediante el cual las Administraciones Regionales y por programa podrán emitir un listado del mobiliario y equipo asignado a cada una de las dependencias judiciales a su cargo. Este será utilizado para realizar la toma física de activos ubicados en cada una de las dependencias y su resultado será registrado en el CAF para efectos de analizar el cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento por parte de las dependencias judiciales. 

Para el caso de las dependencias judiciales del I Circuito Judicial que no cuentan con la figura administrativa, le corresponderá al Departamento de Proveeduría el levantamiento del inventario. El Departamento de Proveeduría deberá buscar los medios más seguros y efectivos para el manejo de la información y agilidad en las labores de inventario, las cuales valorará su viabilidad luego de un análisis de costo/beneficio de la opciones que ofrece el mercado en materia de control de activos, según lo dispuesto en la Ley de Control Interno y las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Público. 

Los inventarios deben contener la siguiente información como mínimo: 

a) Tipo o nombre del bien 

b) Número de patrimonio 

c) Características específicas 

d) Estado de utilidad. 

Luego de levantado el inventario y ajustadas las diferencias encontradas, las oficinas deberán enviar informe con el resultado del inventario al Departamento de Proveeduría para verificación del mismo y eventuales consultas. Dicho informe deberá contar con la firma del jefe de oficina”. 

San José, 19 de marzo de 2014. 

Licda. Silvia Navarro Romanini 

Secretaria General 

Corte Suprema de Justicia 

Ref.: 2457-2014. 

Dz. 

