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                      Corte Suprema de Justicia

                           Secretaría General


CIRCULAR Nº 127-2014
Asunto: 
Modificación de los artículos 6 y 7 del “Reglamento para el Registro, Control y Uso de Mobiliario y Equipo de Oficina”, y adición a los artículos 8, 9, 10, 11 y 12 de ese reglamento. 
A LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAÍS
SE LES HACE SABER QUE:

La Corte Plena, en sesión No. 27-14, celebrada el 9 de junio de 2014, artículo VIII, acordó modificar los artículos 6 y 7 del “Reglamento para el Registro, Control y Uso del Mobiliario y Equipo de Oficina” y adicionar los artículos 8, 9, 10, 11 y 12 de ese reglamento, para que en adelante se lea de la siguiente manera: 
“Artículo 6. Adquisición de bienes por donación:

Existe donación cuando por liberalidad de una persona física o jurídica, nacional o internacional, se transmite gratuitamente la propiedad y el dominio de un bien a favor del Poder Judicial. Sólo la Corte Plena o el Consejo Superior tendrán la facultad para aceptar donaciones. Para recibir bienes por donación es necesario cumplir con los siguientes requisitos: 


a) Ofrecimiento por escrito del donante, con la descripción del bien; costo del bien o estimación de su valor y para el caso de bienes nuevos, indicar el período de garantía, el nombre del proveedor para eventuales reclamos y vida útil estimada.


b) La oficina interesada deberá llenar el Formulario de Valoración y Recepción de Bienes Donados.

c) La oficina interesada en recibir la donación previo a la confección del formulario de solicitud de donación
 deberá realizar el análisis de la conveniencia (costo-beneficio) institucional de recibir la donación de acuerdo a los criterios técnicos existentes y los requerimientos mínimos que se deben considerar según el bien o servicio que se trate. En caso de considerarse viable, puede continuar con el proceso, de lo contrario no se acepta la donación con el visto bueno de la oficina interesada y quien brindó el criterio técnico. 


d) En caso de proceder la donación la oficina interesada deberá hacer la solicitud al Consejo Superior o Corte Plena adjuntando el formulario de propuesta para autorizar la recepción de donaciones. De igual manera, debería ser de conocimiento del Consejo, cuando la oficina considera que no se acepta la donación, con el fin de emitir el acuerdo respectivo.


e) Acuerdo de Corte Plena o Consejo Superior donde se acepta la donación.


f) Acta de recibo de los bienes firmada por el donante y donatario o por sus delegados autorizados.


g) En caso de ser necesaria la exoneración para la donación internacional, la institución deberá gestionar la exoneración ante los entes respectivos.


h) El Departamento de Proveeduría o Administraciones Regionales expedirá la orden de alta de bienes para su inclusión en el sistema de Control de Activos Fijos.

Artículo 7. Será responsabilidad de la dependencia judicial que recibe el  bien objeto de donación, comunicar al Departamento de Proveeduría o Administración Regional para la asignación de placa de identificación y su registro en el sistema de control de activos (CAF).

Artículo 8 Donación de equipo de cómputo  (Hardware) e Intangibles (Software):


a) Previo a aceptar las donaciones en el Consejo Superior o Corte Plena, la oficina interesada en recibir la donación deberá  solicitar el criterio técnico
 a la Dirección de Tecnología de Información o las dependencias técnicas que correspondan.


b) Una vez se cuente con el visto bueno de la parte técnica, la oficina interesada deberá completar el formulario indicado en el artículo N° 6, con el visto bueno de la Dirección de Tecnología de Información.


c) Remitir al Consejo Superior o Corte Plena la solicitud y el formulario indicados en inciso anterior.


d) Una vez aprobado por Consejo Superior o Corte Plena, se procederá de la siguiente manera: En caso de tratarse de equipo de cómputo el Departamento de Proveeduría procederá a la actualización del CAF y en el caso del software, será la Dirección de Tecnología de la Información la que actualice el CAF con la información de activos donados. En tanto se cuente con las mejorar al sistema de Control de Activos Fijos para incluir, la información necesaria para el registro de las donaciones
, se debe comunicar los  acuerdos del Consejo Superior al Departamento de Proveeduría, Dirección de Tecnología de Información, Departamento Financiero Contable y Oficina interesada para los registros correspondientes. 


e) Proceder conforme al inciso g del artículo Nº 6. 

Artículo 9 Donación de Bienes Inmuebles:

a) La oficina interesada deberá coordinar la inspección por parte del Departamento de Servicios Generales, con el fin de determinar las condiciones del bien.

b) Servicios Generales deberá rendir el informe respectivo y completar el formulario indicado en el artículo 6, lo cual se debe remitir al Consejo para efectos de determinar si procede aceptar el o los bienes. 

c) Remitir un informe a la Dirección Ejecutiva por parte de la oficina que recibe los bienes inmuebles en donación, a efectos de que tome nota para el inventario que lleva de estos bienes y su debida inscripción en el Registro de la Propiedad a nombre del Poder Judicial.

d) Para los bienes inmuebles se requiere información relacionada con: la Provincia, Cantón, Distrito, Folio real, Área Metros cuadrados según el Registro Nacional, Plano Catastrado y Área de construcción si aplica. 

e) Se debe comunicar los acuerdos del Consejo a las oficinas interesadas y al Depto de Proveeduría, al Departamento Financiero Contable para su registro contable. Se debe de dar seguimiento en la Dirección Ejecutiva del traspaso de la propiedad a nombre del Poder Judicial.

Artículo 10 Donación de Bienes Muebles:

a) La oficina interesada en recibir la donación previo a la confección del formulario de solicitud de donación, deberá realizar el análisis de la conveniencia (costo-beneficio) institucional de recibir la donación de acuerdo a los criterios técnicos existentes y los requerimientos mínimos que se deben según el bien o servicio que se trate. En caso de considerarse viable puede continuar con el proceso de lo contrario, no se acepta la donación con el visto bueno de la oficina interesada y quien brindó el criterio técnico.

b) Una vez se cuente con el visto bueno de la parte técnica, la oficina interesada deberá completar el formulario indicado en el artículo 6, con el visto bueno del Departamento de Proveeduría.

c) Remitir al Consejo Superior  la solicitud y el formulario indicados en el artículo 6.

d) La Proveeduría y las Administraciones Regionales deben actualizar el CAF en coordinación con las oficinas que reciben los bienes, con la información de las donaciones que se acepten por el Consejo Superior. El Consejo Superior Comunicará los acuerdos a las oficinas interesadas, al Depto de Proveeduría y  al Departamento Financiero Contable para los registros correspondientes. 

Artículo 11 Donación de Otros Bienes que no son de la partida 5 denominada Bienes duraderos (activos de partidas diferentes a la partida 5):

a) La oficina interesada de recibir la donación previo a la confección del formulario deberá realizar el análisis de la conveniencia (costo-beneficio) institucional de recibir la donación de acuerdo a los criterios técnicos existentes sobre los requerimientos mínimos a considerar. En caso de considerarse viable puede continuar con el proceso de lo contrario deberá justificar que no se acepta la donación con el visto bueno de la oficina interesada y quien brindó el criterio técnico.

b) Remitir al Consejo Superior la solicitud y el formulario indicados en el artículo 6.

c)  El Departamento de Proveeduría debe actualizar el CAF en coordinación con las oficinas que reciben los bienes, con la información de los activos donados que se acepten por el Consejo Superior. El Consejo Superior comunicará los acuerdos a las oficinas interesadas, al Depto de Proveeduría y al Departamento Financiero Contable para los registros correspondientes. 

Artículo 12 Donación de Servicios
:

a) La oficina interesada de recibir la donación previo a la confección del formulario deberá realizar el análisis de la conveniencia (costo-beneficio) institucional de recibir la donación de acuerdo a los criterios técnicos existentes sobre los requerimientos mínimos a considerar. En caso de considerarse viable puede continuar con el proceso de lo contrario deberá justificar que no se acepta la donación con el visto bueno de la oficina interesada y quien brindó el criterio técnico.

b) En caso de proceder la donación deberá hacer la solicitud al Consejo Superior o Corte Plena adjuntando el formulario de propuesta para la recepción de donaciones.

c) Comunicar los acuerdos del Consejo Superior al Departamento Financiero Contable para su revelación en los estados financieros.  

San José,  12 de junio de 2014.
Licda. Silvia Navarro Romanini
Secretaria General
Corte Suprema de Justicia

Ref.: 2277, 5799-2014.
Dz.
� En Anexo N° 1 se adjunta formulario definido para el efecto, que incluye la información necesaria para la inclusión de los bienes en el sistema de Control de Activos Fijos





� De conformidad con el estudio de la Auditoria, se recomienda efectuar esta solicitud de criterio técnico, dado que de no realizarse, la Institución se expone a aceptar bienes que podrían no cumplir con las necesidades de las oficinas judiciales o no cuenten con la tecnología apropiada para la realización de sus funciones, por cuanto podrían no ser compatibles con la plataforma tecnológica institucional.


� Sobre este punto se coordinó con la Secretaría del Consejo Superior con correo del 16 de setiembre de 2010, para que se remita copia a Financiero Contable, de los acuerdos del Consejo Superior que aceptan donaciones realizadas al Poder Judicial, sin embargo, según el estudio de la Auditoria no se ha cumplido con esta solicitud.


� Para las donaciones de servicios de conformidad con lo que establece la directriz de la Contabilidad Nacional CN-0003-2009 de  fecha 22 de abril de 2009, que en su punto “E” señala:





Cuando se recibe una donación en servicios, las cuales pueden ser donadas por Institución Pública o privada, Organismo Internacional, Gobierno Extranjero o tercera persona, estas no se registran en los estados financieros como parte de las cuentas contables, solamente en notas informativas con el fin de revelar la información.





 





