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1- Introduccion:

Este manual pretende ser una guia para el usuario "Operario Taller" del SIREPA.

Se enfoca principalmente en la funcién primordial del perfil Operario Taller, a saber, el tramite de las

Reparaciones asignadas.
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2- Usuario Meta:

El usuario Meta de este manual es el Usuario Administrador, el cual tiene a cargo la asignacion de las
claves de acceso al sistema y designar los respectivos perfiles para cada usuario.

Para el uso de este sistema es necesario la experiencia basica del sistema operativo Windows y el uso de
del navegador Internet Explorer.
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|3- Iniciacion al uso del sistema: |

|3.1- Acceso a la aplicacion |

Acceso si la aplicacion corre desde nuestra maquina, como un servidor:

http://localhost/SIGAPJ.SIDRA.UserInterface/frmingreso.aspx

Si la aplicacion corre desde otra computadora, sustituir LOCALHOST por el nombre de la computadora servidora.

Clave del perfil Operario debe ser asignada por un usuario Administrador.

Ingreso al Sistema Integrado de Reparacion de Activos

Usuario
Contrasefia: T

Cambiar Clave

Departamento de Proveeduria

=
| T K e o~
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3.2- Diagrama de las opciones del menii principal: |
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3.3- Estructura de la pantalla:

sabr

[= Mantenimientos
ramite de

i
framite de reparacion Tramite de Reparacion ‘
Usuarios h

L, ¢

Cancults par Fetada: TRegatode =
' Consecutivoe de Solicitud: I
N Descripadn del Articule: ]
Namerode Active: ]
Descripcdin del Problema: j
R ¥ Unidad de Reparationes
 oficina Solicitante
Nimero Reserva Presupuestaria: I ] h
‘Cambio de Estade: [seteccone =l
Observacidn Taller: I ﬂ
Desc. Articulo | hum. Activo | Desc. Problema | Para Reparar En Observaciones | Incluido Por | Extension | im. Reserva
m CEPARTEMENTO NF TRONCLOGIA DF TEORMACTON | alla aficna aney rohrade pata  Linidad it . snbeitd
=
[T Mmbransk local [ = [Hwoow =

1- Encabezado.
2- ldentificacion del usuario y su perfil.
3- Opciones del menda.

4- Cuerpo de la pantalla.
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|3.4- Funcionalidades principales del sistema: |

3.4.1- Tramite de reparacion:

Para acceder a la Pantalla de tramite, debe ir al ment principal y escoger la opcion TRAMITE DE REPARACION.

4
Usuario Conectade: Carles Marin Mesén - Perfil: Operario Taller  Salic

Alberto Rojas Naranjo 2006.

=0 |77 17 N antranet local [Fa~[F100% ~ 4
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Para darle tramite a una solicitud se deben de seguir estos sencillos pasos:

1- Pulsar con el puntero del Mouse el icono de edicion:

L 4
Usuario Conectado: Carles Marin Mesén - Perfik Operario Taller  Sale

Tramite de Reparacion

Consulta por Estado: [registrada =]
Comveustive de Sulsitud.
Descripcién del Articulo: ]
Namera de Activo: |
b sm del Froblema: ﬂ
Fara repaear en: & Unidad ds Repamcinnas
" oficina Solicitante
Observaciones: ﬂ
Namera Reserva Presupusstaria: |
‘Cambio de Estado: [sdeccione =1
Observaciin Taller: iI
1 Consecutivo | Oficina Desc. Articubo| Hum. Adivo | Desc. Problema | Para Reparar in Observacines | Induido Por| Extensién | Ndm. Reserva
m 1 DEPARTAMENTO [E TECHOLOGLA DE INFORMACION slla oficna AB1062 rotura de pata wdad de schdtud urgente!! a3 soldtud
-
=
0 [ N mntrane local [Fa = [Hiw =

2- Al efectuar el paso 1 los datos de la solicitud se cargan en la pantalla:
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d
Usuario Conectado: Carlos Marin Mesén - Perfik Operario Taller  Salic
Descrinciin del Articulo: [eta oficna

Wimer de Actho:

= Mantenimentos
Trimite de reparacion Tramite de Reparacion
Usuarios
Consulta por Estado: [Registada =l
Deseripeidn del Problema: t_
=l
A

Consecativo de Solicitud: |1
Para reparar en:

Observaciones: rmw wrgentell il

Mimero Reservs Presupuestaria: ﬁﬂ

Cambia de Estaco: Regstrada -
Observacién Taller: | H

Estado de la Solicitud

DEIPARTAMENTO DE TECHOLOGIA DE INFORMACION | silla oficina 481062

T N wotranet ocal |45 =R = g

3- En la pestafia CAMBIO DE ESTADO, podemos escoger el estado de la reparacion.

4
Usuario Conectado: Carlos Marin Mesén - Perfit Operario Taller  Salr

= Mantenimientos

1.4mnmerennrm . > Tramite de Reparacion

Consulta por Estado: [Regswada =l
Consecutivo de Solicitud: T
Descriptidn del Articulo: [Rzofora
Mimerode Activo: Emz
Descripedn del Problema: ruua de pans EI
Para reparar en: & Unidad de Reparacs
 Oficina Solicitants
Observaciones: rt,m urgestel|
Nimero Reserva Presupuestaria:
Cambio de Estado: mﬂ
Observecion Taller: | l

Estado de la Solditud

Consecstivo | Oficina Desc. Articulo | hum. Activo | Desc. Problems | Para Reparar En Observacones Incluido Por | Extensidn | Nim. Reserva

DEPARTAMENTO DE TECROLOGIA DE INFORMACTON sobicitud urgentelt Registrador 4832- | sobcitud

[T N otranct ocal [7 = [Fiomm -
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4- Se pulsa el icono Guardar i , con esto la solicitud desaparece de la parte inferior de la pantalla, por el cambio de estado.

. 4
Usuario Conectado: Carlos Marin Mesén - Perfil: Operario Taller  Salir

= Mantenimientos.

Tramite de reparacién Tramite de Reparacion
Usuarics

Consulta por Estado: [Regsvada =
Consecutivo de Solicitud: 1
Descripcion del Articuio: s ofere ]
Nimero de Activo: Em ]
Descrincion del Problema: tura da pata £

ZI Mensaje de pigina web x|
Parareparar en: & Unidad de R N o

o = 2 ) Csté sequrc (a) de camblaris ol estacc a s sobdtud?

Observaciones: Imhm urgente'! il

= ﬂ ME I Cancelsr I
Nimero Reserva Presapuestaria: [solaitid ]
Cambio de Estado: Rechida en Unicad de Reparaciones =]
Observacién Taller: =]

= - '—l
Estado de la Solicitud

Comecutivo| Oficina Desc. Articulo | Num. Activo | Desc. Problema | Para Reparar En Observaciones Incliido Por Extensién | Ndm. Reserva

p|
s [T T R innanet local [Fa = [How =
/mnicio| J miFc & de Pr... a”m

5- La solicitud desaparece de la parte inferior de la pantalla.

#

. 4
Usuario Conectado: Carlos Marin Hesén - Perfik Operario Taller  Salir

= Mzntenimientos
Tramite de reparaciin Tramite de Reparacion

Usuarios
S
Consulta por Estado: [registrada _.J
Consecutive de Solcitud:
Descripacn del Articulo:
Nimero de Active: |
Descripadén del Problema: ﬂ

Para reparar en:

@ Unidad de Reparaciones
 unana solictante

Observaciones:

NUmers Reserva Presupuestana:
Cambio de Estade: [seeccone
Observaciin Taller:

fawle] b

Consecutive | Oficina | Desc. Articulo | Num. Activo | Desc. Froblema| Para Reparar En | Observadiones | Incluido Por | Extensidn Mim. Reserva

[T T N intranet local [Fa = [Fiew =
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6- El cambio de estado genera un correo de notificacién, comunicando la recepcidn de la solicitud.

% Bandeja de entrada = Solicud 1, ha 5ido recibida en Unida...

Archive Editar Ver Jr Mensaje Eventosytaeas Marcadores Hemamientas Ayuda
& Recibir - # Redactar & Drecciones @ Eiminar | 4 Fesponder =P Reenviar | ' Etiqueta~ PP Siguiente @, Filtro ripido Buscaren todos los mensajes... <CirleK» F| Eventos 4 Pk x
De mi 4 Responder  =p Reemviar {8 Archivar | @ Nodessado @ Eliminar 27 Vie 1oy
Asunte Solicitud 1, ha sido redbida en Unidad de Reparaciones. 03:12 p.m. JulAl2, SC
-
Para mi Otras acciones = | % Nievo evento
El activo con nimero de patrimonio 481862, asociado al consecutivo de solicitud 1, ha sido recibidc en esta Unidad para el trdmite de reparacidn - Mot
cerrespondiente. Para Consultar sobre el avance de la gestidn, puede ingresar al Sistema SIREPA, er la pantalls de mantenimiento de scolicitudes o kien aP

comunicarse a la extensidn 3658. Graclas Unidad de Reparaciones.

Antes de imprinir este correo,
considere si es realnente necesario hacerlo, recuerde que puede guardarlo como un archive digital.

Cuadro de opciones para el movimiento de los Estados de las solicitudes:

Perfil: Operario Taller.

Solicitud registrada:

Recibida en Unidad de
Reparaciones

Registrada

Solicitud Recibida en Unidad de Reparaciones:

Opcion 1:
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: En Reparacion
aclones

Opcion 2:

Recibida en Unidad de

: Enviado a Patrimonio
Reparaciones

Opcion 3:

Recibida en Unidad de

Sustituido por activo

Reparaciones

Solicitud en reparacion:

Opcion 1:

En Reparacion Enviado a Patrimonio

Opcion 2:

En Reparacion Articulo Reparado
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Opcidn 3:

Fn Reparacion Nevuelto a Oficina sin Reparar

Opcidn 4:

En Reparacion Esperando Repuestos

Opcidn 5:

En Reparacion Sustituido por Activo

Solicitud Esperando Repuestos:

Opcion 1:

Esperando Repuestas Articulo Reparado

Solicitud Articulo Reparado:

Opcidn 1:

Articulo Reparado Devuelta a la Oficina
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