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Modulo . :
I O ¢,Como agregar un plazo de entrega a un item de la
g requisicion?

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

Digitar el nimero de requisicién (se puede digitar una aproximacion), en el campo “Ndmero
de Requisicion”, dar clic afuera, el sistema carga la informacion. En este ejemplo se digito
“231 tH
Periodo presupuestario pA¥E;
de la requisicion:

(T TN N [T e ) I 000231-SR-2015

Nﬁmero de item: Seleccione

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

En el campo “Numero de item”, seleccionar el item que se le creara el plazo de entrega.

En el ejemplo se selecciona el item “1”
—— Namero de item

Cadigo del articulo

Descripcion corta del articulo
\ l

'1-12099 - CABLE COAXIAL RG-59 |

Numero de item: Seleccione

Tipo de plazo de entrega: 1-12099 - CABLE COAX"AL RG-59 —
2 - 12119 - CAJA TELEFO.\W2” 40 PARES

Numero de entrega:
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El sistema carga automaticamente, el “Tipo Plazo Entrega” es “N/A -No aplica-. Por tanto
para asignar el plazo de entrega al item seleccionado se debe presionar el botén “Editar”

Entregas

Editar Numero Entrega Tipo Plazo Entrega m

=P 1 N/A -No aplica- 4

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

En el campo “Tipo de plazo de entrega” se muestra un combo con varias opciones, se elige

el tipo que sea requerido. A continuacion, se explicaran los de uso tradicional

Tipo de plazo de entrega: N/A -No aplica-
Entregas Mensuales
Maximo admisible
Numero de entrega: N/A -No aplica-
Otro
Programable

Entregas:

R MO(_ngc.)’ Si la entrega es “Maximo Admisible”, se continua el siguiente
equisicion proceso.

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

Paso A. En el campo “Cantidad de dias” se digita el nGimero maximo de dias para la entrega
Paso B. En el combo se muestran los valores “Habil” y “Natural”, se escoge el que se

necesita

Namero de entrega:

Cantidad de dias: | 15| Seleccione v

Habil
Natural F

(B)

Después se presiona el botén “Guardar” y se

repite el proceso para otro item de ser

necesario.
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Requisicion Si la entrega es “Otro”, se continua el siguiente proceso.

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

Paso A. Es Opcional. En el campo “Cantidad de dias” se digita el nimero maximo de dias

para la entrega
Paso B. Es Opcional. En el combo se muestran los valores “Habil” y “Natural”, se escoge el

que se necesita
Paso C. Es Requerido. En el campo “Especificacion de la entrega” se digita alguna

informacion adicional que tenga que ver con la entrega

Nimero de entrega: |:]
Cantidad de dias: | 15| Seleccione

Habil

Natural

{Seleccic, —
ega

Especificacién de la entrega: Los bienes pueden ser entr intes del vencimiento del periodo

Después se presiona el botén “Guardar” y se repite el proceso para otro item de ser

necesario.

Modulo : ’ " . S
Requisicion Si la entrega es “Programable”, se continua el siguiente
proceso.

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

Entrega programable por Cantidad: es cuando fraccionamos la cantidad total en varias

entregas parciales con diferentes fechas. Ejemplo: Si la compra total es de 30 unidades,

podemos programar de la siguiente manera: 10 unidades el 23-07-2015, 10 unidades el

30-06-2015y 10 unidades el 12-12-2015.
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Entrega programable por Monto: es cuando fraccionamos el monto total de la compra en
varias entregas parciales con diferentes fechas. Este se utiliza para servicios, donde la
cantidad es 1 y se requiere programar fechas para la entrega del servicio; siempre y
cuando, se pueda establecer las entregas con los montos exactos a pagar. Ejemplo: Si el
monto total es de 100.000,00 colones, podemos programar de la siguiente manera:
25.000,00 colones el 23-07-2015, 25.000,00 colones el 30-06-2015 y 50.000,00
colones el 12-12-2015, segun sea requerido.

Nota Importante ] Ep |a pantalla Mantenimiento de Plazo

de Entrega
La programacion que se defina en la requisicion, podra ser ajustada al momento de que se
confecciona el Pedido, por el analista que tenga a cargo el procedimiento de compra. Es
importante considerar que las fechas, cantidades o montos que se definan en el pedido
seran tomadas en cuenta al momento de confeccionar el acta de recepcion de bienes o

servicios.

Si la entrega programable es por Cantidad

En el campo “Validada por” se debe seleccionar el valor “Cantidad”, entonces la pantalla

mostrara el campo “Cantidad total” que muestra la cantidad total del item que va a ser
distribuida entre las entregas programables

Validada por: Cantidad , /v
Cantidad total: 25

Copiar entregas del item anterior

Si la entrega programable es por Cantidad

En el campo “Cantidad programada” se debe digitar la cantidad de la primera entrega.

En el ejemplo de la imagen se digita la cantidad de 10

Cantidad programada:
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Ingresar la fecha de inicio y fin de la  miciodelafecha de entrega: @
entrega programada. Se puede utilizar e| ~ Finde'a fecha de entrega: rmnizrel
botén del calendario al final para escoger Fepecificacion el entreoe: do luma

las fechas. Puede ser un periodo, ejemplo: mBman

del 15-08-2015 (fecha inicio) al 17-08- S ounn g
2015 (fecha fin) o una entrega el mismo 22 23 24 25 26 27 28
dia 17-07-2015 (fecha inicio) al 17-07- B bz d

2015 (fecha fin). Today: marzo 25, 2015

Si la entrega programable es por Cantidad

En el campo “Especificacion de la entrega” se puede agregar informacion sobre la entrega.
En la imagen se describe un ejemplo. Este campo se puede dejar en blanco, no es
requerido.

Especificacion de la entrega: las cajas deben venir embaladas con 20 unidades por caja

Si la entrega programable es por Cantidad

Presionar el botén “Guardar” y el sistema enlista la entrega
programable que es afadida. Repetir el proceso segiin sea

necesario

=y 1 Programable 13/04/2015 13/04/2015

m Numero Entrega Tipo Plazo Entrega Fecha Entrega Inicio Fecha Entrega Fin Cantidad Programada Ellmlnar ‘

=" 2 Programable 12/06/2015 12/06/2015

Si la entrega programable es por Cantidad

Si se desea eliminar alguna entrega programable, simplemente se presiona el botén

“Eliminar” como se muestra

m Numero Entrega Tipo Plazo Entrega Fecha Entrega Inicio Fecha Entrega Fin Cantidad Programada

E, 1 Programable 13/04/2015 13/04/2015

=h 2 Programable 12/06/2015 12/06/2015
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En el campo “Validada por” se debe seleccionar el valor “Monto”, entonces la pantalla
mostrara el campo “Monto total” que muestra el monto total de la compra que va a ser
distribuida entre las entregas programables

Validada por:

Monto total:

Copiar entregas del item anterior

Si la entrega programable es por Monto

En el campo “Monto programado” se debe digitar la cantidad de la primera entrega.

En el ejemplo de la imagen se digita la cantidad de 10,000.00

Monto programado: 10,000.00|

Si la entrega programable es por Monto

Ingresar la fecha de inicio y fin de la  1nicodelafecha deentrega: @
entrega programada. Se puede utilizar el ~ Finde'afecha deentrega: rzorsl 2
botén del calendario al final para escoger Fepecficacion dea entregn do luma

las fechas. Puede ser un periodo, ejemplo: 2w

del 15-08-2015 (fecha inicio) al 17-08-

2015 (fecha fin) o una entrega el mismo 2 25 20 25 20 2 2
dia 17-07-2015 (fecha inicio) al 17-07- ®os 123 a

2015 (fecha fin). Today: marzo 25, 2015

Si la entrega programable es por Monto

En el campo “Especificacion de la entrega” se puede agregar informacion sobre la entrega.
En la imagen se describe un ejemplo. Este campo se puede dejar en blanco, no es
requerido.

Especificacion de la entrega: Este monto corresponde a la etapa 1 del proyecto informatico
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Presionar el boton “Guardar” y el sistema enlista la entrega
programable que es afadida. Repetir el proceso segin sea

necesario

Editar |Namero Entrega Tipo Plazo Entrega Fecha Entrega Inicio Fecha Entrega Fin Monto Programado Eliminar

y 1 Programable 13/04/2015 13/04/2015 10,000.00 ®
!’ 2 Programable 12/06/2015 12/06/2015 10,000.00 x

Si la entrega programable es por Monto

Si se desea eliminar alguna entrega programable, simplemente se presiona el botén

“Eliminar” como se muestra

1 Programable 13/04/2015 13/04/2015 10,000.00 ®

m Numero Entrega Tipo Plazo Entrega Fecha Entrega Inicio Fecha Entrega Fin Monto Programado m

2 Programable 12/06/2015 12/06/2015 10,000.00 b 3

Modulo
RCLONSE] Funcionamiento del boton “Copiar entregas del item anterior”

En la pantalla Mantenimiento de Plazo de Entrega

Este botén copia las fechas que se establecieron de un item a otro, solamente las

fechas, las cantidades o montos deberan seran ser actualizados.

I Copiar entregas del item anterior I
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