CIRCULAR N°. 11-2015

DE:

Lic. Wilbert Kidd Alvarado, Jefe 

Departamento de Proveeduría

PARA:  
Administraciones Regionales, 

Administradores de Centros de Responsabilidad 

Compañeros y compañeras judiciales de todo el país

ASUNTO:  
Solicitud de pedidos adicionales 

FECHA:        3 de marzo del 2015
A partir de marzo del 2015, los pedidos adicionales de materiales y suministros se deben solicitar mediante la presentación de la boleta adjunta, en la cual se debe especificar cuál es el requerimiento y justificar la razón por la cual, dicha solicitud se presenta fuera de tiempo con respecto a la calendarización para la atención de pedidos generales.

Esta solicitud debe contar con el visto bueno de la Administración Regional o el Centro de Responsabilidad correspondiente, para lo cual el correo de solicitud con la boleta adjunta, se debe copiar a las dirección del Administrador o Administradora según corresponda. Esto será asumido por esta Proveeduría como el visto bueno que se requiere.

La solicitud se debe dirigir al correo de Hellen Poveda Montoya con copia a Edgar Rivera Rodríguez para la revisión y aprobación correspondiente.

En acatamiento a las políticas institucionales de cero papeles, todo el trámite se realizará de manera digital y durante el año se llevará una estadística sobre los pedidos adicionales que se generen, lo cual también se informará a la Dirección Ejecutiva.

Se les recuerda que un pedido adicional necesariamente va asociado con el consumo de papel, tiempo y otros recursos como el transporte, lo cual eleva considerablemente los gastos institucionales.

c.c
Dirección Ejecutiva
