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CIRCULAR No. 11-2013
De:        Lic. Wilbert Kidd Alvarado,

              Jefe, Departamento de Proveeduría

Para:     A todas las Administraciones Regionales que tramitan compras
Asunto: Tramitación de Compras Directas en las Administraciones Regionales
Fecha:   06 de febrero de 2013
Mediante circular 45-2011 la Dirección Ejecutiva autorizó a las Administraciones Regionales a contratar mediante un proceso de Contratación Directa hasta el límite permitido para ese  proceso, sea la suma  de 15.219.999,00,  los siguientes proyectos:
1. Instalación de muebles modulares

2. Servicio de pintura (salvo la general interna o externa de edificios principales de los circuitos)

3. Adecuación de mostradores que cumplan con la Ley 7600

4. Compra e instalación de aires acondicionados

En virtud de lo anterior y tomando en consideración la entrada en producción del sistema SIGAPJ, para el trámite de este tipo de procedimientos se deben tomar en cuenta los siguientes aspectos: 

· El monto máximo que pueden tramitar las Administraciones Regionales a través de un procedimiento de Compra Directa es de ¢15.219.999,00.
· La numeración del expediente para este tipo de procedimientos, la brindará el sistema bajo la misma unidad de compra que tiene registrada actualmente cada una de las Administraciones Regionales a nivel de SIAC para procedimientos de compras  menores, en otras palabras para ambos tipos de procedimiento se tiene que utilizar el mismo consecutivo a nivel de  sistema. 
· Al igual que una compra menor, para las compras directas que se tramiten en las regionales, se deberá confeccionar una Solicitud de Pedido Abierta (SPA) de previo a la  emisión de la requisición y al inicio del procedimiento, no obstante, al igual que en  las SPAs que se realizan para adquirir bienes de la partida 5, en estos casos en el campo de observaciones tanto a nivel de SIGAPJ como física se deberá indicar cual es la compra especifica que se va a realizar y la justificación de la misma, para efectos de  obtener el visado respectivo de la Dirección Ejecutiva.
· En cuanto a la confección de la requisición para este tipo de procedimientos, es importante que se tome en cuenta, que al momento de definir el área tramitadora en el campo “Área tramita” se debe siempre elegir Gobierno Compras Menores (esto a pesar de que se esta realizando una compra directa,  siempre  y cuando el tramite de la compra se vaya a realizar en la Administración Regional y no en la Proveeduría), de forma tal que el sistema direccione el tramite al centro gestor que compra según como corresponda.
· Adicionalmente se aclara que en cuanto a la creación del expediente, el registro de ofertas, adjudicación y emisión del pedido en SIGAPJ, todo se debe seguir realizando de la misma  forma  como  se ha venido  haciendo hasta  la fecha. 
· Por ultimo, se recuerda que para cualquier consulta sobre el uso del sistema, pueden comunicarse con los compañeros:

German Hernandez a la extensión 3656

Farine Monge Salas a la extensión 4105

Ivonne Valverde Sanabria a la extensión 4106
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