CIRCULAR NO. 08-2013

PARA: Centros Gestores, Encargados de Programa, Encargados de Rubro y Oficinas que tramitan requisiciones en general

DE: Lic. Wilbert Kidd Alvarado, Jefe a.í.

Departamento de Proveeduría

ASUNTO: Pedidos Contrato de Servicio de Mantenimiento Correctivo de Equipos de Cómputo Bajo la Modalidad Según Demanda. 

Se les comunica que para el contrato de Servicio de Mantenimiento Correctivo de Equipos de Cómputo Bajo la Modalidad Según Demanda, Licitación Pública Nº 2012LN-000005-PROV, contrato Nº 080112, se deben tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Con la entrada en vigencia del contrato de Servicio de Mantenimiento Correctivo de Equipos de Cómputo Bajo la Modalidad Según Demanda N° 080112, a favor de la empresa Solución Máxima en la Computación SMC S. A., cada Centro Gestor u Administración Regional se encargará de confeccionar con cargo al presupuesto de cada centro gestor, las solicitudes de pedido y los pedidos correspondientes para el pago de las facturas que surjan producto de la solicitud del servicio de mantenimiento que se le brinde a los equipos estipulados en el contrato que correspondan a cada Regional.

2. Con base en el punto anterior, cada Centro Gestor u Administración Regional deberá ya sea:

a) Con base en la cantidad de equipos autorizados en el contrato para cada Regional, y una estimación de la cantidad de equipos a reparar; confeccionar ya sea en forma semestral o en forma anual, un pedido con todo el detalle de equipos según lo establece el contrato, al cual se podrán ir cargando las facturas que la empresa vaya presentado cada vez que realice el servicio. Lo anterior se debe realizar basándose en una estimación de consumo de cada tipo de reparación y conforme a la disponibilidad presupuestaria de cada Centro Gestor.
b) Confeccionar en forma mensual el pedido, para tramitar el pago de las facturas que la empresa haya presentado durante ese mes, producto de los servicios solicitados, en cuyo caso deberán tomarse las previsiones del caso para no atrasar el pago a la empresa.
3. En el caso de que el Centro Gestor u Regional aplique lo indicado en la opción a) del punto 2, y la empresa presente una factura para cobro de algún equipo que no fue contemplado en el pedido pero si está dentro del contrato, se deberá confeccionar el pedido correspondiente a dicha factura lo mas expedito posible a fin de no atrasar el pago a la empresa. 
4. Cabe señalar que será responsabilidad absoluta del Centro Gestor correspondiente, verificar que de previo a la remisión de las facturas para el trámite de pago, se cuente con un pedido que contenga suficiente disponible presupuestario para hacerle frente al trámite de las mismas, así como que exista dentro del detalle del mismo coincidencia entre el detalle de las líneas que tienen contenido y el detalle de la factura que se están poniendo a trámite.

5. En SIGAPJ la tramitología de los Pedidos que se deban confeccionar para el trámite de pago de las facturas de este contrato, se deberán realizar por la vía de la Solicitud de Pedido Abierta, la Requisición; y el respectivo Pedido, por lo que no será necesario confeccionar un expediente de contratación para realizar este proceso, ni recibir ofertas, ya que estas etapas ya fueron abordadas en el procedimiento de Licitación Pública 2012LN-000005-PROV, que dio origen al contrato en mención.
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