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De:
Lic. Wilbert Kidd Alvarado, Jefe Departamento de Proveeduría

Cc:
Dirección Ejecutiva

Asunto: Nuevas directrices para la solicitud de creación de códigos en el Catálogo de Bienes y Servicios en SIGA.
Fecha:  19 de setiembre del año 2011
.............................................................................................................................

Tras la necesidad de mejorar la gestión y administración del Catálogo de bienes y servicios del Poder Judicial, se establecieron nuevas directrices para la creación de códigos nuevos, con la finalidad de contar con la información básica necesaria para alimentar el Catálogo y hacer de este, una herramienta más clara, amplia y de fácil comprensión para las usuarias y usuarios. 
Se adjunta el siguiente documento, el cuál en adelante debe completarse y remitirse vía correo electrónico, para la solicitud de creación de un código nuevo (esta plantilla sustituye la solicitud hecha por correo con el cual se trabajaba anteriormente): 
1. Plantilla electrónica “Solicitud de creación de códigos en SIGA”.
Para una mejor comprensión y orientación sobre lo que se indica, adjunto podrán encontrar el Manual sobre la forma en la cual debe completarse la plantilla requerida y las Políticas para la creación de nuevos códigos.

2. Manual de uso de Plantilla electrónica.

3. Políticas para la creación de nuevos códigos en SIGA.

