Circular No. 016-2008
 
Para:    
Responsables de Programas y Centros de Responsabilidad
De:       
MBA. Ana Eugenia Romero Jenkins, Proveedora Judicial 
Asunto:
Presentación del detalle para la emisión de Solicitudes de Pedido abiertas para el periodo 2009
Fecha: 
10 de diciembre de 2008
  
 
 
Con la finalidad de iniciar en forma oportuna la ejecución presupuestaria del período 2009, se pasan a detallar algunos aspectos importantes a tomar en consideración para la elaboración de los listados de Solicitudes de Pedido Abiertas (Anexo A adjunto), que darán contenido a las compras que se ejecutarán mediante el Subproceso Gestión de Compras Menores:
1- El Anexo A es un detalle por programa, subpartida e IP en el cual se debe indicar en forma global el monto por el cual se debe realizar cada solicitud de pedido abierta (SPA). Se debe llenar una única línea por subpartida.

2-  Para obtener el monto de cada subpartida el responsable deberá verificar en su detalle de presupuesto todas aquellos bienes o servicios que sean iguales o inferiores a un millón de colones (¢1,000,000.00), tomando en consideración todas las compras que se solicitarán durante el periodo 2009.
3- El detalle que lleva cada línea es una descripción corta de los artículos que contiene la subpartida, por ejemplo: en la 10807 se indicará reparación de mobiliario y equipo, en la 20104 compra de pintura y toner varios, etc.
4- La fecha máxima para la presentación del Anexo A ante este Departamento será el próximo lunes 5 de enero de 2009, y deberá remitirse al correo electrónico de la MBA María de los Ángeles Chaves Vargas, Jefa del Subproceso de Copras Menores: mail Mary Chaves Vargas (mchavesv@poder-judicial.go.cr).
5- Al igual que en la ejecución del presente periodo presupuestario, una vez que las SPA sean aprobadas, serán publicadas por Financiero Contable  en la intranet, con la finalidad de que cada oficina conozca y controle sus SPA.  Estas se identifican en la columna de Tipo de Trámite e indican “A”
6- Una vez en ejecución presupuestaria, si se requiere de un caduco a una SPA, deberá ser solicitado a la MBA Chaves Vargas, con la finalidad de llevar un adecuado control de saldos.

