ANEXO No. 4
San José_________________________________________________

MBA

Ana Eugenia Romero Jenkins

Proveedora Judicial

S.       O.

Estimada señora:


De conformidad con lo dispuesto por los artículos 8 y 9 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, me permito hacer las siguientes consideraciones, con el propósito de que se inicie el proceso de contratación correspondiente a:____________________________________________________________________.

a) Justificación de la procedencia de la contratación:

Indicar ampliamente la necesidad a satisfacer, considerando para ello el Plan Estratégico del Poder Judicial y el Plan Anual Operativo de la Unidad usuaria.

b) Descripción del objeto, las especificaciones técnicas y características de los bienes

Se requiere una amplia descripción de los bienes y servicios a contratar y cuando amerite, estas especificaciones deben contar con el aval del ente técnico respectivo.

c) Procedimientos de control de calidad
Cuando corresponda por la naturaleza del objeto, los procedimientos de control de calidad que se aplicarán durante la ejecución del contrato y para la recepción de la obra, suministro o servicio.

d)  Estimación actualizada del costo del objeto y disponibilidad  presupuestaria.

En el caso de bienes se debe indicar del cual línea del presupuesto vigente se debe tomar los recursos, indicando programa, centro de responsabilidad y sub partida, de conformidad con las normas de ejecución presupuestarias.  De previo al trámite se deben haber gestionado los cambios de línea o autorizaciones, cuando corresponda.

En el caso de servicios se debe remitir la certificación de contenido presupuestario emitida por el  Departamento Financiero Contable, en la cual se indica la  existencia de recursos presupuestario, con cargo a la subpartida XXXXX “XXXXXXXXX”, programa XXX, IP = XX,  FF = XXX,  por la suma mensual de ¢XXXXXX a efecto de atender las obligaciones que se deriven de esta contratación.  Asimismo tomar las previsiones del caso a fin de que en el tiempo en que perdure el contrato se cuente con el contenido presupuestario para hacer frente a esta erogación.

e) Estudios previos que motivan el inicio de los procedimientos:

Una justificación amplia  de la procedencia de la contratación,  así como las gestiones que se han realizado de previo a solicitar el inicio de esta contratación 

En las licitaciones públicas, salvo que por la naturaleza del objeto no resulte pertinente, deberá acreditarse la existencia de estudios que demuestren que los objetivos del proyecto de contratación serán alcanzados con una eficiencia y seguridad razonables.  Para determinar la eficiencia, se valorará el costo beneficio de modo que se dé la aplicación más conveniente de los recursos asignados.  La seguridad razonable será determinada una vez considerados los riesgos asociados de la contratación, éstos sean analizados y evaluados para adoptar las medidas pertinentes de administración de riesgos, según lo dispone la Ley General de Control Interno.

f)     Recursos humanos y materiales que se disponen para verificar la correcta ejecución del objeto de la contratación:


Finalmente,  según lo dispuesto en el artículo 8 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, en el cartel del concurso se debe hacer indicación expresa de los recursos materiales y humanos con que cuenta la Administración para verificar la correcta ejecución del objeto de esta contratación. Por ello, en el anteproyecto de cartel se prevé que al Área de Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, le corresponde verificar la correcta ejecución del objeto contractual, para lo cual se hará auxiliar del departamento técnico competente, en este caso en particular de la Unidad (Oficina solicitante de la contratación) la cual cuenta con el personal técnico necesario para llevar a cabo y hacerse responsable de lo relacionado con la ejecución del contrato.

Con el fin de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto de la contratación se debe designar a un encargado general de la contratación, cuando por la magnitud  del negocio o porque así sea conveniente al interés público o institucional.  El funcionario competente valorará el cumplimiento de los anteriores requisitos, dispondrá la confección de un cronogramas con las tareas y responsables de su ejecución y velará por el debido cumplimiento del contrato e informará a la brevedad al adjudicatario, cualquier ajuste en los tiempos del cronograma o incumplimiento trascendente de éste, a fin de que adopten las medidas pertinentes, de lo cual deberá mantener informado en todo momento al Departamento de Proveeduría.

Atentamente,

Jefe de la oficina solicitante.

