PODER JUDICIAL e DIRECCION EJECUTIVA
Tel. 295-3618 - 295-3975 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

Fax 221-8983 PROCESO DE ADMINISTRACION DE BIENES San José, Costa Rica

Circular No. 11-2007
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Bienes

Fecha: 19 de setiembre del 2007

Se les comunica que proximamente se estaran incorporando al Sistema de
Reparacion de Activos (SIREPA) varias mejoras con la finalidad de dar seguimiento
a los reportes ingresados por sus oficinas.

En primer lugar cada vez que se realice un reporte la oficina deberd indicar el
numero de reserva presupuestaria que respalda la solicitud de reparacion, de manera
que se pueda verificar la existencia de contenido presupuestario; lo anterior para
solventar la problematica que se ha presentado en el tradmite de pago.

Ademas, se estan incorporando varios estados nuevos, mediante los cuales se busca
mantener mejor informada a la oficina y actualizar los cambios en los inventarios de
activos de cada una, a saber:

1. Sustituido por activo: En los casos de maquinas de escribir y calculadoras, la
Unidad de Reparaciones mantiene equipos reparados para realizar cambios de
activos, de manera que al momento de ingresar un activo de esta naturaleza se
realiza el cambio en forma inmediata; dicho cambio sera reportado por medio de
correo electronico tanto a la oficina usuaria como al correo de Movimientos de



Activos para proceder el ajuste en el Sistema de Control de Activos (C.A.F.) y por
consiguiente el inventario de la oficina.

2. Devuelto a la oficina sin reparar: Cuando se presente el caso de algin activo
que no se pueda reparar por no tener presupuesto, se dara un tiempo prudencial para
que la oficina coordine lo necesario, cumplido el plazo serd devuelto sin reparar, el
correo explicara los motivos de la devolucion.

3. Esperando repuestos: Este sera utilizado para informar a las oficinas los casos
en los que los activos requieren de repuestos importados, lo cual implica un mayor
tiempo de espera, por lo que se le estard comunicando por medio de correo
electronico a los (as) usuarios (as) el tiempo necesario para la adquisicion de los
repuestos.



