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        Circular No. 52-2026
 Se reproduce en sustitución del original
De:        
MBA. Miguel Ovares Chavarría, Jefe a.í. 
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
Personal judicial encargado de gestionar compras de bienes o servicios por medio de la caja chica.
Asunto: 
Recordatorio de los lineamientos para tramitar las compras de bienes y servicios mediante la Caja Chica.
Fecha:   
01 de julio de 2026.                                         

Estimados (as) compañeros (as) encargados (as) de tramitar compras de bienes o servicios mediante la caja chica. 

Atendiendo la circular MH-DCoP-CIR-0036-2026 emitida por el Ministerio de Hacienda, en relación con los “Lineamientos para el registro de compras mediante Fondo de Caja Chica en el Sistema Digital Unificado (SDU).”, se recuerda que paran gestionar un trámite por caja chica debe ser en estricto apega a las siguientes disposiciones. 
La excepción de Caja Chica solo resulta aplicable para la contratación de bienes, obras o servicios, bajo los supuestos definidos en el artículo 3, inciso g) de la LGCP y el artículo 12 del RLGCP. Únicamente podrá utilizarse cuando se cumpla estrictamente lo siguiente:

a. La solución sea indispensable e impostergable, de manera que no pueda atenderse por los mecanismos ordinarios, dentro de la adecuada planificación institucional. 

b. La adquisición no resulte más onerosa que el procedimiento ordinario de contratación, debiendo compararse razonablemente el costo de la compra por Caja Chica con el costo de tramitar el procedimiento ordinario aplicable.

c. Se acredite el costo - beneficio para la Administración, dejando constancia en la justificación de que la compra por Caja Chica es la mejor opción para satisfacer el interés público en las circunstancias concretas del caso.

d. No exista fragmentación; es decir, que la necesidad no corresponda a requerimientos previsibles, ni se separe deliberadamente una misma necesidad en varias compras menores para evitar el procedimiento ordinario que corresponda. 
De no cumplirse alguna de las condiciones anteriores, no procede la utilización de esta excepción, debiendo aplicarse el procedimiento ordinario que corresponda, conforme al monto y naturaleza de la contratación y será responsabilidad de la oficina velar que todo se trabaje en estricto apego a dichos lineamientos.

Para mayor detalle de los lineamientos puede consultar la CIRCULAR MH-DCoP-CIR-0036-2026 en la página Web del Departamento de Proveeduría en el menú de Circulares > Circulares internas y de la Dcop: 
https://proveeduria.poder-judicial.go.cr/index.php/circulares/circulares-internas-y-de-la-dcop
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