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CIRCULAR N° 28-2026

DE:	MBA. Yurli Argüello Araya
              	Jefa del Proceso de Adquisiciones

PARA:	Personas analistas revisoras del Subproceso de Soporte Estratégico en Contratación Pública.

ASUNTO:	Uso de cronograma de plazos para la revisión de las diferentes gestiones.

FECHA:	16 de marzo de 2026


Estimados compañeros y compañeras, se comunica que en adelante y sin excepción deberá incorporarse a todas las revisiones el cronograma de plazos de atención de la revisión de diligencias para la fase previa (asignaciones) que se adjunta a esta circular, esto con el propósito de dar cumplimiento a la solicitud de la Jefatura del Departamento sobre la medición de los tiempos que se están invirtiendo en las labores de revisión.

[bookmark: _Hlk224560122]Este cronograma debe quedar adjunto en cada una de las diligencias que se cuelgan en la carpeta del Sharepoint, con el nombre “Cronograma de plazos de atención para la revisión de la diligencia”, adicionalmente, con el objetivo de llevar un adecuado control del cumplimiento para efectos de estadísticas, es necesario que cuando no se logren cumplir los plazos, procedan a informarlo a la Coordinación de la Unidad e indicarlo en las observaciones del cronograma, a fin de que se puedan computar esos casos y sus razones, para efectos de consultas futuras o valoraciones que se tengan que hacer al respecto.

Ese comunicado debe realizarse mediante correo electrónico y colgarse en la carpeta de Sharepoint, con el nombre “Incumplimiento de plazos para la revisión de la diligencia”.

Esta directriz es de acatamiento obligatorio y debe ser implementada a partir de su comunicado. 
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Hoja1

		DEPARTAMENTO DE PROVEEDURÍA

		UNIDAD DE SOPORTE ESTRATÉGICO

		PROCESO DE ADQUISICIONES



		N° de gestión:

		Objeto contractual:

		Fecha de ingreso de la gestión:

		Fecha de asignación al analista:

		N°		Tareas		Responsable		Días hábiles disponibles para realizar la revisión

								1		2		3		4		5		6		7

		1		Asignación de la referencia o requisición		Coordinadora de Unidad		x

		2		Revisión de la diligencia		Analista				x		x

		3		Solicitud de ajustes o desaprobación		Analista en revisión con la Coordinación						x

		4		Ajustes de la gestión en caso de que no haya sido desaprobada		Oficina técnica								x		x		x

		5		Revisión de los ajustes requeridos y asignación o desaprobación		Analista												x		x

		Observaciones:
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Estimados compañeros y compañeras


, se 


comunica


 


que en adelante 


y sin excepción 


deberá 


incorporarse


 


a 


todas las revisiones el cronograma 


de plazos de atención 


de


 


la revisión de diligencias para la fase previa 


(asignaciones) 


que se adjunta


 


a esta circular


, 


esto 


con el propósito de dar cumplimiento 


a la solicitud de la 


Jefatura del Departamento 


sobre la medición de


 


los tiempos que 


se están invirtiendo en la


s


 


labor


es


 


de 


revisión.


 


 


Este cronograma 


debe quedar


 


adjunto en 


cada una de las diligencias que se cuelgan en


 


la carpeta d


el 


Sharepoint, 


con el nombre “Cronograma de plazos 


de 


atención 


para


 


la revisión de la diligencia”, 


adicionalmente, 


con el objetivo


 


de 


llevar un 


adecuado 


control del cumplimiento para efectos de estadísticas, 


es necesario que 


cuando no


 


se


 


logren cumplir


 


lo


s plazos


, procedan a 


inform


arlo


 


a la Coordinación de la 


Unidad


 


e indicarlo en las observaciones del cronograma


, a fi


n de que se puedan computar 


esos casos y sus 


razones


,


 


para efectos de consultas futuras o valoraciones que 


se tengan 


que hacer al respecto.


 


 


Ese comunicado debe realizarse mediante correo electrónico y 


colgarse en la carpeta de 


Sharepoint, con el 


nombre “


Incumplimiento de plazos para la revisión de la diligencia


”


.


 


 


Esta directriz es de acatamiento obligatorio y debe ser implementada a partir de su comunicado. 
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