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CIRCULAR N° 58-2025
DE:
MBA. Yurli Argüello Araya

Jefa del Proceso de Adquisiciones 
PARA:
Personas revisoras de la Unidad de Soporte Estratégico en Contratación Pública.
ASUNTO:
Guías de revisión para la aplicación de la figura de modificación unilateral del contrato, al amparo de los artículos 101 de la Ley General de Contratación Pública y de los numerales 184, 185 y 276 de su Reglamento.
FECHA:
05 de junio del 2025
___________________________________________________________________________________________
Estimados compañeros y compañeras, en virtud de las diversas circulares que este Departamento ha publicado para brindar acompañamiento en la implementación de los lineamientos del proceso de contratación conforme la nueva normativa, se les informa que se confeccionaron y actualizaron algunas de las guías que pretenden facilitar y homologar el proceso de revisión de las diligencias que se reciben por  parte de las oficinas usuarias, en virtud de la reforma realizada al Reglamento en noviembre pasado. 

Las guías actualizadas son las siguientes: 

· Guía para la revisión de la modificación unilateral del contrato de bienes y servicios. 
· Guía para la revisión de la modificación excepcional del contrato de bienes y servicios.
· Guía para la revisión de la modificación unilateral del contrato de obra pública.

· Guía para la revisión de la modificación excepcional de contratos de obra pública.
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Dichas guías también podrán ser consultadas en el siguiente enlace: https://proveeduria.poder-judicial.go.cr/index.php/contratacion-publica/guias-y-procedimientos-para-contratacion-publica, propiamente en el acceso: 
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GUIAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION PUBLICA (PROCESO DE ADQUISICIONES)




En virtud de que lo que se pretende con estas guías es homologar los métodos de revisión y devolución los incumplimientos encontrados en las diligencias por parte de las personas analistas revisoras de la Unidad de Soporte Estratégico en Contratación Pública, el uso de estas guías es de carácter obligatorio sin excepción. 

SZG/YAA
Art. 101 Mod. bienes y servic.



				GUÍA PARA LA REVISIÓN DE LA MODIFICACIÓN EXCEPCIONAL DEL CONTRATO DE BIENES Y SERVICIOS AL AMPARO DEL ARTÍCULO 101 DE LA LGCP Y 276 DEL RLGCP (MÁS DE UN 20% Y HASTA UN 50%)



				(Indicación del objeto contractual)



				Observación general: La persona revisora deberá realizar la verificación de que en la documentación que se remita, se aborden todos los aspectos para la aplicación de la figura, en caso de que se advierta alguna inconsistencia en la etapa de revisión, se deberá realizar la observación respectiva en la columna de observaciones de la verificación.

				GUÍA DE REVISIÓN 				Verificación y/o cumplimiento		OBSERVACIONES 

								SI: Indique "1" / NO: Indique "0"/ No aplica: Indique "N/A"

				ASPECTOS GENERALES 

				1		Indicación del número de procedimiento y/o contrato al que se le deberá aplicar la modificación.

				2		Referencia al objeto contractual original del procedimiento.

				3		Fecha de vencimiento del contrato o del plazo de ejecución al que se le aplicará la modificación.  

				4		Identificar si el procedimiento fue tramitado al amparo de la Ley 9986 (vigente a partir del 01 de diciembre de 2022).

				5		Si la modificación corresponde aplicarla sobre un contrato de servicio continuado, según demanda, u otro tipo de contrato, verificar que el trámite se haya trasladado mediante referencia y no requisición.

				6		En caso de que la modificación corresponda aplicarla sobre un contrato de servicio continuado, según demanda, u otro tipo de contrato se debe verificar el aporte de la certificación de contenido suficiente para cubrir el costo del servicio por el plazo que cubre la modificación, la cual además deberá coincidir con la subpartida inicialmente tramitada. (Verificar el monto, programa, subpartida, entre otros). 

				7		Si la modificación no se enmarca en lo definido en el punto 5, esta deberá gestionarse vía requisición en SIGAPJ, con el detalle de las líneas o partidas a las que se les pretende aplicar la ampliación, respetando para esto el código de catálogo utilizado en la contratación original según sea el caso.

				8		Verificar que no exceda el 50% del monto y el plazo del contrato original, incluyendo reajustes o revisiones, según corresponda. Para esto deberá consultar el contrato en el sistema SIGA-PJ y validar los ajustes y ampliaciones ya realizadas. Dicho porcentaje incluye el veinte por ciento (20%) de la modificación unilateral ordinaria en la que no asisten circunstancias excepcionales. En caso de que ya se haya empleado la modificación ordinaria del 20%, validar que se acredite la existencia de esta, además se deberá demostrar que ésta ya está contenida dentro del 50% que se pretende modificar.

				9		Validar que la suma de la contratación original y el incremento adicional, no excedan los umbrales previstos para el procedimiento de contratación que se trate, ni exceda el 50% de la contratación original, según corresponda.

				10		Aporte del oficio de solicitud de modificación unilateral firmado. Deberá ser firmado por la jefatura autorizada en ese momento para suscribir la Decisión Inicial. (No necesariamente será la misma que originalmente suscribió la Decisión Inicial original del proceso al que se le va a aplicar la modificación).

				Deberá validarse el desarrollo y justificación de cada uno de los siguientes aspectos: 

				A		Verificar que la modificación, aumento o disminución del objeto, responda a adaptaciones del objeto contractual  y que unilateralmente disponga la Administración, y que se demuestre que la ampliación que se pretende consiga satisfacer de una mejor forma el interés público.

				B		Verificar que la modificación no cambie sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato, por lo que deberá explicarse la esencia de lo que se quería conseguir con el contrato original tal cual fue planteado y compararlo con lo que ahora se busca modificar para demostrar que a pesar del cambio, la naturaleza del contrato sigue manteniéndose. No es de aceptación el hecho de indicar solamente que el cambio es similar al actual.

				B.1		En caso de que la modificación requerida varíe el objeto contractual o su alcance, deberá validarse lo que corresponde al punto 4, caso contrario, deberá continuar con el punto 5

						Si la modificación requerida pretende variar el objeto contractual o su alcance, se deberá validar el desarrollo de las características y condiciones del contrato actual, lo que se perseguía con el contrato original, las circunstancias que se presentaron durante su ejecución que provocaron que se requiera su variación, así como demostrar que dicha variación responderá a la necesidad institucional. 

						Verificar que se demuestre que el cambio que se pretende realizar no le cambia la naturaleza al contrato.

						Si esta modificación implica un aumento o disminución del precio o incluso si este no cambia, deberá validarse que se aporte el análisis sobre si desde la oferta inicial la composición del precio se podía identificar, desglosando los componentes o accesorios que componen el bien o servicio global. De darse el caso de que no se pudiese determinar, deberá validar que se aporte una explicación amplia sobre como lograron determinar su detalle, y de ser necesario, que se aporte la consulta de mercado.

Si no se varía el precio a raíz de lo que se negocie con la persona contratista, deberá verificarse el aporte del análisis sobre como se realizó ese estudio para validar el costo y llegar a la conclusión de que el precio se mantenía y que por tanto no hay afectación en precio.

				C		Verificar si el contrato se encuentra en ejecución y dentro del plazo, ya que una vez vencido no es posible la aplicación de la ampliación, para lo cual se deberá validar que se demuestre con las fechas y documentación que corresponda, como por ejemplo, las resoluciones de aprobación de las prórrogas y/o suspensiones del plazo emitidas por parte del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual, que el plazo sigue vigente. Para esto, deberá validar la información en el sistema SIGA-PJ, en el módulo de contratos.

				D 		Verificar el aporte del informe con el criterio técnico realizado por la persona competente en la materia y firmado por aquella persona funcionaria que fue designada como administradora del contrato en la decisión inicial, en el que se demuestre la necesidad del requerimiento en relación con el logro de una mejor satisfacción del interés público, y que la modificación solicitada responde a adaptaciones del objeto contractual y que no se está cambiando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato. 

						Validar el aporte del informe de fiscalización emitido por aquella persona funcionaria que fue designada como administradora del contrato en la decisión inicial, en el cual se deberá ratificar por parte de este, como responsable de la ejecución del contrato, que la modificación solicitada efectivamente responde a adaptaciones del objeto contractual que son necesarias para lograr el fin público previsto, y que con esta no se está cambiando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato.

				E		El plazo del contrato podrá modificarse hasta en un 50% del establecido en el contrato original. 

En el cómputo no se cuentan las ampliaciones al plazo de ejecución conferidas conforme al artículo 105 de la LGCP referidas a demoras ocasionadas por la propia Administración o por causas ajenas al contratista y originadas por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente acreditadas. Es decir, el plazo en el que se podrá solicitar la modificación se refiere al plazo inicial establecido en la adjudicación del contrato.

				F		Se deberá verificar que cuando el objeto esté compuesto por líneas independientes, el porcentaje de modificación se calcule sobre cada una de ellas y no sobre el monto general del contrato, sin que ello supere el 50% del contrato.

Por lo que será necesario validar que se realice un detalle por línea que se pretenda modificar, así como el cálculo independiente para cada una de ellas, aportando la operación matemática realizada.

				G		En caso de aumento del monto, el aporte del análisis técnico del precio original del contrato versus el monto ofrecido para aplicar la modificación requerida incorporando para esto el estudio del presupuesto detallado presentado por el contratista, así como la estructura de precios inicialmente propuesta, en caso de que se disponga de esta,  todo lo cual deberá constar en un acto motivado emitido por el técnico responsable de la contratación que demuestre que el precio recomendado es razonable y acorde al mercado. 

				H		Aporte de la justificación del porqué la modificación no pudo ser prevista en el desarrollo de la decisión inicial o durante la fase de los estudios previos realizados para establecer la necesidad, es decir, la imprevisibilidad del nuevo requerimiento que motiva la modificación, demostrando además su condición de caso fortuito o fuerza mayor, así como la satisfacción del interés público que se pretende alcanzar.

				Le corresponderá al Departamento de Proveeduría elevarlo a conocimiento del Consejo Superior, al momento de la aprobación de la modificación contractual.






Art. 101 Modificación ordinaria

				GUÍA PARA LA REVISIÓN DE LA MODIFICACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO DE OBRA PÚBLICA
ARTÍCULO 101 DE LA LGCP Y 184 DEL RLGCP (HASTA UN 20%)



				(Indicación del objeto contractual)



				Observación general: La persona revisora deberá realizar la verificación de que en la documentación que se remita, se aborden todos los aspectos para la aplicación de la figura, en caso de que se advierta alguna inconsistencia en la etapa de revisión, se deberá realizar la observación respectiva en la columna de observaciones de la verificación.

				GUÍA DE REVISIÓN 				Verificación y/o cumplimiento		OBSERVACIONES 

								SI: Indique "1" / NO: Indique "0"/ No aplica: Indique "N/A"

				ASPECTOS GENERALES 

				1		Indicación del número de procedimiento y/o contrato al que se le debe aplicar la modificación.

				2		Referencia al objeto contractual original del procedimiento.

				3		Fecha de vencimiento del contrato o del plazo de ejecución al que se le aplicará la modificación.  

				4		Identificar si el procedimiento fue tramitado al amparo de la Ley 9986 (vigente a partir del 01 de diciembre de 2022).

				5		Deberá aportarse la requisición o la certificación de contenido suficiente para cubrir el costo de la modificación, por la subpartida inicialmente tramitada, respetando para esto el código de catálogo utilizado en la contratación original según sea el caso.

				6		Verificar que no exceda el 20% del monto y el plazo del contrato original, incluyendo reajustes o revisiones, según corresponda. Para esto deberá consultar el contrato en el sistema SIGA-PJ y validar los ajustes y ampliaciones ya realizadas.

				7		Validar que la suma de la contratación original y el incremento adicional, no excedan los umbrales previstos para el procedimiento de contratación que se trate, ni exceda el 20% de la contratación original, según corresponda.

				8		Aporte del oficio de solicitud de modificación unilateral firmado. Deberá ser firmado por la jefatura autorizada en ese momento para suscribir la Decisión Inicial. (No necesariamente será la misma que originalmente suscribió la Decisión Inicial original del proceso al que se le va a aplicar la modificación).

				Deberá validarse el desarrollo y justificación de cada uno de los siguientes aspectos: 

				A 		Verificar que la modificación no cambie sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato, por lo que deberá explicarse la esencia de lo que se quería conseguir con el contrato original tal cual fue planteado y compararlo con lo que ahora se busca modificar para demostrar que a pesar del cambio, la naturaleza del contrato sigue manteniéndose. No es de aceptación el hecho de indicar solamente que el cambio es similar al actual.

				B		Verificar si el contrato se encuentra en ejecución y dentro del plazo, ya que una vez vencido no es posible la aplicación de la ampliación, para lo cual se deberá validar que se demuestre con las fechas y documentación que corresponda, como por ejemplo, las resoluciones de aprobación de las prórrogas y/o suspensiones del plazo emitidas por parte del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual, que el plazo sigue vigente. Para esto, deberá validar la información en el sistema SIGA-PJ, en el módulo de contratos.

				C		Aporte del informe que contemple el criterio técnico emitido por la persona fiscalizadora de la obra competente en la materia, en el cual demuestre desde el punto de vista técnico la necesidad del requerimiento en relación con el logro de una mejor satisfacción del interés público y que además esta responde a adaptaciones del objeto contractual que no están modificando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato.

El informe anterior, deberá contar con una aprobación por escrito por parte de la persona designada como administradora del contrato en la decisión inicial, en el cual se deberá ratificar por parte de este, como responsable de la ejecución del contrato, que la modificación solicitada efectivamente responde a adaptaciones del objeto contractual que son necesarias para lograr el fin público previsto, y que con esta no se está cambiando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato.

En caso de que la persona fiscalizadora de la obra, competente para emitir el criterio técnico y el administrador del contrato sean coincidentes, se podrá emitir un único informe que consolide los requerimientos desde ambas perspectivas, no obstante, deberá dejarse claro en su desarrollo esta condición para dejar clara su responsabilidad en la gestión del requerimiento de la modificación solicitada.

				D 		La oficina usuaria deberá demostrar que la modificación solicitada responde exclusivamente a adaptaciones de la obra, situaciones que NO pudieron ser previstas en la fase de pre-inversión y la etapa de diseño, además, deberá demostrarse fehacientemente que la situación se originó posterior a dicha etapa (imprevisibilidad), demostrando además que corresponde a adaptaciones de la obra para que ésta sea de mayor provecho para el servicio público, aportando toda la evidencia necesaria que así lo acredite.

				E		El plazo del contrato podrá modificarse hasta en un veinte por ciento (20%) del plazo establecido en el contrato original, cuando se impacte la ruta crítica del programa de trabajo aprobado en el proyecto. 
El plazo en el que se podrá solicitar la modificación se refiere al plazo inicial establecido en la adjudicación del contrato.

Aporte del detalle del plazo que se pretende ampliar por línea, así como el cálculo independiente para cada una de ellas, aportando la operación matemática realizada para demostrar que se cumple con lo normado en este inciso, cuando corresponda, haciendo especial referencia al impacto que esta tiene en la ruta crítica del programa de trabajo aprobado inicialmente en el proyecto.

				F		Aporte del análisis técnico del precio original del contrato versus el monto ofrecido para aplicar la modificación, incorporando para esto el estudio del presupuesto detallado presentado por el contratista, así como la estructura de precios inicialmente propuesta, todo lo cual deberá constar en un acto motivado emitido por el técnico responsable de la contratación que demuestre que el precio recomendado es razonable y  acorde al mercado. Todos los elementos que se utilizaron para realizar este análisis deberán detallarse y explicarse con amplitud en el acto motivado que se emita.

				G 		Confirmación por parte de la persona fiscalizadora de la obra (técnico responsable), que los aspectos que se pretenden modificar, además de no ser sustanciales ni cambiar la naturaleza original del contrato, tampoco pueden ser susceptibles de una contratación independiente, así como demostrar la dependencia que existe entre la obra contratada inicialmente y la modificación pretendida, de forma tal que se acredite que sin esta no es posible concretarla y por tanto no se lograría el fin público propuesto.

				Le corresponderá al Departamento de Proveeduría elevarlo a conocimiento del Consejo Superior, al momento de la aprobación de la modificación contractual.






Art. 101 Modific excepcional



				GUÍA PARA LA REVISIÓN DE LA MODIFICACIÓN EXCEPCIONAL DEL CONTRATO DE OBRA PÚBLICA AL AMPARO DEL ARTÍCULO 101 DE LA LGCP Y 276 DEL RLGCP (MÁS DE UN 20% Y HASTA UN 50%)



				(Indicación del objeto contractual)



				Observación general: La persona revisora deberá realizar la verificación de que en la documentación que se remita, se aborden todos los aspectos para la aplicación de la figura, en caso de que se advierta alguna inconsistencia en la etapa de revisión, se deberá realizar la observación respectiva en la columna de observaciones de la verificación.

				GUÍA DE REVISIÓN 				Verificación y/o cumplimiento		OBSERVACIONES 

								SI: Indique "1" / NO: Indique "0"/ No aplica: Indique "N/A"

				ASPECTOS GENERALES 

				1		Indicación del número de procedimiento y/o contrato al que se le debe aplicar la modificación.

				2		Referencia al objeto contractual original del procedimiento.

				3		Fecha de vencimiento del contrato o del plazo de ejecución al que se le aplicará la modificación.  

				4		Identificar si el procedimiento fue tramitado al amparo de la Ley 9986 (vigente a partir del 01 de diciembre de 2022).

				5		Deberá aportarse la requisición o la certificación de contenido suficiente para cubrir el costo de la modificación, por la subpartida inicialmente tramitada, respetando para esto el código de catálogo utilizado en la contratación original según sea el caso.

				6		Verificar que no exceda el 50% del monto y el plazo del contrato original, incluyendo reajustes o revisiones, según corresponda. Para esto deberá consultar el contrato en el sistema SIGA-PJ y validar los ajustes y ampliaciones ya realizadas. Dicho porcentaje incluye el veinte por ciento (20%) de la modificación unilateral ordinaria en la que no asisten circunstancias excepcionales. En caso de que ya se haya empleado la modificación ordinaria del 20%, validar que se acredite la existencia de esta, además se deberá demostrar que ésta ya está contenida dentro del 50% que se pretende modificar.

				7		Validar que la suma de la contratación original y el incremento adicional, no excedan los umbrales previstos para el procedimiento de contratación que se trate, ni exceda el 50% de la contratación original, según corresponda.

				8		Aporte del oficio de solicitud de modificación unilateral firmado. Deberá ser firmado por la jefatura autorizada en ese momento para suscribir la Decisión Inicial. (No necesariamente será la misma que originalmente suscribió la Decisión Inicial original del proceso al que se le va a aplicar la modificación).

				Deberá validarse el desarrollo y justificación de cada uno de los siguientes aspectos: 

				A 		Verificar que la modificación no cambie sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato, por lo que deberá explicarse la esencia de lo que se quería conseguir con el contrato original tal cual fue planteado y compararlo con lo que ahora se busca modificar para demostrar que a pesar del cambio, la naturaleza del contrato sigue manteniéndose. No es de aceptación el hecho de indicar solamente que el cambio es similar al actual.

						Verificar si el contrato se encuentra en ejecución y dentro del plazo, ya que una vez vencido no es posible la aplicación de la ampliación, para lo cual se deberá validar que se demuestre con las fechas y documentación que corresponda, como por ejemplo, las resoluciones de aprobación de las prórrogas y/o suspensiones del plazo emitidas por parte del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual, que el plazo sigue vigente. Para esto, deberá validar la información en el sistema SIGA-PJ, en el módulo de contratos.

				B		Aporte del informe que contemple el criterio técnico emitido por la persona fiscalizadora de la obra competente en la materia, en el cual demuestre desde el punto de vista técnico la necesidad y excepcionalidad  del requerimiento en relación con el logro de una mejor satisfacción del interés público y que además esta responde a adaptaciones del objeto contractual que no están modificando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato.

El informe anterior, deberá contar con una aprobación por escrito por parte de la persona designada como administradora del contrato en la decisión inicial, en el cual se deberá ratificar por parte de este, como responsable de la ejecución del contrato, la condición excepcional del requerimiento, conforme lo definido en el informe técnico y que la modificación solicitada efectivamente responde a adaptaciones del objeto contractual que son necesarias para lograr el fin público previsto, y que con esta no se está cambiando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato.

En caso de que la persona fiscalizadora de la obra, competente para emitir el criterio técnico y el administrador del contrato sean coincidentes, se podrá emitir un único informe que consolide los requerimientos desde ambas perspectivas, no obstante, deberá dejarse claro en su desarrollo esta condición para dejar clara su responsabilidad en la gestión del requerimiento de la modificación solicitada.

				C		La oficina usuaria deberá demostrar que la excepcionalidad de la modificación solicitada responde exclusivamente a adaptaciones de la obra, situaciones que NO pudieron ser previstas en la fase de pre-inversión y la etapa de diseño, además, deberá demostrarse fehacientemente que la situación se originó posterior a dicha etapa (imprevisibilidad), demostrando además que corresponde a adaptaciones de la obra para que ésta sea de mayor provecho para el servicio público, aportando toda la evidencia necesaria que así lo acredite. La excepcionalidad responderá a causas originadas por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas y valoradas técnicamente, y acaecidas durante la ejecución del contrato.

				D 		Aporte del análisis técnico del precio original del contrato versus el monto ofrecido para aplicar la modificación, incorporando para esto el estudio del presupuesto detallado presentado por el contratista, así como la estructura de precios inicialmente propuesta, todo lo cual deberá constar en un acto motivado emitido por el técnico responsable de la contratación que demuestre que el precio recomendado es razonable y  acorde al mercado. Todos los elementos que se utilizaron para realizar este análisis deberán detallarse y explicarse con amplitud en el acto motivado que se emita.

				E		Confirmación por parte de la persona fiscalizadora de la obra (técnico responsable), que los aspectos que se pretenden modificar, además de no ser sustanciales ni cambiar la naturaleza original del contrato, tampoco pueden ser susceptibles de una contratación independiente, así como demostrar la dependencia que existe entre la obra contratada inicialmente y la modificación pretendida, de forma tal que se acredite que sin esta no es posible concretarla y por tanto no se lograría el fin público propuesto.

				F		El plazo del contrato podrá modificarse hasta en un cincuenta por ciento (50%) del plazo establecido en el contrato original, cuando se impacte la ruta crítica del programa de trabajo aprobado en el proyecto. 
El plazo en el que se podrá solicitar la modificación se refiere al plazo inicial establecido en la adjudicación del contrato.

Aporte del detalle del plazo que se pretende ampliar por línea, así como el cálculo independiente para cada una de ellas, aportando la operación matemática realizada para demostrar que se cumple con lo normado en este inciso, cuando corresponda, haciendo especial referencia al impacto que esta tiene en la ruta crítica del programa de trabajo aprobado inicialmente en el proyecto.

				Le corresponderá al Departamento de Proveeduría elevarlo a conocimiento del Consejo Superior, al momento de la aprobación de la modificación contractual.






Art. 101 Mod. bienes y servic.



				GUÍA PARA LA REVISIÓN DE LA MODIFICACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO DE BIENES Y SERVICIOS AL AMPARO DEL ARTÍCULO 101 DE LA LGCP Y 276 DEL RLGCP (HASTA UN 20%)



				(Indicación del objeto contractual)



				Observación general: La persona revisora deberá realizar la verificación de que en la documentación que se remita, se aborden todos los aspectos para la aplicación de la figura, en caso de que se advierta alguna inconsistencia en la etapa de revisión, se deberá realizar la observación respectiva en la columna de observaciones de la verificación.

				GUÍA DE REVISIÓN 				Verificación y/o cumplimiento		OBSERVACIONES 

								SI: Indique "1" / NO: Indique "0"/ No aplica: Indique "N/A"

				ASPECTOS GENERALES 

				1		Indicación del número de procedimiento y/o contrato al que se le deberá aplicar la modificación.

				2		Referencia al objeto contractual original del procedimiento.

				3		Fecha de vencimiento del contrato o del plazo de ejecución al que se le aplicará la modificación.  

				4		Identificar si el procedimiento fue tramitado al amparo de la Ley 9986 (vigente a partir del 01 de diciembre de 2022).

				5		Si la modificación corresponde aplicarla sobre un contrato de servicio continuado, según demanda, u otro tipo de contrato, verificar que el trámite se haya trasladado mediante referencia y no requisición.

				6		En caso de que la modificación corresponda aplicarla sobre un contrato de servicio continuado, según demanda, u otro tipo de contrato se debe verificar el aporte de la certificación de contenido suficiente para cubrir el costo del servicio por el plazo que cubre la modificación, la cual además deberá coincidir con la subpartida inicialmente tramitada. (Verificar el monto, programa, subpartida, entre otros). 

				7		Si la modificación no se enmarca en lo definido en el punto 5, esta deberá gestionarse vía requisición en SIGAPJ, con el detalle de las líneas o partidas a las que se les pretende aplicar la ampliación, respetando para esto el código de catálogo utilizado en la contratación original según sea el caso.

				8		Verificar que no exceda el 20% del monto y el plazo del contrato original, incluyendo reajustes o revisiones, según corresponda. Para esto deberá consultar el contrato en el sistema SIGA-PJ y validar los ajustes y ampliaciones ya realizadas.

				9		Validar que la suma de la contratación original y el incremento adicional, no excedan los umbrales previstos para el procedimiento de contratación que se trate, ni exceda el 20% de la contratación original, según corresponda.

				10		Aporte del oficio de solicitud de modificación unilateral firmado. Deberá ser firmado por la jefatura autorizada en ese momento para suscribir la Decisión Inicial. (No necesariamente será la misma que originalmente suscribió la Decisión Inicial original del proceso al que se le va a aplicar la modificación).

				Deberá validarse el desarrollo y justificación de cada uno de los siguientes aspectos: 

				A		Verificar que la modificación, aumento o disminución del objeto, responda a adaptaciones del objeto contractual  y que unilateralmente disponga la Administración, y que se demuestre que la ampliación que se pretende consiga satisfacer de una mejor forma el interés público.

				B		Verificar que la modificación no cambie sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato, por lo que deberá explicarse la esencia de lo que se quería conseguir con el contrato original tal cual fue planteado y compararlo con lo que ahora se busca modificar para demostrar que a pesar del cambio, la naturaleza del contrato sigue manteniéndose. No es de aceptación el hecho de indicar solamente que el cambio es similar al actual.

				B.1		En caso de que la modificación requerida varíe el objeto contractual o su alcance, deberá validarse lo que corresponde al punto 4, caso contrario, deberá continuar con el punto 5

						Si la modificación requerida pretende variar el objeto contractual o su alcance, se deberá validar el desarrollo de las características y condiciones del contrato actual, lo que se perseguía con el contrato original, las circunstancias que se presentaron durante su ejecución que provocaron que se requiera su variación,así como demostrar que dicha variación responderá a la necesidad institucional. 

						Verificar que se demuestre que el cambio que se pretende realizar no le cambia la naturaleza al contrato.

						Si esta modificación implica un aumento o disminución del precio o incluso si este no cambia, deberá validarse que se aporte el análisis sobre si desde la oferta inicial la composición del precio se podía identificar, desglosando los componentes o accesorios que componen el bien o servicio global. De darse el caso de que no se pudiese determinar, deberá validar que se aporte una explicación amplia sobre como lograron determinar su detalle, y de ser necesario, que se aporte la consulta de mercado.

Si no se varía el precio a raíz de lo que se negocie con la persona contratista, deberá verificarse el aporte del análisis sobre como se realizó ese estudio para validar el costo y llegar a la conclusión de que el precio se mantenía y que por tanto no hay afectación en precio.

				C		Verificar si el contrato se encuentra en ejecución y dentro del plazo, ya que una vez vencido no es posible la aplicación de la ampliación, para lo cual se deberá validar que se demuestre con las fechas y documentación que corresponda, como por ejemplo, las resoluciones de aprobación de las prórrogas y/o suspensiones del plazo emitidas por parte del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual, que el plazo sigue vigente. Para esto, deberá validar la información en el sistema SIGA-PJ, en el módulo de contratos.

				D 		Verificar el aporte del informe con el criterio técnico realizado por la persona competente en la materia y firmado por aquella persona funcionaria que fue designada como administradora del contrato en la decisión inicial, en el que se demuestre la necesidad del requerimiento en relación con el logro de una mejor satisfacción del interés público, y que la modificación solicitada responde a adaptaciones del objeto contractual y que no se está cambiando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato. 

						Validar el aporte del informe de fiscalización emitido por aquella persona funcionaria que fue designada como administradora del contrato en la decisión inicial, en el cual se deberá ratificar por parte de este, como responsable de la ejecución del contrato, que la modificación solicitada efectivamente responde a adaptaciones del objeto contractual que son necesarias para lograr el fin público previsto, y que con esta no se está cambiando sustancialmente el objeto ni la naturaleza del contrato.

				E		El plazo del contrato podrá modificarse hasta en un 20% del establecido en el contrato original. 

En el cómputo no se cuentan las ampliaciones al plazo de ejecución conferidas conforme al artículo 105 de la LGCP referidas a demoras ocasionadas por la propia Administración o por causas ajenas al contratista y originadas por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente acreditadas. Es decir, el plazo en el que se podrá solicitar la modificación se refiere al plazo inicial establecido en la adjudicación del contrato.

				F		Se deberá verificar que cuando el objeto esté compuesto por líneas independientes, el porcentaje de modificación ordinario de un 20% se calcule sobre cada una de ellas y no sobre el monto general del contrato, sin que ello supere el 20% del contrato.

Por lo que será necesario validar que se realice un detalle por línea que se pretenda modificar, así como el cálculo independiente para cada una de ellas, aportando la operación matemática realizada.

				G		En caso de aumento del monto, el aporte del análisis técnico del precio original del contrato versus el monto ofrecido para aplicar la modificación requerida incorporando para esto el estudio del presupuesto detallado presentado por el contratista, así como la estructura de precios inicialmente propuesta, en caso de que se disponga de esta,  todo lo cual deberá constar en un acto motivado emitido por el técnico responsable de la contratación que demuestre que el precio recomendado es razonable y acorde al mercado. 

				Le corresponderá al Departamento de Proveeduría elevarlo a conocimiento del Consejo Superior, al momento de la aprobación de la modificación contractual.






