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CIRCULAR N° 43-2025
DE:
MSc. Sonia Zeledón Gutiérrez

Jefa a.i. del Proceso de Adquisiciones 
PARA:
Personas revisoras de la Unidad de Soporte Estratégico en Contratación Pública.
ASUNTO:
Guía de revisión de reparaciones al amparo de la precalificación de talleres (incluye compra de repuestos y adicionales).
FECHA:
13 de marzo del 2025
___________________________________________________________________________________________
Estimados compañeros y compañeras, en virtud de las diversas circulares que este Departamento ha publicado para brindar acompañamiento en la implementación de los lineamientos del proceso de contratación conforme la nueva y anterior normativa, se les informa que se confeccionó una guía para la revisión de reparaciones al amparo de la precalificación de talleres en la que se incluyó la compra de repuestos y adicionales para los casos en los que aplique. Esta guía pretende facilitar y homologar el proceso de revisión de las diligencias que se reciben por parte de las oficinas usuarias. 

La guía confeccionada es visible en el siguiente documento: 


[image: image2.emf]Guía de revisión de  reparaciones al amparo de la precalificación de talleres (incluye compra de repuestos y adicionales).xlsx

          
Dicha guía también podrá ser consultada en el siguiente enlace: https://proveeduria.poder-judicial.go.cr/index.php/contratacion-publica/guias-y-procedimientos-para-contratacion-publica, propiamente en el acceso: 
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GUIAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION PUBLICA (PROCESO DE ADQUISICIONES)




En virtud de que lo que se pretende con esta guía es homologar los métodos de revisión y devolución los incumplimientos encontrados en las diligencias por parte de las personas analistas revisoras de la Unidad de Soporte Estratégico en Contratación Pública, el uso de esta es de carácter obligatorio sin excepción. 

SZG

Mano de obra y repuestos



				GUÍA PARA LA REVISIÓN DE REPARACIONES DE VEHÍCULOS AL AMPARO DE LA PRECALIFICACIÓN DE TALLERES DE ENDEREZADO Y PINTURA, ASÍ COMO PARA REPUESTOS Y ADICIONALES A LA REPARACIÓN PRINCIPAL



				Objeto contractual



				Observación general: La persona revisora deberá realizar la verificación de que en la documentación que se remita, se aborden todos los aspectos para este tipo de trámites, por lo que en caso de que se advierta alguna inconsistencia en la etapa de revisión, se deberá realizar la observación respectiva en la columna de observaciones de la verificación.

				GUÍA DE REVISIÓN 				Verificación y/o cumplimiento		OBSERVACIONES 

								SI: Indique "1" / NO: Indique "0"/ No aplica: Indique "N/A"

				REQUISITOS ESPECÍFICOS PARA EL TRÁMITE DE REPARACIONES

				1		Reparación de vehículos

				1.1		La subpartida deberá ser coincidente con SICOP: "10805 - Mantenimiento y reparación de equipo de transporte"

				1.2		Verificar la inclusión del código del artículo (tanto el de SIGA-PJ como el homólogo de SICOP (código de clasificación y código de identificación), así como su descripción, el programa, centro de responsabilidad, subpartida, y fuente de financiamiento del cual se deben tomar los recursos. 

				1.3		Las especificaciones técnicas y la información del avalúo deberán  coincidir con las especificaciones técnicas de la requisición: 

- Placa y PJ. 
- Oficina usuaria. 
- Avalúo y referencia. 

				1.4		Verificar la inclusión de los días de reparación indicados en el avalúo con los referenciados en la requisición. (Se puede visualizar al inicio del avalúo o en las observaciones finales del perito en el avalúo).

En caso de que no sean coincidente, se puede asignar haciendo la observación a la persona analista.

				1.5		El monto de las líneas deberá ser coincidente con el monto del avalúo (Gran total). 

Programa 928 OIJ: aplica la reforma de la Ley 6826 “Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA)”, por lo tanto es exonerada, OIJ.

Programa 950, oficina Unidad de Protección de Víctimas y Testigos (oficina 1106), aplica la reforma de la Ley 6826 “Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA)”, por lo tanto es exonerada.

				1.6		Verificar que la reparación del vehículo no sea en un taller específico. En caso de que sea para un taller específico, deberá justificarse si corresponde por economía procesal, por compartir un daño entre otros, a excepción de las zonas adjudicadas a Inversiones y Transportes Tres B S.A. y Taller de Enderezado y Pintura Siquirres S.A.

(En la hoja "Información de talleres" se encuentran las zonas de atención que corresponden a cada taller).

				1.7		En caso de que se requieran líneas en bloque, deberá verificarse que estas sean seguidas, a fin de que no afecte el orden al momento de la creación del expediente en SICOP. De encontrarse intercaladas, la requisición deberá devolverse. 

				1.8		Verificar si la reparación incluye repuestos, para lo cual, la oficina usuaria deberá indicar en la requisición de reparación de vehículos,  el número de la que corresponde a la compra de repuestos. (De requerir repuestos, la requisición deberá revisarse de forma paralela).

				2		En caso de que incluya repuestos, deberá: 

				2.1		Verificar que se aporte la requisición de repuestos  bajo la subpartida "20402 - Repuestos y accesorios". 

				2.2		Validar la inclusión del código del artículo (tanto el de SIGA-PJ como el homólogo de SICOP (código de clasificación y código de identificación), así como su descripción, el programa, centro de responsabilidad, subpartida, y fuente de financiamiento de donde se deben tomar los recursos. Solamente se aceptarán códigos genéricos cuando se determine que el específico no ha sido creado en SIGA-PJ.

				2.3		Las especificaciones técnicas y la información de la cotización, deberán ser coincidentes con las especificaciones técnicas de la requisición: 

- Descripción del repuesto a adquirir. 
- Placa. 
- Cantidad. 
- Plazo de entrega. En caso de que no sea coincidente, se puede asignar haciendo la observación a la persona analista.
- Cotización firmada. 
- Verificar que se aplique el descuento correspondiente (20%). 
- Vigencia de la cotización (25 días hábiles). En caso de estar vencida,  indicarle a la persona analista que deberá de solicitar la actualización correspondiente. 

				2.4		Los montos de las líneas deberán ser coincidentes con el monto de la cotización. 

Programa 928 OIJ: aplica la reforma de la Ley 6826 “Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA)”, por lo tanto es exonerada, OIJ.

Programa 950, oficina Unidad de Protección de Víctimas y Testigos (oficina 1106), aplica la reforma de la Ley 6826 “Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA)”, por lo tanto es exonerada.

				3		Cláusula Penal 

				3.1		Verificar que en toda contratación mayor a 2 millones de colones se haya incluido la cláusula penal a aplicar, caso contrario que se incorpore la justificación sobre porqué no se requiere. 

Lo anterior no aplica para el OIJ, puesto que ellos ya la definieron desde la licitación. 

				3.2		Verificar que la oficina usuaria haya incluido el documento con los cálculos y justificación de la cláusula penal por aplicar.



				ADICIONALES DE MANO DE OBRA



				1		La subpartida deberá ser coincidente con SICOP: "10805 - Mantenimiento y reparación de equipo de transporte"

				2		Verificar la inclusión del código del artículo (tanto el de SIGA-PJ como el homólogo de SICOP (código de clasificación y código de identificación), así como su descripción, el programa, centro de responsabilidad, subpartida, y fuente de financiamiento del cual se deben tomar los recursos. 

				3		Verificar que el nombre del taller se indique en forma correcta conforme su razón social, visible en la cejilla de información de talleres. Caso contrario, será motivo de devolución.

				4		Revisión del oficio de adicional el cual debe contener: 

- Placa.
- Tipo de vehículo (Marca y modelo).
- Taller asignado para la reparación.


				5		Verificar la inclusión de los días de reparación indicados en el oficio de adicional contra los referenciados en la requisición. En caso de que no sean coincidentes, se podrá asignar haciendo la observación a la persona analista.

				6		Que el monto de las líneas sea coincidente con el oficio de adicional.

Programa 928 OIJ: aplica la reforma de la Ley 6826 “Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA)”, por lo tanto es exonerada, OIJ.

Programa 950, oficina Unidad de Protección de Víctimas y Testigos (oficina 1106), aplica la reforma de la Ley 6826 “Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA)”, por lo tanto es exonerada.

				7		Verificar si la reparación incluye repuestos. (De requerir repuestos, la requisición se deberá revisar de forma paralela, conforme al apartado 2 de esta guía).

				OTRAS CONSIDERACIONES

				Las requisiciones que obedecen a reparaciones de vehículos al amparo de la licitación de talleres precalificados y que cuentan con un avalúo para determinar el alcance de la reparación, deberán revisarse en forma paralela a la de la compra de repuestos, en caso de que estos se requieran y así se visualice en el avalúo o adicional que se adjunta a la requisición. 

Si producto de la revisión, se determina que la requisición de mano de obra tiene que devolverse para ser corregida, sin excepción deberá devolverse también la de repuestos (para los casos en los que la reparación los incluya). Esto, por cuanto como se indicó en el párrafo anterior, estas requisiciones deben trabajarse en forma paralela.

Ahora bien, si como resultado de la revisión se determina que la requisición que deberá devolverse es la de repuestos para ser corregida, podrá asignarse la de mano de obra, realizando el seguimiento al aporte posterior por medio del control de la revisora, y haciendo la referencia en el correo de la asignación a la persona analista. 

Lo anterior, debido a que el trámite de mano de obra es más extenso, puesto que requiere de un procedimiento concursado en SICOP, por lo que en estos casos como las requisiciones indican en las observaciones con cuales guardan relación, es que podrá realizarse el control cruzado por parte de la persona analista y la revisora. 



















Revisión de códigos

		Línea 1

		Línea 2 















Información de talleres



				Taller precalificado		Contrato		Cédula Jurídica		Zona Atención		Vencimiento del contrato 

				Taller de Enderezado y Pintura Siquirres S.A.		60121		3-101-215734		Limón, Siquirres, Bribri y Guápiles Pococí y Guácimo, Sarapiquí		7/1/25

				Inversiones y Transportes Tres B S.A.		65121		3-101-142855		Zona Sur, Pérez Zeledón, Coto Brus, Buenos Aires, Golfito, Puerto Jiménez, Quepos, Parrita, Ciudad Neilly, Corredores y Osa		7/9/25

				Taller de Carrocería y Pintura Coto S.A.		66121		3-101-203415		San José, Alajuela, Heredia, Cartago, Puntarenas y Guanacaste		7/9/25

				Taller de Carrocería Herrera S.A.		67121		3-101-053693				7/12/25

				Carrocería Romero Fournier S.A.		68121		3-101-026098				7/9/25

				Taller de Enderezado y Pintura Ebenezer S.A.		69121		3-101-559359				7/9/25

				Reitt S.A.		70121		3-101-230620				7/9/25





Agencias - Repuestos



				Contratos vigentes con las agencias para la compra repuestos según demanda

				Agencias 		Cédula Jurídica		Contrato		Vencimiento del contrato 

				Purdy Motor S.A. 
(Marca Toyota, Hino y Daihatsu)		3-101-005744		91121		10/13/25

				Vehículos Internacionales Veinsa S.A. (Marca Mitsubishi)		3-101-025416		31125		2/28/29

				Agencia Datsun S.A. 
(Marca Nissan)		3-101-007435		92121		10/8/25

				Corporación Grupo Q CR S.A. 
(Marca Hyundai)		3-101-025849		54120		6/22/24

				Corporación Grupo Q CR S.A. 
(Marca Isuzu)		3-101-025849		19123		3/24/27






