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        Circular No. 58-2024
De:        
Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa a.í. 
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
Administradores de Centros de Responsabilidad, Centros Gestores, Rubro, Programas y personas usuarias en general.

Asunto: 
Matrícula cursos SICOP, II Semestre 2024
Fecha:   
07 de junio de 2024.                                         

Estimados (as) compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad y personas usuarias en general. 
En virtud de la obligación de gestionar las contrataciones de bienes y servicios del Poder Judicial por medio del Sistema de Compras Públicas (SICOP) se recuerda la importancia de que los servidores y servidoras de todas las oficinas del país relacionados con contratación administrativa se capaciten en el uso de dicho Sistema. 
Se comunica que a partir de la publicación de la presente circular se estarán recibiendo las solicitudes de matrícula por medio de reporte, para lo cual deben seleccionar la funcionalidad “Matrícula curso SICOP” y adjuntar el formulario correspondiente, en este caso no existe limitación de registros por reporte. 

El reporte se realiza ingresando a: Intranet-Sistemas Judiciales, SIGA PJ. Reportar Problemas o Consultas de Proveeduría
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Se adjunta calendario de curso para el 2024, donde se detallan las fechas y los cursos disponibles.
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Se deberá designar una persona encargada por oficina, de levantar la lista de las personas funcionarias interesadas en matricular algún curso de SICOP, según las fechas que se detallan más adelante; para lo cual deberán completar la información del archivo adjunto (Lista de participantes) y registrar el reporte correspondiente y adjuntar dicho archivo.
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A continuación, se definen las fechas máximas en que deben remitir la información anterior, para proceder con las matrículas:

	Período del curso 2024
	Fecha máxima para remitir la lista de personas usuarias

	Julio
	14 de junio

	Agosto
	16 de julio

	Setiembre
	16 de agosto

	Octubre
	16 de setiembre

	Noviembre
	16 de octubre

	Diciembre
	15 de noviembre


Si por alguna razón la persona usuaria no inicia o no finaliza el curso matriculado, será responsabilidad de la persona encargada por oficina enviarnos la justificación correspondiente, para así esta Proveeduría contar con la información necesaria para responder ante consultas de la Auditoría Judicial o cualquier otro ente encargado de los controles de capacitaciones. 
	TELÉFONO:  2295-3121
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	FAX: 2221-8983


“Justicia: Un pilar del desarrollo”
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		Nombre del Curso				Curso Administrador de Institución		Curso Proveedurías-Unidades Compradoras 		Curso Unidades Usuarias Básico		Curso Recepción y Pago		Curso Subasta a la baja		Curso Remate Electrónico		Curso Modificación de Contratos		Curso Procedimiento Administrativo		Curso Procedimiento Administrativo-Unid. Técnicas		Curso Unidades Legales - Auditorías		Curso Contratos Según Demanda - Convenio Marco		Curso Operador de Catálogo		Curso Administrador de Contratos		Curso Proveedores Comerciales I		Curso Proveedores Comerciales II (Avanzado)



		Período de  matrícula cursos mes de Enero				Del 1 al 15 de diciembre 2023

		Enero		Fecha de inicio 7am		1/15/24		1/8/24		1/8/24		1/29/24		1/24/24		1/25/24		1/8/24		1/15/24		1/24/24		1/22/24		1/22/24		1/18/24		1/8/24		1/8/24		1/23/24

				Fecha de fin 4pm		1/17/24		1/31/24		1/17/24		1/30/24		1/25/24		1/26/24		1/23/24		1/23/24		1/26/24		1/29/24		1/30/24		1/19/24		1/26/24		1/24/24		1/26/24



		Período de  matrícula cursos mes de febrero				Del 2 al 23 de enero 2024

		Febrero		Fecha de inicio 7am		2/14/24		2/5/24		2/12/24		2/22/24		2/20/24		2/21/24		2/12/24		2/5/24		2/14/24		2/19/24		2/15/24		2/12/24		2/5/24		2/5/24		2/26/24

				Fecha de fin 4pm		2/16/24		2/29/24		2/21/24		2/23/24		2/21/24		2/22/24		2/27/24		2/13/24		2/16/24		2/26/24		2/23/24		2/13/24		2/23/24		2/21/24		2/29/24



		Período de matrícula cursos mes de marzo				Del 1 al 22 de febrero 2024

		Marzo		Fecha de inicio 7am		3/20/24		3/4/24		3/11/24		3/25/24		3/13/24		3/14/24		3/11/24		3/4/24		3/13/24		3/18/24		3/18/24		3/14/24		3/4/24		3/4/24		3/21/24

				Fecha de fin 4pm		3/22/24		3/27/24		3/20/24		3/26/24		3/14/24		3/15/24		3/26/24		3/12/24		3/15/24		3/25/24		3/26/24		3/15/24		3/22/24		3/20/24		3/26/24



		Período de  matrícula cursos mes de abril				Del 1 al 22 de marzo 2024

		Abril		Fecha de inicio 7am		4/17/24		4/1/24		4/17/24		4/22/24		4/24/24		4/25/24		4/8/24		4/16/24		4/23/24		4/22/24		4/22/24		4/17/24		4/8/24		4/2/24		4/23/24

				Fecha de fin 4pm		4/19/24		4/26/24		4/26/24		4/23/24		4/25/24		4/26/24		4/24/24		4/24/24		4/26/24		4/29/24		4/30/24		4/18/24		4/29/24		4/19/24		4/26/24



		Período de  matrícula cursos mes de mayo				Del 1 al 22 de abril 2024

		Mayo		Fecha de inicio 7am		5/15/24		5/6/24		5/13/24		5/23/24		5/27/24		5/28/24		5/13/24		5/20/24		5/29/24		5/20/24		5/20/24		5/16/24		5/6/24		5/6/24		5/27/24

				Fecha de fin 4pm		5/17/24		5/30/24		5/22/24		5/24/24		5/28/24		5/29/24		5/28/24		5/28/24		5/31/24		5/27/24		5/28/24		5/17/24		5/24/24		5/22/24		5/30/24



		Período de  matrícula cursos mes de junio				Del 1 al 24 de mayo 2024

		Junio		Fecha de inicio 7am		6/5/24		6/3/24		6/10/24		6/13/24		6/10/24		6/11/24		6/10/24		6/3/24		6/12/24		6/17/24		6/17/24		6/18/24		6/3/24		6/5/24		6/24/24

				Fecha de fin 4pm		6/7/24		6/27/24		6/19/24		6/14/24		6/11/24		6/12/24		6/25/24		6/11/24		6/14/24		6/24/24		6/25/24		6/19/24		6/21/24		6/21/24		6/27/24



		Período de  matrícula cursos mes de julio				Del 3 al 21 de junio 2024

		Julio		Fecha de inicio 7am		7/17/24		7/1/24		7/15/24		7/8/24		7/10/24		7/11/24		7/11/24		7/8/24		7/17/24		7/22/24		7/22/24		7/16/24		7/8/24		7/1/24		7/23/24

				Fecha de fin 4pm		7/19/24		7/25/24		7/24/24		7/9/24		7/11/24		7/12/24		7/26/24		7/16/24		7/19/24		7/30/24		7/31/24		7/17/24		7/26/24		7/17/24		7/26/24



		Período de  matrícula cursos mes de agosto				Del 1 al 23 de julio 2024

		Agosto		Fecha de inicio 7am		8/14/24		8/5/24		8/12/24		8/26/24		8/28/24		8/29/24		8/5/24		8/12/24		8/26/24		8/20/24		8/28/24		8/20/24		8/7/24		8/5/24		8/26/24

				Fecha de fin 4pm		8/16/24		8/30/24		8/22/24		8/27/24		8/29/24		8/30/24		8/21/24		8/21/24		8/28/24		8/27/24		8/28/24		8/21/24		8/28/24		8/22/24		8/29/24



		Período de  matrícula cursos mes de setiembre				Del 1 al 23 de agosto 2024

		Setiembre		Fecha de inicio 7am		9/18/24		9/2/24		9/9/24		9/16/24		9/18/24		9/19/24		9/9/24		9/2/24		9/11/24		9/16/24		9/17/24		9/18/09		9/9/24		9/2/24		9/23/24

				Fecha de fin 4pm		9/20/24		9/26/24		9/18/24		9/17/24		9/19/24		9/20/24		9/24/24		9/10/24		9/13/24		9/23/24		9/25/24		9/19/24		9/27/24		9/18/24		9/26/24



		Período de  matrícula cursos mes de octubre				Del 2 al 23 de setiembre 2024

		Octubre		Fecha de inicio 7am		10/9/24		10/7/24		10/1/24		10/14/24		10/16/24		10/17/24		10/14/24		10/7/24		10/16/24		10/21/24		10/21/24		10/24/24		10/7/24		10/7/24		10/28/24

				Fecha de fin 4pm		10/11/24		10/31/24		10/10/24		10/15/24		10/17/24		10/18/24		10/29/24		10/15/24		10/18/24		10/28/24		10/29/24		10/25/24		10/25/24		10/23/24		10/31/24



		Período de  matrícula cursos mes de noviembre				Del 1 al 23 de octubre 2024

		Noviembre		Fecha de inicio 7am		11/6/24		11/4/24		11/11/24		11/11/24		11/13/24		11/14/24		11/6/24		11/18/24		11/27/24		11/6/24		11/5/24		11/20/24		11/4/24		11/4/24		11/25/24

				Fecha de fin 4pm		11/8/24		11/28/24		11/20/24		11/12/24		11/14/24		11/15/24		11/21/24		11/26/24		11/29/24		11/13/24		11/13/24		11/21/24		11/22/24		11/20/24		11/28/24



		Período de  matrícula cursos mes de diciembre				Del 1 al 22 de noviembre 2024

		Diciembre		Fecha de inicio 7am		12/4/24		12/2/24		12/9/24		12/9/24		12/11/24		12/12/24		12/2/24		12/2/24		12/11/24		12/9/24		12/10/24		12/18/24		12/2/24		12/2/24		12/17/24						45643

				Fecha de fin 4pm		12/6/24		12/20/24		12/18/24		12/10/24		12/12/24		12/13/24		12/17/24		12/10/24		12/13/24		12/16/24		12/18/24		12/19/24		12/20/24		12/18/24		12/20/24						45646








































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Segundo Semestre

		Fecha del curso		Nombre del curso		Nombre		Apellidos		Cédula 		Correo electrónico 		Institución 
























































































