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Circular N°13-2024
De:        
Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa a.í.
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
A todas las oficinas y centros gestores que realizan solicitudes ante el Almacén de Proveeduría.
Asunto: 
Cronograma Anual para la entrega de materiales del Departamento de Proveeduría.
Fecha:   
30 de enero de 2024
A todas las Oficinas Judiciales y Administraciones Regionales, se les comunica el Plan Anual de entregas de Materiales y Suministros correspondiente al año 2024, lo anterior a fin de que se levanten los inventarios de reposición con la debida antelación y se logre cumplir con el cronograma que se detalla. 

Además, se les solicita considerar lo que se indica en circular N°59-2020 de esta Proveeduría, mediante la cual se recuerda que los pedidos adicionales corresponden únicamente a los artículos de primera necesidad para la adecuada prestación del servicio, tales como: tóner, formularios de seguridad, papel F74 o suministros de limpieza para la atención del COVID-19, con la justificación correspondiente. Los suministros de uso ordinario se despacharán únicamente mediante los pedidos generales según lo programado.

Es importante que se respeten las fechas de solicitud de requerimientos por parte de las Oficinas, con el objetivo de no generar atrasos en la entrega de los pedidos.  
PLAN DE ANUAL DE ENTREGAS CUATRIMESTRALES DE MATERIALES Y SUMINISTROS

ALMACÉN DE LA PROVEEDURIA 2023
I PERIODO 
	Oficina
	Días por gira
	Cantidad de Oficinas
	Fecha programada de gira

	Alajuela, Incluye San Pedro Poás  
	3
	31
	12 al 16-1-24

	Grecia, Incluye Valverde Vega 
	1
	16
	12-1-24

	Puntarenas. Incluye Esparza, Montes de Oro y Cóbano
	3
	43
	23 al 25-01-24

	Zona Sur (Corredores, Golfito y Osa)
	5
	47
	29-01 al 2-2-24

	Inventario Anual 
	
	
	5 al 9 de febrero

	Nicoya y Santa Cruz 
	3
	52
	6 al 8-2-24

	Liberia
	3
	32
	7 al 9-2-24

	Oficinas de la Corte Suprema de Justicia
	4
	35
	13 al 16-2-24

	Oficinas de OIJ de San Jose
	5
	40
	19 al 23-2-24

	Tribunales de San José
	4
	33
	26 al 29-2-24

	Oficinas de Anexos
	6
	46
	1 al 8-3-24

	II Circuito de San José
	2
	46
	11 y 12-3-24

	Periférica Sur:
	
	
	

	Desamparados - Aserrí- Acosta
	3
	27
	13 al 15-3-24

	Hatillos- San Sebastián- Alajuelita
	1
	
	18-3-24

	Pavas-Escazú-Santa Ana
	2
	14
	19 y 20-2-24

	Puriscal-Turrubares-Mora
	1
	11
	21-2-24

	Semana Santa
	
	
	25 al 29-3-24

	Heredia, Incluye Sarapiquí (10 oficinas)
	3
	43
	1 al 3-4-24

	Cartago, Incluye Paraíso y Alvarado, La Unión 
	2
	46
	4 al 5-4-24

	Turrialba-Incluye Jimenez
	1
	12
	8-4-24

	Ciudad Judicial de San Joaquín
	4
	32
	8 al 11-4-24

	II Circuito Jud. Zona Atlántica (Pococí; Guácimo y Siquirres
	2
	38
	11 y 12-4-24

	I Circuito Jud. Zona Atlántica (Limón)
	3
	38
	16 al 18-4-24

	San Carlos, incluye Los Chiles, Guatuso, Upala y Fortuna.
	3
	44
	17 al 19-4-24

	San Ramón Incluye Palmares, Naranjo y Alfaro Ruiz
	2
	25
	22 y 23-4-24

	Quepos, incluye Atenas, San Mateo, Orotina, Garabito, Aguirre.
	3
	28
	24 al 26-4-24

	Pérez Zeledón
	3
	41
	6 al 8-5-24


II PERIODO
	Oficina
	Días por gira
	Cantidad de Oficinas
	Fecha programada de gira

	Alajuela, Incluye San Pedro Poás  
	3
	32
	6 al 8-5-24

	Grecia, Incluye Valverde Vega 
	1
	16
	9-5-24

	Zona Sur (Corredores, Golfito y Osa)
	5
	48
	13 al 17-5-24

	Puntarenas

Incluye Esparza, Montes de Oro y Cóbano
	3
	43
	15 al 17-5-24

	Liberia
	3
	32
	20 al 22-5-24

	Nicoya y Santa Cruz
	3
	52
	22 al 24-5-24

	Oficinas de la Corte Suprema de Justicia
	4
	35
	27 al 30-5-24

	Oficinas de OIJ de San Jose
	5
	40
	31-5 al 6-6-24

	Tribunales de San José
	4
	33
	7 al 12-6-24

	Oficinas de Anexos
	6
	46
	13 al 20-6-24

	II Circuito de San José
	2
	46
	21 y 24-6-24

	Periférica Sur:
	
	
	

	Desamparados- Aserrí- Acosta
	3
	27
	25 al 27-6-24

	Hatillos- San Sebastián- Alajuelita
	1
	12
	28-6-24

	Pavas-Escazú-Santa Ana
	2
	14
	1 y 2-7-24

	Puriscal-Turrubares-Mora
	1
	11
	3-7-24

	Heredia, Incluye Sarapiquí (10 oficinas)
	3
	43
	4, 5 y 8-7-24

	Cartago, Incluye Paraíso y Alvarado, La Unión 
	2
	46
	9 y 10-7-24

	Turrialba-Incluye Jimenez
	1
	12
	11-7-24

	Ciudad Judicial de San Joaquín
	4
	32
	12 al 17-7-24

	II Circuito Jud. Zona Atlántica (Pococí; Guácimo y Siquirres
	2
	38
	18 al 19-7-24

	I Circuito Jud. Zona Atlántica (Limón)
	3
	38
	22 al 24-7-24

	San Carlos, incluye Los Chiles, Guatuso, Upala y Fortuna.
	3
	44
	24 al 26-7-24

	San Ramón Incluye Palmares, Naranjo y Alfaro Ruiz
	2
	28
	30 y 31-7-24

	II Inventario 
	
	
	29 al 2-8-24

	Quepos, incluye Atenas, San Mateo, Orotina, Garabito, Aguirre.
	3
	28
	6 al 8-8-24

	Pérez Zeledón
	3
	41
	7 al 9-8-24


III PERIODO 
	Oficina
	Días por gira
	Cantidad de Oficinas
	Fecha programada de gira

	Alajuela, Incluye San Pedro Poás  
	3
	32
	12 al 14-8-24

	Grecia, Incluye Valverde Vega 
	1
	16
	16-8-24

	Zona Sur (Corredores, Golfito y Osa)
	5
	48
	19 al 23-8-24

	Puntarenas

Incluye Esparza, Montes de Oro y Cóbano
	3
	43
	26 al 28-8-24

	Liberia
	3
	32
	28 al 30-8-24

	Nicoya y Santa Cruz
	3
	52
	2 al 4-9-24

	Oficinas de la Corte Suprema de Justicia
	4
	35
	5 al 10-9-24

	Oficinas de OIJ de San Jose
	5
	40
	11 al 17-9-24

	Tribunales de San José
	4
	33
	18 al 23-9-24

	Oficinas de Anexos
	6
	46
	24 al 1-10-24

	II Circuito de San José
	2
	46
	3 al 4-10-24

	Periférica Sur:
	
	
	

	Desamparados – Aserrí- Acosta
	3
	27
	7 al 9-10-24

	Hatillos- San Sebastián- Alajuelita
	1
	12
	10-10-24

	Pavas-Escazú-Santa Ana
	2
	14
	11 y 14-10-24

	Puriscal-Turrubares-Mora
	1
	11
	15-10-24

	Heredia, Incluye Sarapiquí (10 oficinas)
	3
	43
	16 al 18-10-24

	Cartago, Incluye Paraíso y Alvarado, La Unión 
	2
	46
	21 y 22-10-24

	Turrialba-Incluye Jimenez
	1
	12
	23-10-24

	Ciudad Judicial de San Joaquín
	4
	32
	25 al 30-10-24

	II Circuito Jud. Zona Atlántica (Pococí; Guácimo y Siquirres
	2
	38
	31-10 y 1-11-24

	I Circuito Jud. Zona Atlántica (Limón)
	3
	38
	4 al 6-11-24

	San Ramón. Incluye Palmares, Naranjo y Alfaro Ruiz
	2
	25
	7 y 8-11-24

	San Carlos, incluye Los Chiles, Guatuso, Upala y Fortuna.
	3
	44
	11 al 13-11-24

	Quepos, incluye Atenas, San Mateo, Orotina, Garabito, Aguirre.
	3
	28
	18 al 20-11-24

	Pérez Zeledón
	3
	41
	25 al 27-11-24


krv/
	Fax:  2295-3121          
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr                                                                                                              
	Teléfono: 2221-8983


“Justicia: Un pilar del desarrollo”
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