[image: image4.png]M Departamento de

J Proveeduria !
Poder Judicial DIRECCION EJECUTIVA San José, Costa Rica





[image: image3.png]M Departamento de

J Proveeduria !
Poder Judicial DIRECCION EJECUTIVA San José, Costa Rica






        Circular No. 122-2023
De:        
Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa a.í. 
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
Administradores de Centros de Responsabilidad, Centros Gestores, Rubro, Programas y personas usuarias en general.

Asunto: 
Responsabilidad ante matrícula de los cursos de SICOP
Fecha:   
19 de julio de 2023.                                         

Estimados (as) compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad y personas usuarias en general. 

Se adjunta circular MH-ACP-OF-0006-2023, emitida por el Ministerio de Hacienda, relacionada con la responsabilidad de matricular y finalizar los cursos de los diferentes módulos del Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP).
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Se reitera la circular 87-2023, del departamento a mi cargo, donde se detallaron las fechas candelarizadas y aclaró el proceso para solicitar la inscripción de los diferentes cursos que ofrece SICOP; los cuales son necesarios para que las personas colaboradoras puedan realizar y cumplir con las funciones del proceso de contratación pública en la plataforma oficial establecida por el Ministerio de Hacienda.

	Período del curso 2023
	Fecha máxima para remitir la lista de personas usuarias

	Setiembre
	04 de agosto

	Octubre
	01 de setiembre

	Noviembre
	06 de octubre

	Diciembre
	3 de noviembre


Además, deben recordar la importancia de matricular y finalizar los cursos, ya que como lo menciona el Ministerio de Hacienda, realizan un gran esfuerzo para habilitar las capacitaciones virtuales, sin ningún costo, sin embargo, en los últimos meses han detectado poca asistencia a las capacitaciones o bien no finalizan los cursos, provocando un impacto negativo en la disponibilidad de espacios a otros funcionario que si tienen interés; por tanto, se solicita tener el compromiso de concluir los cursos.

Si por alguna razón no pueden iniciar o bien concluir la capacitación, deben de remitir la justificación correspondiente al Administrador de Capacitación el Lic. José Gregorio Cortes Ramírez, al correo jcortesr@poder-judicial.go.cr, para que la pueda trasladarla a RACSA.
En vista de que la mayoría de las capacitaciones son extensas, la jefatura o personal a cargo, deberá brindar los espacios a sus colaboradores en tiempo laboral para que pueda finalizar dicho curso, ya que como pueden ver solo el 51% de los usuarios del Poder Judicial están finalizando los cursos.
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Por lo anterior, se solicita que se realicen las gestiones que consideren necesaria para cumplir con esta disposición.
Elaborado por: Licda. Farine Monge Salas
	TELÉFONO:  2295-3121
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	FAX: 2221-8983


“Justicia: Un pilar del desarrollo”

	TELÉFONO:  2295-3121
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	FAX: 2221-8983


“Justicia: Un pilar del desarrollo”
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San José, 4 julio del 2023 


MH-ACP-OF-0006-2023 


 
Señores  


Instituciones usuarias de SICOP 


 
 


Asunto: Cursos sobre los diferentes módulos de SICOP 


 
 
Estimados señores:  
 
 
Con la entrada en vigencia de la Ley General de Contratación Pública No 9986 (en adelante LGCP), y 
siendo vigilantes de dicha normativa; para dar cumplimiento a lo estipulado  en el artículo 16  en lo que 
interesa: “…La capacitación por el uso del sistema digital unificado no representará costo alguno para 
las entidades.”,  la Dirección de Contratación Pública (en adelante DCoP) mediante las circulares MH-
DCoP-CIR-0002-2023 y MH-DCoP-CIR-0042-2023, comunicó la calendarización de las capacitaciones 
de los diferentes módulos del sistema SICOP, para el primer y segundo trimestre del presente año, con 
la finalidad de que los funcionarios de sus instituciones realizaran la gestión de inscripción a las  
capacitaciones necesarias según las funciones que realizan dentro del proceso de la contratación 
pública. 
 
Es importante que consideren que la DCoP en conjunto con RACSA, realizaron un esfuerzo para habilitar 
las capacitaciones virtuales de los diferentes módulos del sistema SICOP; con la finalidad que las 
instituciones interesadas capacitaran a sus funcionaros involucrados en los procesos de contratación, sin 
embargo, en los informes generados se evidencia la poca asistencia a las capacitaciones de los 
funcionarios inscritos o bien no concluyeron el módulo matriculado; situación que está  ocasionando un 
impacto negativo en la disponibilidad de espacios para otros funcionarios que si tienen el interés de llevar 
y concluir estas capacitaciones.  
 
Por lo anterior, es responsabilidad de la Administración Activa bajo el principio de desconcentración 
operativa y centralización normativa preceptuado en nuestro marco legal, verificar que los funcionarios 
inscritos en los módulos de interés concluyan la capacitación de acuerdo a la fecha programada y en 
casos que lo ameriten justificar cuando un funcionario no concluya un curso matriculado o no lo inicie 
ante la DCoP y RACSA. 
 
Por lo expuesto, se le solicita respetuosamente su colaboración para gestionar lo correspondiente para 
que, en las próximas capacitaciones promovidas por este Rector, los funcionarios matriculados cumplan 
con el programa del curso en las fechas programadas, además, que complete los módulos en los que se  
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hayan inscrito, con el fin de no impactar negativamente el cronograma establecido al efecto y para 
garantizar el uso eficiente y eficaz de los recursos puestos a disposición para fortalecer la capacidad de 
los gestores de la compra pública estratégica; caso contrario, se le dará prioridad a los funcionarios que 
no han recibido las capacitaciones en los módulos matriculados y solo se aceptará a un funcionario que 
haya dejado el curso sin concluir si existiera disponibilidad del mismo.  
 
Se anexa de conformidad con el informe del mes de mayo 2023 presentado por el prestador del servicio, 
la información de la cantidad usuarios que se matricularon y la cantidad de usuarios que concluyeron el 
curso, para que cada una de las instituciones verifiquen la responsabilidad de sus colaboradores. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 


 
M.E.E. Nogui Acosta Jaén 


Ministro de Hacienda 
Presidente de la ACP 


 


 
 


  
 
 


Realizado por:  
Gabriela Palacios Fallas 


Asistente de la Dirección de Contratación 
Pública 


Revisado por:  
Yesenia Ledezma Rodríguez 


Directora de la Dirección de Contratación 
Pública 


 
 
 
 
  
 


Cc:  


Marlon Navarro Álvarez, Ministro a.i de Planificación Nacional y Política Económica, MIDEPLAN 


Orlando Vega Quesada, Viceministro de Telecomunicaciones, MICITT 


Radiográfica Costarricense, RACSA 


Dirección de Contratación Pública, DCoP 


Archivo 
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Anexo 
Cuadro de la cantidad usuarios que se matricularon  
Y la cantidad de usuarios que concluyeron el curso 


 


 


Nombre de institución 
Usuarios 


matriculados 
Usuarios que 
terminaron 


% Usuarios que 
terminaron 


ASADA SAN RAFAEL 1 0 0% 


Asoc. San Vicente de Paúl Ciudad Colón 5 0 0% 


Asociación Católica Pro Ayuda Al Enfermo De 
Hansen Y Ancianos Desamparados 


7 0 0% 


CCDR de Golfito 2 0 0% 


CCDR El Guarco 2 0 0% 


Colegio Técnico Profesional de Sardinal 1 0 0% 


COMEX 2 0 0% 


CTP Sardinal 1 0 0% 


Fideicomiso ICE RANGE/BCR 11 0 0% 


Instituto Costarricense de Pesca y Acuicultura 
(INCOPESCA) 


25 0 0% 


Instituto Costarricense de Puertos del Pacífico 
(INCOP) 


3 0 0% 


Instituto Nacional de Aprendizaje 3 0 0% 


Ministerio de Comercio Exterior 1 0 0% 


Municipalidad de Santa Barbara 1 0 0% 


Municipalidad de Alvarado 4 0 0% 


Municipalidad de Corredores 1 0 0% 


Municipalidad de Esparza 19 0 0% 


Municipalidad de Golfito 1 0 0% 


Municipalidad de Naranjo 3 0 0% 


Municipalidad de Puriscal 3 0 0% 


Municipalidad de Sarchí 6 0 0% 


Municipalidad de Tarrazú 1 0 0% 


Municipalidad de Upala 19 0 0% 


Municipalidad San Rafael de Heredia 6 0 0% 


Museo de Arte Costarricense 2 0 0% 


Patronato Nacional de la Infancia 2 0 0% 


Tribunal Supremo de Elecciones 3 0 0% 


Universidad Nacional de Educación a Distancia 1 0 0% 


CEN-CINAI 51 1 2% 


Municipalidad de Turrialba 20 1 5% 
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Nombre de institución 
Usuarios 


matriculados 
Usuarios que 
terminaron 


% Usuarios que 
terminaron 


Banco Hipotecario de la Vivienda (BANHVI) 16 1 6% 


Instituto Costarricense de Turismo 14 1 7% 


Compañía Nacional de Fuerza y Luz, S.A. 108 8 7% 


Ministerio de la Presidencia 13 1 8% 


Universidad de Costa Rica 26 2 8% 


Consejo Persona Joven 10 1 10% 


Mutual Cartago de Ahorro y Préstamo 8 1 13% 


Servicio Nacional de Aguas Subterráneas, Riego y 
Avenamiento (Senara) 


16 2 13% 


UNIVERSIDAD NACIONAL 16 2 13% 


Municipalidad de Flores 30 4 13% 


Municipalidad de Quepos 7 1 14% 


Municipalidad de Carrillo 26 4 15% 


Municipalidad Vázquez de Coronado 6 1 17% 


Programa Integral de. Mercadeo Agropecuario 
(PIMA) 


6 1 17% 


Municipalidad de Belén 33 6 18% 


Teatro Nacional de Costa Rica 11 2 18% 


Consejo de Transporte Público 35 7 20% 


Instituto de Desarrollo Rural, INDER 149 31 21% 


Municipalidad de Pérez Zeledón 81 18 22% 


Instituto sobre Alcoholismo y Farmacodependencia 
(IAFA) 


32 8 25% 


Ministerio de Trabajo y Seguridad Social 27 7 26% 


Municipalidad de Grecia 7 2 29% 


Oficina Nacional Forestal 7 2 29% 


Instituto Nacional de las Mujeres 24 7 29% 


Municipalidad de Liberia 45 14 31% 


Instituto Costarricense de Electricidad 903 285 32% 


BN Vital OPC, S.A. 3 1 33% 


Centro Nacional de Rehabilitación 6 2 33% 


Ministerio de Vivienda y Asentamientos Humanos 
MIVAH 


15 5 33% 


Municipalidad de Alajuelita 6 2 33% 


Municipalidad de Osa 92 33 36% 


Municipalidad de Santa Bárbara 38 15 39% 


Instituto Costarricense de Ferrocarriles (INCOFER) 20 8 40% 


Instituto Costarricense sobre Drogas 5 2 40% 
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Nombre de institución 
Usuarios 


matriculados 
Usuarios que 
terminaron 


% Usuarios que 
terminaron 


Museo Nacional de Costa Rica 20 8 40% 


Superintendencia de Telecomunicaciones, SUTEL 10 4 40% 


Registro Nacional 72 29 40% 


Consejo Nacional de Concesiones 50 21 42% 


Municipalidad Moravia 19 8 42% 


Ministerio de Ambiente y Energía 61 26 43% 


Instituto Costarricense de Acueductos y 
Alcantarillados 


96 41 43% 


CCDR de Barva 7 3 43% 


CCDR de Oro 7 3 43% 


Dirección Nacional de Notariado 14 6 43% 


Ministerio de Cultura Juventud y Deportes 21 9 43% 


Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto 7 3 43% 


Municipalidad de San Mateo 7 3 43% 


Sistema Nacional de Áreas de Conservación (SINAC) 21 9 43% 


Ministerio de Gobernación y Policía 16 7 44% 


Promotora Costarricense de Innovación e 
Investigación 


32 14 44% 


Caja Costarricense de Seguro Social 1375 610 44% 


Municipalidad de San José 27 12 44% 


TEATRO POPULAR MELICO SALAZAR 27 12 44% 


Ministerio de Economía, Industria y Comercio 11 5 45% 


Imprenta Nacional 35 17 49% 


Ministerio Seguridad Pública 43 21 49% 


Banco Popular y de Desarrollo Comunal 2 1 50% 


Bomberos de Costa Rica 4 2 50% 


CCDR de Mora 6 3 50% 


CCDR de San José 4 2 50% 


CONSEJO NACIONAL DE LA PERSONA ADULTA 
MAYOR 


8 4 50% 


Consejo Rector del Sistema de Banca para el 
Desarrollo 


8 4 50% 


Departamento de Gestión de Juntas MEP 6 3 50% 


Instituto Costarricense de Investigación y Enseñanza 
en Nutrición y Salud (INCIENSA) 


2 1 50% 


MAC 2 1 50% 


Municipalidad de Poás 2 1 50% 


Municipalidad de Puntarenas 6 3 50% 
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Nombre de institución 
Usuarios 


matriculados 
Usuarios que 
terminaron 


% Usuarios que 
terminaron 


POPULAR PENSIONES 2 1 50% 


Sistema Nacional de Radio y Televisión, SINART 48 24 50% 


Instituto Nacional de Seguros 156 80 51% 


Poder Judicial 37 19 51% 


Ministerio de Educación Pública 130 70 54% 


Operadora Pensiones CCSS 11 6 55% 


Universidad Técnica Nacional 22 12 55% 


Municipalidad de Curridabat 18 10 56% 


Dirección General de Migración y Extranjería 16 9 56% 


Ministerio de Justicia y Paz 60 34 57% 


Instituto Tecnológica de Costa Rica 7 4 57% 


Ministerio de Agricultura y Ganadería 33 19 58% 


Centro Nacional de la Música 5 3 60% 


Municipalidad Alajuelita 15 9 60% 


Sistema Nacional de Educación Musical 5 3 60% 


Municipalidad de la Cruz 8 5 63% 


Asamblea Legislativa 20 13 65% 


Ministerio de Salud 6 4 67% 


Municipalidad de Orotina 6 4 67% 


Municipalidad de San Pablo 3 2 67% 


Ministerio de Hacienda 19 13 68% 


Banco de Costa Rica 7 5 71% 


Autoridad Reguladora de Servicios Públicos 82 59 72% 


Fondo Nacional de Financiamiento Forestal 122 88 72% 


Archivo Nacional 4 3 75% 


Consejo Nacional de Producción 12 9 75% 


Junta Administrativa de Desarrollo Económico. 
JAPDEVA 


16 12 75% 


Municipalidad de Coto Brus 4 3 75% 


Servicio fitosanitario del Estado 70 53 76% 


Consejo Nacional de Vialidad 21 16 76% 
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		GABRIELA PALACIOS FALLAS (FIRMA)
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		YESENIA DE LOS ANGELES LEDEZMA RODRIGUEZ (FIRMA)
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		NOGUI ACOSTA JAEN (FIRMA)





		








