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CIRCULAR N° 111-2023

DE:	Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefe a.i. Departamento de Proveeduría 

PARA:	Oficinas y Centros Gestores que tiene asignados unidades de la flotilla vehicular del Poder Judicial

ASUNTO:	Lineamientos para la confección de informes de costos de vehículos y motocicletas institucionales. 

FECHA:	29 de junio del 2023


Estimados compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad, en atención a las reparaciones de vehículos y motocicletas de enderezado y pintura, que se tramitan bajo el amparo de la licitación Pública 2020LN-000018-PROV (Precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura para los vehículos y motocicletas del Poder Judicial), y de acuerdo con la capacitación brindada por esta Proveeduría hace algunas semanas sobre los informes de costos que se deben dirigir a la Dirección Jurídica,  a continuación, se detallan los lineamientos referentes a la confección de este tipo de informe cuando se finaliza la reparación del vehículo institucional, los cuales son de acatamiento obligatorio a partir del comunicado de esta circular para la atención de todas las reparaciones de vehículos institucionales con cargo al presupuesto del 2023 y siguientes:

1. Se debe tomar en consideración que el informe de costos no corresponde al informe de daños que realiza la oficina usuaria al momento de reportar el siniestro ante la Unidad de Gestión Vehicular del Depto de Servicios Generales y a la Dirección Jurídica para iniciar la valoración técnica y el trámite de cobro respectivamente, lo anterior en virtud de que el primero contiene todos los costos en los que incurrió la institución en la reparación de la unidad, además de que brinda la información necesaria para cerrar el evento reportado en la Dirección Jurídica producto de que los Técnicos valuadores determinaron que no se requiere reparación, o que la unidad se deba declarar como pérdida total o se debe realizar la reparación a través de una aseguradora (Caso INS), entre otras recomendaciones técnicas. Estos informes, se deben confeccionar conforme los diferentes tipos expuestos en la presentación de Power Point que se adjunta a esta circular y que además fueron ampliamente expuestos y explicados en las capacitaciones brindadas en el mes de mayo 2023.

2. Se reitera que es indispensable que, todas las oficinas responsables de vehículos y motocicletas que hayan requerido alguna reparación por medios institucionales en amparo a los contratos de “Precalificación de talleres para el servicio de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas…”, una vez recibido la notificación del pedido donde se detalla el taller adjudicado, lleven el seguimiento de la ejecución contractual de ese pedido en coordinación con los Técnicos valuadores de la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales y los talleres adjudicados, según los medios de notificación expuestos en la circular 26-2023 “Lineamientos para la ejecución y seguimiento de las reparaciones de vehículos y motocicletas institucionales”, lo anterior en virtud de que esta labor es indispensable para la elaboración adecuada de los respectivos informes de costos que deben remitir a la Dirección Jurídica. 

3. Además deben considerar que, una vez que la oficina haya retirado el vehículo del taller y se haya confeccionado el acta del recibido a satisfacción, deberá de inmediato proceder con la confección del informe de costos respectivo (Con o sin repuestos), según la recomendación técnica y acorde al tipo de informe que corresponda según lo definido en la presentación de Power Point que se adjunta a esta circular.

4. Se aclara que todo informe de costos debe ser firmado por la jefatura responsable de cada oficina, y deberá ser remitido a la Dirección Jurídica al correo electrónico  dirección_jurídica@Poder-Judicial.go.cr, con el fin de que esa Dirección proceda con el proceso de cobro administrativo, según corresponda.

5. En virtud de lo anterior, cada oficina usuaria responsable de unidades vehiculares deberá asignar a la(s) personas(s) que se encargará(n) de realizar el seguimiento de la ejecución contractual y de confeccionar los informes de costos respectivos; por tanto, una vez definida esta responsabilidad deberán de inmediato comunicar a la Dirección Jurídica vía correo electrónico el nombre, puesto, y correo electrónico de la persona responsable de realizar este trámite en cada oficina.

6. Es importante aclarar, que cuando la Dirección Jurídica lo estime necesario estará solicitando a las oficinas usuarias los informes de costos y demás información requerida por la Procuraduría General de la República de aquellos expedientes abiertos a partir del año 2023; por lo que las personas responsables de este trámite deberán atender la solicitud de información requerida por esa Dirección cuando corresponda.

7. Adicionalmente, se aclara que la información que se requiera de expedientes abiertos en el año 2022 y anteriores, la Dirección Jurídica los estará solicitando al Departamento de Proveeduría como se ha venido haciendo años anteriores y este Departamento atenderá y remitirá la información correspondiente.

Se adjunta la presentación expuesta en la capacitación brindada sobre la confección de informes de costos, así como la guía de la confección de los informes de costos y los respectivos ejemplos de los informes que se han confeccionado en la Proveeduría. En caso de alguna duda sobre los procesos definidos en estos documentos, se podrá comunicar con la Srita. Katherine Alfaro Víquez al correo kalfarovi@poder-judicial.go.cr y con la Sra. Marianela Zúñiga Jiménez al correo mzunigaji@poder-judicial.go.cr. 

Anexo. Guía para la confección de informes de costos








Machotes para la confección de informes de costos
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Guía para la confección de informes de costos 

Elaborado por: 

Marianela Zúñiga Jiménez

Katherine Alfaro Víquez









Qué es un informe de costos

Es un oficio por medio del cual se le detalla a la Dirección Jurídica el desglose del costo de la reparación del vehículo (Costo de repuestos, mano de obra y adicionales, etc), así como también se informa los eventos ocurridos en el transcurso de la reparación del vehículo.



El informe de costos, se detalla además el medio por el cual se realizó la reparación, es decir si fue por caja chica, por medio de recursos institucionales, o por una agencia aseguradora, etc.







“(…) artículo 4º-el control de las unidades corresponde a las jefaturas y servidores encargados de los vehículos, quienes deberán ejercer el control en cuanto al uso y mantenimiento. este último incluye el uso normal y las reparaciones mecánicas que requieran los vehículos, por lo que deberán implantar un registro detallado que describa las reparaciones y el mantenimiento que reciban, en el cual se detallará un historial completo, que permita conocer su estado mecánico, el tipo y la periodicidad tanto de las reparaciones como el mantenimiento que se le realice.”



 

“(…) artículo 22.-el Jefe de la Sección de Transportes del Organismo de Investigación Judicial, el Jefe de la Sección de Transportes del Departamento de Servicios Generales, la Administración del Ministerio Público y de la Defensa Pública, los Administradores Regionales y demás encargados del uso de los vehículos del poder judicial, en razón al cumplimiento de las funciones, tendrán los siguientes deberes y responsabilidades:





(…) ii) en caso de daño a un vehículo o pérdidas de activos del Poder Judicial, debe levantar la información administrativa preliminar en forma detallada y hacer del conocimiento del Departamento de Proveeduría, con copia a la Dirección Ejecutiva, a la Dirección Jurídica, a la Oficina de Asuntos Internos del Organismo de Investigación Judicial, a la Inspección Fiscal del Ministerio Público, o a la Unidad de Supervisión Disciplinaria de la Defensa Pública, según corresponda.



 (así reformado el inciso anterior por el artículo 15 del reglamento de la dirección jurídica del poder judicial, aprobado en sesión n° 47 del 6 de octubre de 2014)



Fundamento jurídico de rendición del informe de reparación



La rendición del informe de costo de reparación se fundamenta en los artículos 4 y 22 inciso ll) del reglamento para el uso, control y mantenimiento de los vehículos del poder judicial que señalan:





Trascendencia legal del costo de reparación

La especial relevancia del costo de reparación de unidades oficiales, es que constituye prueba documental en los procedimientos instaurados para la determinación de responsabilidad civil y eventualmente judicial. La misma es incorporada en el expediente administrativo correspondiente y debe ser suministrada de oficio a la Dirección Jurídica (Área de Cobro Administrativo) conforme lo dispuesto en el artículo 22, inciso ll) del Reglamento para el Uso, Control y Mantenimiento de los Vehículos del Poder Judicial. 



De no ser enviada al finalizar el proceso de reparación correspondiente, esta será requerida por la Dirección Jurídica a la oficina de origen y deberá esta suministrarla a la brevedad posible. El no cumplimiento de esta obligación podría acarrear responsabilidad de carácter disciplinario para las jefaturas involucradas.





Guía para la confección de informes de costos 

Encargado de confeccionar el informe:



	La confección de los informes de costos estará a cargo de la oficina a la cual pertenece el vehículo y la cual informó a la Dirección Jurídica para el proceso de cobro respectivo.

 

En que momento se confecciona el informe:



	El informe de costos se confecciona una vez que se cuente el acta del recibido conforme de la reparación. 



Nota: Los documentos que debe de aportar al informe de costos al momento de enviarlo son: Facturas (Mano de obra y/o repuestos), avalúo, acta de visto bueno de reparación y oficio de solicitud de adicionales.







Flujo de la Gestión reparación del vehículo

Solicitud de reparación

Informe de costos

Proceso Contratación

Etapa Ejecución contractual







En esta etapa, la oficina usuaria remite la solicitud de reparación e informe de daños a la Unidad de Gestión Vehicular y a la Dirección Jurídica.

En esta etapa, el Departamento de Proveeduría realiza la contratación de la reparación, por medio de la plataforma de SICOP.

En esta etapa, se inicia con el comunicado del pedido por parte de la Proveeduría. Posteriormente, la oficina usuaria realiza el seguimiento que corresponde a la reparación del vehículo (incluye entrega repuestos, trámites de adicionales, visto bueno reparación, firma facturas y confección del acta de recibido a satisfacción).

En esta etapa, la oficina usuaria confecciona y remite el informe de costos a la Dirección Jurídica, y una vez realizada está acción se da por cerrada la gestión de la reparación del vehículo.





Tipos de informes de costos

Por medios institucionales (Mano de obra con y sin repuestos).



Por medio caja chica.



Por medio de aseguradora (Caso INS).



El costo asumido por el funcionario o particular.



No amerita reparación.





Ejemplo Informe de COSTOS CON REPUESTOS

 







Ejemplo Informe de COSTOS SOLO MANO DE OBRA







POR MEDIOS INSTITUCIONALES 
(MANO DE OBRA C/S CON REPUESTOS)

 



Información a incluir

Ejemplo

Aspectos a considerar







Ejemplo de avalúo

1570-GCM-2022





 



Información a incluir

Ejemplo

Aspectos a considerar

POR MEDIOS INSTITUCIONALES 
(MANO DE OBRA C/S CON REPUESTOS)





 



POR MEDIOS INSTITUCIONALES 
(MANO DE OBRA C/S CON REPUESTOS)

Información a incluir

Ejemplo

Aspectos a considerar







POR MEDIOS INSTITUCIONALES 
(MANO DE OBRA C/S CON REPUESTOS)

Información a incluir

Ejemplo

Aspectos a considerar





Observaciones adicionales que se realizan en el informe de costos de repuestos y solo mano de obra en caso de que corresponda

 







 



Observaciones adicionales que se realizan en el informe de costos de repuestos y solo mano de obra en caso de que corresponda





El Técnico evaluador indica que el daño es leve y no afecta la funcionalidad ni la estructura del vehículo y señala que no es necesaria la reparación.



El vehículo es declarado como pérdida total por parte de la Dirección Ejecutiva.



La oficina no presentó el vehículo en las citas de valoración programadas por el técnico evaluador (Máximo son 3 citaciones) (Ver circular 03-STA-2023).



Duplicidad en la solicitud de reparación.



Informe de COSTOS QUE NO AMERITAN REPARACIÓN



No amerita reparación es cuando por ejemplo:









Informe de COSTOS QUE NO AMERITAN REPARACIÓN

 

1. Se asigna el número de oficio que corresponde al control de la oficina.



2. En el asunto se indica el nombre del documento y la placa del vehículo como se muestra en el ejemplo.



3. El número de solicitud de reparación (Se toma el oficio emitido).



4. Se indica el número de avalúo o referencia del evento.



5. Se indica el sector del daño de forma general como se muestra en el ejemplo.



6. Se indica el número de placa.



7. Se indica el nombre completo de la oficina.



8. Se indica el nombre del conductor.



Aspectos a considerar en el informe

Ejemplo del informe





Ejemplos según el tipo de informe que no amerita reparación

 

DECLARATORIA PÉRDIDA TOTAL



Se indican las instrucciones del perito en relación al evento y lo indicado por la Dirección Ejecutiva como se muestra en el ejemplo.



Se indica el monto de la cotización en el caso de repuestos o el monto mano de obra que refiera el perito según corresponda (Este dato es informativo).





PERITO SEÑALA QUE NO SE REQUIERE LA REPARACIÓN



Se indican las observaciones del perito en relación al daño (es leve y no afecta la funcionalidad ni estructura del vehículo) o la observación que este remita al responder la solicitud de reparación.



DUPLICIDAD EN LA SOLICITUD DE REPARACIÓN



Se indican las observaciones del perito en relación al daño (es leve y no afecta la funciona dellidad ni estructura del vehículo) o la observación que este remita al responder la solicitud de reparación.



NO PRESENTACIÓN DEL VEHÍCULO A LA CITA VALORACIÓN



Se utiliza para los casos en que la oficina no presentó la unidad a valoración. Regulado mediante la circular 03-STA-2023 del Departamento de Servicios Generales.









Informe de COSTOS POR CAJA CHICA 
–Parabrisas-

 

1. El número de oficio.



2. El asunto.



3. El número de avalúo o referencia del evento.



4. El número expediente administrativo (de existir, sino se omite este espacio).



5. El tipo de daño de forma general.



6. El número de placa.



7. El nombre completo de la oficina.



8. El monto de la factura.



9. La descripción de que fuera autorizado el trámite en la zona, por parte de la oficina usuaria o la Proveeduría.



10. El número de factura y el nombre y cédula física o jurídica del proveedor.

Aspectos a indicar en el informe

Ejemplo de la leyenda según oficina que realizó el trámite















Informe de COSTOS CUANDO ASUME FUNCIONARIO (a) o particular

1. El número de solicitud de reparación.



2. El número de avalúo o referencia. 



3. El daño ocasionado.



4. El número de placa.



5. El nombre completo de la oficina.



6. El nombre del conductor



7. Los datos del taller donde se realizará la reparación y la dirección exacta.



8. La autorización del perito.



9. Número de acta de visto bueno de la reparación por el perito.

Aspectos a indicar en el informe

Ejemplo de la leyenda inicial





Ejemplo de la leyenda cuando asume particular



Ejemplo de la leyenda cuando asume funcionario(a)













Informe de COSTOS -CASO INS-

1. El número de solicitud de reparación.



2. El número de avalúo o referencia.



3. Los daños en forma general.



4. El número de placa.



5. El nombre completo de la oficina.



6. El nombre del conductor.



7. El número de póliza (Se toma de la hoja de liquidación, la cual se le solicita al taller o al INS).



8. El número de oficio del documento de autorización de la jefatura de Servicios Generales.



9. Número de acta de visto bueno de la reparación elaborada por el perito.

Aspectos a indicar en el informe

Ejemplo de la leyenda inicial







Muchas GRACIAS!!!
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Oficio y/o Expediente Administrativo N°.

SR

De contar con expediente administrativo
se indica en este espacio el nimero
asignado, caso contrario se indica SIR

Oficio de Solicitud N°

1537-8T-2021

Este ntmero es el indicado en la Solicitud
de Reparacion inicial elaborado por la
oficina usuaria

Oficina Usuaria

Seccién Carceles Il Circuito Judicial

Es el nombre completo de la oficina a la
que pertenece el vehiculo y que se indico
en la Solicitud de Reparacion

Avaliio

7225-GCM-2022

Se toma del documento elaborado por el
perito, anotando el nimero de
consecutivo, iniciales del nombre de perito
y el afo

Vehiculo placas N°.

PJ 1719/ PJ-528

En caso de que la oficina cuente con un
numero de placa interno deberé indicarlo
con el nombre “PJ-xx’ para diferenciarlo
de la placa “PJ"
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AudaEnterpriseGold V. - Class Version: 23 - EXP-561-22 - u1cmmnupammmzz|m||1--@j.cr — 06/10/2022 09:39 a.m.

AUDATE.
Numero de Reclamo: EXP-561-22
Version: V CRI0000018 Impreso: 06/10/2022

Resumen

Q

Expediente

01CRI0000018gealderon20221006-

Estado de la Valuacion: Autorizado

Causa del Accidente: ‘echa del Accidente:
Proveedor de Trabajo: PODER JUDICIAL Hora del Accidente:
Numero de Expediente: EXP-561-22 eparaciones Autorizadas: Desconocido

Niimero de Poliza: Dias de reparacion 4 echa Inicio de Reparacion:
Referencia Interna: #PFecha Reserv Reparacion:
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Fecha del evento o reporte

19 de noviembre de 2021

Esta fecha debe ser incorporada desde el
inicio en la Solicitud de Reparacion, para
luego tomarla de ese documento e
incorporarla en el informe de costos

Conductor / Quien reporta el dafio

Rafael Valerio Meléndez / Ignorado

Este nombre corresponde al conductor del
vehiculo.

En los casos en los que no se obtenga
reporte del responsable se indica la
palabra “ignorado”

Costo de mano de obra

¢143,510.00

Corresponde al costo total de la factura.
En caso de contar con varias facturas que
corresponden a un adicional, por ejemplo,
se debera sumar los montos e indicar en

este espacio el total de las facturas.

Factura mano de obra

N° 00100001010000007208

Corresponde al nimero de factura
electrénica
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Pedido de mano de obra

2022-020799

Este nimero se toma de la parte superior
derecha del documento de pedido, el cual
se observa por lo general en negrita con
esta denominacion

Taller Adjudicado

Carroceria Romero Fournier S_A.

Corresponde al nombre completo del taller
donde se realizé la reparacion, es decir el
taller que genero la factura de mano de
obra

Costo de repuestos

¢241,910.40

Corresponde al costo total de la factura.
En caso de contar con varias facturas, se
debera sumar los montos e indicar en este
espacio el total de las facturas.

Factura (s) de Repuestos

N° 00200007010000035085

Corresponde al numero de factura
electronica, o compras por caja chica que
no se cuente con la electronica
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Pedido de repuestos

2022-020817

Caja chica

Este nimero se toma de la parte superior
derecha del documento de pedido, el cual
se observa por lo general en negrita con
esta denominacion

En caso de contar con repuestos mediante
la caja chica se indica en este espacio
también

Casa comercial

Agencia Datsun S. A
Taller Pipo Costa Rica S.A.

Corresponde al nombre del lugar donde se
adquirieron los repuestos y se indican de
esta forma

Acta de visto bueno de reparacién de vehiculos

2022-AD-003832

Este nimero se toma del acta de visto

bueno que se visualiza en SIGA PJ.

Sector dafio reportado

Espejo retrovisor izquierdo

Se indica de forma general el sector
dafiado, dicha informacién se toma de la
Solicitud de Reparacion

Repuestos

Si requiere repuestos

Se debera de indicar que si se requiere
repuestos.
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Estas leyendas son las més utilizadas para aclarar sobre las diferentes situaciones que ocurren con la reparacién de los vehiculos.

En caso de no contar con el acta de visto bueno:
No se adjunta acta de visto bueno en virtud de que, al momento de la confeccion de este informe, la oficina usuaria no la haba realizado; sin embargo, la
reparacion si cuenta con el visto bueno del perito. En caso de requerir el acta solicitarla a la oficina usuaria correspondiente

Repuestos tomados de una pérdida total:

Es importante indicar que para llevar a cabo esta reparacion, se tomaron en buen estado de conservacion los repuestos correspondientes a la puerta
trasera izquierda y aro delantero izquierdo del vehiculo placas CL312449 declarado como pérdida total, razon por la cual no fue necesario realizar la
compra; sin embargo es importante mencionar que de haberse realizado la compra el costo habria ascendido a la suma de ¢1.068.091,52 segan cotizacion
de fecha 25 de febrero de 2021 de Corporacién Grupo Q Costa Rica S. A

En caso de que se adquieran llantas:

En relacion con la compra de la llanta trasera izquierda requerida para llevar a cabo esta reparacion, se aclara que la oficina usuaria realizo el cambio de
las cuatro llantas mediante contrato, pero 3 de ellas correspondian por cambio de kilometraje y solamente una por el tema de esta colision, por lo que se
incluy6 esta llanta en ese cambio mediante factura N°00100014010000108511 con un costo de $105.07 que corresponde a ¢65.018,37 al tipo de cambio
del dolar $618.81 del 07 de mayo 2021 (fecha de la emision de la factura)
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En caso de adicionales:
Por ofra parte, se aclara que la factura N°00100001010000002413 por un monto de ¢100.000,00, corresponde a un adicional por mano de obra para llevar
a cabo la reparacion en la tijereta delantera superior izquierda; la cual no fue visible al momento de la inspeccion del vehiculo, por lo que se confecciond
el pedido de mano de obra N°2021-013054.

En caso de compras por caja chica:
La factura N°02214003010002218301 por un monto de ¢96.701,48 corresponde a la compra de dos copas de aro, las cuales a pesar de que el técnico
valuador indic6 que se tomarian de la pérdida total del vehiculo placa CL312449, se observo que éstas tenian un disefio diferente a los requeridos; motivo
por el cual se realiz6 dicha compra mediante la caja chica de esta Proveeduria

En caso de adquirir llanta mediante contrato:
Es importante aclarar que mediante factura N°02200001010000015215 se adquiri6 la compra de la llanta trasera izquierda Laufgnn 205/55R16 requerida
para esta reparacion, la cual asciende a un monto de ¢31.188,00 a nombre de Productos Lubricantes S. A

En caso de existir division de costos:
Es importante aclarar que, aunque la factura de mano de obra N° 00100001010000000954 indica un monto total de ¢223.740,00, para este
expediente tnicamente corresponde el monto de €63.704,88 (incluido el IVA), esto debido a que la reparacion comparte dafios con el
expediente 553-20, siendo que ya el vehiculo habia sido valorado por el perito, por lo cual el este gener6 una division de costos,
correspondiendo la parte restante a ese expediente
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Oficio N° XXX-DP/23-URV-2021
San José, XX de enero de 2021

MSe. B

Rebeca Garcia Pandolfi

Area de Cobro Adminstrativo

Direccion Juridca

Gone Suprema de Justcia, Poder Judal

Asunto: Informe de costos vehiculo placa CL 267547
Estimada sefiora:

Con referencia al oficio de solcitud de reparacion N'. 1799-ST-2016, expediente de reparacion de|
Vehiculos N°. 786-16 relacionado con los daios reportados en el bumper trasero y costado derecho  de la
‘unidad placa 792655, conocida intemamente como PJ401, asignada a la Seccién de Robo de Vehiculos, la
cual era conducida por el investigador Leonardo Gonzslez Campos me permito indicar que:
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‘Segin estimacion del perito valuador de esta Proveeduria, Sr. Giovanni Calderén Mora, en carreo
electronico del 25 de mayo del 2017, se procedid con el archivo de las diligencias, en virtud de que la
unidad fue declarada como pérdida total en un evento posterior, mediante oficio No. 2651-DE-2017 segin
consta en expediente 268-17.

Sin embargo es importante mencionar que de haberse reparado la unidad los castos por cancepto
de mano de obra y repuestos habia ascendido a ¢973.622.72. Se aduntan los documentos  fotografias
comespondientes
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Segin estimacion de la perito valuadora de esta Proveeduria, Sra_ Eliette Affaro Sols, en coreo
electronico del 25 de octubre de 2017, y autorizacidn del Lic. xx se procedid con el archivo de las
diigencias, en vintud de que, presenta un dafio muy leve en la moldura del Intercooler de Ia tapa de motor,la
‘cual no afecta en nada su funcionalidad ni su estructura. Se adjuntan los documentos caespondientes.
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Segin estimacidn del perito valuador de esta Proveeduria, St. Juan Carlos Chaves Sojo, en correo
lectidrico del 25 de febrero de 2021, se procedid con el archivo de las dilgencias, en virtud de que el
ovento reportado en este expedionts comesponde a duplicidad de dafios del eportado mediante expediente.
N 11921, ol cual se encuentra en proceso de reparacion.
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Segin correo electrénico del perto valuador de esta Proveeduria, Lic. Giovanni Caiderén Mora, en
fecha 09 de marzo de 2021, se procedi con el archivo de Ias dikgencias, en vitud de que Ia unidad o fue:
presentada a valoracién, a pesar e haberse convocado en varias ocasiones, o anterior en apego a
circular N* 002-2021 de esta Proveeduria.






image19.png

Con referencia al oficio de solctud de reparacion N'35-5T-2018, Expediente admnsatio N',
‘expediente de reparacion de vehiculos N°46-19, me permito informarie que el dafio reportado en el
parabrisas del vehiculo piaca CL. 267837, PJ-65, asignado a la Delegacion Regional de Liberia, asciende a
1a suma de §75,000.00 y fue autorizada para que se realzara en la zona.

‘Se adjuntan fotografias de 1 reparacién y copia de la factura comercial N"12850 expedida por Mario
Rojas Arias, cédula No. 2-394-241
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Con referencia al oficio de soicitud de reparacion N"424.ST-2021, expediente de reparacin de
vehiculos N'251-21, me permito infomarle que el dafio reportado en el parabrisas del vehiculo placa
PJ1950, asignado a la Delegacion Regional de Pococi y Guécimo, asciende a la suma de ¢62,037.00 y la







image21.png

Enmencidn al ofido de solcitud de reparacién N 975.5T-2021, idmite de reparacion de vehiculos.
N 52221 relaconado con s dafos ocasionados en el paral izquierdo del vehiculo placas ZTZ989,
conocido interamente como PJ-51 asignado a la Seccion de Estupefacientes, conducido por Semio
‘Salazar Castillo. me permito indicar que:
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Lareparacion se realz en Taller Lex S. A, ubicado en San José, San Antonio de Desamparados.
50 metros este y 200 sureste del Banco de Costa Rica de plazoleta, mediante aulorizaciéon para la
feparacion de activos expedida por el técnico valuador de esta Proveeduria Giovanni Calderon Mora, y foe
asumida por el uncionario Sergio Salazar Castil.

Dicha reparachn foe fecivida a satistaccion mediante acta de visto bueno de reparacién de
vehiculos GCM-003-2021 del 25 de agosto del 2021, emitida por el técrico valuador de esta Proveeduria
Giovanni Calderén Mora, Se aduntan los documentos corespondentes.
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La reparaciin fue asumida por la particular involucrada Sra. Maria Alandra Quirés Miranda en
Toller Cor Fix Center S A Dicha reparacio fue reciids a satsfaccion mecante acta de viso bueno de
reparacién do vahiculos No_ 10-2015-JCS do 12 do diciembre do 2015, emitda por ofparto vauador de
esta Proveeduria Sr. Juan Caros Chaves Sojo.
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En mencion a ofco N* 227.ARC-2020 it do reparacién de vehiulas, expeciene 806.2,
elaconado can los dafos ocasonados on e espef izqierdo, Ia sl trasera izqierd y I careta, 3
Vehico placas PJ ST asignado a a Adninisraciin Reglonal de Cartago, conducido por Katherin
Hemandez Jiménez, me pernito indcar que

Lo reparacién fu asumida por Poder Judcial mediante piiza de Instiuto Nacional do Seguros
AUT-016228.12, Hoja do iuidacin N 1982153, oficio £344.09153.2016

Dicha reparacén e rectida a sattaccién medante aca do visto bueno do reparacion d
Vehiculos 03.2018.JCS, emitida po ol perto valuador doesta Povesdura, o . Juan Carlos Chaves Sojo
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Guía para la confección de informes de costos.docx
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GUÍA PARA LA CONFECCIÓN DE INFORMES DE COSTOS



Es un oficio por medio del cual se le detalla a la Dirección Jurídica el desglose del costo de la reparación del vehículo (Costo de repuestos, mano de obra y adicionales, etc), así como también se informa los eventos ocurridos en el transcurso de la reparación del vehículo.



 En el informe de costos, se detalla además el medio por el cual se realizó la reparación, es decir si fue por caja chica, por medio de recursos institucionales, o por una agencia aseguradora, etc.



La confección de los informes de costos estará a cargo de la oficina a la cual pertenece el vehículo y la cual informó a la Dirección Jurídica para el proceso de cobro respectivo, a su vez el informe se confecciona una vez que se cuente el acta del recibido conforme de la reparación.



FUNDAMENTO JURÍDICO DE RENDICIÓN DEL INFORME DE REPARACIÓN



La rendición del informe de costo de reparación se fundamenta en los artículos 4 y 22 inciso ll) del reglamento para el uso, control y mantenimiento de los vehículos del poder judicial que señalan:



“(…) artículo 4º el control de las unidades corresponde a las jefaturas y servidores encargados de los vehículos, quienes deberán ejercer el control en cuanto al uso y mantenimiento. este último incluye el uso normal y las reparaciones mecánicas que requieran los vehículos, por lo que deberán implantar un registro detallado que describa las reparaciones y el mantenimiento que reciban, en el cual se detallará un historial completo, que permita conocer su estado mecánico, el tipo y la periodicidad tanto de las reparaciones como el mantenimiento que se le realice.”



“(…) artículo 22.-el Jefe de la Sección de Transportes del Organismo de Investigación Judicial, el Jefe de la Sección de Transportes del Departamento de Servicios Generales, la Administración del Ministerio Público y de la Defensa Pública, los Administradores Regionales y demás encargados del uso de los vehículos del Poder Judicial, en razón al cumplimiento de las funciones, tendrán los siguientes deberes y responsabilidades:



(…) ii) en caso de daño a un vehículo o pérdidas de activos del Poder Judicial, debe levantar la información administrativa preliminar en forma detallada y hacer del conocimiento del Departamento de Proveeduría, con copia a la Dirección Ejecutiva, a la Dirección Jurídica, a la Oficina de Asuntos Internos del Organismo de Investigación Judicial, a la Inspección Fiscal del Ministerio Público, o a la Unidad de Supervisión Disciplinaria de la Defensa Pública, según corresponda. (así reformado el inciso anterior por el artículo 15 del Reglamento de la Dirección Jurídica del Poder Judicial, aprobado en sesión n° 47 del 6 de octubre de 2014).



TRASCENDENCIA LEGAL DEL COSTO DE REPARACIÓN



La especial relevancia del costo de reparación de unidades oficiales, es que constituye prueba documental en los procedimientos instaurados para la determinación de responsabilidad civil y eventualmente judicial. La misma es incorporada en el expediente administrativo correspondiente y debe ser suministrada de oficio a la Dirección Jurídica (Área de Cobro Administrativo) conforme lo dispuesto en el artículo 22, inciso ll) del Reglamento para el Uso, Control y Mantenimiento de los Vehículos del Poder Judicial. De no ser enviada al finalizar el proceso de reparación correspondiente, esta será requerida por la Dirección Jurídica a la oficina de origen y deberá esta suministrarla a la brevedad posible. El no cumplimiento de esta obligación podría acarrear responsabilidad de carácter disciplinario para las jefaturas involucradas.



FLUJO DE LA GESTIÓN REPARACIÓN DEL VEHÍCULO
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Es importante aclarar que existen diferentes tipos de informes de costos, entre los cuales se pueden encontrar los siguientes:



· Por medios institucionales (Mano de obra con y sin repuestos).

· No amerita reparación.

· Por medio Caja Chica (Parabrisas).

· Informe de costos cuando asume funcionario (A) o particular.

· Por medio de aseguradora (Caso INS).





POR MEDIOS INSTITUCIONALES (MANO DE OBRA C/S REPUESTOS)

[image: ]
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		Información a incluir

		Ejemplo

		Aspectos a considerar



		Oficio y/o Expediente Administrativo Nº

		S/R

		De contar con expediente administrativo se indica en este espacio el número asignado, caso contrario se indica S/R.



		Oficio de Solicitud Nº

		1537-ST-2021

		Este número es el indicado en la Solicitud de Reparación inicial elaborado por la oficina usuaria.



		Oficina Usuaria

		Sección Cárceles III Circuito Judicial

		Es el nombre completo de la oficina a la que pertenece el vehículo y que se indicó en la Solicitud de Reparación.



		Avalúo

		7225-GCM-2022

		Se toma del documento elaborado por el perito, anotando el número de consecutivo, iniciales del nombre de perito y el año. 



		Vehículo placas Nº

		PJ 1719 / PJ-528

		En caso de que la oficina cuente con un número de placa interno deberá indicarlo con el nombre “PJ-xx” para diferenciarlo de la placa “PJ”.



		Fecha del evento o reporte

		19 de noviembre de 2021

		Esta fecha debe ser incorporada desde el inicio en la Solicitud de Reparación, para luego tomarla de ese documento e incorporarla en el informe de costos



		Conductor / Quien reporta el daño

		Rafael Valerio Meléndez / Ignorado

		Este nombre corresponde al conductor del vehículo.

En los casos en los que no se obtenga reporte del responsable se indica la palabra “Ignorado”



		Costo de mano de obra

		¢143,510.00

		Corresponde al costo total de la factura.

En caso de contar con varias facturas que corresponden a un adicional, por ejemplo, se deberá sumar los montos e indicar en este espacio el total de las facturas.



		Factura mano de obra

		N° 00100001010000007208

		Corresponde al número de factura electrónica



		Pedido de mano de obra

		2022-020799

		Este número se toma de la parte superior derecha del documento de pedido, el cual se observa por lo general en negrita con esta denominación



		Taller Adjudicado

		Carrocería Romero Fournier S. A.

		Corresponde al nombre completo del taller donde se realizó la reparación, es decir el taller que generó la factura de mano de obra



		Costo de repuestos

		¢241,910.40

		Corresponde al costo total de la factura.

En caso de contar con varias facturas, se deberá sumar los montos e indicar en este espacio el total de las facturas.



		Factura (s) de Repuestos

		Nº 00200007010000035085

		Corresponde al número de factura electrónica, o compras por caja chica que no se cuente con la electrónica.



		Pedido de repuestos

		2022-020817

Caja chica

		Este número se toma de la parte superior derecha del documento de pedido, el cual se observa por lo general en negrita con esta denominación.

En caso de contar con repuestos mediante la caja chica se indica en este espacio también.



		Casa comercial

		Agencia Datsun S. A.

Taller Pipo Costa Rica S.A.

		Corresponde al nombre del lugar donde se adquirieron los repuestos y se indican de esta forma.



		Acta de visto bueno de reparación de vehículos

		2022-AD-003832

		Este número se toma del acta de visto bueno que se visualiza en SIGA PJ.



		Sector daño reportado

		Espejo retrovisor izquierdo 

		Se indica de forma general el sector dañado, dicha información se toma de la Solicitud de Reparación.



		Repuestos 

		Si requiere repuestos

		Se deberá de indicar que si se requiere repuestos.











OBSERVACIONES ADICIONALES QUE SE REALIZAN EN EL INFORME DE COSTOS DE REPUESTOS Y SOLO MANO DE OBRA EN CASO DE QUE CORRESPONDA



Estas leyendas son las más utilizadas para aclarar sobre las diferentes situaciones que ocurren con la reparación de los vehículos.



En caso de no contar con el acta de visto bueno:

No se adjunta acta de visto bueno en virtud de que, al momento de la confección de este informe, la oficina usuaria no la había realizado; sin embargo, la reparación si cuenta con el visto bueno del perito. En caso de requerir el acta solicitarla a la oficina usuaria correspondiente.



Repuestos tomados de una pérdida total:

Es importante indicar que para llevar a cabo esta reparación, se tomaron en buen estado de conservación los repuestos correspondientes a la puerta trasera izquierda y aro delantero izquierdo del vehículo placas CL312449 declarado como pérdida total, razón por la cual no fue necesario realizar la compra; sin embargo es importante mencionar que de haberse realizado la compra el costo habría ascendido a la suma de ¢1.068.091,52 según cotización de fecha 25 de febrero de 2021 de Corporación Grupo Q Costa Rica S. A.



En caso de que se adquieran llantas:

En relación con la compra de la llanta trasera izquierda requerida para llevar a cabo esta reparación, se aclara que la oficina usuaria realizó el cambio de las cuatro llantas mediante contrato, pero 3 de ellas correspondían por cambio de kilometraje y solamente una por el tema de esta colisión, por lo que se incluyó esta llanta en ese cambio mediante factura N°00100014010000108511 con un costo de $105.07 que corresponde a ¢65.018,37 al tipo de cambio del dólar $618.81 del 07 de mayo 2021 (fecha de la emisión de la factura).



En caso de adicionales:

Por otra parte, se aclara que la factura N°00100001010000002413 por un monto de ¢100.000,00, corresponde a un adicional por mano de obra para llevar a cabo la reparación en la tijereta delantera superior izquierda; la cual no fue visible al momento de la inspección del vehículo, por lo que se confeccionó el pedido de mano de obra N°2021-013054.



En caso de compras por caja chica:

La factura N°02214003010002218301 por un monto de ¢96.701,48 corresponde a la compra de dos copas de aro, las cuales a pesar de que el técnico valuador indicó que se tomarían de la pérdida total del vehículo placa CL312449, se observó que éstas tenían un diseño diferente a los requeridos; motivo por el cual se realizó dicha compra mediante la caja chica de esta Proveeduría.



En caso de adquirir llanta mediante contrato:

Es importante aclarar que mediante factura N°02200001010000015215 se adquirió la compra de la llanta trasera izquierda Laufenn 205/55R16 requerida para esta reparación, la cual asciende a un monto de ¢31.188,00 a nombre de Productos Lubricantes S. A.



En caso de existir división de costos:

Es importante aclarar que, aunque la factura de mano de obra N° 00100001010000000954 indica un monto total de ₡223.740,00, para este expediente únicamente corresponde el monto de ₡63.704,88 (incluido el IVA), esto debido a que la reparación comparte daños con el expediente 553-20, siendo que ya el vehículo había sido valorado por el perito, por lo cual el este generó una división de costos, correspondiendo la parte restante a ese expediente.





INFORME DE COSTOS QUE NO AMERITAN REPARACIÓN



Cuando un informe de costos no amerita reparación es debido a que: 



· El Técnico evaluador indica que el daño es leve y no afecta la funcionabilidad ni la estructura del vehículo y señala que no es necesaria la reparación.

· El vehículo es declarado como pérdida total por parte de la Dirección Ejecutiva.

· La oficina no presentó el vehículo en las citas de valoración programadas por el técnico evaluador (Máximo son 3 citaciones).

· Duplicidad en la solicitud de reparación.
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		Ejemplo del informe

		Aspectos a considerar en el informe



		[image: ]

		

1. Se asigna el número de oficio que corresponde al control de la oficina.



2. En el asunto se indica el nombre del documento y la placa del vehículo como se muestra en el ejemplo.



3. El número de solicitud de reparación (se toma del oficio emitido).



4. Se indica el número de avalúo o expediente (a definir).



5. Se indica el sector del daño de forma general como se muestra en el ejemplo.



6. Se indica el número de placa.



7. Se indica el nombre completo de la oficina.



8. Se indica el nombre del conductor.





























EJEMPLOS SEGÚN EL TIPO DE INFORME QUE NO AMERITA REPARACIÓN
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POR MEDIO CAJA CHICA (PARABRISAS)



		Ejemplo del informe

		Aspectos a considerar en el informe
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		1.El número de oficio.



2. El asunto.



3. El número de avalúo o referencia del trámite (si no tiene avalúo).



4. El número expediente administrativo (de existir, sino se omite este espacio).



5. El tipo de daño de forma general.



6. El número de placa.



7. El nombre completo de la oficina.



8. El monto de la factura.



9. La descripción de que fuera autorizado el trámite en la zona o si se realizó en la Proveeduría.



10. El número de factura y el nombre y cédula física o jurídica del proveedor.









Informe de costos cuando asume funcionario (A) o particular



		Ejemplo del informe

		Aspectos a considerar en el informe



		Ejemplo de la leyenda inicial 
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Ejemplo de la leyenda cuando asume funcionario (a)
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Ejemplo de la leyenda cuando asume particular
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1. El número de solicitud de reparación.



2. El número de expediente.



3. El daño ocasionado.



4. El número de placa.



5. El nombre completo de la oficina.



6. El nombre del conductor.



7. Los datos del taller donde se realizará la reparación y la dirección exacta.



8. La autorización del perito.



9. Número de acta de visto bueno de la reparación por el perito.







INFORME DE COSTOS (CASO INS)
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		Ejemplo del informe

		Aspectos a considerar en el informe
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		1. El número de solicitud de reparación



2. El número de referencia o avalúo en caso de existir.



3. Los daños en forma general.



4. El número de placa.



5. El nombre completo de la oficina.



6. El nombre del conductor



7. El número de póliza (Se toma de la hoja de liquidación, la cual se le solicita al taller o al INS).



8. El número de oficio del documento de autorización de la jefatura de Servicios Generales.



9. Número de acta de visto bueno de la reparación elaborada por el perito.











MZJ/KAV.  

  

		TELÉFONO:  2295-3121          

		proveeduria@Poder-Judicial.go.cr

		FAX: 2221-8983
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Con al oficio de de N'35-57-2019. axpecienta adminktxtivo W',

de ion de N"46-19, me que el dafio reportado en el

parabrisas del vehiculo placa CL 267837, PJ-65, ala D R de Liberia, a
1a suma de $75,000.00 y fue autorizada para que se realizara en la zona.

Se adjuntan fotografias de Ia reparacion y copia de la factura comercial N"12650 expedida por Mario
Rojas Arias, cédula No. 2-394-241
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Con referencia al oficio de solicitud de reparacion N°424.ST-2021, expediente de reparacion de
vehiculos N*251-21, me permito informarle que el dafio reportado en el parabrisas del vehiculo placa
PJ1950, asignado a la Delegacion Regional de Pococi y Guacir iende a la suma de ¢62,037.00 y la
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Enmencidn al ofido de solcitud de reparacién N 975.5T-2021, idmite de reparacion de vehiculos.
N 52221 relaconado con s dafos ocasionados en el paral izquierdo del vehiculo placas ZTZ989,
conocido interamente como PJ-51 asignado a la Seccion de Estupefacientes, conducido por Semio
‘Salazar Castillo. me permito indicar que:
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Lareparacion se realz en Taller Lex S. A, ubicado en San José, San Antonio de Desamparados.
50 metros este y 200 sureste del Banco de Costa Rica de plazoleta, mediante aulorizaciéon para la
feparacion de activos expedida por el técnico valuador de esta Proveeduria Giovanni Calderon Mora, y foe
asumida por el uncionario Sergio Salazar Castil.

Dicha reparachn foe fecivida a satistaccion mediante acta de visto bueno de reparacién de
vehiculos GCM-003-2021 del 25 de agosto del 2021, emitida por el técrico valuador de esta Proveeduria
Giovanni Calderén Mora, Se aduntan los documentos corespondentes.
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La reparaciin fue asumida por la particular involucrada Sra. Maria Alandra Quirés Miranda en
Toller Cor Fix Center S A Dicha reparacio fue reciids a satsfaccion mecante acta de viso bueno de
reparacién do vahiculos No_ 10-2015-JCS do 12 do diciembre do 2015, emitda por ofparto vauador de
esta Proveeduria Sr. Juan Caros Chaves Sojo.
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En mencién a oficio N* 227-ARC-2020 trémite de reparacién de vehiculos, expediente 806-29,
relacionado con los dafios ocasionados en el espejo izquierdo, la sefial trasera izquierda y la careta, al
vehiculo placas PJ 1457 asignado a la A gional de Cartago, por Katherio
Hemdndez Jiménez, me permito indicar que:

La reparacién fue asumida por Poder Judicial mediante péliza del Insttuto Nacional de Seguros N°
AUT-0162328.12, Hoja de Liquidacion N* 1982153, oficio 4344.0P/53.2016.

Dicha reparacion fue recibida a satisfaccion mediante acta de visto bueno de reparacion de
wvehiculos 03.2018.JCS, emitida por el perito valuador de esta Proveeduria, el Sr. Juan Carlos Chaves Sojo.
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PRI« Es cuando la oficina remite la solicitud de
SRR  reparacion a la Unidad de Gestion
reparacién

P Vehicular y a la Direccién Juridica.

SO *Es cuando el Departamento de Proveeduria realiza la

e contratacion de la reparacion, por medio de la plataforma de
SICOP.

* Esta etapa inicia desde el comunicado del pedido por parte de la

Proveeduria, por lo que corresponde a la reparacién del vehiculo

Ejecucion (incluye entrega de repuestos, tramites de adicionales, visto bueno

Contractual reparacién, firma facturas y confeccién del acta de recibido a
satisfaccién)

Etapa

* La oficina usuaria remite el informe de costos a
la Direccién Juridica, una vez realizada ests
accidn se da por cerrado la gestion de la
reparacién del vehiculo.

Informe de

costos







image2.wmf

INFORM~4.DOC




image3.wmf

IN1453~1.DOC




image4.wmf

INFORM~3.DOC




image5.png

San José, XX de enero de 2021

Direccion Juridica

Corte Suprema de Justicia, Poder Judicial
s, D.

Asunto: Informe de costos vehiculo placa CL 267547.

Estimada sefiora:

Con referencia al oficio de solicitud de reparacion N°. 1799-ST-2016, expediente de reparacion de
vehiculos N°. 786-16 relacionado con los dafios reportados en el bumper trasero y costado derecho de la
unidad placa 792655, conocida internamente como PJ401, asignada a la Seccion de Robo de Vehicuios, la
cual era conducida por el investigador Leonardo Gonzalez Campos me permito indicar que:

‘Segin estimacion del perito valuador de esta Proveeduria, Sr. Giovanni Calderdn Mora, en correo
electronico del 25 de mayo del 2017, se procedio con el archivo de las diligencias, en virtud de que la
unidad fue declarada como pérdida total en un evento posterior, mediante oficio No. 2551-DE-2017 segin
consta en expediente 268-17.

Sin embargo es importante mencionar que de haberse reparado la unidad los costos por concepto
de mano de obra y repuestos habria ascendido a ¢973.622.72. Se adjuntan los documentos y fotografias
comespondientes.

Atentamente;
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‘Segin estimacion del perito valuador de esta Proveeduria, Sr. Giovanni Calderon Mora, en carreo|
electrinico del 25 de mayo del 2017, se procedid con el archivo de las diigencias, en virud de que la
undad fue declarada °°"°"“"' R bRl <. indican las instrucciones del perito en relacion al evento y lo indicado por la
consta en expediente 268-17. Direccién Ejecutiva como se muestra en el ejemplo.

Sin embargo es importante mencionar que de haberse reparado la unidad los costos por cancepto|
de mano de obra y repuestos habria ascendido a ¢973,622.72. Se adjuntan los documentos y fotografias|
comespondientes

Se indica el monto de la cotizacién en el caso de repuestos o el monto mano de
obra que refiera el perito segtin corresponda (Este datos es informativo).
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‘Segin estimacion de la perto valuadora de esta Proveeduria, Sra Eliette Alfaro Solis, en correo |\ PERIIO SENALA QUE NOSE REQUIERE LA REPARACION
electrénico del 25 de octubre de 2017, y autorizacién del Lic. xx se procedid con el archivo de las
diigencias, en viftud de que, presenta un dafio muy leve en la moldura del Intercooler de la tapa de motor, la
cual no afecta en nada su funcionalidad ni su estructura. Se adjuntan los documentos correspondientes
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Segin correo electrénico del perito valuador de esta Proveeduria, Lic. Giovanni Calderon Mora, en
fecha 09 de marzo de 2021, se procedid con el archivo de las dikgencias, en virtud de que la unidad no fue
presentada a valoracion, a pesar de haberse convocado en varias ocasiones, lo anterior en apego a la
circular N* 002-2021 de esta Proveeduria

NO PRESENTACION DEL VEHICULO A LA CITA VALORACION
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Oficio N° xx-DP/23-2022



	        

  San José, 20 de diciembre de 2022



M.Sc.

Rebeca García Pandolfi	 

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

Corte Suprema de Justicia, Poder Judicial

S.            D.





                        Asunto: Informe de costos vehículo placa BCZ157







Estimada señora:



Con referencia al oficio de solicitud de reparación N°472-ST-2022, expediente de reparación de vehículos N°318-22, me permito informarle que el daño reportado en el parabrisas del vehículo placa BCZ157 unidad interna PJ-634, asignado a la Unidad de Protección de Víctimas y Testigos, asciende a la suma de ¢88,600.00 y la sustitución fue autorizada para que se cancelara mediante la caja chica de la Proveeduría Judicial. 



Se adjuntan fotografías de la reparación y copia de la factura comercial N°00808002010000008244 expedida por AUTO REPUESTOS AV.10 S. A., cédula N° 3-101-081554. 





Atentamente; 









  Licda. Karolina Alfaro Sánchez

      Coordinadora a.i., Unidad de Reparación Vehicular







MZJ



Anexos: 

1) Fotografías de reparación, 2) Factura.

Archivo
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora: 

En mención al oficio Nº xx trámite de reparación de vehículos, relacionado con los daños ocasionados en el espejo izquierdo, la señal trasera izquierda y la careta, al vehículo placas BRR107 asignado a la Administración Regional de Cartago, conducido por Katherine Hernández Jiménez, me permito indicar que:

La reparación fue asumida por Poder Judicial mediante póliza del Instituto Nacional de Seguros N° AUT-xx-xx, Hoja de Liquidación N° xx, oficio Nº xx.

Dicha reparación fue recibida a satisfacción mediante acta de visto bueno de reparación de vehículos 03-2018-JCS, emitida por el perito valuador, el Lic. Juan Carlos Chaves Sojo. Del Departamento de Servicios Generales. 

Atentamente,

(Nombre de jefatura que firma)

(Puesto de jefatura)

(Nombre de la oficina)

Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Hoja de Liquidación/ 2. Autorización de Pago/ 3. Acta de visto bueno de la reparación

Archivo

		TELÉFONO:  2295-3121          

		proveeduria@Poder-Judicial.go.cr

		FAX: 2221-8983
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora: 

En mención al oficio de solicitud de reparación N° 975-ST-2021, relacionado con los daños ocasionados en el paral izquierdo del vehículo placas BRR107, conocido internamente como PJ-51 asignado a la Sección de Estupefacientes, conducido por Sergio Salazar Castillo, me permito indicar que:

La reparación se realizó en xx S. A., ubicado en xx, mediante autorización para la reparación de activos expedida por el perito valuador xx, y fue asumida por el funcionario xx.

Dicha reparación fue recibida a satisfacción mediante acta de visto bueno de reparación de vehículos GCM-003-2021 del 25 de agosto del 2021, emitida por el técnico valuador de esta Proveeduría Giovanni Calderón Mora. Se adjuntan los documentos correspondientes.  

Atentamente,


(Nombre de jefatura que firma)


(Puesto de jefatura)


(Nombre de la oficina)


Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Autorización de reparación / 2. Acta de visto bueno de reparación. 

Archivo
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora: 

En mención al oficio de solicitud de reparación N° 975-ST-2021, relacionado con los daños ocasionados en el paral izquierdo del vehículo placas BRR107, conocido internamente como PJ-51 asignado a la Sección de Estupefacientes, conducido por Sergio Salazar Castillo, me permito indicar que:

La reparación fue asumida por la particular involucrada Sra. María Alejandra Quirós Miranda, la cual fue realizada en el taller xx, la cual fue recibida a satisfacción mediante acta de visto bueno de reparación de vehículos N° 10-2019-JCS del 12 de diciembre de 2019, emitida por el perito valuador Ing. Giovanni Calderón Mora, del Departamento de Servicios Generales.  

Atentamente,


(Nombre de jefatura que firma)


(Puesto de jefatura)


(Nombre de la oficina)


Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Acta de reparación de vehículos/ 2. Informe de daños

Archivo
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora para lo que corresponda remito la siguiente información: 

		Oficio y/o Expediente Administrativo Nº

		S/R



		Oficio de Solicitud Nº 

		473-ST-2022



		Oficina Usuaria

		Sección Robo vehículos



		Avalúo 

		7225-JCS-2022



		Vehículo placas Nº 

		BRR107 / PJ-776



		Fecha del evento o reporte

		24 de febrero 2022



		Conductor

		Ignorado



		Costo de mano de obra y factura Nº

00100001010000001971

		¢33.900.00



		Pedido de mano de obra 

		2022-023851



		Taller Asignado 

		Taller de Carrocería Herrera S.A.



		Costo de repuestos y factura (s) Nº 00100013010000426305

		¢199.018.46



		Pedido de repuestos

		2022-024115



		Casa comercial compra de repuestos

		Purdy Motor S.A



		Acta de visto bueno de reparación de vehículos  

		2022-AD-008963



		Sector daño reportado

		Bumper delantero



		Repuestos

		Si requiere repuestos





(En caso de que se deba de aclarar alguna situación ocurrida en la reparación, se podrá indicar en este espacio)

Atentamente,


(Nombre de jefatura que firma)

(Puesto de jefatura)

(Nombre de la oficina)

Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Avalúo/ 2. Factura mano de obra/ 3. Factura repuestos/ 4. Acta visto bueno

Archivo
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora para lo que corresponda remito la siguiente información: 

		Oficio y/o Expediente Administrativo Nº

		S/R



		Oficio de Solicitud Nº 

		473-ST-2022



		Oficina Usuaria

		Sección Robo vehículos



		Avalúo 

		7225-JCS-2022



		Vehículo placas Nº 

		BRR107 / PJ-776



		Fecha del evento o reporte

		24 de febrero 2022



		Conductor

		Ignorado



		Costo de mano de obra y factura Nº

00100001010000001971

		¢33.900.00



		Pedido de mano de obra 

		2022-023851



		Taller Asignado 

		Taller de Carrocería Herrera S.A.



		Acta de visto bueno de reparación de vehículos  

		2022-AD-008963



		Sector daño reportado

		Bumper delantero



		Repuestos

		No requiere repuestos





Atentamente,

(Nombre de jefatura que firma)

(Puesto de jefatura)

(Nombre de la oficina)

Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Avalúo/ 2. Factura mano de obra/ 3. Acta visto bueno

Archivo
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora: 

Con referencia al oficio de solicitud de reparación N° 797-ST-2021, relacionado con los daños reportados en la puerta trasera izquierda, de la unidad placa BRR107, conocida internamente como PJ-118, asignada a la Sección de Delitos Varios, me permito indicar que el vehículo antes citado, fue valorado para entregar como parte de pago el pasado 15 de junio de 2021 y los daños reportados son preexistentes al momento de la valoración realizada por el perito valuador. 

Por lo anterior y en virtud de lo resuelto por el Consejo Superior en sesión N° 78-17, celebrada el 24 de agosto de 2017, artículo XXVII, el vehículo no será reparado y se procede a informar el perjuicio económico para la Institución, según respaldo técnico pericial realizado por el perito valuador Lic. Juan Carlos Chaves Sojo, del Departamento de Servicios Generales:

		Valoración del vehículo con el daño

		¢3.648.000,00



		Valoración del vehículo sin el daño reportado

		¢3.744.000,00



		Perjuicio económico

		¢96.000,00





Se adjuntan los estudios técnicos periciales que respaldan la información contenida en el recuadro anterior.


Atentamente,

(Nombre de jefatura que firma)

(Puesto de jefatura)

(Nombre de la oficina)

Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Autorización no amerita reparación/ 2. Informe perjuicio económico

Archivo
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San José, xx de xx de 202x

Máster

Rebeca García Pandolfi

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

                                                                                                                 Asunto: Informe de costos vehículo placa BRR107

Estimada señora: 

Con referencia al oficio de solicitud N° 822-ST-2021, expediente de reparación de vehículos N°447-21 relacionado con los daños reportados en la puerta trasera, de la unidad placa BRR107, conocida internamente como PJ-646, asignada a la Unidad de Protección de Víctimas y Testigos, me permito indicar que:

Según estimación del perito valuador, Ing. Giovanni Calderón Mora, del Departamento de Servicios Generales, mediante correo electrónico del 21 de junio de 2021, se procedió con el archivo de las diligencias, en virtud de que, el daño reportado corresponde a (una raya de al menos 3 cm, que se encuentra en la capa de pigmento llegando incluso a la capa base o de premier, aunque dicha raya penetró la pintura y la capa de transparente no afecta la funcionalidad o estética de la pieza).

Atentamente,

(Nombre de jefatura que firma)

(Puesto de jefatura)

(Nombre de la oficina)

Confeccionado por: xx

Anexos: 1. Indicaciones del perito

Archivo
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Oficio N° xx-DP/23-URV-2022



	          

San José, 19 de marzo de 2022



M.Sc.

Rebeca García Pandolfi	 

Área de Cobro Administrativo

Dirección Jurídica

Corte Suprema de Justicia, Poder Judicial

S.            D.



                        Asunto: Informe de costos vehículo placa CL312295





Estimada señora:



Con referencia al oficio de solicitud N° 82-ST-2021, expediente de reparación de vehículos N° 70-21 relacionado con los daños reportados en el stop trasero izquierdo, de la unidad placas CL312295, conocida internamente como PJ-764, asignada a la Delegación Regional de Pococí y Guácimo, me permito indicar que:



Según correo electrónico del perito valuador de esta Proveeduría, Lic. Giovanni Calderón Mora, en fecha 09 de marzo de 2021, se procedió con el archivo de las diligencias, en virtud de que la unidad no fue presentada a valoración, a pesar de haberse convocado en varias ocasiones, lo anterior en apego a la circular N° 002-2021 de esta Proveeduría. 



Se adjuntan los documentos correspondientes,  



Atentamente; 





Licda. Karolina Alfaro Sánchez

Coordinadora a.i.

Unidad de Reparación de Vehículos





MZJ



Anexos: 

1) Autorización no amerita reparación.
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