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CIRCULAR N° 107-2023

DE:	Licda. Adriana Esquivel Sanabria, jefe a.i. Departamento de Proveeduría 

PARA:	Administradores de Centros de Responsabilidad, Centros Gestores y usuarios en general que ejecutan compras por la caja chica del Departamento de Proveeduría.

[bookmark: _Hlk92441946]ASUNTO:	Adición a las Circulares N° 08-2023 y 51-2023, cantidad de cotizaciones que se requieren para gestionar compras por medio de la Caja Chica del Departamento de Proveeduría. 

FECHA:	29 de junio del 2023
___________________________________________________________________________________________

Estimados compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad y personas usuarias en general que gestionan compras mediante la Caja Chica del Departamento de Proveeduría, se les informa que:

1. [bookmark: _Hlk138860176]Con base en la Circular N°122-2022 de la Dirección Ejecutiva y lo señalado en las Circulares N° 8 y 51-2023 de esta Proveeduría, se les reitera a las oficinas usuarias, que todas las contrataciones que se realicen por medio de Caja Chica deben cumplir con todas las condiciones establecidas en el artículo 12 del Reglamento a la Ley General de Contratación Pública, adicionalmente se les recuerda que para compras superiores a los ¢220,000.00 obligatoriamente se requiere el aporte de al menos 3 cotizaciones  caso contrario la gestión no será de recibo.

2. Por otra parte, en virtud de que se ha observado un aumento significativo en la cantidad de gestiones que ingresan con montos inferiores al citado en el punto anterior y partiendo de que a inicios de año no se  definió el aporte de una cantidad específica de cotizaciones para estas adquisiciones, y considerando que es necesario darle un mayor y mejor soporte al trámite de compra y al gasto que se realiza por este medio, se informa que a partir del próximo 03 de julio todas las compras inferiores a los ¢220,000.00 deberán aportar la siguiente cantidad de cotizaciones para poder gestionar la compra por medio de la Caja chica del Depto de Proveeduría: 

	Monto de la compra 
	Cantidad de cotizaciones 

	Inferiores o iguales a los ¢100.000,00
	1 cotización

	Mayor a ¢100.000,00 e inferior a los ¢220.000,00 
	2 cotizaciones



Cualquier duda al respecto, se pueden comunicar vía correo electrónico o por teams con la Licda. Ivannia Valerio Villalobos. Los demás términos de las Circulares 08 y 51-2023 se mantienen invariables.
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