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        Circular No. 87-2023
De:        
Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa a.í. 
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
Administradores de Centros de Responsabilidad, Centros Gestores, Rubro, Programas y personas usuarias en general.

Asunto: 
Matrícula cursos SICOP, II Semestre 2023
Fecha:   
23 de mayo de 2023.                                         

Estimados (as) compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad y personas usuarias en general. 

Se adjunta circular MH-DCoP-CIR-0042-2023, emitida por el Ministerio de Hacienda, en relación con el proceso de inscripción en las capacitaciones de los módulos del Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP), para el segundo semestre del 2023, donde se detallas las fechas y los cursos disponibles.

A partir del siguiente comunicado, se deberá designar una persona encargada por oficina, de levantar la lista de las personas funcionarias interesadas en matricular algún curso de SICOP, según las fechas que se detallan más adelante; para lo cual deberán completar la información del archivo adjunto y dirigirla a la cuenta de correo jcortesr@poder-judicial.go.cr.
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A continuación se definen las fechas máximas en que deben remitir la información anterior, para proceder con las matrículas:

	Período del curso 2023
	Fecha máxima para remitir la lista de personas usuarias

	Julio
	09 de junio

	Agosto
	03 de julio 

	Setiembre 
	04 de agosto

	Octubre 
	01 de setiembre

	Noviembre 
	06 de octubre

	Diciembre 
	3 de noviembre


Los correos que se reciban y que no incluyan la información requerida, será devuelta para su corrección.

Además, deben considerar que algunos de los contenidos de los cursos no se pueden acceder por medio de la red institucional, por tanto, deberán de coordinar con la jefatura, lo correspondiente para poder llevar a cabo los cursos matriculados.

Si por alguna razón la persona usuaria no inicia o no finaliza el curso matriculado, será responsabilidad de la Administración enviarnos la justificación correspondiente, para así poder remitir a RACSA, ya que son el ente encargado de llevar dichos controles. 
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Elaborado por: Licda. Farine Monge Salas
	TELÉFONO:  2295-3121
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	FAX: 2221-8983
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COSTA RICA

DIRECCION FE)LEBCL|Ocr\j\TR;‘«\T/?\CI(‘)N TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO
MH-DCoP-CIR-0042-2023
. H it ANGELES LEDEZMA
DE: Ygsenla Ledezmg Roq’rlguez  RoDRIGUEZ Qe
Directora de la Direccion de Contratacion Publicarma) Fecha: 2023.05.19

PARA: Instituciones Publicas usuarias del Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP)
FECHA: 18 de mayo de 2023
ASUNTO: Proceso de inscripcion en las capacitaciones de los modulos del Sistema Integrado de Compras

Publicas (SICOP).

La Direccién de Contraccién Publica (en adelante DCoP), en el gjercicio de su rol como érgano ejecutor de la
Autoridad de Contratacidn Publica, con fundamento en la competencia que le confiere los articulos 129y 16 de
la Ley General de Contratacion Publica' y concordantes con su Reglamento y con el proposito de guiar a las
instituciones interesadas en capacitar a sus funcionarios sobre los diferentes mddulos del Sistema Integrado
de Compras Publicas (SICOP), comunica lo siguiente:

1.- Que estan disponibles las fechas de matricula, para el segundo semestre del 2023, asi como la fecha de
inicio y fin de cada curso, para la capacitacion en cada uno de los médulos del sistema SICOP, de acuerdo con
el anexo 1.

2.- Se modifica el proceso de matricula para las capacitaciones del segundo semestre segun se explica a
continuacion:

» Parala matricula del segundo semestre, esta se realizara de forma personal o por medio del encargado
de la institucion, quien procederéa con el registro de cada funcionario en el formulario definido, este se
debe completar y enviar.

» El enlace para la matricula de los cursos virtuales estara disponible en el Portal de SICOP, apartados
“Centro de Atencion” y “Matricula cursos virtuales”.

» Una vez enviado el formulario de matricula, recibira notificacion al correo electrénico ingresado, con la
informacion registrada.

» Hay que sefalar el formulario de matricula estaré disponible en las fechas sefialadas en calendario
anterior y en caso de no haber realizado esta, debera matricular en el mes siguiente.

1 Ley. No. 9986 del 27 de mayo de 2021

Direccion: San José, Avenida 2da Calle 1y 3
Tel 2539-4339 - 2539-6208
dcop@hacienda.go.cr
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» Cada curso se habilita por el periodo establecido en el cronograma, iniciando el dia programado a las
7:00 a.m. y finalizando a las 4:00 p.m., de manera que, si un funcionario por alguna razén no lo completa
0 no logra finalizarlo en el plazo correspondiente, debera realizar nuevamente el proceso de matricula
en las fechas disponibles.

3.- En el Portal de SICOP, apartados “Centro de Atencion” y “Video ;,Como matricular?”, se consulta el video
explicativo como realizar la matricula mediante el llenado del formulario definido.

4 - La institucion de forma obligatoria debera enviar a la direccion capacitacion@sicop.go.cr el nombre completo
y correo electronico del coordinador institucional de las capacitaciones, con el propdsito de centralizar la
comunicacion.

5.- Finalizado el curso, en un periodo méaximo de 30 dias habiles, se enviard mediante correo electrénico los
certificados de participacién de aquellos funcionarios que alcanzaron el 100% de la capacitacién. Estos seran
remitidos al coordinador institucional de las capacitaciones, segun lo indicado en el punto anterior.

6.- En caso de requerir asistencia sobre el proceso de matricula o el uso del Aula Virtual puede dirigirse al
correo capacitacion@sicop.go.cr

7.- La modalidad de los cursos en el Aula Virtual, son 100% virtuales, el funcionario (participante) puede acceder
a los cursos, desde cualquier lugar y dispositivo con acceso a Internet, durante el periodo que se habilite el
curso, en un horario de 24/7, lo que le permite ingresar las veces que desee y realizar la capacitacion en el
horario mas conveniente para el mismo.

8.- La DCoP en conjunto con RACSA, realizo un esfuerzo para habilitar las capacitaciones virtuales de los
diferentes modulos del sistema SICOP para el primer semestre 2023, con la finalidad que las instituciones
interesadas capacitaran a sus funcionaros involucrados en los procesos de contratacion, sin embargo, en los
informes generados se evidencia la poca asistencia a las capacitaciones de los funcionarios inscritos que no lo
concluyen o no lo inician en el fecha prevista, ocasionando un impacto en la disponibilidad de espacios para
otros funcionarios que si tiene el interés de llevar estas capacitaciones.

Por lo anterior, es responsabilidad de la Administracién Activa bajo el principio de desconcentracion operativa
y centralizacién normativa preceptuado en nuestro marco legal, verificar que los funcionarios inscritos en los
maodulos de interés concluyan la capacitacion de acuerdo a la fecha programada y en casos que lo ameriten
justificar lo correspondiente ante RACSA.

Direccion: San José, Avenida 2da Calle 1y 3
Tel 2539-4339 - 2539-6208
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Anexo 1.

T Curso contratos segin Curso Curso operador Curso CIED =
iin BN Gurso unidades _ pe 1o Procedimiento proveeduriasiun  CUrso gestién  Cursoremate Curso subastaa Curso unidades
demandalconvenio e legalesiauditorias e Institucional  administrativo imi \s'lmwo- idades recepciony pago electronico la baja usuarias basico
marco Unid. técnicas  compradoras

Curso

Nombre del Curso Administrader de sed demanda/convenio medifica de decatilogo procedimien

Institucién

Periodo de matricula cursos Del 1 al 23 de Junio
Julio |Fecha de inicio 7am [ 20mz02s | NA [ ameozs | 1272023 | | [ 26m2023 | am2023 | 672023 | 1772023 |
Fecha de fin 4 287/2023 NA 107/2023 281712023 7120 7121 28/7/2023 26/7/2023 71772023 271772023
Periodo de_matricula cursos.
osto |FECha de inicio Tam| [ 2tsz023 | NA | | | [ 22023 | 1812023 | 3082023 | 16iBI2023 |
Ag Fecha de fin 4 201872023 NA 220812023 251812023 482023 1782023
Periodo de matricula cursos Del 1.l 23 de Agosto
Setiempre FECha de inicio 7am | 6/0/2023 | NA [ oomm023 | 402023 | 13002023 Q2023 | 1102023 | [ ool023 | 1802023 | 2702023
Fecha de fin 4 141912023 14192023 NA 201972023 201912023 14/0/2023 14/0/2023 1302023 21/912023 19/9/2023 271912023 21/9/2023
Periodo de_matricula cursos. Del1al 22de
Octupre |FECha de inicio 7am| 4102023 | 17102023 | NA [ 2302023 | [ 12102023 [ W [ 2510/2023 | 210023 | 5MO2023 | 30M02023 | 18A0/2023 31002023
Fecha de fin 4 61012023 251072023 NA 301012023 13102023 | 19/ 27102023 | 241102023 61012023 3102023 | 181102023 121012023
Periodo de_matricula cursos. de Octubre
Noviempre Fecha de inicio 7am| 112023 | 13112023 | NA [ alimo23 | | [ 201F [ omi12023 | eM12023 | 23102023 | 812023 | 2HAIN023 71112023
Fecha de fin 4 31112023 01172023 NA 1311172023 2811/ 301172023 | 281172023 2411172023 /1172023 21172023 161112023
Periodo de_matricula cursos. Del 12l 22 de Noviembre
Diciembre |Echa de inicio 7am| 6122023 [ 122093 | NA [ 1122023 | 5122003 | 14212023 | 14429003 | 6M20023 | 4A2I0023 | 1211202023 | 20422023 | 101202023 41212023
Fecha de fin 4 81212023 211272023 NA 181212023 201272023 151212023 81212023 221122023 23122023 | 21122023 | 19122023 13122023
irmado digitalmente Firmado digitalments
ROY FRANCISCO ;ov Rgv gRgA‘N(‘\S(O‘ OMAR ALBERTO plo'vOMDAR‘EILBER;Je
DURAN LIZANO DimiNLIZANO MORA ARIAS ~ MORA ARIAS (FIRMA)
(FIRMA) [Fwﬁmzozxos‘s Fecha: 2023.05.18
1:(3:21 -06'00 (FI RMA) 14:50:39 -06'00
Realizado por: Revisado por:
Roy Durén Lizano Omar Mora Arias
Unidad de Gestion del Sistema Digital Unidad de Gestién del Sistema
Unificado, DCoP Digital Unificado, DCoP

Direccion: San José, Avenida 2da Calle 1y 3
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