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Circular 37-2023
De:        
Licda. Adriana Esquivel Sanabria

                               Jefa a.í, Departamento de Proveeduría
Para:    
Administradores de Centros de Responsabilidad, Centros Gestores y personas usuarias en general que ejecutan compras.
Asunto: 
Plazos para la solicitud de trámites de Servicios Continuados – Contratos -.
Fecha:   
13 de marzo de 2023
Estimados compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad y personas usuarias en general que tramitan contrataciones, a continuación, se detallan los lineamientos que las oficinas usuarias deben aplicar para poder gestionar las solicitudes ordinarias de servicios continuados ante el Departamento de Proveeduría:

I. Cuando el trámite corresponda a Licitaciones Mayores y / o Menores, el Administrador del Contrato deberá gestionar la solicitud para un nuevo contrato ante el Proceso de Adquisiciones con no menos de 12 meses de anticipación al vencimiento del contrato vigente o respecto de la fecha en la que le interesa que inicie el servicio. 

II. En los casos de Licitaciones Reducidas o contrataciones de excepción, las solicitudes deben ingresar para trámite con al menos 6 meses de anticipación al vencimiento del contrato vigente o respecto de la fecha en la que le interesa que inicie el servicio. 

De no cumplirse lo anterior, esta Proveeduría no se hará responsable por trámites que se reciban fuera de estos plazos y provoquen que el servicio por contratar no inicie en la fecha solicitada, en cuyo caso se le estará informando al usuario para que proceda a tomar las medidas correspondientes para atender el servicio durante el plazo que se quede desprovisto.

Esta circular sustituye la circular No. 16-2019.
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