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[bookmark: _Hlk127176400]CIRCULAR N° 26-2023

DE:	Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefe a.i. Departamento de Proveeduría 

PARA:	Oficinas y Centros Gestores que tiene asignados unidades de la flotilla vehicular del Poder Judicial

ASUNTO:	Lineamientos para la ejecución y seguimiento de las reparaciones de vehículos y motocicletas institucionales. 

FECHA:	22 de febrero del 2023


Estimados compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad, referente a las reparaciones de vehículos y motocicletas de enderezado y pintura, que se tramitan bajo el amparo de la licitación Pública 2020LN-000018-PROV (Precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura para los vehículos y motocicletas del Poder Judicial), se les informa que hasta finales del 2022 el Proceso de Adquisiciones del Departamento de Proveeduría era el único encargado de realizar el trámite de contratación de la reparación, así como de llevar el seguimiento de la ejecución contractual en coordinación con la oficina usuaria, talleres y los Técnicos valuadores y por último de confeccionar el informe de costos de cada reparación para remitirlos a la Dirección Jurídica para el proceso de cobro respectivo; sin embargo, como se comunicó en las circulares 28-STA-2022 y 30-STA-2022 los Técnicos valuadores se trasladaron a la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales, lo cual generó una serie de cambios estructurales  y funcionales para la atención de estos procesos dentro del Proceso de Adquisiciones, por lo cual a continuación se detalla cada uno de ellos, así como la determinación de quién o quiénes serán los responsables de estas actividades para la ejecución de los trámites de reparación que se ejecutarán con cargo al presupuesto del 2023:

1. En adelante el Departamento de Proveeduría y las Administraciones Regionales serán las encargadas de realizar el trámite de contratación por medio del Sistema Unificado de Compras Públicas (SICOP), conforme la zona de atención respectiva, lo anterior según los lineamientos establecidos en las circulares 10-2023 “Lineamientos para la atención y gestión de las reparaciones generales de vehículos institucionales” y 25-2023 “Lineamientos para el trámite de las contrataciones de reparaciones de enderezado y Pintura y otros, en las Administraciones Regionales” (adjuntas).

2. Es importante señalar que, en virtud de que ahora todos los procesos se tramitarán vía SICOP, será obligatorio, pues la plataforma así lo requiere, que para todos estos trámites la oficina usuaria que requiere la reparación brinde vía sistema el criterio técnico de las ofertas recibidas, así como que aplique el sistema de evaluación tal y como se realiza en cualquier otro trámite de contratación; no obstante, por ser un proceso que se basa en una Precalificación, no será necesario desarrollar ni un oficio ni un correo para adjuntarlo a SICOP y por tanto brindar el criterio, si no que este deberá contestarse directamente en el espacio respectivo del formulario de SICOP; oportunamente en los próximos días se les estará convocando a una reunión sobre el manejo de este y otros aspectos con el propósito de atender las dudas que surjan al respecto.
3. Debido a la salida de operación del Sistema de Reparación de Vehículos (SIREVE) ya no será posible que  todo el proceso de contratación, incluyendo el seguimiento de la ejecución contractual así como su respectivo cierre con la emisión del informe de costos para llevar a cabo una reparación de un vehículo lo siga llevando el Proceso de Adquisiciones del Departamento de Proveeduría exclusivamente, ya que además funcionalmente a este no le corresponde atender la fase de ejecución del contrato, por lo que en adelante considerando esta condición y lo definido en la nueva normativa, y con el propósito de lograr una mayor eficiencia en el trámite de las reparaciones de la flotilla vehicular, se informa que en adelante para todas las  contrataciones de este tipo que se tramiten con cargo al presupuesto de 2023, la oficina usuaria será la encargada de realizar el seguimiento de la ejecución contractual, por lo que en las requisiciones donde se solicita el inicio del proceso de contratación de la reparación se deberá indicar el nombre, puesto, teléfono y correo de la persona que estará encargada de realizar el seguimiento de la ejecución de los pedidos tanto de mano de obra como de repuestos, en este último caso cuando corresponda.

Por lo tanto a continuación, se detallan las labores que la oficina usuaria debe atender en adelante como parte del seguimiento de la ejecución contractual de estos trámites:

· Verificación de la entrega por parte de las Agencias de los repuestos pactados en los talleres respectivos, según el pedido emitido. Lo anterior, conforme los contratos disponibles para el suministro de los repuestos de que se disponen actualmente, por lo que las agencias deben entregar todos los repuestos involucrados con una reparación de enderezado y pintura en el taller definido previamente en el pedido, por lo que cuando la agencia proceda a concretar la entrega en el Taller, este último deberá notificarlo a la persona encargada del seguimiento de la ejecución por parte de  la oficina usuaria, caso contrario se deberán realizar las acciones que correspondan para disponer de la entrega lo antes posible como se realiza en cualquier otro trámite de contratación.

En el siguiente cuadro se detalla la lista de los medios de comunicación de los talleres precalificados: 
	Talleres Precalificados
	Medio de Comunicación 

	Carrocería Romero Fournier S.A.
	rhernandez@romerofournier.com arompac@romerofournier.com

	Taller de Carrocería Herrera S.A.
	carrocerias.herrera@yahoo.com tallerherrera44@hotmail.com

	Taller de Carrocería y Pintura Coto S.A.
	gerencia@tallercoto.co.cr 
recepcion@tallercoto.co.cr 

	Reitt S.A.
	gerencia@reittcarroceriaypintura.com servicioalcliente2@reittcarroceriaypintura.com

	Taller de Enderezado y Pintura Ebenezer S.A.
	notificacionesoijebenezer@gmail.com
notificacionesoij@tecnoebenezercr.com

	Inversiones y Transportes Tres B S.A.
	info@taller3b.com

	Taller de Enderezado y Pintura Siquirres S.A.
	tramiteslaureles@outlook.com




En el siguiente cuadro se detalla la lista de los medios de comunicación de las agencias de vehículos que suministran los repuestos según contratos: 

	Agencias
	Medio de Comunicación

	Purdy Motor S.A. (Marca Toyota, Hino y Daihatsu)
	alizanoc@grupopurdy.comarivash@grupopurdy.com

	Vehículos Internacionales Veinsa S.A. (Marca Mitsubishi)
	jorge.ceciliano@veinsacr.com
jimmy.coto@veinsacr.com

	Agencia Datsun S.A. (Marca Nissan)
	silvia.milano@agenciadatsun.com
adrian.alvarez@agenciadatsun.com
rafael.arce@agenciadatsun.com

	Corporación Grupo Q CR S.A. (Marca Hyundai)
	alsolano@grupoq.com
jrenderos@grupoq.com



· Una vez verificado el ingreso de los repuestos al taller, la oficina usuaria debe coordinar el ingreso del vehículo al taller adjudicado conforme lo definido en el pedido.
· En caso de que producto de situaciones que no se pudieron advertir en el avalúo realizado el Taller gestione la valoración de reparaciones adicionales identificadas en el desarme de la unidad vehicular, el taller deberá gestionarlo directamente con la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales quien deberá proceder a revisar lo expuesto por el Taller y brindará el Visto Bueno del adicional y lo remitirá a la oficina usuaria para que esta gestione la requisición adicional ya sea de repuestos o mano de obra para cubrir el trabajo identificado.
· Una vez que se cuente con la requisición, la oficina usuaria deberá trasladarla al Departamento de Proveeduría o Administración Regional, según oficina que tramitó la reparación del vehículo, para que se proceda con la confección del pedido del adicional. 
· Una vez que el taller informe de la conclusión del proceso de reparación del vehículo la oficina deberá coordinar con el Taller respectivo el egreso del vehículo una vez se disponga del VB de Técnico Valuador del Depto de Servicios Generales.
· Posteriormente procederá con la confección del acta del recibido conforme en SIGAPJ, para que se inicie el proceso de trámite de pago respectivo. 
4. Como parte del proceso de reparación, al momento de contar con el vehículo reparado, visto bueno de la reparación y el acta aprobada, así como las facturas firmadas, la oficina usuaria será la encargada de realizar el informe de costos de la reparación del vehículo o motocicleta el cual deberá trasladar a la Dirección Jurídica para el proceso de cobro respectivo.

Es importante señalar, que en los próximos días el Departamento de Proveeduría estará brindando una guía detallada para atender este aspecto en la cual además se suministrarán los formatos correspondientes para confeccionar el mencionado informe, además estará programando una capacitación para explicar ampliamente su abordaje de forma adecuada. 

5. Adicionalmente, se les informa que mediante la circular 25-2023 (adjunta) se le informó a las Administraciones Regionales sobre la delegación de los trámites de reparación según la zona y el trámite que deben seguir al respecto cuando reciban estas gestiones.

En caso de alguna duda de los procesos definidos en el manual adjunto se podrá comunicar con la Srita. Katherine Alfaro Viquez al correo kalfarovi@poder-judicial.go.cr, Licda. Cynthia Artavia Fernández al correo cartavia@poder-judicial.go.cr y con la Sra. Marianela Zúñiga Jiménez al correo mzunigaji@poder-judicial.go.cr. 

KAS/YAA









Anexo 
Circular N° 26-2023

	Actividad
	Manual

	Guía para las reparaciones que se realizan por medios institucionales.
	


	Manual en SICOP para la emisión de criterios técnicos de las contrataciones amparadas en la precalificación.
	


	Circular N° 25 “Lineamientos para el trámite de las contrataciones de reparaciones de enderezado y Pintura y otros, en las Administraciones Regionales”
	


	Circular N° 21-2023 “Nuevos lineamientos para el suministro de repuestos de vehículos bajo la modalidad de entrega según demanda”
	


	Circular N° 22-2023 “Nuevos lineamientos para el trámite de los procesos de contratación de las reparaciones de enderezado y pintura de la flotilla vehicular del Poder Judicial”
	


	Circular N° 10-2023 “Lineamientos para la atención y gestión de las reparaciones generales de vehículos institucionales”
	


	Contratos Talleres precalificados 

	Taller de Enderezado y Pinturas Siquirres S.A.
	


	Inversiones y Transportes Tres B S.A.
	


	Taller de Carrocería y Pintura Coto S.A.
	


	Taller de Carrocería Herrera S.A.
	


	Carrocería Romero Fournier S.A.
	


	Taller de Enderezado y Pintura Ebenezer S.A.
	


	Reitt S.A.
	


	Contratos agencias para compra repuestos según demanda

	Purdy Motor S.A. (Marca Toyota, Hino y Daihatsu)
	


	Vehículos Internacionales Veinsa S.A. (Marca Mitsubishi)
	


	Agencia Datsun S.A. (Marca Nissan)
	


	Corporación Grupo Q CR S.A. (Marca Hyundai)
	




  
	TELÉFONO:  2295-3121          
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	      FAX: 2221-8983
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Guia de reparaciones de vehículos por medios institucionales.docx
En atención al acuerdo del Consejo Superior en sesión N° 55-2022 celebrada el 30 de junio del 2022, art. XXXIX, en el cual  ordenó el traslado de los Técnicos valuadores del Departamento de Proveeduría, y la plaza destinada a la Administración del OIJ  al Departamento de Servicios Generales, se tiene que en circular 28-STA-2022 y 30-STA-2022 ese Departamento comunicó a las instancias Judiciales que la nueva oficina donde se encontraran los Técnicos valuadores será la Unidad de Gestión Vehicular, la cual estará a cargo de las labores que se realizaban anteriormente en el Departamento de Proveeduría.



En virtud de lo anterior, se estableció la siguiente metodología de trabajo, donde se involucrará a la Oficina a la cual se encuentra asignado el vehículo, la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales y Departamento de Proveeduría o Administraciones Regionales, para llevar a cabo la reparación de enderezado y pintura de un vehículo:



El Departamento de Proveeduría o Administración Regional: Serán las encargadas de realizar las labores de la contratación de la reparación o mantenimientos de los vehículos.



Unidad de Gestión Vehicular: Será la encargada de la valoración de los vehículos a los cuales reportan daños (Avalúo), determinar si el vehículo se repara por medios institucionales o por póliza, si es pérdida total, si corresponde a compra parabrisas, aprobar los adicionales que requiera el taller para finalizar la reparación y dar visto bueno de la reparación del vehículo, entre otros.



Oficinas usuarias: Serán las encargadas de gestionar con la Unidad de Gestión Vehicular la valoración de los vehículos, remitir las diligencias a la Proveeduría o Adm Regional para el trámite de la reparación, una vez notificados los pedidos de mano de obra y repuestos deberán realizar el seguimiento a la ejecución contractual.



Adicionalmente, recibirá las facturas de repuestos y mano de obra por parte de las agencias y talleres y deberá confeccionar informe de costos de la reparación para que posteriormente lo notifiquen a la Dirección Jurídica.





A continuación, se detalla las etapas de todo el proceso de reparación de un vehículo y sus responsables:



Etapa 1: Solicitud de criterio técnico (valoración de daños)



Oficina usuaria y la Unidad de Gestión Vehicular







Departamento Proveeduría o Administración Regional

Etapa 2: Trámite de contratación Solicitud de reparación







Oficina usuaria y la Unidad de Gestión Vehicular



Etapa 3: Ejecución contractual









Oficina usuaria 



Etapa 4: Informe final a la DJ











Etapa N° 1: 



Debido a que el Sistema de Reparación de Vehículos (SIREVE) dejó de operar a partir del 1 de enero de 2023, la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales puso a disposición la cuenta de correo electrónico unidadvehicular@poder-judicial.go.cr, para la recepción de solicitudes de valoración de daños en vehículos y motocicletas.



1. La oficina usuaria deberá remitir la solicitud de reparación de vehículos, con la siguiente información:



· Informe de daños

· Solicitud de reparación del vehículo

· Fotografías de accidente o daños

· Imagen de la cédula y licencia del conductor

· Boleta de infracción, boleta del INS si corresponde.

· Indicación de si cuenta con cobertura de daño directo cuando aplique para reparación por medio de aseguradora. 

· Indicar si la persona particular o funcionaria asume el costo de la reparación, para lo cual deberá adjuntar carta de la anuencia donde se incluya el nombre, dirección y número de teléfono de la persona que se hará responsable y del taller propuesto por este.

· Indicar si la unidad circula o se encuentra varada producto del evento u otra circunstancia, además dónde se encuentra físicamente la unidad.



Una vez se cuente con la documentación antes citada, la Unidad de Gestión Vehicular, le asignará una referencia del Sistema Integrado de Correspondencia, para el debido seguimiento de la oficina usuaria. 



2. Valoración de los daños: Si por medio de las fotografías aportadas por el usuario, la persona técnico valuador no posee elementos suficientes para rendir criterio, asignará una cita para llevar a cabo la valoración física de la unidad correspondiente, en la cual se deberá considerar lo siguiente:



· La persona técnico valuador comunicará a la oficina a cargo del vehículo el día, hora y lugar de valoración.

· Los vehículos deberán presentarse limpios el día de la cita.

· Identificar el vehículo por número de placa y/o PJ interno.

· Indicar número referencia relacionada.

· Las citas de valoración del vehículo se realizarán con tres días de anticipación, para la debida programación de las oficinas en sus labores. 



Nota: Se aclara que las unidades se citarán únicamente tres veces, en caso de no presentarse, se archivarán diligencias y la oficina deberá proceder nuevamente con la solicitud, sin perjuicio de la responsabilidad correspondiente para con la Oficina Usuaria.                                                                                                                                                                                                                             



3. Informe técnico: Una vez realizada la valoración del vehículo por parte del técnico valuador, este emitirá un criterio técnico del cual se pueden determinar los siguientes casos:



A. Que el daño del vehículo amerite reparación por medios institucionales, el técnico valuador deberá incluir en su informe el detalle del presupuesto estimado por concepto de mano de obra y de la adquisición de repuestos (Avalúos y cotizaciones de agencias de repuestos).



B. Que el daño del vehículo no amerita reparación, en cuyo caso igualmente el técnico valuador emitirá criterio, en el cual detallará si es por un daño leve que el vehículo no amerita la reparación o si es por la magnitud del daño que se declara pérdida total.



C. Que producto del daño y tipo vehículo (Asignados a Magistrados, Motocicletas o algunos casos del ICD), el técnico valuador señalará en su informe si el trámite de la reparación se deba realizar a través del Instituto Nacional de Seguros (INS). 



4. Notificación informe técnico a la oficina usuaria: Una vez que el informe técnico sea aprobado por el Departamento de Servicios Generales, mediante correo electrónico y referencia SICE, la Unidad de Gestión Vehicular comunicará el resultado de la valoración a la oficina que realizó la solicitud original de valoración, para que ésta a su vez realice el trámite correspondiente ante el Departamento de Proveeduría o Administraciones Regionales, según corresponda. 



Flujo de la Etapa 1 
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A continuación, se detalla la guía de cómo se debe trabajar según la recomendación que realice el Técnico valuador en el informe técnico:



A. Reparación de un vehículo por medios de recursos institucionales: (Interviene la etapa 2 y 3 antes citadas)



1. La oficina que tienen asignado el vehículo a reparar deberá confeccionar las requisiciones según se estableció en la circular N° 10-2023 “Lineamientos para la atención y gestión de las reparaciones generales de vehículos institucionales”



Una vez confeccionada la requisición de mano de obra y/o repuestos deberá enviarla al Departamento de Proveeduría o a la Administración Regional se cómo se detalla:



Departamento de Proveeduría: Atenderá a las oficinas del I y III Circuito Judicial de San José y otras que se ubican en San José.



Administraciones Regionales: Atenderá a las oficinas (Administrativa, jurisdiccional, Ministerio Público, Defensa Pública, Delegaciones y Subdelegaciones del OIJ, entre otras) que se encuentran ubicadas en la zona regional.





2. El Departamento de Proveeduría o Administración Regional realiza el proceso de contratación en el sistema SICOP y notifica el pedido al taller adjudicado y agencia para la entrega de los repuestos. 





3. Una vez recibido el pedido por parte de la oficina usuaria inicia la etapa de la ejecución contractual a cargo de la oficina quien realizó la solicitud de contratación.



Flujo de trabajo en la Etapa N° 2
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4. Una vez recibido el pedido de la mano de obra de la reparación y el suministro de repuestos, la oficina usuaria deberá dar seguimiento a la entrega de los repuestos al taller adjudicado, de forma que se cuente con todos los repuestos adquiridos para iniciar la reparación del vehículo o motocicleta.



5. Coordinación del ingreso del vehículo al taller adjudicado: Una vez que la oficina usuaria haya verificado la entrega de todos los repuestos, deberá coordinar con el taller adjudicado el ingreso del vehículo para la reparación respectiva.



Correos para coordinar el ingreso del vehículo y demás gestiones con el Taller mecánico:



		Talleres Mecánicos

		Medios de localización



		Taller de Enderezado y Pinturas Siquirres S.A.

		tramiteslaureles@outlook.com



		Inversiones y Transportes Tres B S.A.

		 info@taller3b.com

contabilidad@taller3b.com



		Taller de Carrocería y Pintura Coto S.A.

		gerencia@tallercoto.co.cr

recepcion@tallercoto.co.cr



		Taller de Carrocería Herrera S.A.

		carrocerias.herrera@yahoo.com   tallerherrera44@hotmail.com 



		Carrocería Romero Fournier S.A.

		arompac@romerofournier.com 

rhernandez@romerofournier.com



		Taller de Enderezado y Pintura Ebenezer S.A.

		notificacionesoij@tecnoebenezercr.com

taller@tecnoebenezercr.com 



		Reitt S.A.

		servicioalcliente@reittcarroceriaypintura.com

gerencia@reittcarroceriaypintura.com







Observaciones:



· En caso de que un taller requiera de una reparación adicional, deberá realizar la diligencia a la cuenta del correo electrónico unidadvehicular@poder-judicial.go.cr, con copia al encargado de la ejecución contractual, para el visto bueno de la persona técnico valuador.

· Una vez que la oficina usuaria cuente con el visto bueno de la reparación adicional por parte del Técnico valuador de la Unidad de Gestión Vehicular, deberá remitir la requisición al Departamento de Proveeduría o Administración Regional que realizó la contratación para que esta proceda con la confección del pedido para el pago correspondiente.

· Una vez notificado el pedido del adicional al taller mecánico y oficina usuaria, servirá para que el taller finalice la reparación del vehículo.







6. Taller informa la reparación de vehículo finalizado: 



Una vez realizada la reparación del vehículo por parte del Taller adjudicado, este deberá informar a la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales a la cuenta del correo electrónico unidadvehicular@poder-judicial.go.cr, que el vehículo se encuentra listo para la revisión del técnico valuador.





7- Inspección de reparación del vehículo:



El técnico valuador de la Unidad de Gestión Vehicular procederá con la visita al taller para realizar la inspección de la reparación, por lo que dependiendo del resultado de la inspección deberá proceder de la siguiente forma:



· No aprobada la reparación, el técnico valuador deberá informar al taller el motivo de la no aprobación, para que este realice la reparación según corresponda. Y la oficina usuaria deberá tomar en consideración lo señalado por el técnico para efectos de una eventual gestión ante el Subproceso de Verificación Contractual. 



· Aprobada la reparación (Con Visto Bueno), el Técnico valuador procederá con la confección del oficio del Visto Bueno, el cual deberá notificarlo a la oficina usuaria.





8 Retiro del vehículo del Taller: 



Una vez que la oficina usuaria haya sido notificada del visto bueno de la reparación del vehículo por parte de la Unidad de Gestión Vehicular, deberá coordinar con el taller para el retiro del vehículo.



Flujo de trabajo en la Etapa N° 3
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9. Confección de informes de costos para la Dirección Jurídica: (Etapa N° 4)



Paso 1: La oficina usuaria deberá confeccionar el informe de los costos de la reparación del vehículo, el cual deberá ser notificado a la Dirección Jurídica.



Nota: Importante señalar, que el Departamento de Proveeduría, estará brindando capacitación para la confección de estos informes donde se incluirá los diferentes machotes ya establecidos para cada tipo expuesto anteriormente.



Paso 2: El informe de costos de la reparación del vehículo se deberá notificar a la cuenta de correo direccion_juridica@Poder-Judicial.go.cr 





Flujo Etapa N° 4
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 En caso de que la oferta tenga archivos adjuntos se muestra un ícono en forma de disco 


con la cantidad de anexos que se tiene, y al oprimir sobre este se despliegan los adjuntos 


que tiene la oferta. 


 


Posición de 


ofertas 


según 


precio 


Autoevaluación 


que se da el 


oferente 


Indicar la partida en 


la cual se requiere 


hacer la consulta de 


la apertura 
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4. REGISTRAR CRITERIO PARA CADA OFERTA Y DAR RESPUESTA A 
LA SOLICITUD. 
 


 Consultada la información requerida para proceder a emitir el criterio de cada una de 


las ofertas, debemos ubicarnos en el apartado información de la oferta y para cada una 


de ellas se debe ir oprimiendo el botón “En proceso” para ir a ingresar el criterio 
correspondiente. 


 


 Al oprimir el botón “En proceso” para cada oferta, se despliega un recuadro en el cual 
se debe de completar si esta oferta cumple o no cumple, y un comentario donde se 


justifique el resultado. 


 


 Una vez que se indica el resultado del estudio de la oferta, se procede a oprimir el botón “Guardar”. 


 


 Al oprimir el botón “Guardar” se despliega un mensaje de información donde se indica 
que, si la oferta base no cumple, en caso de existir alternativas estas tampoco serán 


tomadas en cuenta. Para continuar se debe aceptar este mensaje y confirmarlo. 
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 Realizada la primera verificación en caso de existir más ofertas a estudiar, se debe 


ingresar a cada una de ellas y realizar los pasos anteriores, hasta que todas las ofertas muestren en el campo “Resultado de la aprobación” el estado Tramitada. 


 


 


 


 Una vez que todas las ofertas tienen su estudio realizado, se debe proceder a enviar la 


respuesta a la solicitud de estudios, para esto se debe completar la sección 4 “Información de la verificación”. Los campos a completar son “Asunto” y” 
Observaciones” en cual se ingresa como un resumen del estudio realizado o algún 


comentario que sea necesario. 
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 Al completar la información requerida, este estudio puede guardarse para continuar 


trabajando luego en el mismo, o puede enviarse la respuesta oprimiendo el botón “Enviar” (el estudio una vez enviado no puede ser modificado). 
El sistema habilita la opción de adjuntar archivos en la sección 5, en la cual se puede 


anexar documentos relacionados con el estudio de ofertas. 
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 Al oprimir “Enviar”, el sistema muestra un mensaje de confirmación en cual debe 
aceptarse para poder continuar 


 


 


 El sistema solicita firmar digitalmente el estudio de ofertas. Y una vez finalizado este 


proceso la respuesta a los estudios es enviada al funcionario que lo solicitó. 


 


5. SOLICITAR DE INFORMACIÓN ADICIONAL. 
 


Al momento de resolver un estudio de ofertas se tiene la posibilidad de solicitar información 


adicional que nos ayude a dar respuesta al estudio, ya sea tanto a un funcionario dentro de 


nuestra institución, como a un usuario proveedor. Es decir, desde este botón también es posible 


solicitar subsanaciones a los oferentes.  


 Para ingresar a solicitar información, se debe ubicar la sección 4, dentro de la cual podemos visualizar un botón llamado “Solicitar información” 


 


 Al oprimir este botón se despliega una pantalla llamada “Solicitud de información”, la 
cual debe ser completada para poder enviar la solicitud. De manera inicial se debe 


seleccionar el tipo de solicitud a realizar, ya sea para enviarla dentro de la institución o 


la opción para enviarla al proveedor. 
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 Ingresada la información en los campos obligatorios, se debe seleccionar la persona a la cual va dirigida la solicitud, oprimiendo sobre el botón “Buscar” y seleccionando al 
tipo de usuario que se le requiere enviar la solicitud. 
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 Se completan los datos de fecha y hora límite para responder la solicitud y se agrega a la persona designada. Para proceder a enviar la solicitud, se oprime el botón “Solicitar información”. 


 


 


 Para ver la respuesta a esa solicitud realizada, la misma puede ser consultada en el botón “Listado de Solicitud de información”, ubicado en la sección 4 de la verificación. 
 


 


 







 


18 


 


 Se muestra la pantalla “Listado de solicitud de información” en la cual se visualiza la 
solicitud realizada, para ingresar a ver el detalle de la misma se debe oprimir sobre el 


asunto de esa solicitud. 


 


 


 


 Oprimir sobre el botón “Resuelto” 


 


 Se despliega una ventana llamada “Respuesta a la solicitud de información”, en la cual 
se visualiza la información solicitada. 







 


19 


 


 






image4.emf
Circular para  Administraciones Regionales sin anexos.docx


Circular para Administraciones Regionales sin anexos.docx




[image: ]































[bookmark: _Hlk127176400]CIRCULAR N° 25-2023



DE:	Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefe a.i. Departamento de Proveeduría 



PARA:	Administraciones Regionales que ejecutan trámites de contratación.



ASUNTO:	Lineamientos para el trámite de las contrataciones de reparaciones de enderezado y Pintura y otros, en las Administraciones Regionales. 



FECHA:	22 de febrero del 2023





Estimados compañeros (as), tal y como se estableció en la circular 10-2023, las contrataciones de las reparaciones de enderezado y pintura de los vehículos institucionales que se tramitan bajo el amparo de la licitación Pública 2020LN-000018-PROV (Precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura para los vehículos y motocicletas del Poder Judicial), debido al cierre de operación del sistema SIREVE y la entrada en vigencia de la nueva Ley de Contratación Pública, se tendrán que tramitar a partir de este año vía SICOP, por tanto ya no es necesario ni obligatorio que estas sean realizadas solo por el Departamento de Proveeduría, por lo que a partir de la ejecución presupuestaria del 2023, este tipo de contrataciones deberán ser tramitadas también por las Administraciones Regionales conforme a la ubicación del vehículo y a la zona que cada una atiende, independientemente del programa presupuestario que respalde el gasto.



Asimismo, les corresponderá atender las contrataciones de reparaciones correctivas (mecánicas) así como los mantenimientos preventivos de las unidades ubicadas en cada zona, también deberán atender las contrataciones de compra e instalación de parabrisas. 



En virtud de lo anterior, y con el propósito de coadyuvar en la atención de este tipo de trámites se elaboró un manual que permite realizar el procedimiento amparado en la licitación de precalificación de talleres paso a paso desde el ingreso de la requisición hasta la emisión del pedido respectivo, el cual se adjunta a esta circular.



Adicionalmente, se adjuntan las circulares 21-2023 “Nuevos lineamientos para el suministro de repuestos de vehículos bajo la modalidad de entrega según demanda” y 22-2023 “Nuevos lineamientos para el trámite de los procesos de contratación de las reparaciones de enderezado y pintura de la flotilla vehicular del Poder Judicial” que fueron remitidas a las Agencias con las cuales se tiene contratos para el suministro de repuestos, así como a los Talleres contratados mediante la Precalificación, mediante las cuales se les informó de la intervención de las Administraciones Regionales en el trámite de las reparaciones vehiculares, lo anterior con el propósito de que no se presenten inconvenientes en la tramitación y notificaciones que van a surgir por parte de sus oficinas ante estos contratistas.

 

Es importante señalar que, en virtud de que ahora todos los procesos se tramitarán vía SICOP, será obligatorio, pues la plataforma así lo requiere, que para todos estos trámites la oficina usuaria que requiere la reparación brinde vía sistema el criterio técnico de las ofertas recibidas, así como que aplique el sistema de evaluación; por tanto, oportunamente en los próximos días se les estará convocando a una capacitación rápida sobre el manejo de este y otros aspectos que se abarcan en el manual, esto con el propósito de atender las dudas que surjan y ampliar detalles. 



Por último, se adjunta la circular 26-2023 que se le trasladó a las oficinas usuarias, en donde se les informó sobre la delegación de los trámites de reparación a esas Administraciones según la zona, se adjunta en el anexo de esta circular, con el detalle de los documentos que respaldan todo este proceso (Machote del Pliego de condiciones para realizar el trámite en SICOP, plantilla adjudicación, contratos de repuestos, contratos de talleres precalificados, manual para realizar el proceso en SICOP, etc).





En caso de alguna duda de los procesos definidos en el manual adjunto se podrá comunicar con la Srita. Katherine Alfaro Viquez al correo kalfarovi@poder-judicial.go.cr, Licda. Cynthia Artavia Fernández al correo cartavia@poder-judicial.go.cr y con la Sra. Marianela Zúñiga Jiménez al correo mzunigaji@poder-judicial.go.cr. 



KAS/YAA
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CIRCULAR N° 21-2023 
 
DE: Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefe a.i. Departamento de Proveeduría  
 
PARA: Agencias: Purdy Motor S.A., Vehículos Internaciones Veinsa S.A., Agencia Datsun S.A. y 


Corporación Grupo Q CR S.A., que suministran repuestos de vehículos bajo la modalidad 
de entrega según demanda, conforme los contratos suscritos actualmente con el Poder 
Judicial. 


 
ASUNTO: Nuevos lineamientos para el suministro de repuestos de vehículos bajo la modalidad de 


entrega según demanda.  
 
FECHA: 10 de febrero del 2023 
 


 
Estimados señores(as) representantes de las agencias, se les informa que debido a la aplicación de cambios 
estructurales y de procedimientos aplicados a partir de este año con ocasión de la entrada en vigencia de la 
nueva Ley General de Contratación Pública, a continuación, se les detalla la nueva metodología de trabajo 
que se estará aplicando para gestionar antes Uds. las necesidades de suministros de repuestos vehiculares 
bajo los contratos citados: 
 
1. El técnico valuador de la Unidad de Gestión Vehicular del Depto de Servicios Generales, sea Giovanni 
Calderón Mora, Juan Carlos Chaves Sojo, Luis Brenes Salas solicitarán la cotización de los repuestos 
requeridos a partir del informe técnico (Avalúo) que se dispone para atender la reparación de cada unidad, 
dicha cotización debe ser atendida por cada agencia considerando que debe para esto cumplir con lo 
siguiente: 
 


✓ La cotización de repuestos debe venir firmada. 


✓ Debe incorporar la indicación del plazo de entrega y garantía (según lo definido en el 


contrato). 


✓ Debe incluir el plazo de vigencia de la cotización que no puede ser inferior a 25 días hábiles. 


Se aclara que en la vigencia es en días hábiles, en caso de que se reciban cotizaciones que 


indican solamente el plazo con la palabra “días”, se entenderá como días hábiles, igualmente 


se advierte que en caso de que la cotización no indique plazo de vigencia, automáticamente 


se entenderá que se ajustan a los 25 días hábiles. 


2. En caso de que por razones de disponibilidad presupuestaria u otros trámites que se interpongan no sea 
posible adquirir los repuestos cotizados dentro del plazo de vigencia inicialmente ofrecido, serán las oficinas 
dueñas de cada unidad vehicular, y no el Depto de Proveeduría, las que se contactarán con los ejecutivos de 
cuenta de cada agencia para solicitar una ampliación de la vigencia inicial de las cotizaciones emitidas, lo 
anterior por un plazo mínimo adicional de 25 días hábiles adicionales, en caso de que no sea viable sostener 
la vigencia por más tiempo, la agencia debe actualizar la cotización y brindar para esta nueva versión un 
vigencia de 25 días hábiles. 
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3. Por otra parte, se les informa que el trámite de gestión para el suministro de los repuestos ante las agencias 
en adelante no estará solo en manos del Departamento de Proveeduría; sino que a partir de este año, 
también estarán interviniendo las Administraciones Regionales de cada zona del país, las cuales están 
autorizadas para realizar contrataciones de reparación de enderezado y pintura de la flotilla vehicular, por lo 
que es importante que consideren que en adelante estarán recibiendo pedidos cuya notificación podrá estar 
siendo emitida por cualquiera de las siguientes oficinas: 
 


Oficinas que notificará los pedidos para compra de repuestos 
Administración Regional de Alajuela Administración Regional de Turrialba 


Administración Regional San Carlos Administración Regional Puntarenas 


Administración Regional San Ramón Administración Regional de Liberia 
Administración Regional de Grecia Administración Regional de Nicoya 


Administración Regional de Heredia Administración Regional Santa Cruz 


Administración Ciudad Judicial I Circuito Judicial de la Zona Atlántica 
Administración Regional de Cartago II Circuito Judicial de la Zona Atlántica 


Administración Regional de Pérez Zeledón Administración Regional de Ciudad Neilly - Corredores 


Administración Regional de Golfito Administración Regional de Osa - Ciudad Cortés 
Administración de Aguirre y Parrita Administración Regional de Sarapiquí 


 
Es importante señalar, que el Departamento de Proveeduría seguirá atendiendo las reparaciones y 
suministro de repuestos que solicite el I y II Circuito Judicial de San José. 
 
En caso de alguna de dudas respecto de los lineamientos antes establecidos se podrá comunicar con la Licda. 
Karolina Alfaro Sánchez al correo kalfaros@poder-judicial.go.cr o con la Sra. Cynthia Artavia Fernández al 
correo cartavia@poder-judicial.go.cr.  
 
 


 


KAS/YAA 
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CIRCULAR N° 22-2023 
 
DE: Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefe a.i. Departamento de Proveeduría  
 
PARA: Talleres precalificados en la licitación 2020LN-000018-PROV. 
 
ASUNTO: Nuevos lineamientos para el trámite de los procesos de contratación de las reparaciones 


de enderezado y pintura de la flotilla vehicular del Poder Judicial.  
 
FECHA: 10 de febrero del 2023 
 


 
Estimados señores(as) representantes de: Taller de Enderezado y Pinturas Siquirres S.A., Inversiones y 
Transportes Tres B S.A., Taller de Carrocería y Pintura Coto S.A., Taller de Carrocería Herrera S.A., Carrocería 
Romero Fournier S.A., Taller de Enderezado y Pintura Ebenezer S.A. y Reitt S.A., se comunica que la Unidad 
de Vehículos del Departamento de Proveeduría que ha venido trabajando todas las contrataciones de las 
reparaciones de enderezado y pintura hasta la fecha, ha sufrido cambios en su estructura producto de la 
entrada en vigencia de la nueva Ley General de Contratación Pública y de ajustes internos realizados 
recientemente, que como ya se les había informado el año pasado mediante circular 29-STA-2022 
provocaron el  traslado de los Técnicos Valuadores a la Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de 
Servicios Generales y la introducción del uso del Sistema Unificado de Compras Públicas(SICOP) como único 
medio para tramitar procesos de contratación;  por tanto, a continuación se detallan los cambios que a partir 
de este momento se estarán aplicando en la metodología de trabajo y labores a desempeñar en el 
Departamento de Proveeduría en cuanto a las reparaciones de los vehículos y motocicletas del Poder Judicial. 
 
Nuevos lineamientos para las contrataciones de las reparaciones de enderezado y pintura: 
 
1. Como ya se les había informado anteriormente, el sistema de Reparación de Vehículos (SIREVE), dejó de 
operar a partir de 01 de enero de 2023, dado que se busca una mayor eficiencia y transparencia en las 
reparaciones de la flotilla vehicular y además por la entrada en vigencia de la Ley General de Contratación 
Pública y su reglamento, el cual define que las contrataciones se deben realizar por medio de un Sistema 
Digital Unificado de compras que actualmente es el SICOP. 
 
Es importante que los Talleres tengan claro que todo lo que se detalla a continuación, y que corresponde a 
acciones o gestiones relacionadas al trámite de los procesos de contratación se estará realizando a través de 
SICOP: 
 


- Notificación sobre las invitaciones para la participación en los diferentes concursos de reparaciones 


de enderezado y pintura que se promuevan a nivel institucional. 


- Presentación por parte de los Talleres de las ofertas electrónicas para los diferentes concursos que 


se promuevan. (Es importante que se tenga claro que en este sistema, una vez vencida la fecha y 


hora de apertura, no existe la posibilidad de realizar el ingreso de ofertas extemporáneas), por lo 


que deben tomar las previsiones correspondientes para que oportunamente y dentro del plazo 


otorgado puedan registrar sus propuestas. 



mailto:proveeduria@Poder-Judicial.go.cr





 
 


 
 


   


TELÉFONO:  2295-3121           proveeduria@Poder-Judicial.go.cr       FAX: 2221-8983 


 


“Justicia: Un pilar del desarrollo” 


 Página 2 de 3 


 


 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


- A través de SICOP se estarán gestionando todas las solicitudes de información (prevenciones) que 


sean necesarias para el aporte de documentos faltantes o información adicional que se requiera, 


nada de esta información, en adelante se estará trasegando vía correo electrónico como se realizada 


anteriormente.  


- Partiendo del punto anterior, todas las respuestas a las prevenciones que se realicen vía SICOOP, 


deben ser atendidas por los Talleres por ese mismo medio, por lo que no se estarán recibiendo 


respuestas o gestiones relacionadas con el trámite de contratación vía correo electrónico, debe 


quedar claro que TODO debe tramitarse solo por SICOP. 


- Mediante SICOP los Talleres estarán recibiendo la notificación de la adjudicación para proceso del el 


cual presentaron oferta. 


- A través de esta plataforma el Taller podrá presentar un recurso de revocatoria a la adjudicación 


notificada bajo la normativa que lo cobija. 


- Igualmente, por este mismo medio estará recibiendo la respuesta al recurso de revocatoria 


interpuesto. 


- Por medio de SICOP estará recibiendo la solicitud de especies fiscales. 


- Mediante esta plataforma deberá aportar las especies fiscales solicitadas por el Poder Judicial, se 


aclara que NO se aceptará el depósito de especies fiscales por otros medios. 


Finalmente, en cuanto al pedido este No se notificará mediante la plataforma del Sistema Digital Unificado 
(SICOP), si no que su notificación se mantendrá en los mismos términos que se realiza actualmente, por lo 
que en este aspecto no habrá cambios. 
 
Es importante señalar que, una de las ventajas de realizar todo el proceso de contratación por medio de 
SICOP, es que los talleres podrán revisar el expediente a partir de la apertura de ofertas y podrán visualizar 
todas las actuaciones realizadas por la persona conductora del procedimiento, así como lo actuado por los 
otros Talleres involucrados en la contratación, lo que permite mejorar la transparencia del proceso y la 
igualdad de trato. 
 
2. Producto de los cambios estructurales mencionados anteriormente, se les informa que en adelante los 
procesos de contratación de enderezado y pintura para los vehículos institucionales, no solo van a ser 
conducidos por el Departamento de Proveeduría; sino que también serán tramitados por las 
Administraciones Regionales del Poder Judicial destacadas en los diferentes circuitos judiciales, a lo largo y 
ancho de todo el país, las cuales están autorizadas a partir de este año para realizar este tipo de 
contrataciones bajo la licitación de la precalificación mencionada, por lo que se les informa que en adelante 
todos los Talleres estarán recibiendo invitaciones a través de SICOP para participar en este tipo de procesos, 
tanto de parte de la Proveeduría como de las Administraciones Regionales; a continuación se detalla el 
nombre de cada una de ellas para efectos de conocimiento y demás controles que deseen aplicar:   
 


Oficinas regionales de la institución 


Administración Regional de Alajuela Administración Regional de Turrialba 
Administración Regional San Carlos Administración Regional Puntarenas 


Administración Regional San Ramón Administración Regional de Liberia 
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Administración Regional de Grecia Administración Regional de Nicoya 


Administración Regional de Heredia Administración Regional Santa Cruz 
Administración Ciudad Judicial I Circuito Judicial de la Zona Atlántica 


Administración Regional de Cartago II Circuito Judicial de la Zona Atlántica 


Administración Regional de Pérez Zeledón Administración Regional de Ciudad Neilly - Corredores 


Administración Regional de Golfito Administración Regional de Osa - Ciudad Cortés 
Administración de Aguirre y Parrita Administración Regional de Sarapiquí 


 
Es importante señalar, que el Departamento de Proveeduría estará atendiendo las reparaciones que solicite 
el I y II Circuito Judicial de San José.  
 
Se aclara que independientemente de la intervención de las Administraciones Regionales en el proceso de 
trámite de contratación de la reparación, los únicos Técnicos Valuadores que tendrán a cargo las labores 
técnicas de emisión de los informes técnicos (Avalúos), los vistos buenos de las reparaciones y la aprobación 
de los adiciones que se requieran para finalizar una reparación serán los adscritos actualmente a la Unidad 
de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales, cuyos nombres son: Giovanni Calderón Mora, 
Juan Carlos Chaves Sojo, Luis Brenes Salas.  
 
Aunado a lo expuesto anteriormente, se tiene que estos cambios en la metodología de trabajo no modifican 
en aspectos sustanciales de las cláusulas definidas en los contratos suscritos entre ambas partes, por lo que 
se mantiene el proceso de reparación de vehículos y motocicletas como se ha realizado en años anteriores, 
lo único que cambia es la persona encargada y oficina para realizar el trámite de contratación.  
 
En caso de alguna duda de los lineamientos antes establecidos se podrá comunicar con la Licda. Karolina 
Alfaro Sánchez al correo kalfaros@poder-judicial.go.cr o con la Sra. Marianela Zuñiga Jiménez al correo 
mzunigaji@poder-judicial.go.cr. 
 
 
KAS/YAA 
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CIRCULAR N° 10-2023 


 


DE: MBA. Hellen Poveda Montoya, Jefe a.i. Departamento de Proveeduría  


PARA: Administradores de Centros de Responsabilidad, Centros Gestores y usuarios en general 


que ejecutan compras a través del Departamento de Proveeduría, Administraciones 


Regionales y oficinas que tramitan procedimientos de contratación administrativa. 


ASUNTO: Lineamientos para la atención y gestión de las reparaciones generales de vehículos 


institucionales.  


FECHA: 30 de enero del 2023 


Estimados compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad, personas usuarias y 


Administraciones Regionales que tramitan contrataciones, en atención al acuerdo del Consejo Superior en 


sesión N° 55-2022 celebrada el 30 de junio del 2022, art. XXXIX, en el cual  ordenó el traslado de los Técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría, y la plaza destinada a la Administración del OIJ al 


Departamento de Servicios Generales, además de los nuevos lineamientos establecidos en la Ley General de 


Contratación Pública y su respectivo reglamento, a continuación, se detallan los lineamientos que las 


diferentes oficinas judiciales deben considerar para gestionar las reparaciones de unidades vehiculares ante 


el Depto. de Proveeduría así como ante las Administraciones Regionales. 


Primero que todo, es importante reiterar que según las circulares 28-STA-2022 y 30-STA-2022 emitidas por  


Departamento de Servicios Generales se comunicó a las instancias Judiciales que la nueva oficina donde se 


ubican los Técnicos valuadores es la Unidad de Gestión Vehicular, la cual estará a cargo de las labores que se 


realizaban anteriormente en el Departamento de Proveeduría, por tanto, es ante ese Depto. que se debe 


gestionar todo lo concerniente a la valoración de daños de las unidades vehiculares así como los vistos 


buenos de reparaciones, entre otras actividades que se mencionan en las circulares de cita, por tanto NO 


corresponde direccionar ante el Depto. Proveeduría ninguna gestión relacionada con estos temas. 
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Por otra parte, se informa que en adelante y con el objetivo de ofrecer un servicio más eficiente y oportuno, 


las reparaciones de vehículos institucionales con cargo a la Precalificación de Talleres de Enderezado y 


Pintura vigente desde el año 2021, se tramitarán en cada zona a través de la Administración Regional que 


corresponda, independientemente del programa presupuestario al que pertenece el vehículo, excepto para 


aquellos casos como la OAPVD que por temas presupuestarios su presupuesto no está desconcentrado y 


todo debe ser atendido por la Proveeduría Judicial, para estos efectos en el transcurso de esta semana se les 


está remitiendo un guía del procedimiento que cada Administración debe seguir para atender estos 


procedimientos así como que se les estará convocando a una capacitación para ver con detalle el trámite y 


evacuar dudas al respecto. 


Se les recuerda, además, que los talleres que se tienen disponibles en este momento para atender los 


servicios de enderezado y pintura son los siguientes:  


N° Contrato Nombre del Taller 
Cédula 


Jurídica 


Fecha de 


inicio 


Fecha de fin 


vigencia 
Zona atención 


2021-060121 
Taller de Enderezado y Pinturas 


Siquirres S.A. 
3-101-215734 12/07/2021 01/07/2025 Limón y Guápiles 


2021-065121 
Inversiones y Transportes Tres B 


S.A. 
3-101-142855 09/07/2021 09/07/2025 


Perez Zeledón (Golfito, 


Corredores y Osa) 


2021-066121 
Taller de Carrocería y Pintura 


Coto S.A. 
3-101-203415 12/07/2021 09/07/2025 


Gran Área Metropolitana 


(San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago) 


2021-067121 Taller de Carrocería Herrera S.A. 3-101-053693 12/07/2021 12/07/2025 


Gran Área Metropolitana 


(San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago) 


2021-068121 Carrocería Romero Fournier S.A. 3-101-026098 12/07/2021 09/07/2025 


Gran Área Metropolitana 


(San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago) 
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2021-069121 
Taller de Enderezado y Pintura 


Ebenezer S.A. 
3-101-559359 12/07/2021 09/07/2025 


Gran Área Metropolitana 


(San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago) 


2021-070121 Reitt S.A. 3-101-230620 12/07/2021 09/07/2025 


Gran Área Metropolitana 


(San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago) 


 


Además, es importante aclarar que para la atención de este tipo de contrataciones en adelante estarán 


involucradas las siguientes oficinas:  


 


a. La Oficina usuaria del vehículo, que es quien lo tiene asignado: y que comúnmente o a través de su 


oficina Administrativa son los que se encargan de gestionar el reporte del daño ante la Unidad de 


Gestión Vehicular del Depto de Servicios Generales, además le corresponde, remitir las diligencias al 


Depto. Proveeduría para el trámite de la reparación. 


b. Unidad de Gestión Vehicular del Departamento de Servicios Generales: Será la encargada de la 


valoración de los vehículos a los cuales reportan daños (Avalúo), determinar si el vehículo se repara 


por medios institucionales o por póliza, si es pérdida total, si corresponde a compra parabrisas, 


aprobar los adicionales que requiera el taller para finalizar la reparación y dar visto bueno de la 


reparación del vehículo, entre otros. 


c. El Departamento de Proveeduría o Administración Regional: a quienes les corresponde, realizar las 


labores de la contratación de la reparación con cargo a la Precalificación de Talleres de enderezado 


y Pintura. 


Considerando todo lo detallado anteriormente, a continuación, se detalla el procedimiento que se debe 


atender en adelante para gestionar ante el Depto. de Proveeduría o la Administración Regional que 


corresponda, los diferentes trámites de reparación de vehículos.   


  



mailto:proveeduria@Poder-Judicial.go.cr





 


 


 


 


   


TELÉFONO:  2295-3121           proveeduria@Poder-Judicial.go.cr       FAX: 2221-8983 


 


“Justicia: Un pilar del desarrollo” 


 Página 4 de 18 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


1. Gestión de requisiciones para la reparación de daños reportados por colisión que incluye mano de obra 


y el suministro de repuestos para el enderezado y pintura. 


 


El informe técnico del Departamento de Servicios Generales (Avalúo), determina si una reparación solamente 


amerita la mano de obra de un taller mecánico o si la reparación requiere además de esta la adquisición de 


repuestos. En virtud de lo anterior, a continuación, se detalla como deberá proceder la oficina usuaria para 


solicitar la contratación ante el Departamento de Proveeduría o Administración Regional según corresponda: 


 


➢ Reparación que solamente amerita Mano de obra (es decir, NO requiere el suministro de 


repuestos) 


 


Una vez que la oficina usuaria dueña del presupuesto cuenta con el informe técnico de la Unidad de Gestión 


Vehicular, cuyo resultado corresponde a una reparación de mano de obra, deberá confeccionar en SIGA-PJ 


la requisición en la subpartida 1.08.05 contemplando lo siguiente: 


 


- En cada línea se deberá indicar la siguiente información: Descripción del servicio, N° de avalúo, N° placa 


interna y externa del vehículo, nombre completo de la oficina a la que pertenece el vehículo. 


 


- El monto por línea deberá ser igual al monto total que se detalla en el avalúo suministrado por la Unidad 


de Gestión Vehicular, en ningún caso se aceptará un monto inferior a este. 


 


- En la requisición se deben adjuntar los siguientes documentos: El avalúo, el cual debe contemplar las 


fotografías que evidencian el daño reportado en la unidad, así como demás instrucciones u observaciones 


del Técnico valuador. 


 


- Conforme lo definido en la circular 09-2023 “Guía para el análisis y planteamiento de las Cláusulas Penales 


y/o Multas para los procesos de contratación pública que se tramiten a partir del presente ejercicio 


presupuestario”, todos los procesos iguales o inferiores a 2 millones de colones no requieren la 
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incorporación obligatoria de la Cláusula Penal y/o Multa,  no obstante se deja a discreción de la oficina su 


incorporación y valoración, partiendo de esto, en caso de que el monto de la reparación conforme el 


avalúo, no supere el tope indicado, y la oficina usuaria que gestiona el trámite determine que NO va a 


incorporar estos aspectos en la contratación, así deberá expresarlo y justificarlo en el apartado de 


observaciones de la requisición. NO serán de recibo gestiones que no incorporen este detalle. 


 


En aquellos casos en donde el costo de la reparación supere los 2 millones de colones, adjunto a la 


requisición deberá aportarse todo el desarrollo de la cláusula penal y/o Multa según corresponda 


conforme lo definido en la mencionada circular. Es importante señalar, que este punto no aplica para el 


Organismo de Investigación Judicial, dado que en el pliego de condiciones de la Precalificación se 


encuentra definida la cláusula penal para todos los procesos que esa oficina tramite. 


 


- Es importante señalar, que como estos procesos nacen de una “Precalificación” no es necesario aportar 


estudio de mercado ni razonabilidad de precios para avanzar con los trámites como sí se requiere para el 


resto de los procesos ordinarios de contratación. 


 


- En virtud de que como ya se había indicado anteriormente, el sistema de Reparación de Vehículos (SIREVE) 


dejó de operar a partir del 1 de enero de 2023, ya no se va a asignar número de expediente de reparación 


a ningún trámite de esta naturaleza, por tanto el número de gestión que quedaría asociado al trámite de 


contratación será el número de procedimiento asignado en SIGAPJ y en el Sistema digital unificado 


(SICOP), lo anterior en virtud de que, conforme lo establece la nueva normativa todo proceso de 


contratación se debe tramitar por medio del Sistema digital unificado (SICOP), por tanto más adelante se 


detallará como realizar la búsqueda y el seguimiento del avance del trámite a través de estas 


herramientas.  


 


- En virtud de lo anterior, al poder gestionar con cargo a estos sistemas los trámites de reparación y con el 


objetivo de mejorar y facilitar las gestiones se abre la posibilidad de que en las requisiciones de reparación 


de vehículos que corresponden UNICAMENTE a mano de obra se pueda incorporar más de una solicitud 


de reparación para diferentes vehículos, siempre y cuando se individualice cada reparación en una línea 
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independiente, es decir si se pretende ingresar en una requisición 5 solicitudes de reparación de vehículos 


diferentes, entonces la requisición debe contener 5 líneas, como se muestra en la siguiente imagen: 


 


 


➢ Reparación que amerita mano de obra y el suministro de repuestos 


 


El informe técnico del Departamento de Servicios Generales (Avalúo), determina si una reparación amerita 


la mano de obra con suministro de repuestos. En virtud de lo anterior, a continuación, se detalla como deberá 


proceder la oficina usuaria para solicitar la contratación ante el Departamento de Proveeduría o la 


Administración Regional según corresponda: 


• Requisición de mano de obra (Subpartida 1.08.05):  


 


Una vez que la oficina usuaria dueña del presupuesto cuenta con el informe técnico de la Unidad de Gestión 


Vehicular, cuyo resultado corresponde a una reparación de mano de obra, deberá confeccionar en SIGA-PJ 


la requisición en la subpartida 1.08.05 contemplando lo siguiente: 


 


- En cada línea se deberá indicar la siguiente información: Descripción del servicio, N° de avalúo, N° placa 


interna y externa del vehículo, nombre completo de la oficina a la que pertenece el vehículo. 
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- El monto por línea deberá ser igual al monto total que se detalla en el avalúo suministrado por la Unidad 


de Gestión Vehicular, en ningún caso se aceptará un monto inferior a este. 


 


- En la requisición se debe adjuntar los siguientes documentos: El avalúo, el cual debe contemplar las 


fotografías que evidencian el daño reportado en la unidad, así como demás instrucciones u observaciones 


del Técnico valuador. 


 


- En el apartado de observaciones de la requisición deberá indicarse el N° de requisición de los repuestos 


asociada al suministro de los repuestos para llevar a cabo la reparación del vehículo. Se aclara que NO se 


aceptarán requisiciones que no contengan esta información. 


 


- Conforme lo definido en la circular 09-2023 “Guía para el análisis y planteamiento de las Cláusulas Penales 


y/o Multas para los procesos de contratación pública que se tramiten a partir del presente ejercicio 


presupuestario”, todos los procesos iguales o inferiores a 2 millones de colones no requieren la 


incorporación obligatoria de la Cláusula Penal y/o Multa,  no obstante se deja a discreción de la oficina su 


incorporación y valoración, partiendo de esto, en caso de que el monto de la reparación conforme el 


avalúo, no supere el tope indicado, y la oficina usuaria que gestiona el trámite determine que NO va a 


incorporar estos aspectos en la contratación, así deberá expresarlo y justificarlo en el apartado de 


observaciones de la requisición. NO serán de recibo gestiones que no incorporen este detalle.  


 


- En aquellos casos en donde el costo de la reparación (mano de obra) supere los 2 millones de colones, 


adjunto a la requisición deberá aportarse todo el desarrollo de la cláusula penal y/o Multa según 


corresponda conforme lo definido en la mencionada circular. Para el cálculo del monto por el cual se debe 


valorar la incorporación de la cláusula penal y/o multa NO se debe considerar el monto de los repuestos, 


solo el monto de la mano de obra, ya que los repuestos se tramitan en un proceso por separado en su 


mayoría con cargo a contratos preexistentes. Es importante señalar, que este punto no aplica para el 


Organismo de Investigación Judicial, dado que en el pliego de condiciones de la Precalificación se 


encuentra definida la cláusula penal para todos los procesos que esa oficina tramite. 
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- Es importante señalar, que como estos procesos nacen de una “Precalificación” no es necesario aportar 


estudio de mercado ni razonabilidad de precios para avanzar con los trámites como sí se requiere para el 


resto de los procesos ordinarios de contratación. 


 


- En virtud de que como ya se había indicado anteriormente, el sistema de Reparación de Vehículos (SIREVE) 


dejó de operar a partir del 1 de enero de 2023, ya no se va a asignar número de expediente de reparación 


a ningún trámite de esta naturaleza, por tanto el número de gestión que quedaría asociado al trámite de 


contratación será el número de procedimiento asignado en SIGAPJ y en el Sistema digital unificado 


(SICOP), lo anterior en virtud de que, conforme lo establece la nueva normativa todo proceso de 


contratación se debe tramitar por medio del Sistema digital unificado (SICOP), por tanto más adelante se 


detallará como realizar la búsqueda y el seguimiento del avance del trámite a través de estas 


herramientas.  


 


- En virtud de lo anterior, al poder gestionar con cargo a estos sistemas los trámites de reparación y con el 


objetivo de mejorar y facilitar las gestiones se abre la posibilidad de que en las requisiciones de reparación 


de vehículos que corresponden UNICAMENTE a mano de obra se pueda incorporar más de una solicitud 


de reparación para diferentes vehículos, siempre y cuando se individualice cada reparación en una línea 


independiente, es decir si se pretende ingresar en una requisición 5 solicitudes de reparación de vehículos 


diferentes, entonces la requisición debe contener 5 líneas, como se muestra en la siguiente imagen: 
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• Adquisición de repuestos (Subpartida 2.04.02):  


 


Una vez que la oficina usuaria dueña del presupuesto cuenta con el informe técnico de la Unidad de Gestión 


Vehicular, cuyo resultado corresponde a una reparación de mano de obra que incluye repuestos, deberá al 


mismo tiempo que confecciona la requisición para el trámite de la reparación por mano de obra proceder a 


confeccionar en SIGA-PJ la requisición en la subpartida 2.04.02 para solicitar los repuestos, para lo cual debe 


contemplar lo siguiente: 


 


La oficina usuaria deberá generar una requisición con los repuestos que se requieren para la atención de la 


gestión de reparación del daño reportado a un vehículo. Debe considerarse que a diferencia de las 


requisiciones para mano de obra, NO será posible que para gestionar la compra de los repuestos, en una 


misma requisición se pueda incorporar repuestos para diferentes vehículos y/o reportes de daños; es decir, 


la requisición solo puede incorporar los repuestos para una única unidad vehicular, ósea se debe realizar por 


vehículo en forma independiente, de forma que si en la requisición de mano de obra se incluye la reparación 


de 4 vehículos, entonces para tramitar la compra de los repuestos se deberá confeccionar 4 requisiciones 


con los repuestos que requiere cada vehículo. 


 


A continuación, se muestra un ejemplo de la forma de presentar las requisiciones para 4 reparaciones de 


vehículos cuando estas requieren la mano de obra y los repuestos: 
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- En la requisición de repuestos, en cada línea se deberá indicar UNICAMENTE la siguiente información: 


Detalle o especificación del repuesto a adquirir. 


 


- En el apartado de observaciones de la requisición deberá indicarse al menos lo siguiente: N° de avalúo, N° 


placa interna y externa del vehículo, nombre completo de la oficina a la que pertenece el vehículo, N° de 


requisición de la mano de obra asociada al suministro de los repuestos para llevar a cabo la reparación 


del vehículo. Se aclara que NO se aceptarán requisiciones que no contengan esta información. 


 


- El monto por línea deberá ser igual al monto (considerando el descuento e IVA) señalado en la cotización 


emitida por la agencia que representa la marca del vehículo, la cual además debe encontrase vigente al 


momento de remitir la gestión a trámite del Departamento de Proveeduría. Se recuerda además que las 


cotizaciones de los repuestos son remitidas por los Técnicos Valuadores al momento de remitir el avalúo 


del daño del vehículo; no obstante, es responsabilidad de la oficina usuaria darle seguimiento a la vigencia 


de la cotización de la agencia para poder remitir a trámite la reparación y validar con esto el contenido 


presupuestario respectivo de previo a gestionar el trámite, tal y como lo establece la normativa. 


 


Conforme lo señalado anteriormente, el monto a indicar en la requisición debe ser igual al monto 


considerando el descuento que realiza la agencia y el Impuesto Agregado de Ventas (IVA), según como se 


muestra a continuación en el ejemplo que se detalla: 


 


Ejemplo de cotización de Repuestos: 
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Como se puede observar, el monto que se incluye en la requisición es el precio unitario y total 


considerando el monto del descuento y el IVA y se verifica que el monto total es igual al señalado en la 


cotización ¢154.783,06. 


 


- En la requisición se debe adjuntar: El avalúo / Las cotizaciones de los repuestos por cada vehículo, las 


cuales deberán estar firmadas y con una vigencia de 25 días hábiles.  


 


Como ya se indicó, la Unidad de Gestión Vehicular como parte del proceso de la valoración del daño, 


estará determinando la necesidad del suministro de repuestos, por tanto, cuando el Técnico valuador 


remita el avalúo a la oficina usuaria, este estará acompañado de las respectivas cotizaciones de repuestos 


emitidas por las diferentes agencias representantes de las marcas de los vehículos. En virtud de lo 


anterior, se recomienda que una vez recibido el informe (Avalúo) por parte de la Unidad de Gestión 


Vehicular, la oficina usuaria esté atenta al vencimiento de las cotizaciones de previo a remitir la gestión 
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de contratación al Departamento de Proveeduría o Administraciones Regionales, dado que las 


cotizaciones de repuestos tienen una vigencia y los precios pueden sufrir cambios que pueden afectar la 


disponibilidad de recursos para atender la reparación.  


 


En virtud de lo anterior, si las requisiciones se reciben con cotizaciones vencidas o próximas a vencer (8 


días hábiles previos al vencimiento), el Departamento Proveeduría o la Administración Regional 


procederán con la devolución respectiva de todo el trámite, incluyendo la gestión de mano de obra 


relacionada, para que la Oficina usuaria proceda con la debida actualización de la cotización ante las 


agencias respectivas (la actualización deberá ser por los 25 días hábiles adicionales a la fecha de 


vencimiento que señala la cotización), esto con el objetivo de que se pueda asegurar que el contenido 


presupuestario reservado en la requisición va a respaldar la compra de los repuestos que requiere la 


reparación conforme establece la normativa. 


 


- Por último, se REITERA que es indispensable que para aquellas reparaciones que ameritan repuestos, se 


remita la requisición de mano de obra y de repuestos al mismo tiempo, esto con el objetivo de que el 


proceso de trámite de la reparación se pueda realizar de forma más eficiente, por tanto, será motivo de 


devolución inmediata todas aquellas gestiones que ingresen sin la requisición de repuestos o viceversa. 


 


Como ya se indicó anteriormente, el sistema SIREVE ya no estará en operación, por lo tanto, para el trámite 


de reparaciones solo se estará utilizando el sistema SIGA-PJ para atender la parte presupuestaria y SICOP 


para realizar todo el proceso de contratación; por lo tanto, para que la oficina usuaria pueda estar 


consultando el avance de los procedimientos, deberá revisar el apartado de observaciones del expediente 


de SIGA-PJ asociado a la requisición, así como el expediente en SICOP, además, puede consultar a partir de 


la requisición asociada al expediente SIGA-PJ y SICOP. A continuación, se detalla la forma en la que la oficina 


usuaria podrá realizar las consultas mencionadas: 
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➢ Consulta a partir del número de requisición asociado al expediente SIGA-PJ y SICOP: 


 


Paso 1: Ingresar al SOLADIS 3.0 y busca la opción de reportes: 


 


Paso 2: En el menú de los reportes en el menú Línea de Trabajo seleccionar: “Procedimiento de Contratación” 


y en el menú Reporte, seleccionar: “Requisición Detalle”. 


 


 


Paso 3: Ingresar la información en el periodo presupuestario y el N° de requisición en los puntos que se 


enmarcan en la siguiente imagen: 


Se consultará la información de los expedientes de la requisición N° 002229-SR-2022 
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Al dar clic en la opción “Ver informe”, el sistema genera el reporte que se muestra a continuación, donde la 


oficina usuaria deberá dar clic en el + que se muestra antes del N° de requisición. 


 


 


El sistema va a generar la siguiente información, donde se visualiza el N° expediente SIGA-PJ e incluso el 


pedido generado.  


 


 


Paso 4: Para conocer el número de expediente de SICOP, se debe dirigir a la página del Departamento de 


Proveeduría en el siguiente enlace Departamento de Proveeduria PJ - Inicio (poder-judicial.go.cr) e ingresar 


al ícono del Expediente Electrónico y consultar el Número de expediente SIGA-PJ. 
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Una vez que se desplegó la información, se va a observar el expediente SICOP asociado al expediente SIGA-


PJ que se consultó. 


 


 


➢ Consulta del estado del expediente mediante el sistema SIGA-PJ: 


 


Para realizar la consulta del estado del expediente, deberá ingresar al SIGA-PJ y seguir la siguiente ruta:  
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Deberá ingresar los datos de la consulta a realizar y dar clic en consultar   


 


 


 


Una vez que se muestra la información del expediente, deberá dirigirse al apartado de Observaciones, en el cual 


encontrará todo el detalle del avance de la contratación. 


 


 


 


Como último detalle, es indispensable señalar que la oficina usuaria es la responsable de dar seguimiento a 


las requisiciones que confecciona, ya que el Departamento de Proveeduría o Administraciones Regionales no 


estarán comunicando cuando una requisición es desaprobada. 


 En caso de que la requisición sea desaprobada, la oficina usuaria podrá visualizar el motivo de devolución en 


el reporte de la requisición en el apartado de “Observaciones”. 
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2. Para la contratación de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos. 


 


Por otra parte, en cuanto al trámite de los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos 


que no se tramitan con cargo a la Precalificación de Talleres de enderezado y pintura se informa que estos al 


corresponder el trámite de una Licitación Reducida deberán ajustarse a los lineamientos que se han estado 


informando para atender un proceso ordinario, tales como la circular 09-2023 “Guía para el análisis y 


planteamiento de las Cláusulas Penales y/o Multas para los procesos de contratación pública que se tramiten 


a partir del presente ejercicio presupuestario”, circular 12-2023 “Directrices para la elaboración de los 


estudios de mercado para los diferentes tipos de contrataciones que se ejecutan” y circular 14-2023 “Guía 


para la confección del oficio de Decisión Inicial”. 


 


3.  Pedidos de contratos de repuestos según demanda  


 


Con el propósito de agilizar el trámite de estos pedidos, en adelante las requisiciones que realiza la Sección 


de Transportes del Organismo de Investigación Judicial para uso del Taller Mecánico y que comúnmente se 


han denominado “Requisiciones para pedidos abiertos de repuestos” y que se confeccionan con cargo a los 


contratos de repuestos según demanda que se tiene con Corporación Grupo Q CR S.A., Purdy Motor S.A., 


Vehículos Internacionales Veinsa S.A., Agencia Datsun S.A., serán tramitadas por  la Unidad de Gestión de 


Apoyo Administrativo del Departamento de Proveeduría y no por el proceso de Adquisiciones, por tanto 


cuando se gestionen, deberán clasificarse en SOLADIS como una requisición de “Contratos Proveeduría”. 


 


4. Trámite de reparación de Parabrisas: 


Los trámites de reparación de parabrisas NO corresponden a un trámite de enderezado y pintura, por tanto 


usualmente deben gestionarse con proveedores ajenos a los precalificados pues existen en el mercado 


oferentes especializados en este tipo de servicios, por tanto en adelante cualquier gestión que se debe 


realizar para la compra e instalación de un parabrisas deberá gestionarse ante el Departamento de 


Proveeduría o la Administración Regional que corresponda ya sea por Caja Chica conforme las directrices 



mailto:proveeduria@Poder-Judicial.go.cr





 


 


 


 


   


TELÉFONO:  2295-3121           proveeduria@Poder-Judicial.go.cr       FAX: 2221-8983 


 


“Justicia: Un pilar del desarrollo” 


 Página 18 de 18 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


giradas en la circular N° 08-2023 “Directrices para la ejecución de trámites de Compras por medio de la Caja 


Chica del Departamento de Proveeduría”, o por medio de un proceso ordinario como una Licitación Reducida   


conforme lo detallado en el punto 2 de esta guía para la contratación de servicios de mantenimiento 


preventivo y correctivo de vehículos. 


 


KAS/YAA 
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 060121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Víctor Manuel López González, mayor, casado, 


empresario, cédula de identidad 5-0261-0787, vecino de Siquirres de Limón; en condición 


de Apoderado Generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada TALLER DE 


ENDEREZADO Y PINTURA SIQUIRRES SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-101-


215734, personería inscrita en el Registro Público de Personas Jurídicas, al tomo 1065, folio 


076, asiento 0106, quien en adelante y en el carácter dicho se denominará "la contratista", 


hemos convenido en este “Contrato de precalificación de empresas para contratar los 


servicios de enderezado, pintura y reparaciones médicas para los vehículos y motocicletas 


del Poder Judicial, N° 060121”, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para la zona de Limón y Guápiles. 
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SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 2 empresas en cada una de las siguientes localidades: 


Puntarenas, Pérez Zeledón, Liberia, Guápiles, Limón y San Carlos, que suministren la 


mano de obra en enderezado, pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de 


los vehículos y motocicletas que componen la flotilla de Puntarenas (Jaco, Garabito, 


Esparza), Pérez Zeledón (Golfito, Corredores y Osa), Liberia (Nicoya, Santa Cruz y 


Cañas) Guápiles (Siquirres y Sarapiquí), Limón, San Carlos (Ciudad Quesada, Los 


Chiles, Upala y la Fortuna), que han sido objeto de un percance, de conformidad con 


los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar 2 empresas en cada una de las siguientes localidades: Puntarenas, 


Pérez Zeledón, Liberia, Guápiles, Limón y San Carlos, que suministren la mano de 


obra en enderezado, pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los 


vehículos que componen la flotilla de Puntarenas (Jaco, Garabito, Esparza), Pérez 


Zeledón (Golfito, Corredores y Osa), Liberia (Nicoya, Santa Cruz y Cañas) Guápiles 


(Siquirres y Sarapiquí), Limón San Carlos (Ciudad Quesada, Los Chiles, Upala y la 


Fortuna). 


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los dos primeros lugares que 


obtengan como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de 


evaluación. De no lograrse la suma total de dos talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido de un 70% en adelante para 


completar los 2 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 


cuando no se obtengan los 2 talleres o declarar desierto el concurso. 
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• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 


el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 


• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 


▪ Área de alistado o preparación. 
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▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 


sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 


▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 


Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 
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recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 2 empresas que brindarán el servicio en cada una de las 


zonas de Puntarenas, Pérez Zeledón, Ciudad Neilly, Golfito, Osa, Liberia, Guápiles, 


Limón y San Carlos, el procedimiento de asignación de las reparaciones se realizará 


de conformidad con lo que establece el anexo 4 al cartel denominado “Metodología 


para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 


Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 


determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 
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tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 


iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 


Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 


perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 
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sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 


hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 


Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 
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NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 


multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 


DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto el correo 


electrónico: info@tallerloslaureles.com. 


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 


los veinticinco días del mes de junio de dos mil veintiuno. 
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      Dr. Fernando Cruz Castro                 Víctor Manuel López González 
            PRESIDENTE                                5-0261-0787 
      Corte Suprema de Justicia                     


 
 
 
 
 
 


Aprobado Unidad Interna 
Aprobación de Contratos 
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 065121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Fabián Baldomero Ureña Chavarría, mayor, soltero, 


estudiante, cédula de identidad 1-1439-0096, vecino de Palmares de Pérez Zeledón; en 


condición de Apoderado Generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada 


INVERSIONES Y TRANSPORTES TRES B SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-101-


142855, personería inscrita en el Registro Público de Personas Jurídicas, al tomo 780, folio 


129, asiento 157, quien en adelante y en el carácter dicho se denominará "la contratista", 


hemos convenido en este “Contrato de precalificación de empresas para contratar los 


servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 065121”, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para la zona de Pérez Zeledón (Golfito, Corredores y 
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Osa). 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 2 empresas en cada una de las siguientes localidades: 


Puntarenas, Pérez Zeledón, Liberia, Guápiles, Limón y San Carlos, que suministren la 


mano de obra en enderezado, pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de 


los vehículos y motocicletas que componen la flotilla de Puntarenas (Jaco, Garabito, 


Esparza), Pérez Zeledón (Golfito, Corredores y Osa), Liberia (Nicoya, Santa Cruz y 


Cañas) Guápiles (Siquirres y Sarapiquí), Limón, San Carlos (Ciudad Quesada, Los 


Chiles, Upala y la Fortuna), que han sido objeto de un percance, de conformidad con 


los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar 2 empresas en cada una de las siguientes localidades: Puntarenas, 


Pérez Zeledón, Liberia, Guápiles, Limón y San Carlos, que suministren la mano de 


obra en enderezado, pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los 


vehículos que componen la flotilla de Puntarenas (Jaco, Garabito, Esparza), Pérez 


Zeledón (Golfito, Corredores y Osa), Liberia (Nicoya, Santa Cruz y Cañas) Guápiles 


(Siquirres y Sarapiquí), Limón San Carlos (Ciudad Quesada, Los Chiles, Upala y la 


Fortuna). 


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los dos primeros lugares que 


obtengan como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de 


evaluación. De no lograrse la suma total de dos talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido de un 70% en adelante para 


completar los 2 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 







Contrato de precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 065121 


3 


cuando no se obtengan los 2 talleres o declarar desierto el concurso. 


• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 


el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 


• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 
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▪ Área de alistado o preparación. 


▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 


sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 


▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 
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Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 


recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 2 empresas que brindarán el servicio en cada una de las 


zonas de Puntarenas, Pérez Zeledón, Ciudad Neilly, Golfito, Osa, Liberia, Guápiles, 


Limón y San Carlos, el procedimiento de asignación de las reparaciones se realizará 


de conformidad con lo que establece el anexo 4 al cartel denominado “Metodología 


para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 


Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 



mailto:szeledon@poder-judicial.go.cr
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determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 


tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 


iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 


Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 
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perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 


hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 


Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 
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momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 


multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 


DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto los correos 


electrónicos: info@taller3b.com y f.urena@taller3b.com.  


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 



mailto:info@taller3b.com

mailto:f.urena@taller3b.com
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los ocho días del mes de julio de dos mil veintiuno. 


 
 
 
 
 
 


 
      Dr. Fernando Cruz Castro               Fabian Baldomero Ureña Chavarría 
            PRESIDENTE                                1-1439-0096 
      Corte Suprema de Justicia               
 
 
 
 


 
 


Aprobado Unidad Interna 
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 066121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Claudio Alberto Coto Solano, mayor, divorciado, 


comerciante, cédula de identidad 1-0713-0894, vecino de San Francisco de Dos Ríos; en 


condición de Apoderado Generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada 


TALLER DE CARROCERÍA Y PINTURA COTO SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-


101-203415, personería inscrita en el Registro Público de Personas Jurídicas, al tomo 1017, 


folio 88, asiento 093, quien en adelante y en el carácter dicho se denominará "la contratista", 


hemos convenido en este “Contrato de precalificación de empresas para contratar los 


servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 066121”, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 
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Heredia y Cartago). 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago), de conformidad con los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, 


Alajuela, Heredia y Cartago), que suministren la mano de obra en enderezado, 


pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los vehículos y motocicletas 


que componen la flotilla del Poder Judicial en las zonas indicadas, que han sido 


objeto de un percance.  


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los primeros lugares que obtengan 


como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de evaluación. De 


no lograrse la suma total de al menos 8 talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido un 70% en adelante para 


completar los 8 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 


cuando no se obtengan los 8 talleres o declarar desierto el concurso. 


• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 


el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 
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• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 


▪ Área de alistado o preparación. 


▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 


sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 
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▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 


Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 


recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 8 empresas que brindarán el servicio de enderezado, 


pintura y mecánica en San José, Alajuela, Heredia y Cartago, el procedimiento de 


asignación de las reparaciones se realizará de conformidad con lo que establece el 


anexo 4 al cartel denominado “Metodología para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 







Contrato de precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 066121 


5 


Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 


determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 


tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 


iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 
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Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 


perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 


hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 
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Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 


multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 
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DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto el correo 


electrónico: gerencia@tallercoto.co.cr. 


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 


los ocho días del mes de julio de dos mil veintiuno. 


 
 
 
 
      Dr. Fernando Cruz Castro                 Claudio Alberto Coto Solano 
            PRESIDENTE                                1-0713-0894 
      Corte Suprema de Justicia                     


 
 


 
 


Aprobado Unidad Interna 
Aprobación de Contratos 
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 067121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Yorleny Feng Wu, mayor, soltera, empresaria, cédula 


de identidad 7-0222-0699, vecino de Desamparados; en condición de Apoderado 


Generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada TALLER DE CARROCERÍA 


HERRERA SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-101-053693, personería inscrita en el 


Registro Público de Personas Jurídicas, al tomo 298, folio 64, asiento 58, quien en adelante 


y en el carácter dicho se denominará "la contratista", hemos convenido en este “Contrato 


de precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y 


reparaciones mecánicas para los vehículos y motocicletas del Poder Judicial, N° 067121”, 


el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 
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Heredia y Cartago). 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago), de conformidad con los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, 


Alajuela, Heredia y Cartago), que suministren la mano de obra en enderezado, 


pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los vehículos y motocicletas 


que componen la flotilla del Poder Judicial en las zonas indicadas, que han sido 


objeto de un percance.  


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los primeros lugares que obtengan 


como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de evaluación. De 


no lograrse la suma total de al menos 8 talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido un 70% en adelante para 


completar los 8 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 


cuando no se obtengan los 8 talleres o declarar desierto el concurso. 


• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 


el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 
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• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 


▪ Área de alistado o preparación. 


▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 


sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 
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▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 


Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 


recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 8 empresas que brindarán el servicio de enderezado, 


pintura y mecánica en San José, Alajuela, Heredia y Cartago, el procedimiento de 


asignación de las reparaciones se realizará de conformidad con lo que establece el 


anexo 4 al cartel denominado “Metodología para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 
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Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 


determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 


tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 


iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 
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Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 


perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 


hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 
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Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 


multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 
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DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto los correos 


electrónicos: carrocerias.herrera@yahoo.com y tallerherrera44@hotmail.com. 


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 


los ocho días del mes de julio de dos mil veintiuno. 


 
 
 
 
 
      Dr. Fernando Cruz Castro                         Yorleny Feng Wu 
            PRESIDENTE                                  7-0222-0699 
      Corte Suprema de Justicia           
 


 
 
 


Aprobado Unidad Interna 
Aprobación de Contratos 
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 068121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Alexander Romero Solano, mayor, casado, 


administrador de empresas, cédula de identidad 1-0590-0937, vecino de San José; en 


condición de Apoderado Generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada 


CARROCERIA ROMERO FOURNIER SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-101-


026098, personería inscrita en el Registro Público de Personas Jurídicas, al tomo 142, folio 


504, asiento 0352, quien en adelante y en el carácter dicho se denominará "la contratista", 


hemos convenido en este “Contrato de precalificación de empresas para contratar los 


servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 068121”, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 
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Heredia y Cartago). 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago), de conformidad con los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, 


Alajuela, Heredia y Cartago), que suministren la mano de obra en enderezado, 


pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los vehículos y motocicletas 


que componen la flotilla del Poder Judicial en las zonas indicadas, que han sido 


objeto de un percance.  


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los primeros lugares que obtengan 


como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de evaluación. De 


no lograrse la suma total de al menos 8 talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido un 70% en adelante para 


completar los 8 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 


cuando no se obtengan los 8 talleres o declarar desierto el concurso. 


• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 


el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 
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• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 


▪ Área de alistado o preparación. 


▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 


sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 
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▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 


Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 


recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 8 empresas que brindarán el servicio de enderezado, 


pintura y mecánica en San José, Alajuela, Heredia y Cartago, el procedimiento de 


asignación de las reparaciones se realizará de conformidad con lo que establece el 


anexo 4 al cartel denominado “Metodología para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 







Contrato de precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 068121 


5 


Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 


determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 


tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 


iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 
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Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 


perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 


hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 
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Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 


multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 
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DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto el correo 


electrónico: arompac@romerofournier.com. 


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 


los ocho días del mes de julio de dos mil veintiuno. 


 
 
 


 
 
      Dr. Fernando Cruz Castro                   Alexander Romero Solano 
            PRESIDENTE                                1-0590-0937 
      Corte Suprema de Justicia          
 
 
 
            


Aprobado Unidad Interna 
Aprobación de Contratos 
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 069121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Horacio Ramos Torrentes, mayor, casado, empresario, 


cédula de identidad 8-0061-0689, vecino de Santo Domingo de Heredia; en condición de 


Apoderado Generalísimo sin límite de suma del consorcio conformado por las empresas 


denominadas TECNO CARROCERIAS EBENEZER SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula 


jurídica 3-101-317755, personería inscrita en el Registro Público de Personas Jurídicas, al 


tomo 1546, folio 123, asiento 0105; y TALLER DE ENDEREZADO Y PINTURA 


EBENEZER SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-101-559359, personería inscrita en 


el Registro Público de Personas Jurídicas, al tomo 577, asiento 8152, quien en adelante y 


en el carácter dicho se denominará "la contratista", hemos convenido en este “Contrato de 


precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y 


reparaciones mecánicas para los vehículos y motocicletas del Poder Judicial, N° 069121”, 


el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 
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El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago). 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago), de conformidad con los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, 


Alajuela, Heredia y Cartago), que suministren la mano de obra en enderezado, 


pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los vehículos y motocicletas 


que componen la flotilla del Poder Judicial en las zonas indicadas, que han sido 


objeto de un percance.  


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los primeros lugares que obtengan 


como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de evaluación. De 


no lograrse la suma total de al menos 8 talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido un 70% en adelante para 


completar los 8 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 


cuando no se obtengan los 8 talleres o declarar desierto el concurso. 


• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 
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el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 


• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 


▪ Área de alistado o preparación. 


▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 
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sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 


▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 


Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 


recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 8 empresas que brindarán el servicio de enderezado, 


pintura y mecánica en San José, Alajuela, Heredia y Cartago, el procedimiento de 
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asignación de las reparaciones se realizará de conformidad con lo que establece el 


anexo 4 al cartel denominado “Metodología para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 


Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 


determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 


tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 
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iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 


Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 


perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 
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hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 


Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 
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multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 


DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto el correo 


electrónico: notificacionesoij@tecnoebenezercr.com. 


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 


los ocho días del mes de julio de dos mil veintiuno. 
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      Dr. Fernando Cruz Castro                   Horacio Ramos Torrentes 
            PRESIDENTE                                8-0061-0689 
      Corte Suprema de Justicia                   
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 
 


CONTRATO DE PRECALIFICACIÓN DE EMPRESAS PARA CONTRATAR LOS 


SERVICIOS DE ENDEREZADO, PINTURA Y REPARACIONES MECÁNICAS PARA 


LOS VEHÍCULOS Y MOTOCICLETAS DEL PODER JUDICIAL 


N° 070121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 60 


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Richard Mauricio Cubero Solano, mayor, casado, 


empresario, cédula de identidad 1-0948-0844, vecino de Pozos de Santa Ana; en condición 


de Apoderado Generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada REITT 


SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica 3-101-230620, personería inscrita en el Registro 


Público de Personas Jurídicas, al tomo 1127, folio 180, asiento 249, quien en adelante y en 


el carácter dicho se denominará "la contratista", hemos convenido en este “Contrato de 


precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y 


reparaciones mecánicas para los vehículos y motocicletas del Poder Judicial, N° 070121”, 


el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la precalificación de empresas para contratar 


los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial para el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 







Contrato de precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 070121 


2 


Heredia y Cartago). 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


• Características del requerimiento. 


➢ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, Alajuela, 


Heredia y Cartago), de conformidad con los siguientes lineamientos: 


✓ Seleccionar al menos a 8 empresas en el Gran Área Metropolitana (San José, 


Alajuela, Heredia y Cartago), que suministren la mano de obra en enderezado, 


pintura y reparación mecánica cuando corresponda, de los vehículos y motocicletas 


que componen la flotilla del Poder Judicial en las zonas indicadas, que han sido 


objeto de un percance.  


Los talleres que lograrán integrar esta lista serán los primeros lugares que obtengan 


como mínimo el 80% en la calificación final al aplicar el sistema de evaluación. De 


no lograrse la suma total de al menos 8 talleres, quedará a criterio de la 


Administración, el integrar a los que hayan obtenido un 70% en adelante para 


completar los 8 talleres. Asimismo, la Administración valorará la posibilidad de 


integrar la planilla sólo con el número que alcanzó y superó este último porcentaje 


cuando no se obtengan los 8 talleres o declarar desierto el concurso. 


• Consumo anterior. 


➢ A título de referencia, durante el periodo 2018, según datos extraídos del sistema de 


reparación de vehículos, el Poder Judicial contrató 699 reparaciones de enderezado y 


pintura, las cuales ascendieron a ¢171.505.000.00 (sin IVA) aproximadamente, para 


el año 2019 se contrataron 675 reparaciones de enderezado y pintura y ascendieron 


aproximadamente a la suma de ¢159.160.000,00 (sin IVA); montos de los cuales 


aproximadamente un 20% corresponde a reparaciones mecánicas. 
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• Instalaciones físicas del taller. 


➢ La contratista deberá aportar declaración jurada indicando explícitamente que las 


instalaciones cumplen con cada una de las siguientes características mínimas: 


✓ Área mínima obligatoria: 400 mt2 de construcción en perímetro cerrado, y para lo 


cual deberá aportar en la oferta copia plano debidamente visado por el CFIA o la 


Municipalidad de la localidad. 


Que contemple: 


a) Área de Parqueo dentro de las instalaciones. 


b) Área Administrativa (oficinas). 


c) Área de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: 


▪ Recepción y entrega de vehículos. 


▪ Área de desarme. 


▪ Área de enderezado. 


▪ Área de pintura. 


▪ Área de mecánica. 


▪ Área de bodega. 


▪ Área de alistado o preparación. 


▪ Extractores de aire. 


d) Debe tener el sistema eléctrico entubado. 


e) No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera. 


f) La contratista debe contar con sistema de alarma que tenga como mínimo 


sensores de movimiento y monitoreo con audio y video. 


➢ Equipo del taller: 


✓ La contratista deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: 
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▪ 1 plataforma de enderezado. 


▪ 1 cabina para pintura, debidamente equipada como mínimo con extractores de 


aire, totalmente sellada, drenajes, equipo de secado de pintura. 


▪ 1 compresor, de mínimo 250 psi. 


▪ Filtros de aire para la salida del compresor. 


▪ Deberá tener como mínimo un equipo manual para la medición de carrocerías 


y chasis. 


▪ Máquinas para soldar tipo MIG. 


▪ Máquina soldadora de punto eléctrico. 


▪ Puller para enderezado. 


▪ Además, deberá contar con toda la herramienta que se requiere para el 


desempeño de la actividad. 


✓ La verificación de los diferentes aspectos señalados la realizarán los técnicos 


valuadores del Departamento de Proveeduría mediante una visita que se realizará al 


taller posterior a la apertura de las ofertas, (sin demérito que después pueda 


involucrarse en el proceso, algún representante de la Auditoria Judicial o de la 


Administración). En cada visita a taller se levantará un acta con la información 


recopilada, la cual será suscrita por el técnico valuador que realizó la visita y un 


representante del taller, este último únicamente en señal de que la visita se realizó. 


✓ Una vez seleccionadas las 8 empresas que brindarán el servicio de enderezado, 


pintura y mecánica en San José, Alajuela, Heredia y Cartago, el procedimiento de 


asignación de las reparaciones se realizará de conformidad con lo que establece el 


anexo 4 al cartel denominado “Metodología para la asignación de reparación”. 


TERCERA: Verificación contractual: 
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Los técnicos valuadores de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, con ayuda de la técnica valuadora de la Sección de Transportes del OIJ, 


serán los profesionales responsables de llevar a cabo la verificación y ejecución del objeto 


de esta contratación. La administradora de este contrato será la MSC. Sonia Zeledón 


Gutiérrez, Coordinadora a.i. de la Unidad de Reparación de Vehículos del Departamento 


de Proveeduría, correo electrónico szeledon@poder-judicial.go.cr. En caso de que la 


contratista incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de 


Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación 


de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del 


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos 


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo 


de daños y perjuicios, según corresponda. En caso de que la contratista no haga entrega 


de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio 


respecto a los daños y perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se lograr 


determinar, se cobrará al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento 


tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está en caso de que este se haya 


realizado. 


CUARTA: Vigencia:  


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años; los servicios se 


iniciarán una vez girada la orden de inicio emitida por el Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría Judicial. El Subproceso de 


Verificación y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del 



mailto:szeledon@poder-judicial.go.cr
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Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la 


ejecución del objeto contractual. 


QUINTA: Cláusula penal: 


En virtud de que la mayor cantidad de vehículos que componen la flotilla institucional 


pertenecen al Organismo de Investigación Judicial, cuyo porcentaje asciende 


aproximadamente al 90% del total, es que esta cláusula penal se realizará para los 


vehículos que pertenecen a ese Organismo, la cual fue desarrollada por ellos, y quedará 


sin definir para las demás oficinas judiciales, cuya representación aproximada es del 10% 


del total, misma que se realizará en cada cartel de reparación y será definida por cada 


oficina. 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del vehículo reparado se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 6.4% del monto total de la mano de obra por reparación de 


cada vehículo o motocicleta hasta un máximo del 25% del monto total adjudicado para la 


reparación ese vehículo. 


Con motivo de este atraso la administración, además, podrá resolver el contrato y 


perseguir el pago de los daños y perjuicios no cubiertos, así como aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente a la contratista y en caso de su negativa para cancelarlo 


podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantía de 


cumplimiento. 


Una vez reparado el vehículo, la Administración contará con un término de siete días 


hábiles para realizar la inspección en las instalaciones del taller y en caso de 


disconformidad ejecutará los reclamos pertinentes respecto a la entrega defectuosa del 


servicio. 







Contrato de precalificación de empresas para contratar los servicios de enderezado, pintura y reparaciones mecánicas para los vehículos y 


motocicletas del Poder Judicial, N° 070121 


7 


Es importante aclarar que, si al momento de entregar el vehículo reparado el mismo 


presenta algún defecto, ya sea de pintura o de proceso de enderezado, el tiempo de la 


cláusula penal seguirá corriendo. Esto también se aplicará en casos donde el vehículo 


requiera un nuevo ingreso como parte de una ejecución de garantía y el plazo establecido 


se haya vencido. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla con 


los compromisos adquiridos, la Administración, podrá resolver el contrato, perseguir el 


pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones administrativas 


que prevé el ordenamiento jurídico. 


SEXTA: Por su naturaleza, este contrato es de cuantía inestimable, ya que no generará 


erogación alguna al Poder Judicial. 


SETIMA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el Consejo 


Superior en sesión N°16-2021, celebrada el 25 de febrero de 2021, artículo XV. 


OCTAVA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas 


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier 


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


NOVENA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas como 


las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su Reglamento, 


se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub Proceso de 


Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien podrá 


accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, 


multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a la 


Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 
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DECIMAPRIMERA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría. 


DECIMASEGUNDA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2020LN-000018-PROV, la oferta de la contratista, el acto de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMATERCERA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto el correo 


electrónico: gerencia@reittcarroceriaypintura.com. 


DECIMACUARTA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por 


parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de 


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica. 


 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a 


los ocho días del mes de julio de dos mil veintiuno. 


 
 
 


 
 
      Dr. Fernando Cruz Castro                 Richard Mauricio Cubero Solano 
            PRESIDENTE                                1-0948-0844 
      Corte Suprema de Justicia             
 
 
 


 
Aprobado Unidad Interna 
Aprobación de Contratos 



mailto:gerencia@reittcarroceriaypintura.com



				2021-07-08T15:46:53-0600

		RICHARD MAURICIO CUBERO SOLANO (FIRMA)





				2021-07-09T12:08:28-0600

		FERNANDO CRUZ CASTRO (FIRMA)





				2021-07-09T15:36:58-0600

		JUNIOR ALBERTO MORA VEGA (FIRMA)

		Estoy aprobando este documento










image15.emf
Contrato Purdy  Motor 091121.pdf


Contrato Purdy Motor 091121.pdf


Podirfraii 	 ('opte Suprema a é fustri-út 


CONTRATO DE COMPRA DE REPUESTOS ORIGINALES A LA EMPRESA PURDY 


MOTOR, BAJO LA MODALIDAD DE ENTREGA SEGÚN DEMANDA. 


N°091121 


Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 


60 de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y Ricardo Alberto Ortega Velasco, mayor, Ingeniero 


Industrial, vecino de San José, Sabana Oeste, cédula de residencia 160400080324, en su 


condición de apoderado especial de la empresa denominada PURDY MOTOR S.A, con la 


cédula jurídica N°3-101-005744, personería inscrita en la Sección de Personas Jurídicas 


del Registro Público Nacional al Tomo 73, Folio 166, Asiento 098, quien en adelante y 


en el carácter dicho se denominará "la contratista", hemos convenido en este contrato, 


el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 
	 o 


PRIMERA: Obieto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la compra de repuestos originales para las 


unidades oficiales, del Poder Judicial marca Toyota, Daihatsu, Hino para los vehículos 


oficiales del Poder Judicial, en virtud de tratarse de la única casa proveedora a nivel 


nacional de repuestos originales para los vehículos de las marcas antes descritas. Estos 


repuestos se utilizarán en aquellas unidades oficiales que se han visto involucradas en 


una colisión y para su reparación se requiere de la sustitución de piezas nuevas según 
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avalúo emitido por los peritos valuadores de esta Proveeduría, o para atender las 


solicitudes de repuestos solicitadas por el Taller Mecánico del Organismo de 


Investigación Judicial para realizar reparaciones de índole mecánico. 


La cantidad de vehículos correspondiente a la flotilla marca Toyota, Hino y Daihatsu, 


marcas manejadas por la empresa Purdy Motors, abarca un aproximado de 393 


unidades. 


SEGUNDA: Especificaciones técnicas: 


El contratista deberá contar con los repuestos que actualmente se requieren y de los 


que puedan surgir a futuro, en el caso de que se adquieran vehículos de dichas marcas 


y tengan la necesidad de repuestos. 


Se solicita al contratista que aplique un 20% de descuento preferiblemente, aplicable 


a los repuestos nuevos originales genuinos que se adquieran, así como para aquellos 


repuestos que requieran los vehículos que hayan ingresado al taller de la Agencia, 


dicho descuento debe ser reflejado al momento en que se presenta la cotización y 


también en la facturación respectiva para evitar inconvenientes con el pago. 


La adquisición de repuestos se realizará conforme se vayan presentando las 


necesidades, por lo que al momento en que se presente algún requerimiento, se 


solicitará a la agencia la cotización del repuesto, la cual; debe indicar el costo unitario 


y total por cada linea, plazo de cotización, vigencia de la oferta, garantía y debe 


presentarse debidamente firmada. 


Cuando se solicite la cotización al contratista, deberá hacerse con el detalle del 


porcentaje de descuento solicitado anteriormente. 


La adquisición de repuestos se realizará por medio de pedido ordinario para carrocería 
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y pedido abierto para mecánica. Se realizará conforme se vayan presentando las 


necesidades, por lo que al momento en que se presente algún requerimiento, se 


solicitará a la contratista la cotización del repuesto, la cual; debe indicar el costo 


unitario y total por cada línea, plazo de cotización, Vigencia de la oferta, garantía y 


debe presentarse debidamente firmada. 


Una vez recibida la cotización, ésta será revisada por el ente técnico y tanto el visto 


bueno como la razonabilidad del precio será brindado por el Taller Mecánico en San 


Joaquín de Flores, por la Sección de Transportes del 0.I.J., o por la Unidad de 


Reparación de Vehículos de la Proveeduría Judicial. Posteriormente el analista del 


Departamento de Proveeduría solicitará los timbres correspondientes, con la finalidad 


de confeccionar la orden de pedido, donde se darán las indicaciones de lugar de 


entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La contratista asumirá el 


compromiso de suplir los repuestos según las necesidades que se presenten en la 


fase de la ejecución de este contrato. El encargado del O.I.J. confeccionará el 


formulario oficial de solicitud del repuesto, donde se darán las indicaciones de lugar de 


entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La contratista asumirá el 


compromiso de suplir los repuestos según las necesidades que se presenten en la 


fase de la ejecución de este contrato. El analista solicitará los timbres 


correspondientes, con la finalidad de confeccionar la orden de pedido donde se darán 


las indicaciones de lugar de entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La 


agencia asumirá el compromiso de suplir los repuestos según las necesidades que se 


presenten en la fase de la ejecución del contrato. 


La contratista será la encargada de la devolución del citado repuesto al taller de 


reparaciones que se indique, la sustitución de repuesto deberá ser ejecutado en forma 
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inmediata, en el término de 1 día hábil posterior al comunicado oficial, caso contrario, 


se tendrá como un incumplimiento que podrá generar el establecimiento de todas las 


sanciones que correspondan contra el contratista 


TERCERA: Lugar de Entrega:  


El lugar de entrega de los repuestos solicitados según las necesidades será indicado en 


cada solicitud que se realice, eso dependerá si se trata de una reparación por colisión los 


repuestos deberán entregarse en los talleres del contrato de la precahficación que en ese 


momento estén vigentes, para lo cual la persona encargada de recibir repuestos deberá 


plasmar en la copia de la factura su nombre y la fecha en que fueron recibidos. En el caso 


de reparaciones mecánicas las entregas serán en el Taller Mecánico del O.I.J. ubicado 


en San Joaquín de Flores, en el Complejo Forense junto al Depósito de Vehículos 


Decomisados, al igual que el punto anterior, la persona que reciba los repuestos deberá 


indicar en la factura original su nombre y la fecha de recibido los repuestos. 


CUARTA: Generalidades  


De las Obligaciones y responsabilidades. 


El contratista deberá responsabilizarse de los repuestos adquiridos por el Poder 


Judicial, por los daños causados producto de la manipulación indebida o inapropiada 


de los mismos previo a la entrega correspondiente en el lugar de destino indicado por 


la Administración En caso de producirse un daño a los repuestos adquiridos por la 


institución, ya sea al momento del empaque o envío de estos, o alguna otra causa 


producida una vez adquirido el repuesto y antes de su entrega a satisfacción en el 


taller de reparación o despacho judicial, según el lugar que indique la Administración; 


la empresa deberá cubrir el costo de los mismos en su totalidad, y procederá a 
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reponer el repuesto completamente nuevo, coordinando lo correspondiente con el 


Administrador de contrato. 


El personal del contratista que hará entrega de los repuestos ya sea en los talleres 


precalificados o en el despacho judicial, según corresponda, deberá presentarse 


debidamente identificado por la empresa adjudicataria, preferiblemente con carné de 


identificación y deberá informar a la Administración, cualquier cambio que realice en 


el personal encargado de realizar las entregas de repuestos y además deberá acatar 


en todos sus extremos las Normas Institucionales establecidas. 


Para los casos en que el personal de la contratista debe realizar la entrega de 


repuestos, tendrá completamente prohibido ingerir bebidas alcohólicas y fumar 


dentro de las instalaciones del Poder Judicial, e ingresar a las instalaciones del Poder 


Judicial bajo cualquier condición análoga. 


El contratista deberá contar con los medios de transporte y de comunicación 


necesarios para poder realizar el servicio a contratar, de manera oportuna y 


satisfactoria. 


QUINTA: Control de calidad  


Como procedimiento para el control de calidad en este procedimiento, el Taller Mecánico 


del Organismo de Investigación Judicial, será el responsable de verificar en la entrega 


que realizará la agencia, que los repuestos entregados sean originales genuinos y nuevos 


para los vehículos que requieren de una reparación mecánica. En cuanto a las 


reparaciones por colisión, serán los talleres preseleccionados encargados de realizar la 


recepción de los repuestos y en caso de alguna anomalía en la entrega, deberán 


comunicarlo a la Unidad de Reparaciones de Vehículos del Departamento de 
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Proveeduría, para que se realice el reclamo correspondiente. 


SEXTA Verificación contractual: 


Al Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial con la ayuda de la Unidad de 


Reparaciones de Vehículos del Departamento de Proveeduría le corresponde verificar la 


correcta ejecución del objeto contractual, como oficina competente que cuenta con el 


personal técnico necesario para llevar a cabo y hacerse responsable de lo relacionado 


con la ejecución del contrato, para realizar dicha labor la persona que fungirá como 


Administrador del contrato es Ronny Vásquez Céspedes Jefe Unidad Taller Mecanico, 


correo electrónico rvasquezce@poder-judicial.go.cr, teléfono 2267-1256. 


En caso de que el adjudicatario incurra en incumplimientos y/o conductas como las 


tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se 


expondrán a la aplicación de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los 


procesos para la resolución del contrato si así procediera, aplicación de multas, de 


cláusulas penales, apercibimientos inhabilitaciones, ejecución de la garantía de 


cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


Así las cosas y de acuerdo con lo que regula el artículo 48 del Reglamento a la Ley de 


Contratación Administrativa, el cobro de las multas y cláusula penal podrá hacerse con 


cargo a las retenciones del precio, que se hubieran practicado y los saldos pendientes de 


pago. En caso de que ninguna de esas dos alternativas resulte viable, se podrá ejecutar 


la garantía de cumplimiento hasta por el monto respectivo. En caso de que el 


adjudicatario no haga entrega de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los 


usuarios directos del servicio respecto a los daños y perjuicios irrogados a la 


Administración. Si estos no se logran determinar, se cobrará al menos el costo real y 
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efectivo del nuevo procedimiento tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está 


en caso de que este se haya realizado. 


Se advierte a los posibles adjudicatarios, que, si por razones debidamente justificadas se 


hiciera imposible iniciar con la ejecución del contrato en el tiempo indicado, así deberá 


hacerlo saber al Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento 


de Proveeduría Judicial, solicitando la prórroga respectiva antes de que se inicie el plazo 


de ejecución del contrato, conforme lo establece el artículo 206 del Reglamento a la Ley 


de Contratación Administrativa. Los Administradores del contrato, levantarán un acta en 


la que se hará constar la fecha de inicio y condiciones del contrato, de la cual enviará 


copia al Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual. Dicha acta de recibo y 


revisión de los bienes, construcciones, remodelaciones o servicios adquiridos, según 


corresponda, se ajustará en lo pertinente a las estipulaciones de los artículos 202 y 203 


del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. 


SETIMA: Forma de pago: 


La transferencia bancaria se ejecutará una vez realizada el servicio respectivo, a entera 


satisfacción del Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial y la Unidad de 


Reparaciones de Vehículos del Departamento de Proveeduría. Para tales efectos, la 


contratista debe presentar en un lapso no mayor de cinco días hábiles a partir de la 


prestación del servicio a satisfacción, la facturación respectiva (factura comercial 


electrónica, autorizada por la Dirección General de Tributación, remitiendo ene! caso que 


corresponda al correo electrónico señalado por la oficina usuaria los archivos: pdf de la 


factura electrónica, archivo xml de la factura electrónica y archivo xml de aceptación del 


Ministerio de Hacienda) ante la Administración, sea el Departamento Financiero Contable 
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u oficina usuaria, con el visto bueno del usuario en la factura con firma digital o en su 


defecto firma física con los correspondientes requisitos (firma, nombre, número de 


cédula, sello de la oficina y fecha). El pago se hará efectivo en un plazo no mayor a 30 


días naturales a partir del recibido a satisfacción del servicio, el cual se brindará con la 


aprobación final del acta en el SIGA-PJ, por parte de la persona autorizada para tales 


efectos. 


El pago será procedente una vez que opere la recepción del objeto contractual y que esta 


sea a satisfacción del Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial (solo 


repuestos solicitados por la unidad de taller mecánico 01J) y la Unidad de Reparaciones 


de Vehículos del Departamento de Proveeduria (corresponde a las reparaciones de 


carrocería de los cuales la unidad de reparaciones será el encargado de dar visto bueno 


a este trámite) 


OCTAVA: Vigencia: 


Este contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años. Este contrato dará 


inicio después de girada la orden de inicio por parte del Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría. El Subproceso de Verificación 


y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del Reglamento 


de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la ejecución del 


objeto contractual. 


NOVENA: Plazo de entrega: 
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El plazo de entrega no deberá superar para repuestos en plaza, los 5 días hábiles y para 


importación de 22 días hábiles una vez notificado el pedido, ya sea vía fax, correo 


electrónico o en forma personal, lo que ocurra primero. 


Si por razones debidamente justificadas no fuera posible la entrega en el tiempo pactado, 


así deberá hacerlo saber al Proceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría Judicial, solicitando la prórroga respectiva antes de que 


venza el plazo prometido, conforme lo establece el artículo 206 del Reglamento a la Ley 


de Contratación Administrativa. 


DECIMA: Garantía del obieto 


En cuanto a la garantía del objeto sera por 3 meses a partir de la fecha de entrega de los 


repuestos. 


Para ejecutar la garantía el Poder Judicial se limitará a entregar el repuesto en garantía 


en la respectiva Agencia. 


Por su parte, la agencia será la encargada de la devolución del citado repuesto al taller 


de reparaciones que se indique, la sustitución de repuesto deberá ser ejecutado en forma 


inmediata, en el término de 1 día hábil posterior al comunicado oficial, caso contrario, se 


tendrá como un incumplimiento que podrá generar el establecimiento de todas las 


sanciones que correspondan contra el contratista. 


Los encargados de velar por este cumplimiento serán: el Taller Mecánico del O.I.J. en 


San Joaquín de Flores y la Unidad de Reparaciones de Vehículos del Departamento de 


Canina° de compra de repuestos ongawles a la empresa Purdy Manar bajo la modalidad según demanda. lkr 091121 


9 







Proveeduría, caso contrario, deberán comunicar al Proceso de Verificación y Ejecución 


Contractual, para que se accionen las medidas correspondientes. 


DECIMAPRIMERA: Cláusula penal: 


Por cada día hábil de atraso en la entrega del objeto contractual, se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 3.34% para los repuestos con plazo de entrega de 5 días 


y un 0.76% para los repuestos con plazo de entrega 22 días; ambos casos se aplicarán 


sobre el valor del repuesto y la cantidad en la cual se incumplió, hasta un máximo del 


25% de los repuestos no entregados. 


En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla 


con los compromisos adquiridos, la Administración, además, podrá resolver el 


contrato, perseguir el pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente al adjudicatario y en caso de negativa del contratista 


para cancelarlo, podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajo de la 


garantía de cumplimiento. El proceso de ejecución de cláusulas penales y multas será 


llevado a cabo por el Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de 


Proveeduría. 


El contratista estará en la obligación de indicar por escrito si fuese de su conocimiento 


cualquier atraso y deberá presentar la documentación que crea correspondiente 


justificando dicho atraso, así mismo Poder Judicial no está en la obligación de aceptar 


dicha justificación y podrá aprobarla o rechazarla a discreción según crea pertinente, 


todo lo anterior durante el proceso de entrega de los equipos adquiridos. 


La aplicación de la cláusula penal o la ejecución de la garantía de cumplimiento no 
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exime al contratista de indemnizar a la Administración por los daños y perjuicios que 


no cubran esos conceptos. 


DECIMASEGUNDA: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado 


por el Consejo Superior en sesión N°  53-21, celebrada el veintinueve de junio de dos mil 


veintiuno, artículo VIII. 


DECIMATERCERA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras 


causas calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en 


cualquier momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


DECIMACUARTA En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas 


como las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su 


Reglamento, se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub 


Proceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien 


podrá accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de 


cumplimiento, multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMAQUINTA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a 


la Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 


DECIMASEXTA: De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la 


Renta, en el pago a realizar a la contratista, se le retendrá el porcentaje correspondiente 


por ese concepto. 


DECIMASETIMA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoria. 


DECIMAOCTAVA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 
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Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2021CD-000001-PROVEX, la oferta de la contratista, el acuerdo de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMANOVENA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto al correo 


electrónico'  raorteciave.purclymo.com.  y  arivasshapurdymo.com.  


VIGÉSIMA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por parte de 


la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de Contratación 


Administrativa de la Dirección Jurídica. 


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, el 


primer día del mes de octubre de dos mil veintiuno. 


 


Castro Ricard 	o Ortega Velasco 
Cédu 160400080324 


Corte Suprema de .1 	a 
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Contrato Veinsa 067120.pdf


Poder Iudicial Corte Suprema de Justicia


CONTRATODECOMPRADEREPUESTOSPARAVEHíCULOSBAJO LA
MODALIDADDEENTREGASEGÚNDEMANDA


N° 067120


Nosotros,Fernando Cruz Castro, mayor,casado,Doctoren Derecho,vecino de Sabana


Sur, cédula 1-0388-0486,en carácterde Presidentede la CorteSupremade Justiciay del


ConsejoSuperiordel PoderJudicial,actuandocon lasfacultadesdel inciso1del artículo60


de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se


denominará PODER JUDICIAL, Y Álvaro Damián Ramírez Quirós, mayor, casado,


economista de profesión, cédula de identidad 3-0308-0227, vecino de Cartago, en


condición de Apoderado Generalísimosin límite de suma de la empresa denominada


VEHíCULOS INTERNACIONALES VEINSA SOCIEDAD ANÓNIMA, cédula jurídica


3-101-025416,personeríainscritaen el RegistroPúblico,personasjurídicas,al tomo 140,


folio 349, asiento 272, quien en adelante y en el carácter dicho se denominará "la


contratista",hemos convenidoen este "Contrato de compra de repuestos para vehículos,


bajo la modalidad de entrega según demanda, N° 067120", el cual se regirá por las


siguientescláusulas:


PRIMERA:Objeto de la contratación:


Esta contratación consiste en la compra de repuestos originales genuinos bajo la


modalidad según demanda, para las unidades oficiales del Poder Judicial marca


Mitsubishi, los cuales seránadquiridosdirectamentecon la empresaVeinsa, en virtud de
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tratarse de la única casa proveedora a nivel nacional de repuestos originales para los


vehículos de la marca antes descrita, debido a que por política institucional se debe


instalar en los automotores repuestos originales con el fin de mantener la garantía de las


unidades y la vida útil de las mismas; por lo que la agencia asumirá el compromiso de


suplir los repuestos según las necesidades que se vayan presentando en la fase de


ejecución del contrato. Adicionalmente, se homologa con una precalificación según


demanda, en el sentido de que va a establecerse como la empresa a la cual se van a


solicitar las cotizaciones de los repuestos que vayan surgiendo a lo largo del contrato y se


comprarán hasta que surja la necesidad; ya que no se pueden establecer los precios


desde la presentación de la oferta porque no se sabe con certeza, cuáles repuestos se


van a necesitar precisamente por la rotación de vehículos que se da dentro del Poder


Judicial, al entregar como parte de pago y al comprar vehículos nuevos cada año.


Estos repuestos se utilizarán en aquellas unidades oficiales que requieran mantenimiento


general, o bien, se hayan visto involucradas en una colisión, y para su reparación se


requiere de la sustitución de piezas nuevas según avalúo emitido por los peritos


valuadores del Departamento de Proveeduría, o para atender las solicitudes de


repuestos planteadas ya sea por el Taller Mecánico del Organismo de Investigación


Judicial o por cualquier oficina judicial con la finalidad de realizar reparaciones de índole


general.


SEGUNDA: Especificaciones técnicas:


" La cantidad de vehículos correspondiente a la flotilla de la marca Veinsa, se


indican en el siguiente cuadro, siendo los estilos y modelos, los siguientes al día de


hoy, no obstante, estos podrán ir variando conforme se vayan adquiriendo


vehículos nuevos y entregando otros como parte de pago:
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54 Lancer (2018)


2 Lancer (2017)


8 Lancer (2011)


2 L200 (2018)


32 L200 (2016)


1 Montero (2019)


2 Montero (2018)


5 Montero (2020)


102 TOTAL


)i¡> Dado que la definición de los repuestos que se requiere adquirir depende de las


piezas que se vean dañadas producto de colisiones o bien, por fallas mecánicas,


la posibilidad de poder enlistar la totalidad de repuestos es incierta; no obstante y


según el Anexo N°3 establecido cartelariamente, la contratista aporta algunos de


los que se han adquirido, de los cuales, los que se requieren con más frecuencia


según el consumo de los últimos años, corresponde a roles, puertas, bumper,


retenedores, venillas, molduras, tapas de motor, vidrios de cabina, filtros, bujías


radiadores, escobillas, guardabarro, coberturas, barras de dirección, rótulas,


tambores de frenos, costados de batea, fibras de frenos, zapatas, discos de


frenos, entre otros.


)i¡> La contratista deberá contar con los repuestos que actualmente se requieren y de


los que puedan surgir a futuro, en el caso de que se adquieran vehículos nuevos
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de cada marca indicada y tengan la necesidad de repuestos.


y Adicionalmente, por ser el Poder Judicial un cliente frecuente dada la relación


comercial que se genere con la agencia de vehículos, se solicita a la agencia la


posibilidad de que apliquen un descuento, preferiblemente de un 20% al valor de


los repuestos nuevos originales genuinos que se adquieran en el momento de la


compra, así como para aquellos repuestos que requieran los vehículos que hayan


ingresado al taller de la Agencia, dicho descuento debe ser reflejado al momento


en que se confecciona la cotización y también en la facturación respectiva para


evitar inconvenientes con el pago.


y Cuando se solicite la cotización a la contratista, deberá hacerse con el detalle del


porcentaje de descuento solicitado anteriormente.


y La adquisición de repuestos se realizará conforme se vayan presentando las


necesidades, por lo que al momento en que se presente algún requerimiento, se


solicitará a la agencia la cotización del repuesto, la cual; debe indicar el costo


unitario y total por cada línea, plazo de cotización, vigencia de la oferta, garantía y


debe presentarse debidamente firmada.


y La adquisición de repuestos se realizará por medio de pedido ordinario para


carrocería o pedido abierto para mecánica. Se realizará conforme se vayan


presentando las necesidades, por lo que al momento en que se presente algún


requerimiento, se solicitará a la contratista la cotización del repuesto, la cual; debe


indicar el costo unitario y total por cada línea, plazo de cotización, vigencia de la


oferta, garantía y debe presentarse debidamente firmada.


y Una vez recibida la cotización, ésta será revisada por el ente técnico y tanto el


visto bueno como la razonabilidad del precio será brindado por el Taller Mecánico
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en San Joaquín de Flores o la Sección de Transportes del O.I.J., por la Unidad de


Reparación de Vehículos de la Proveeduría Judicial, las Administraciones de la


Defensa Pública, Ministerio Público, la Oficina de Protección a la Víctima del


Delito, los Departamentos de Seguridad, Servicios Generales, la Dirección de


Tecnología de Información, Escuela Judicial y cadaAdministraciónRegionalde la


Institución, según sea el caso. Posteriormenteel analista del Departamento de


Proveeduría o de la oficina que corresponda, solicitará los timbres


correspondientes,con la finalidad de confeccionar la orden de pedido, donde se


darán las indicacionesde lugar de entrega cuando corresponday la persona con


quien se deberá coordinar. La contratista asumirá el compromiso de suplir los


repuestossegún las necesidadesque se presentenen la fase de la ejecución de


este contrato.


~ Posteriormente, el encargado del O.I.J. confeccionará el formulario oficial de


solicitud del repuesto, donde se darán las indicacionesde lugar de entrega y la


persona con quien se deberá coordinar. La contratistaasumirá el compromisode


suplir los repuestos según las necesidades que se presenten en la fase de la


ejecuciónde este contrato.


~ Posteriormente, el Departamento de Proveeduría procederá con el trámite


respectivode confeccióndel pedido, donde se darán las indicacionesde lugar de


entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La agencia asumirá el


compromisode suplir los repuestossegún las necesidadesque se presentenen la


fase de la ejecución del contrato.


TERCERA: Entregadel objeto contractual:


~ El lugar de entrega de los repuestos solicitados según las necesidades, será
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indicado en cada solicitud que se realice, eso dependerá si es una reparación por


colisión deberán entregarse en los talleres del contrato de la recalificación, que en


ese momento estén vigentes, para lo cual la persona encargada de recibir


repuestos deberá plasmar en la copia de la factura su nombre y la fecha en que


fueron recibidos.


".. La persona que reciba los repuestos deberá indicar en la factura original, su


nombre y la fecha de recibido de los repuestos.


".. El plazo de entrega no deberá superar para repuestos en plaza, los 5 días hábiles


y para importación de 22 días hábiles una vez notificado el pedido, ya sea vía fax,


correo electrónico o en forma personal, lo que ocurra primero. Si por razones


debidamente justificadas no fuera posible la entrega en el tiempo pactado, así


deberá hacerlo saber al Proceso de Verificación y Ejecución Contractual del


Departamento de Proveeduría Judicial, solicitando la prórroga respectiva antes de


que venza el plazo prometido, conforme lo establece el artículo 198 del


Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa .


coordinar las entregas en los contactos que se detallan a continuación:


..,. En el caso de reparaciones mecánicas, las entregas serán en el Taller Mecánico


del O.U. en San Joaquín de Flores y las solicitudes de la Proveeduría en los


talleres precalificados. En el caso de las Administraciones Regionales se deberá


Oficina Nombre del Teléfono Correo Electrónico


Administrador


Regional


I Circuito Judicial San Esteban Solano 2295-3961/3835 esolanot<V.(2oder-judicial.go.cr


José Alvarado
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II Circuito Judicial Ericka Alfaro Chinchilla 2247-9320 / 9323 ealfaro@goder-judicial.go.cr


San José


I Circuito Judicial Wendy Beita Ureña 2785-0301/0428 wbeita@goder-judicial.go.cr


Zona Sur (Perez


Zeledón)


11Circuito Judicial Guillermo Mejia 2785-9962 gmejia@goder-judicial.go.cr


Zona Sur Villalobos


(Corredores)


Administración Jeremi Josue Soto 2785-8157 jsotoa@goder-judicial.go.cr


Regional Golfito Aguilar


Administración Esteban Jiménez 2788-7592 ejimenezgod@goder-judicial.


Regional Osa Godínez gO.cr


I Circuito Judicial Dayana Novoa Muñoz 2437-0305/ 0306 dnovoa@goder-judicial.go.cr


Alajuela


11Circuito Judicial Alexander Matarrita 2401-0422/0429 amatarritaca@goder-judicial.


Alajuela (San Carlos) Casanova gO.cr


111 Circuito Judicial Aura Yanes Quintana 2456-9039 a:tanes@goder-judicial.go.cr


Alajuela (San Ramón)


Administración Minor Arguedas Rojas 2495-6603 marguedasro@goderjudicial.


Regional de Grecia gO.cr


I Circuito Judicial Marlen Sánchez Solis 2550-0319 msanchezs@goder-judicial.g


Cartago o.cr


I Circuito Judicial William Cerdas Zuñiga 2558-4028 wcerdas@goder-judicial.go.c


Turrialba r
I Circuito Judicial Steven Picado Gamboa 2277-0305 sgicado@goder-judicial.go.cr


Heredia


Administración Ronald Vargas Bolaños 2267-1000 rvargasb@goder-judicial.go.c


Regional San Joaquín r
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Administración Miguel Gutiérrez 2215-4382 mgutierrezf@poder-judicial.g


Regional Sarapiquí Fernández o.cr


I Circuito Judicial Seidy Jiménez 2690-0104 sjimenezb@poder-judicial. go.


Guanacaste (Liberia) Bermúdez cr


11Circuito Judicial de Elmer Hernandez 2681-4001 ehernandezc@poder-judicial.


Guanacaste Castillo gO.cr


(Santa Cruz


Administración Jairo José Alvarez 2685-9051 jalvarezl@poder-judicial.go.cr


Regional Nicoya López


Administración Carmen Molina 2630-0411 cmolina@poder-judicial.go.cr


Regional Puntarenas Sánchez


Administración Evelyn Llanten Miranda 2630-0411 ellanten@poder-judicial.go.cr


Regional Aguirre y


Parrita


I Circuito Judicial Maribel López 2799-1304 mlopezb@poder-judicial.go.c


Zona Atlántica Bermudez r


(Limón)


11Circuito Judicial Luis Solís Jiménez 2713-6003 Isolisj@poder-judicial.go.cr


Zona Atlántica


(Guápiles)


CUARTA: Garantía de fábrica y error en la entrega:


". La garantía de fábrica mínima aceptable para los repuestos adquiridos será de tres


(3) meses a partir de la fecha de entrega.


". La contratista deberá indicar el período de garantía, que cubre a cada repuesto y


precisar con el mayor detalle posible, los alcances de la garantía que se ofrece.


". Por su parte, para las refacciones adquiridas por el Departamento de Proveeduría
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y el Taller Mecánico, la agencia será la encargada de recoger el repuesto en mal


estado o entregado erróneamente y asimismo realizar la devolución del correcto;


en el caso de las otras oficinas, estas coordinarán con la contratista el cambio del


repuesto, la sustitución de repuesto deberá ser ejecutado en forma inmediata, en


el término de 1 día hábil posterior al comunicado oficial, caso contrario, se tendrá


como un incumplimiento que podrá generar el establecimiento de todas las


sanciones que correspondan contra la contratista. Los encargados de velar por


este cumplimiento serán: Departamento de Proveeduría, el Taller Mecánico del


O.I.J. en San Joaquín de Flores, en las Administraciones de la Defensa Pública,


Ministerio Público, la Oficina de Protección a la Víctima del Delito, los


Departamentos de Seguridad, Servicios Generales y la Dirección de Tecnología


de Información, Escuela Judicial y cada Administración Regional de la institución,


caso contrario, deberán comunicar al Proceso de Verificación y Ejecución


Contractual, para que se accionen las medidas correspondientes.


QUINTA: Generalidades:


~ El inicio de la ejecución del contrato se dará a partir de la fecha que indique el


Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual, a través del comunicado de la


orden de inicio.


~ El inicio de la vigencia del contrato contará a partir de la aprobación de la Unidad


Interna de aprobación de contratos.


~ La prestación de los servicios objeto de este concurso no entrañará relación


jurídica laboral entre la contratista o sus empleados y el Poder Judicial.


SEXTA: Obligaciones y responsabilidades de la contratista:


~ La contratista deberá responsabilizarse de los repuestos adquiridos por el Poder
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Judicial, por los daños causados producto de la manipulación indebida o


inapropiada de los mismos previo a la entrega correspondiente en el lugar de


destino indicado por la Administración. En caso de producirse un daño a los


repuestos adquiridos por la institución, ya sea al momento del empaque o envío de


estos, o alguna otra causa producida una vez adquirido el repuesto y antes de su


entrega a satisfacción en el taller de reparación o despacho judicial, según el lugar


que indique la Administración; la empresa deberá cubrir el costo de los mismos en


su totalidad, y procederá a reponer el repuesto completamente nuevo,


coordinando lo correspondiente con el Administrador de contrato respectivo.


~ El personal de la Agencia contratada que hará entrega de los repuestos ya sea en


los talleres o despachos judiciales, según corresponda, deberán presentarse


debidamente identificado por la empresa contratista, preferiblemente con carné de


identificación y deberá informar a la Administración, cualquier cambio que realice


en el personal encargado de realizar las entregas de repuestos.


~ Deberá acatar en todos sus extremos las Normas Institucionales establecidas.


repuestos, tendrá completamente prohibido ingerir bebidas alcohólicas y fumar


~ Para los casos en que el personal de la casa comercial debe realizar la entrega de


dentro de las instalaciones del Poder Judicial, y presentarse a trabajar bajo


cualquier condición análoga.


)io. La contratista deberá contar con los medios de transporte y de comunicación


necesarios para poder realizar el servicio a contratar, de manera oportuna y


satisfactoria.


SETIMA: Lugar de entrega:


El lugar de entrega de los repuestos será indicado en cada solicitud que se realice, eso
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dependerá del tipo de procedimiento que lo origine, ya que de corresponder a un trámite


de mantenimiento, los repuestos se entregarán en el Taller Mecánico en San Joaquín, o


si es procedimiento por colisión, la entrega será en los talleres precalificados. Además,


cualquier oficina institucional a lo largo del territorio nacional podrá hacer uso de este


contrato, y la entrega de los repuestos deberá realizarse en las Administraciones


regionales o en el taller que fue asignado, según lo defina la oficina usuaria. En el caso de


reparaciones mecánicas las entregas serán conforme el detalle brindado cartelariamente


o en la Cláusula Tercera: Entrega del Objeto Contractual.


OCTAVA: Plazo de entrega: El plazo de entrega no deberá superar para repuestos en


plaza, los 5 días hábiles y para importación 22 días hábiles una vez notificado el pedido


en ambos casos, ya sea vía fax, correo electrónico o en forma personal, lo que ocurra


primero.


NOVENA: Forma de pago:


El pago será procedente una vez que opere la recepción del objeto contractual y que esta


sea a satisfacción del Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial, en las


Administraciones de la Defensa Pública, Ministerio Público, la Oficina de Protección a la


Víctima del Delito, los Departamentos de Seguridad, Servicios Generales y la Dirección


de Tecnología de Información, Escuela Judicial y cada Administración Regional de la


institución. La transferencia bancaria se ejecutará una vez realizada el servicio


respectivo, a entera satisfacción del Poder Judicial. Para tales efectos, la contratista debe


presentar en un lapso no mayor de cinco días hábiles a partir de la entrega a satisfacción,


la facturación respectiva (factura electrónica) ante la Administración, sea el


Departamento Financiero Contable u oficina usuaria, con el visto bueno del Administrador


del Contrato en la factura, (firma, nombre, número de cédula, sello de la oficina y fecha).
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El pago se hará efectivo en un plazo no mayor a 30 días naturales.


DECIMA: Precio:


Al ser esta contratación de objeto y precio variable, producto del flujo de activos del Poder


Judicial y de cambios en el mercado, respectivamente; se tomará como referencia los


precios aportados en la oferta económica por la contratista para efectos de referencia y


de reajuste.


DECIMAPRIMERA: Verificación contractual:


Al Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial, en las Administraciones de la


Defensa Pública, Ministerio Público, la Oficina de Protección a la Víctima del Delito, los


Departamentos de Seguridad, Servicios Generales y la Dirección de Tecnología de


Información, Escuela Judicial y cada Administración Regional de la institución, les


corresponde verificar la correcta ejecución del objeto contractual, como despacho


competente que cuenta con el personal técnico necesario para llevar a cabo y hacerse


responsable de lo relacionado con la ejecución del contrato. En caso de que la contratista


incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de Contratación


Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondrán a la aplicación de las


sanciones, a través del Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del


Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los procesos para la resolución del


contrato si así procediera, aplicación de multas, de cláusulas penales, apercibimientos


inhabilitaciones, ejecución de la garantía de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo


de daños y perjuicios, según corresponda. Así las cosas y de acuerdo con lo que regula el


artículo 48 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, el cobro de las multas


y cláusula penal, podrá hacerse con cargo a las retenciones del precio, que se hubieran


practicado y los saldos pendientes de pago. En caso de que ninguna de esas dos
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alternativas resulte viable, se podrá ejecutar la garantía de cumplimiento hasta por el


monto respectivo. En caso de que la contratista no haga entrega de los bienes o servicios


pactados, se hará consulta a los usuarios directos del servicio respecto a los daños y


perjuicios irrogados a la Administración. Si estos no se logran determinar, se cobrará al


menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento tramitado para suplir los bienes y


servicios, claro está en caso de que este se haya realizado.


DECIMASEGUNDA: Vigencia:


Dicho contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma


automáticapor períodossimilares,hasta unmáximode cuatro años. El servicio no podrá


iniciar antes del 11 de agosto de 2020, fecha en que vence el contrato anterior. El


Subprocesode Verificación y EjecuciónContractual del Departamentode Proveeduría,


dispondrádel plazo definidoen el artículo200 del Reglamentode la Ley de Contratación


Administrativapara girar la ordende iniciode la ejecucióndel objeto contractual.


DECIMATERCERA: Cláusulapenal:


Por cada día hábil de atraso en la entrega, el Poder Judicial cobrará por concepto de


cláusula penal un 3.34% para los repuestoscon plazo de entrega de 5 días y un 0.76%


para los repuestos con plazo de entrega 22 días; en ambos casos se aplicará sobre el


valor del repuestoy la cantidaden la cual se incumplió,hasta un máximo del 25% de los


repuestos no entregados. En caso de que se incurra en atraso o se incumpla con los


compromisos adquiridos, la Administración, además, podrá resolver el contrato,


perseguir el pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás sanciones


administrativasque prevé el ordenamientojurídico. El monto de la sanción deberá ser


cobrado directamente a la contratista y en caso de negativa para cancelarlo, podrá ser


retenidode las facturas pendientesde pago o rebajo de la garantía de cumplimiento. El
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proceso de ejecución de cláusula penal será llevado a cabo por el Subproceso de


Verificación y Ejecución contractual del Departamento de Proveeduría. La contratista


estará en la obligación de indicar por escrito si fuese de su conocimiento cualquier atraso


y deberá presentar la documentación que crea correspondiente justificando dicho atraso,


así mismo Poder Judicial no está en la obligación de aceptar dicha justificación y podrá


aprobarla o rechazarla a discreción según crea pertinente, todo lo anterior durante el


proceso de entrega de los equipos adquiridos. La aplicación de la cláusula penal o la


ejecución de la garantía de cumplimiento no exime a la contratista de indemnizar a la


Administración por los daños y perjuicios que no cubran esos conceptos.


DECIMACUARTA: Por su naturaleza, este contrato se reputa de cuantía inestimable.


DECIMAQUINT A: Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado por el


Consejo Superior en sesión N° 56-2020, celebrada el 09 de junio del 2020, artículo VIII.


DECIMASEXT A: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas


calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en cualquier


momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista.


DECIMASETIMA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas


como las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su


Reglamento, se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub


Proceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien


podrá accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de


cumplimiento, multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda.


DECIMAOCTAVA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a


la Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial.


DECIMANOVENA: De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la


Contrato de compra de repuestos para vehículos bajo la modalidad de entrega según demanda. N° 067120


14







Renta, en el pago a realizar a la contratista, se le retendrá el porcentaje correspondiente


por ese concepto.


VIGESIMA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del cumplimiento de


las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, de conformidad


con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría.


VIGESIMAPRIMERA: Lo no previsto en este contrato, se regirá por las disposiciones de


la Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la


Contratación Directa por Excepción N°2019CD-000016-PROVEX, la oferta de la


contratista, el acuerdo de adjudicación y demás normativa aplicable.


VIGESIMASEGUNDA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el


Poder Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto el


correo electrónico: jimmy.coto@veinsacr.com y alvaro.ramirez@veinsacr.com.


VIGESIMATERCERA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación


APROBADO
AREA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA
DIRECCiÓN JURíDICA
Fecha:_w......I---L~...,.,,~O_


por parte de la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de


Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica.


En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, a los


seis días del mes de agosto de dos mil veinte.


. Firma:


Dr.F amírezQuiros
3-0308-0227
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Poder Judicial                                  Corte Suprema de Justicia 


 
CONTRATO DE COMPRA DE REPUESTOS ORIGINALES A LA AGENCIA DATSUN 


BAJO LA MODALIDAD DE ENTREGA SEGÚN DEMANDA. 
N°092121 


 
Nosotros, Fernando Cruz Castro, mayor, casado, Doctor en Derecho, vecino de Sabana 


Sur, cédula 1-0388-0486, en carácter de Presidente de la Corte Suprema de Justicia y del 


Consejo Superior del Poder Judicial, actuando con las facultades del inciso 1 del artículo 


60 de la Ley Orgánica del Poder Judicial, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará PODER JUDICIAL, y María Virginia Salas Salas, mayor, casada una vez, 


Administradora de negocios, vecina de San José, cédula de identidad 05-0182-004, en su 


condición de apoderado generalísimo sin límite de suma de la empresa denominada 


AGENCIA DATSUN SOCIEDAD ANÓNIMA, con la cédula jurídica N°3-101-007435, 


personería inscrita en la Sección de Personas Jurídicas del Registro Público Nacional al 


Tomo 2016, Asiento 323439, Consecutivo 1, quien en adelante y en el carácter dicho se 


denominará "la contratista", hemos convenido en este contrato, el cual se regirá por las 


siguientes cláusulas: 


PRIMERA: Objeto de la contratación: 


El objeto de esta contratación consiste en la compra de repuestos originales para las 


unidades oficiales, del Poder Judicial marca Nissan para los vehículos oficiales del Poder 


Judicial, en virtud de tratarse de un único proveedor autorizado a nivel nacional para 


distribuir repuestos originales para los vehículos de la marca antes descrita. Estos 


repuestos se utilizarán en aquellas unidades oficiales que se han visto involucradas en 
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una colisión y para su reparación se requiere la sustitución de piezas nuevas según 


avalúo emitido por los peritos valuadores de esta Proveeduría, o para atender las 


solicitudes de repuestos solicitadas por el Taller Mecánico del Organismo de 


Investigación Judicial para realizar reparaciones de índole mecánico. 


La cantidad de vehículos correspondiente a la flotilla marca Nissan con la empresa 


Agencia Datsun S.A., abarca un aproximado a 127 unidades. 


 
SEGUNDA: Especificaciones técnicas:  


• Se solicita al contratista que aplique un 20% de descuento preferiblemente, aplicable 


a los repuestos nuevos originales genuinos que se adquieran, así como para aquellos 


repuestos que requieran los vehículos que hayan ingresado al taller de la Agencia, 


dicho descuento debe ser reflejado al momento en que se presenta la cotización y 


también en la facturación respectiva para evitar inconvenientes con el pago. 


• La adquisición de repuestos se realizará conforme se vayan presentando las 


necesidades, por lo que al momento en que se presente algún requerimiento, se 


solicitará a la agencia la cotización del repuesto, la cual; debe indicar el costo unitario 


y total por cada línea, plazo de cotización, vigencia de la oferta, garantía y debe 


presentarse debidamente firmada. 


• Cuando se solicite la cotización al contratista, deberá hacerse con el detalle del 


porcentaje de descuento solicitado anteriormente. 


• La adquisición de repuestos se realizará por medio de pedido ordinario para carrocería 


y pedido abierto para mecánica. Se realizará conforme se vayan presentando las 


necesidades, por lo que al momento en que se presente algún requerimiento, se 


solicitará a la contratista la cotización del repuesto, la cual; debe indicar el costo 
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unitario y total por cada línea, plazo de cotización, Vigencia de la oferta, garantía y 


debe presentarse debidamente firmada.  


• Una vez recibida la cotización, ésta será revisada por el ente técnico y tanto el visto 


bueno como la razonabilidad del precio será brindado por el Taller Mecánico en San 


Joaquín de Flores, por la Sección de Transportes del O.I.J., o por la Unidad de 


Reparación de Vehículos de la Proveeduría Judicial. Posteriormente el analista del 


Departamento de Proveeduría solicitará los timbres correspondientes, con la finalidad 


de confeccionar la orden de pedido, donde se darán las indicaciones de lugar de 


entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La contratista asumirá el 


compromiso de suplir los repuestos según las necesidades que se presenten en la 


fase de la ejecución de este contrato. El encargado del O.I.J. confeccionará el 


formulario oficial de solicitud del repuesto, donde se darán las indicaciones de lugar de 


entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La contratista asumirá el 


compromiso de suplir los repuestos según las necesidades que se presenten en la 


fase de la ejecución de este contrato. El analista solicitará los timbres 


correspondientes, con la finalidad de confeccionar la orden de pedido donde se darán 


las indicaciones de lugar de entrega y la persona con quien se deberá coordinar. La 


agencia asumirá el compromiso de suplir los repuestos según las necesidades que se 


presenten en la fase de la ejecución del contrato. 


 
TERCERA: Lugar de Entrega: 


El lugar de entrega de los repuestos solicitados según las necesidades será indicado en 


cada solicitud que se realice, eso dependerá si se trata de una reparación por colisión los 


repuestos deberán entregarse en los talleres del contrato de la precalificación que en ese 
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momento estén vigentes, para lo cual la persona encargada de recibir repuestos deberá 


plasmar en la copia de la factura su nombre y la fecha en que fueron recibidos. En el caso 


de reparaciones mecánicas las entregas serán en el Taller Mecánico del O.I.J. ubicado 


en San Joaquín de Flores, en el Complejo Forense junto al Depósito de Vehículos 


Decomisados, al igual que el punto anterior, la persona que reciba los repuestos deberá 


indicar en la factura original su nombre y la fecha de recibido los repuestos. 


CUARTA: Generalidades 


De las Obligaciones y responsabilidades. 
 
• El contratista deberá responsabilizarse de los repuestos adquiridos por el Poder 


Judicial, por los daños causados producto de la manipulación indebida o inapropiada 


de los mismos previo a la entrega correspondiente en el lugar de destino indicado por 


la Administración. En caso de producirse un daño a los repuestos adquiridos por la 


institución, ya sea al momento del empaque o envío de estos, o alguna otra causa 


producida una vez adquirido el repuesto y antes de su entrega a satisfacción en el 


taller de reparación o despacho judicial, según el lugar que indique la Administración; 


la empresa deberá cubrir el costo de los mismos en su totalidad, y procederá a 


reponer el repuesto completamente nuevo, coordinando lo correspondiente con el 


Administrador de contrato. 


• El personal del contratista que hará entrega de los repuestos ya sea en los talleres 


precalificados o en el despacho judicial, según corresponda, deberá presentarse 


debidamente identificado por la empresa adjudicataria, preferiblemente con carné de 


identificación y deberá informar a la Administración, cualquier cambio que realice en 


el personal encargado de realizar las entregas de repuestos y además deberá acatar 


en todos sus extremos las Normas Institucionales establecidas. 
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• Para los casos en que el personal de la contratista debe realizar la entrega de 


repuestos, tendrá completamente prohibido ingerir bebidas alcohólicas y fumar 


dentro de las instalaciones del Poder Judicial, e ingresar a las instalaciones del Poder 


Judicial bajo cualquier condición análoga. 


• El contratista deberá contar con los medios de transporte y de comunicación 


necesarios para poder realizar el servicio a contratar, de manera oportuna y 


satisfactoria. 


 
QUINTA: Control de calidad  


Como procedimiento para el control de calidad en este procedimiento, el Taller Mecánico 


del Organismo de Investigación Judicial, será el responsable de verificar en la entrega 


que realizará la agencia, que los repuestos entregados sean originales genuinos y nuevos 


para los vehículos que requieren de una reparación mecánica. En cuanto a las 


reparaciones por colisión, serán los talleres preseleccionados encargados de realizar la 


recepción de los repuestos y en caso de alguna anomalía en la entrega, deberán 


comunicarlo a la Unidad de Reparaciones de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, para que se realice el reclamo correspondiente. 


SEXTA Verificación contractual: 


Al Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial con la ayuda de la Unidad de 


Reparaciones de Vehículos del Departamento de Proveeduría le corresponde verificar la 


correcta ejecución del objeto contractual, como oficina competente que cuenta con el 


personal técnico necesario para llevar a cabo y hacerse responsable de lo relacionado 


con la ejecución del contrato, para realizar dicha labor la persona que fungirá como 


Administrador del contrato es Ronny Vásquez Céspedes, Jefe Unidad Taller Mecánico, 
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correo electrónico rvasquezce@poder-judicial.go.cr, teléfono 2267-1256. 


En caso de que el adjudicatario incurra en incumplimientos y/o conductas como las 


tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se 


expondrán a la aplicación de las sanciones, a través del Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien llevará a cabo los 


procesos para la resolución del contrato si así procediera, aplicación de multas, de 


cláusulas penales, apercibimientos inhabilitaciones, ejecución de la garantía de 


cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


Así las cosas y de acuerdo con lo que regula el artículo 48 del Reglamento a la Ley de 


Contratación Administrativa, el cobro de las multas y cláusula penal podrá hacerse con 


cargo a las retenciones del precio, que se hubieran practicado y los saldos pendientes de 


pago. En caso de que ninguna de esas dos alternativas resulte viable, se podrá ejecutar 


la garantía de cumplimiento hasta por el monto respectivo. En caso de que el 


adjudicatario no haga entrega de los bienes o servicios pactados, se hará consulta a los 


usuarios directos del servicio respecto a los daños y perjuicios irrogados a la 


Administración. Si estos no se logran determinar, se cobrará al menos el costo real y 


efectivo del nuevo procedimiento tramitado para suplir los bienes y servicios, claro está 


en caso de que este se haya realizado. 


Se advierte a los posibles adjudicatarios, que, si por razones debidamente justificadas se 


hiciera imposible iniciar con la ejecución del contrato en el tiempo indicado, así deberá 


hacerlo saber al Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento 


de Proveeduría Judicial, solicitando la prórroga respectiva antes de que se inicie el plazo 


de ejecución del contrato, conforme lo establece el artículo 206 del Reglamento a la Ley 


de Contratación Administrativa. Los Administradores del contrato, levantarán un acta en 







Contrato de compra de repuestos originales a la agencia Datsun bajo la modalidad según demanda, N° 092121 
7 


la que se hará constar la fecha de inicio y condiciones del contrato, de la cual enviará 


copia al Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual. Dicha acta de recibo y 


revisión de los bienes, construcciones, remodelaciones o servicios adquiridos, según 


corresponda, se ajustará en lo pertinente a las estipulaciones de los artículos 202 y 203 


del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. 


SETIMA: Forma de pago: 


La transferencia bancaria se ejecutará una vez realizada el servicio respectivo, a entera 


satisfacción del Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial y la Unidad de 


Reparaciones de Vehículos del Departamento de Proveeduría. Para tales efectos, la 


contratista debe presentar en un lapso no mayor de cinco días hábiles a partir de la 


prestación del servicio a satisfacción, la facturación respectiva (factura comercial 


electrónica, autorizada por la Dirección General de Tributación, remitiendo en el caso que 


corresponda al correo electrónico señalado por la oficina usuaria los archivos: pdf de la 


factura electrónica, archivo xml de la factura electrónica y archivo xml de aceptación del 


Ministerio de Hacienda) ante la Administración, sea el Departamento Financiero Contable 


u oficina usuaria, con el visto bueno del usuario en la factura con firma digital o en su 


defecto firma física con los correspondientes requisitos (firma, nombre, número de 


cédula, sello de la oficina y fecha). El pago se hará efectivo en un plazo no mayor a 30 


días naturales a partir del recibido a satisfacción del servicio, el cual se brindará con la 


aprobación final del acta en el SIGA-PJ, por parte de la persona autorizada para tales 


efectos. 


El pago será procedente una vez que opere la recepción del objeto contractual y que esta 


sea a satisfacción del Taller Mecánico del Organismo de Investigación Judicial (solo 







Contrato de compra de repuestos originales a la agencia Datsun bajo la modalidad según demanda, N° 092121 
8 


repuestos solicitados por la unidad de taller mecánico OIJ) y la Unidad de Reparaciones 


de Vehículos del Departamento de Proveeduría (corresponde a las reparaciones de 


carrocería de los cuales la unidad de reparaciones será el encargado de dar visto bueno 


a este trámite) 


OCTAVA: Vigencia:  


Este contrato tendrá una vigencia original de un año y podrá prorrogarse en forma 


automática por períodos similares, hasta un máximo de cuatro años. Este contrato dará 


inicio después de girada la orden de inicio por parte del Subproceso de Verificación y 


Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría. El Subproceso de Verificación 


y Ejecución Contractual, dispondrá del plazo definido en el artículo 200 del Reglamento 


de la Ley de Contratación Administrativa para girar la orden de inicio de la ejecución del 


objeto contractual. 


NOVENA: Plazo de entrega:  


El plazo de entrega no deberá superar para repuestos en plaza los de 5 días hábiles y 


para importación de 22 días hábiles una vez notificado el pedido, ya sea vía fax, correo 


electrónico o en forma personal, lo que ocurra primero. 


Si por razones debidamente justificadas no fuera posible la entrega en el tiempo pactado, 


así deberá hacerlo saber a Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del 


Departamento de Proveeduría Judicial, solicitando la prórroga respectiva antes de que 


venza el plazo prometido, conforme lo que establece el artículo 206 del Reglamento de 


la Ley de Contratación Administrativa. 
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DECIMA: Garantía del objeto:  


En cuanto a la garantía será por un período de 3 meses a partir de la fecha de entrega 


de los repuestos.  


Para ejecutar la garantía el Poder Judicial se limitará a entregar el respuesto en garantía 


en la respectiva agencia. 


Por su parte, la agencia será la encargada de la devolución del citado repuesto al taller 


de reparaciones que se indique, la sustitución de repuesto deberá ser ejecutado en forma 


inmediata, en el término de 1 día hábil posterior al comunicado oficial, caso contrario, se 


tendrá como un incumplimiento que podrá generar el establecimiento de todas las 


sanciones que correspondan contra el contratista.  


Los encargados de velar por este cumplimiento serán: el Taller Mecánico del O.I.J. en 


San Joaquín de Flores y la Unidad de Reparaciones de Vehículos del Departamento de 


Proveeduría, caso contrario, deberán comunicar al Proceso de Verificación y Ejecución 


Contractual, para que se accionen las medidas correspondientes. 


DECIMAPRIMERA: Cláusula penal: 


 
• Por cada día hábil de atraso en la entrega del objeto contractual, se sancionará al 


adjudicatario infractor con un 3.34% para los repuestos con plazo de entrega de 5 días 


y un 0.76% para los repuestos con plazo de entrega 22 días; ambos casos se aplicarán 


sobre el valor del repuesto y la cantidad en la cual se incumplió, hasta un máximo del 


25% de los repuestos no entregados. 


• En caso de que se incurra en atraso en la entrega del bien requerido, o se incumpla 
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con los compromisos adquiridos, la Administración, además, podrá resolver el 


contrato, perseguir el pago de daños y perjuicios no cubiertos y aplicar las demás 


sanciones administrativas que prevé el ordenamiento jurídico. El monto de la sanción 


deberá ser cobrado directamente al adjudicatario y en caso de negativa del contratista 


para cancelarlo, podrá ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajo de la 


garantía de cumplimiento. El proceso de ejecución de cláusulas penales y multas será 


llevado a cabo por el Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de 


Proveeduría. 


• El contratista estará en la obligación de indicar por escrito si fuese de su conocimiento 


cualquier atraso y deberá presentar la documentación que crea correspondiente 


justificando dicho atraso, así mismo Poder Judicial no está en la obligación de aceptar 


dicha justificación y podrá aprobarla o rechazarla a discreción según crea pertinente, 


todo lo anterior durante el proceso de entrega de los equipos adquiridos. 


• La aplicación de la cláusula penal o la ejecución de la garantía de cumplimiento no 


exime al contratista de indemnizar a la Administración por los daños y perjuicios que 


no cubran esos conceptos. 


  
DECIMASEGUNDA Este contrato se suscribe y formaliza conforme al acuerdo tomado 


por el Consejo Superior N° 54-21, celebrada el primero de julio de dos mil veintiuno, 


artículo XI. 


 
DECIMATERCERA: El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras 


causas calificadas a juicio de la Administración, podrán dar lugar a su rescisión en 


cualquier momento, sin que por ello la Institución deba indemnizar a la contratista. 


DECIMACUARTA: En caso de que la contratista incurra en incumplimiento y/o conductas 
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como las tipificadas por la Ley de Contratación Administrativa; sus reformas y su 


Reglamento, se expondrá a la aplicación de las sanciones respectivas a través del Sub 


Proceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría, quien 


podrá accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecución de la garantía de 


cumplimiento, multas e incluso el reclamo de daños y perjuicios, según corresponda. 


DECIMAQUINTA: El gasto que se origine en la ejecución de este contrato, se cargará a 


la Subpartida correspondiente del Presupuesto del Poder Judicial. 


DECIMASEXTA: De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la 


Renta, en el pago a realizar a la contratista, se le retendrá el porcentaje correspondiente 


por ese concepto. 


DECIMASETIMA: La Auditoría Judicial tendrá la potestad en la fiscalización del 


cumplimiento de las cláusulas y del fin público desde la emisión del pliego de condiciones, 


de conformidad con el informe 727-31-SAF-2018 emitido por esa Auditoría.  


DECIMAOCTAVA: Lo no previsto en este contrato se regirá por las disposiciones de la 


Ley de la Contratación Administrativa, su Reglamento, el pliego de condiciones de la 


Licitación Pública N°2021CD-000002-PROVEX, la oferta de la contratista, el acuerdo de 


adjudicación y demás normativa aplicable. 


DECIMANOVENA: A efecto de recibir las comunicaciones e informaciones que el Poder 


Judicial tuviere que remitir a la contratista, ésta señala como medio al efecto al correo 


electrónico: silvia.milano@agenciadatsun.com.   


VIGÉSIMA: La eficacia de este contrato queda condicionada a su aprobación por parte de 


la Unidad Interna de Aprobación de Contratos del Poder Judicial, Área de Contratación 


Administrativa de la Dirección Jurídica. 
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En fe de lo convenido y ambas partes de acuerdo, firmamos en la ciudad de San José, el 


primer día del mes de octubre de dos mil veintiuno. 


 
 
 


 
           Dr. Fernando Cruz Castro                                 María Virginia Salas Salas 
                  PRESIDENTE                                                    Cédula: 05-0182-004 
        Corte Suprema de Justicia                     


 
 
 
 
 
 
 
 


Unidad Interna de Aprobación de Contratos 
APROBADO 
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