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CIRCULAR No. 47-2023

DE                    Licda. Adriana Esquivel Sanabria, 
Jefa a.i. Departamento de Proveeduría

PARA:	Administraciones Regionales que ejecutan compras públicas. 

ASUNTO:	Autorización de Inicio y Cronogramas Estándar.

FECHA:	           24 de marzo de 2023 
_____________________________________________________________________________
Estimados compañeros (as) encargados (as) de ejecutar adquisiciones en las Administraciones Regionales, se informa que de conformidad con las nuevas disposiciones establecidas en la Ley General de Contratación Pública (LGCP) y su Reglamento y con el objetivo de facilitar el trámite de las Decisiones iniciales para las diferentes licitaciones que establece la normativa, así como la confección de los respectivos cronogramas a continuación se les informa lo siguiente: 

Conforme a las delegaciones aprobadas por el Consejo Superior en sesión N°98-2022 celebrada el 11 de noviembre de 2022, artículo I, la Decisión Inicial debe ser siempre suscrita por la jefatura de la Unidad Solicitante,  y con el propósito de que el trámite que se realiza sea más eficiente y con esto se evite su devolución para que sea ajustada y emitida en una versión final, se elaboró un formato de Autorización de inicio que se debe utilizar en adelante para todas las licitaciones que se tramiten de previo a proceder con la invitación respectiva.

Autorización de Inicio

Como puede observarse en el documento que se adjunta, este tiene el objetivo de realizar un resumen de lo que contiene la decisión inicial aprobada por la jefatura de la Unidad Solicitante, además de mencionar los números de oficio o informes que respaldan los estudios documentados en las diligencias que la respaldan, y de esta manera ajustar los trámites realizados a la normativa prevista y que por tanto se puede avanzar a la etapa de invitación.

Es importante señalar, que el encargado del procedimiento debe valorar previo a emitir la Autorización de Inicio si los ajustes que solicitó a la Decisión Inicial, en caso de que haya sido necesario proceder en estos términos, son sustanciales y/o de fondo como para que gestione ante la oficina solicitante la actualización de esta, de forma tal que vuelva a ser remitida corregida y suscrita por la jefatura respectiva, es importante señalar que dentro de esta apreciación que se debe realizar, es posible considerar que eventualmente sea solo una parte del informe el que deba corregirse, como podría ser por ejemplo la definición de la Cláusula penal o el Estudio de mercado, por lo que en estos casos es posible valorar que se solicite solo el cambio de este documento y que este sea remitido nuevamente pero en sustitución de ese apartado con un nuevo número de oficio y suscrito por la jefatura de la Unidad solicitante, en cuyo caso en la Autorización de inicio debe hacerse referencia a ambos documentos.

Una vez atendido lo anterior, y en el entendido de que se disponga de todo lo requerido para proceder a realizar la invitación respectiva, el encargado del procedimiento debe elaborar la Autorización de Inicio y trasladarla vía Sistema Digital Unificado a la jefatura de la Administración Regional respectiva para su firma y aprobación.

Se adjunta machote del formato que debe utilizarse para su confección, el cual deberá ser adaptado y actualizado a cada procedimiento que se tramite según corresponda:





Cronogramas Estándar

Como ya se indicó, conforme lo establece la normativa, el encargado del procedimiento debe elaborar el cronograma que se debe atender para cada uno de los procedimientos que tramite de previo a la invitación del procedimiento, por tanto, para facilitar la confección de estos, se confeccionaron dos cronogramas estándar con base en los plazos definidos en la normativa para las licitaciones reducidas, los cuales se adjuntan a continuación: 



            

Es importante señalar que estos cronogramas corresponden a un estándar y están definidos bajo los plazos que conforme a la nueva ley se considera se puede manejar para poder realizar los diferentes trámites, esto último hasta donde es posible, por tanto, el encargado del procedimiento debe de previo a su utilización valorar si estos deben ser modificados y ajustados de acuerdo con las circunstancias de cada procedimiento en particular.

Algunas consideraciones importantes para tomar en cuenta en cuanto al manejo de los cronogramas:

· El cronograma establece la cantidad de días a partir de un momento determinado que debe coincidir con la fecha de invitación, por tanto, corresponde a una referencia general y no es necesario actualizarlo con fechas, esto con el objetivo de evitar constantes actualizaciones en caso de atrasos en el trámite. 

· La idea del cronograma es que el analista pueda identificar la fecha de adjudicación máxima que puede brindar para cada gestión conforme la normativa. 

· Realizar una prórroga al plazo para adjudicar no implica necesariamente que se tenga que realizar ajustes en el cronograma, ya que como se indicó este obedece a un estándar que debe quedar documentado en el expediente electrónico de previo a realizar la invitación correspondiente.

Por lo anterior, a partir de la publicación de la presente circular en cada procedimiento de contratación, al tiempo que se emite la correspondiente Autorización de inicio, se debe incorporar el cronograma estándar en el expediente electrónico del Sistema Digital Unificado, el cual servirá de control para los plazos de atención durante el proceso de análisis de ofertas, subsanación y adjudicación correspondientes.

En caso de dudas se pueden comunicar vía teams o correo electrónico con la MBA Yurly Arguello Araya, jefe del Proceso de Adquisiciones.


AMA/YAA
  
	TELÉFONO:  2295-3121          
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	FAX: 2221-8983



“Justicia: Un pilar del desarrollo”
	Página 1 de 2
image2.emf
Autorización de  inicio.doc


Autorización de inicio.doc
Autorización de Inicio N° xx-LIC-2023


DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
. San José
, a las xxx horas con xxx minutos del xx xxx del dos mil veintitrés.

CONSIDERANDO:


1. Que el Consejo Superior en sesión N°98-2022 celebrada el 11 de noviembre del 2022, artículo I, con base en la entrada en vigencia de la Ley N° 9986 denominada “Ley General de Contratación Pública”, la cual entró en vigor a partir del 1° de diciembre del 2022 estableció que esta Jefatura es la encargada de emitir y aprobar la decisión inicial del presente concurso.


2. Que  el licenciado xxx  jefe de xxxx, mediante los oficios N° xx, N°xx, N°xx, conforme a los artículos 37 de la Ley General de Contratación Pública y 86 de su Reglamento acreditó  la justificación  de la procedencia de la contratación, la descripción y estimación del costo del objeto, el cronograma con las tareas y las unidades responsables de su ejecución estableciendo las fechas de inicio y finalización, el funcionario destinado como administrador del contrato, los parámetros de control de calidad, los terceros  interesados y/o afectados, así como las medidas de abordaje y la identificación de los respectivos riesgos.


3. Que con base a lo establecido en el artículo 38 de la Ley General de Contratación Pública y 87 de su Reglamento para la presente contratación se dispone de la (solicitud de pedido y/o certificación de contenido presupuestario) por un monto de xxxx con cargo a la Supartida xxxx, Programa xxx, FF xxx, Centro Gestor xx.

4. Que las observaciones realizadas tanto por la (Dirección Jurídica como por el ente técnico al pliego de condiciones según corresponda) fueron oportunamente atendidas.


5. En virtud de lo anterior, se tienen por acreditados los requerimientos que se aluden en los artículos 37 y 38 de la Ley General de Contratación Pública y 86 y 87 de su Reglamento.


POR TANTO:


6. En virtud de lo expuesto, conforme a lo establecido en el artículo 37 de la Ley General de Contratación Pública y 87 de su Reglamento, se autoriza el inicio del procedimiento para la “Compra de xxxxx” N° de solicitud de SICOP xxxx. Licda. xxxx, Jefa de xxxx. 


�El número de la Autorización de inicio puede corresponder a un numero de oficio interno que se use en la AR, No es una resolución.



�Indicar aquí el nombre de la Administración Regional que corresponda.



�Adecuar conforme la localidad que corresponda



�Indicar aquí el nombre y calidades del Administrador Regional respectivo
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Cronograma  Reducida Obra Pública menores  a 66,129,771.00.xls
Reducida

		CRONOGRAMA ESTÁNDAR A PARTIR DE LA APERTURA DE LAS OFERTAS

		Licitación  Reducida  Obra xxxxxxx

				Objeto de la contratación: xxxxxxx

		Nº		ACTIVIDAD:				Día

				Cantidad de días		0		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		Responsable

				Mes		xxxxx

				Fechas

		1		Apertura de Ofertas,  envío ofertas a criterio técnico		1																						Analista Proveeduría

		2		Criterio técnico de ofertas y razonabilidad del precio en Proveeduría				1																				Usuario/ Técnico

		4		Confección de prevenciones y notificación						1																		Analista Proveeduría

		5		Plazo para el aporte de las prevenciones								1		2		3												Oferente

		6		Envío de respuesta obtenida a criterio técnico														1										Analista Proveeduría

		7		Criterio técnico de prevenciones																1								Usuario/ Técnico

		8		Confección de oficio de recomendación																		1						Analista Proveeduría

		9		Revisión,  correcciones y firma de oficio de Recomendación																				1				Jefe, Analista

		10		Comunicación de la  Recomendación																						1		Anal.ista

		Observaciones: Este cronograma contempla los plazos máximos establecidos por ley para la atención de la prevención  por parte del  oferente , sin  embargo, si el  Analista considera   que  por la naturaleza  o la  complejidad de la  información  que  se  solicita, se  puede disminuir el  plazo para esta   actividad,   el plazo  que sobra podrá  ser utilizado  para la confección del oficio de  recomendación.



&R&P de &N



Hoja

		



&R&P de &N
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Cronograma  Reducida (Bienes y Servicios).xls
Reducida

		CRONOGRAMA ESTÁNDAR A PARTIR DE LA APERTURA DE LAS OFERTAS

		Licitación  Reducida  xxxxxxx

				Objeto de la contratación: xxxxxxx

		Nº		ACTIVIDAD:				Día

				Cantidad de días		0		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		Responsable

				Mes		xxxxx

				Fechas

		1		Apertura de Ofertas,  envío ofertas a criterio técnico		0																						Analista Proveeduría

		2		Criterio técnico de ofertas y razonabilidad del precio en Proveeduría		0		1																				Usuario/ Técnico

		3		Confección de prevenciones y notificación						1																		Analista Proveeduría

		4		Plazo para el aporte de las prevenciones								1		2		3												Oferente

		5		Envío de respuesta obtenida a criterio técnico														1										Analista Proveeduría

		6		Criterio técnico de prevenciones																1								Usuario/ Técnico

		7		Confección de oficio de recomendación																1		2						Analista Proveeduría

		8		Revisión,  correcciones y firma de oficio de Recomendación																				1		2		Jefe, Analista

		9		Comunicación de la  Recomendación																						1		Anal.ista

		Observaciones: Este cronograma contempla los plazos máximos establecidos por ley para la atención de la prevención  por parte del  oferente , sin  embargo, si el  Analista considera   que  por la naturaleza  o la  complejidad de la  información  que  se  solicita, se  puede disminuir el  plazo  para esta   actividad,   el plazo  que sobra podrá  ser utilizado  para la confección del oficio de  recomendación.



&R&P de &N



Hoja

		



&R&P de &N
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Autorización de inicio obra pública.doc
Autorización de Inicio N° xx-LIC-2023


DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
. San José
, a las xxx horas con xxx minutos del xx xxx del dos mil veintitrés.

CONSIDERANDO:


1. Que el Consejo Superior en sesión N°98-2022 celebrada el 11 de noviembre del 2022, artículo I, con base en la entrada en vigencia de la Ley N° 9986 denominada “Ley General de Contratación Pública”, la cual entró en vigor a partir del 1° de diciembre del 2022 estableció que esta Jefatura es la encargada de emitir y aprobar la decisión inicial del presente concurso.


2. Que el licenciado xxx jefe de xxxx, mediante los oficios N° xx, N°xx, N°xx, conforme a los artículos 37 de la Ley General de Contratación Pública y 86 y 172 de su Reglamento acreditó la justificación de la procedencia de la contratación, la descripción y estimación del costo del objeto, el cronograma con las tareas y las unidades responsables de su ejecución estableciendo las fechas de inicio y finalización, el funcionario destinado como administrador del contrato, los parámetros de control de calidad, los terceros interesados y/o afectados, como las medidas de abordaje y la identificación de los respectivos riesgos, así como la acreditación de la necesidad y la determinación de los diseños y planos actualizados, debidamente aprobados y los respectivos permisos para la realización de la obra.

3. Que con base a lo establecido en el artículo 38 de la Ley General de Contratación Pública y 87 de su Reglamento para la presente contratación se dispone de la (solicitud de pedido y/o certificación de contenido presupuestario) por un monto de xxxx con cargo a la Supartida xxxx, Programa xxx, FF xxx, Centro Gestor xx.

4. Que las observaciones realizadas por el (el ente técnico al pliego de condiciones) fueron oportunamente atendidas.


5. En virtud de lo anterior, se tienen por acreditados los requerimientos que se aluden en los artículos 37 y 38 de la Ley General de Contratación Pública y 86, 87 y 172 de su Reglamento.


POR TANTO:


6. En virtud de lo expuesto, conforme a lo establecido en el artículo 37 de la Ley General de Contratación Pública y 87 y 172 de su Reglamento, se autoriza el inicio del procedimiento para la “xxx de xxxxx” N° de solicitud de SICOP xxxx. Licda. xxxx, Jefa de xxxx. 


�El número de la Autorización de inicio puede corresponder a un numero de oficio interno que se use en la AR, No es una resolución.



�Indicar aquí el nombre de la Administración Regional que corresponda.



�Adecuar conforme la localidad que corresponda



�Indicar aquí el nombre y calidades del Administrador Regional respectivo
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