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Circular N° 72-2022
De:        
Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa a.í.
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
A todas las oficinas, Administraciones Regionales y centros de responsabilidad que realizan devolución de activos fijos en las Bodegas de la Proveeduría (San José, Los Ángeles y San Joaquín de Flores)
Asunto: 
Recepción de activos fijos en Bodegas de la Proveeduría. 
Fecha:   
23 de agosto de 2022
Se informa que, a partir del presente comunicado, el Almacén de la Proveeduría recibirá únicamente la devolución de activos para patrimonio o redistribución que se encuentren debidamente identificados con el número de patrimonio correspondiente. 
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Lo anterior a fin de mantener el adecuado control, rastreo y trazabilidad del movimiento de todos los bienes en el Sistema SICA-PJ y en concordancia con los procesos de inventario que se realizan todos los años, durante los cuales se debe asignar número de patrimonio a los artículos que no cuenten con el mismo y registrarlos como un hallazgo, lo cual se indica en el Instructivo para el levantamiento físico del inventario de activos fijos en el Poder Judicial, periodo 2022.  

[image: image2.png]Hallazgo (tipo de adquisicién): seran reconocidos como hallazgos, los activos fijos que se ubiquen
dentro de las oficinas del Poder Judicial, y que, realizandolas investigaciones del caso, no se logre
determinar el origen del articulo por ninguno de los citados tipos de adquisicién, por tanto,
deberin regitrarse en el SICA-P) bajo esta modaldad, siguiendo los pasos detallados en el Manual
de Usuario del SICA-)




Tal y como se indica, previo al registro de un bien como hallazgo en el SICA-PJ, las Oficinas Judiciales y Administraciones Regionales deberán verificar y descartar que este no corresponda a un ingreso de tipo de adquisición diferente, como lo son: compra, alquiler, donación, préstamo, cambio por garantía, entre otros o un bien al cual se le despredio la etiqueta de patrimonio con el fin de no crear registros que puedan afectar la información e inventarios de las oficinas.

Además, se les recuerda que los bienes se reciben en bodega mediante el Formulario para la devolución de activos, creado y puesto a disposición de las oficinas Judiciales, para que respalden la salida de los diferentes bienes que tienen en su custodia. Dicho formulario se ubica en la página de la Proveeduría en la siguiente dirección: https://proveeduria.poder-judicial.go.cr/index.php/consultas-y-servicios/informacion-para-servidores-judiciales/formularios-de-devolucion 
 
El equipo tecnológico y el mobiliario, debe presentarse en formularios independientes, debido al destino que se le da a cada categoría de activos, y con el respectivo criterio técnico, en caso de que corresponda. 
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“Justicia: Un pilar del desarrollo”
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