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CIRCULAR N° 59-2022
DE:

Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa a.í, Departamento de Proveeduría          

PARA:
Administraciones Regionales y Centros Gestores de todo el país
ASUNTO:

Aclaración sobre uso de los códigos de artículos de SICOP en los procedimientos de Contratación Administrativa.
FECHA:

13 de julio de 2022
Estimados (as) compañeros (as) encargados (as) de las Administraciones Regionales y Centros Gestores de todo el país, se les indica lo siguiente: 
Tal como se solicitó en nuestra circular N° 37-2022, respetuosamente se insta a verificar el código del artículo homologado que van a utilizar en SICOP, ya que, de existir alguna diferencia entre el detalle de las características del bien o servicio que se describe en el código SICOP y las características que se solicitan en el pliego de condiciones, NO se podrá utilizar, lo anterior, en virtud de que las empresas proveedoras se van a ajustar al código de SICOP. 

Para asegurar la viabilidad del uso del artículo seleccionado, es necesario que se revise previamente en SICOP, la información de la ficha técnica, esto con la finalidad de verificar que toda la información descrita en la ficha se ajusta a las necesidades del objeto o servicio a contratar; de igual manera, se deberá referenciar toda la información implícita de la ficha técnica, en las especificaciones técnicas de la requisición o bien, del oficio de decisión inicial según sea el caso, de modo que se pueda constatar que todos los atributos o requerimientos descritos en la ficha técnica, serán requisitos que deberán considerar los oferentes y con los cuales deberán cumplir para resultar admisibles ante una posible adjudicación. 

Para proceder con la revisión de las fichas técnicas, se deberá atender los siguientes pasos en SICOP:

1. Ingresar al menú “Catálogo Bienes/Servicios”:
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2. En el campo “Código de Identificac. /Producto”, indicar el número de identificación, seleccionar la opción Código de Identificación, dar clic sobre el botón Consultar y por último dar clic sobre el número de código de Identificación del resultado obtenido en la consulta:
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3. Se mostrará la ficha técnica con la información que deberá ser verificada si cumple con las necesidades del requerimiento institucional, estas a su vez deberán ser referenciada en la requisición o bien, en el oficio de decisión inicial:
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Además, deberán considerar los atributos que le competen, e incorporarlos en la requisición u oficio de decisión inicial como parte de las especificaciones técnicas:
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Lo anterior, con la finalidad de lograr que los trámites de compra se ejecuten de manera más certera, y evitar inconsistencias entre la información que proporciona las fichas técnicas de los códigos de SICOP y las especificaciones técnicas descritas por parte de nuestra institución.

Además, se aclara, que cualquier otro requerimiento que sea indispensable solicitar y que no esté referenciado en la ficha técnica, podrá ser incorporado en el apartado de especificaciones técnicas. 
Asimismo, en caso de que alguno de los atributos de la ficha técnica no se ajuste a la necesidad institucional, se deberá proceder a buscar en el catálogo de SICOP otro artículo que cumpla con las características requeridas y solicitar el trámite de homologación, o bien, de no existir algún artículo que logre ajustarse a la necesidad, se deberá solicitar mediante reporte la creación de un nuevo código, para lo cual se deberá indicar al menos 4 características específicas para los artículos referentes a bienes, en el caso de los servicios continuados, únicamente se deberá indicar la descripción amplia y específica del servicio que se deberá contratar. 

Por otra parte, para el uso de la homologación de artículos genéricos, que pueden ser utilizados para contrataciones de similar naturaleza pero con algunas variaciones en sus características, se deberá solicitar previamente a la confección de las requisiciones y oficios de decisión inicial, autorización a la Licda. Adriana Esquivel Sanabria, Jefa del Departamento de Proveeduría, para que valide que el artículo genérico seleccionado se ajusta a la necesidad institucional que se requiere abastecer, y de esta manera, una vez aprobado, la oficina usuaria deberá anexar esta aprobación como parte de las diligencias que conforman los antecedentes iniciales de la contratación.
Se anexa listado de artículos homologados catalogados como genéricos, los cuales requerirán de ahora en adelante, de la aprobación previa de la Jefatura del Departamento de Proveeduría para su utilización.

ANEXO N° 1

LISTA DE ARTÍCULOS HOMOLOGADOS CATALOGADOS COMO GENÉRICOS
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21766 - MANTENIMIENTO DE 

INSTALACIONES Y OTRAS OBRAS 

(REPUESTOS CONT

72121505 - Servicio de construcción y mantenimiento de 

plantas de tratamiento de aguas

92263142 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

22732 - REPARACION DE LLANTA PARA 

MOTO

78181597 - Servicio de reparación de llantas 92211538 - SERVICIO DE REPARACIÓN DE LLANTAS

21459 - REPUESTOS EQUIPO DE COMPUTO

81112307 - Mantenimiento de estación de trabajo o 

notebook o PC o tabletas

92322595 - SERVICIO SUMINISTRO DE REPUESTOS PARA 

EQUIPO DE COMPUTO

21756 - MANTENIMIENTO Y REPARACION 

DE OTROS EQUIPOS (REPUESTOS PARA

72151701 - Servicio de instalación, mantenimiento y 

reparación de sistemas de control de acceso

92040576 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CONTROL DE ACCESOS

23582 - REPUESTOS PARA FOTOCOPIADORA

81112306 - Instalación o mantenimiento de impresora, 

equipo multifuncional y de digitalización

92266088 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA FOTOCOPIADORA

23339 - REPUESTOS PARA IMPRESORA

81112306 - Instalación o mantenimiento de impresora, 

equipo multifuncional y de digitalización

92266285 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA MAQUINA IMPRESORA

19621 - LIBROS

83121501 - Bibliotecas de uso público municipal en 

general

92169802 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE LIBROS PARA 

BIBLIOTECAS

22401 - BOMBILLO LED 80141702 - Servicios de distribución mayorista

92181306 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE MATERIALES 

DE FERRETERÍA

21758 - MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE 

COMPUTO Y SISTEMAS (REPUESTOS CON

81112306 - Instalación o mantenimiento de impresora, 

equipo multifuncional y de digitalización

92180623 - SERVICIO DE SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 

REPUESTOS PARA ESCANER

21756 - MANTENIMIENTO Y REPARACION 

DE OTROS EQUIPOS (REPUESTOS PARA

70171704 - Servicios de mantenimiento o gestión de 

estaciones de bombeo

92154891 - SERVICIO DE SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 

REPUESTOS PARA SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA.

21765 - MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS Y 

LOCALES (REPUESTOS CONTRATO)

72101506 - Servicio de instalación y mantenimiento de 

ascensores

92266097 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA ASCENSOR

25724 - MANT. Y REP. DE OTROS EQUIPOS 

(REPUESTOS PARA EQUIPO MEDICO)

85161501 - Servicio de mantenimiento o reparación de 

equipo e instrumentos médico - quirúrgicos y accesorios

92263831 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA EQUIPOS DE RAYOS X

21663 - MANT. PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

DEL SISTEMA DE BOMBAS (REPUEST

72154109 - Servicio de instalación, mantenimiento y 

reparación de bombas centrífugas o desplazamiento 

positivo

92272365 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA BOMBA DE AGUA

22194 - REPUESTO PARA MICROSCOPIO O 

ESTEREOSCOPIO

81101706 - Mantenimiento, reparación, alquiler e 

instalación de equipamiento de laboratorio y medición

92222438 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA EQUIPO DE LABORATORIO

23052 - REPUESTOS PARA RADIO DE 

COMUNICACION

83111999 - Mantemiento o reparación e instalación de 

equipo de radio

92263468 - SERVICIO DE SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA EQUIPO DE RADIOCOMUNICACION
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