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CIRCULAR NO. 040-2021
DE:

Licda. Ingrid Moya Aguilar, Jefe a.í.
Departamento de Proveeduría

PARA:  
Todas las Oficinas Judiciales del país que tengan vehículos asignados
ASUNTO: Trámite para la reparación de vehículos cuando asume una persona funcionaria judicial o particular
FECHA:     20 de abril de 2021
A continuación, se comunica el procedimiento por parte de esta Proveeduría para el trámite de reparación de vehículos, cuando una persona funcionaria judicial o particular desea asumir el costo de daños ocasionados a un vehículo institucional y llevar a cabo la reparación en un taller de su conveniencia o en uno de los talleres precalificados:
1. El registro de los daños ocasionados debe realizarse en el sistema de reparación de vehículos (SIREVE).
2. La persona funcionaria o particular debe realizar una nota formal indicando que asumirá la reparación del daño ocasionado al vehículo, en la que debe brindar sus medios de localización y referenciar el nombre del taller propuesto, con la dirección y número telefónico. Debe ser remitida por medio del sistema SIREVE, en conjunto con el oficio de solicitud de reparación, utilizando el tipo de archivo “carta asume reparación”.

3. El taller propuesto debe cumplir con las siguientes condiciones que rigen a los talleres precalificados para reparaciones de enderezado y pintura de la flotilla institucional:

· Garantía mínima de 1 año. 

· Pólizas vigentes de responsabilidad civil contra todo riesgo, póliza de riesgos de trabajo, póliza de incendio. Además, será responsabilidad del taller propuesto, cubrir cualquier daño o robo que sufran los vehículos del Poder Judicial cuando se encuentren bajo su custodia para ser reparado.

· Contar con permiso de funcionamiento, condiciones mínimas de seguridad, tales como extintores y señalización ante emergencias.
· Experiencia mínima de 3 años brindando los servicios de enderezado y pintura. Además, preferiblemente deberá disponer como mínimo de un técnico en enderezado y pintura.
· El taller deberá contar con instalaciones que contemplen las siguientes características:

· Área mínima de 350 mt2 de construcción en perímetro cerrado, que incluya: áreas de parqueo y de trabajo o producción, distribuida de la siguiente forma: Recepción de vehículos, área de desarme, de enderezado y pintura, área mecánica y de bodega. Debe tener el sistema eléctrico entubado. No se aceptarán locales con construcción mayor al 30% en madera.

· Deberá contar como mínimo con el siguiente equipo: Una plataforma de enderezado de una torre, una cabina para pintura, un compresor, filtros de aire para la salida del compresor.

· Deberá tener como mínimo reglas de medición para chasis y carrocerías, máquina de soldar tipo oxiacetileno, puller manual para enderezado y además deber contar con cualquier otra herramienta básica para el desempeño de la actividad.

4. Por medio de una visita al taller, se verificará el cumplimiento de los requisitos anteriores y las condiciones de estas. Del resultado de esta diligencia, la persona técnica valuadora de esta Proveeduría comunicará su aprobación o denegación a la solicitud planteada, en un plazo de 3 días hábiles, a fin de que en caso de resultado negativo presente la propuesta de un nuevo taller.

5. La cita de valoración del vehículo se asignará de conformidad con lo regulado en la circular N° 002-2021 de esta Proveeduría, “Citas para valoración de daños a unidades oficiales generadas por solicitudes de reparación registradas en SIREVE”.

6. La oficina es la responsable de coordinar el ingreso del vehículo a las instalaciones del taller (así como todas las diligencias que correspondan) en conjunto con la persona funcionaria o particular que asumirá la reparación a fin de que el tercero tenga conocimiento de la erogación económica que debe realizar. 
7. La oficina cuenta con un plazo máximo de 10 días hábiles para programar el ingreso del vehículo a reparación.

8. Al momento del ingreso del vehículo al taller, es necesario presentar la autorización de Proveeduría, con el detalle de los trabajos a realizar en el vehículo.

9. En el momento en que el vehículo se encuentre reparado, la oficina deberá informar a esta Unidad, con el objetivo de que la persona valuadora realice la inspección de la reparación del vehículo.

10. Una vez que se cuente con el visto bueno de la reparación satisfactoria, debe coordinar con la persona funcionaria judicial o particular que asumió la reparación a fin de que se realice el pago respectivo en el taller para el posterior retiro del vehículo. 
11. En caso de que no logre coordinar el ingreso del vehículo, tiene la responsabilidad de informar a la Coordinación de la Unidad de Reparación de Vehículos que no se realizó la reparación y que la misma deberá tramitarse con fondos institucionales. 

12. Es responsabilidad de la jefatura de cada oficina usuaria de los vehículos, velar por que el procedimiento indicado se cumpla, por lo que el Departamento de Proveeduría no se hará responsable por las reparaciones de vehículos que no se realicen bajo estas condiciones o que se retrasen producto de la inobservancia a los lineamientos establecidos en esta circular.
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