Trámite de garantía de cumplimiento en los procedimientos de escasa cuantía (Compras Directas) del Departamento de Proveeduría  y Administraciones Regionales
1. En los casos en que se requiera Garantía de cumplimiento se regirán las siguientes condiciones:

1.1 Salvo disposición en contrario en el pliego en las condiciones específicas; en general, para participar en las contrataciones directas que promueve el Poder Judicial, no se requiere del depósito de garantía de participación.

1.2 Monto a depositar, será dependiendo del tipo de procedimiento, según como se establece a continuación:
Entiéndase  que contrato se refiere a la confección de un contrato de servicios continuados que se realizan por el período de un año con prórroga hasta cuatro años inclusive.
· Para contrataciones que el objeto contractual sea tipo obra, compra de bienes y servicios (NO contrato): La garantía de cumplimiento será del cinco por ciento (5%) del monto total adjudicado y se depositará cuando el monto total adjudicado por proveedor sea superior a ¢4.000.000,00.

· Para aquellas contrataciones de servicios que requieran la confección de un contrato, se deberá depositar el monto que se establece en el cartel.

1.3 La vigencia de la garantía de cumplimento dependerá del tipo de contratación, ya sea de obra, bienes y servicios que requieran contrato, la cual se determinará así:
Entiéndase  que contrato se refiere a la confección de un contrato de servicios continuados que se realizan por el período de un año con prórroga hasta cuatro años inclusive.

· Para aquellas contrataciones que el objeto contractual sea tipo obra, compra de bienes y servicios (NO contrato), la vigencia se determinará de la siguiente forma:

a)   Plazo  para la aprobación legal de la contratación, trámite y registro de los documentos de ejecución presupuestaria pertinentes: 30 días naturales.

b)   Plazo de entrega ofrecido en días naturales.
c)   Holgura: 60 días naturales adicionales al plazo señalado para la entrega o ejecución del objeto de la contratación.

· Para aquellas contrataciones en las que se requieran Servicios que se le confecciona contrato, la vigencia será de 16 meses.
1.4 Plazo para aportar la garantía de cumplimiento a la oficina que lo solicita:

Entiéndase  que contrato se refiere a la confección de un contrato de servicios continuados que se realizan por el período de un año con prórroga hasta cuatro años inclusive.

· Para aquellas contrataciones que el objeto contractual sea tipo obra, compra de bienes y servicios (NO contrato), el (la) adjudicatario(a) deberá aportar la garantía de cumplimiento dentro de los tres días hábiles siguientes a la comunicación que realice la Administración de la firmeza de la adjudicación dispuesta.

· Para aquellas contrataciones que se confecciona contrato por la cuantía, el (la) adjudicatario (a) deberá aportar la garantía de cumplimiento a más tardar el día hábil anterior a la fecha que le señale él Área de Contratación Administrativa de la Dirección Jurídica, para la firma del respectivo contrato. En los otros casos dentro del plazo señalado en el comunicado que así lo solicita, para lo cual deberá realizar las gestiones descritas en el apartado “Depósito de Garantía” y presentar el recibo o comprobante con el sello del Banco, ante la oficina que le solicitó el trámite.

1.5 En caso de prórrogas o de ajustes en los precios, esta garantía debe igualmente prorrogarse antes de su vencimiento o ajustarse en su vigencia y/o en su cuantía, para lo cual el proveedor adjudicado deberá realizar el trámite correspondiente según se describe en la cláusula denominada “Depósito de Garantías”, y presentar el recibo o comprobante con el sello del Banco, ante la oficina que le solicitó el trámite o el área que corresponda.

2 Depósito de Garantía 
2.1 El depósito de la garantía de cumplimiento se deberá realizarse a la orden del Departamento de Proveeduría o Administración Regional según corresponda, una vez adjudicado en firme la contratación.

2.2 Garantías mediante depósito en dinero en efectivo, transferencia electrónica o transferencia internacional
2.2.1 Cuando la garantía que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones costarricenses, éste deberá depositarse, ante cualquier agencia del Banco de Costa Rica, en la cuenta número 001-20192-8, mediante el formulario denominado “Depósito Judicial”, con indicación clara y precisa del día y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, número y nombre del concurso al que se refiere. Si el depósito se realizará mediante transferencia Bancaria, el mismo deberá realizarse a través de la Cuenta IBAN CR23015201001024600842.-
2.2.2 Cuando la garantía que se va a realizar es mediante transferencia y se trata de colones costarricenses, ésta deberá acreditarse a la cuenta N° CR23015201001024600842, denominada “Corte Suprema de Justicia Ingresos Varios” del Banco de Costa Rica, bajo la cédula N° 2-300-042155 del Poder Judicial.

2.2.3 Cuando se trate de dólares de los Estados Unidos de Norteamérica, deberá acreditarse a la cuenta IBAN N° CR9601520100123646115, denominada “Corte Suprema de Justicia, cuenta de Garantías Poder Judicial (Dólares)” del Banco de Costa Rica, bajo la cédula N° 2-300-042155 del Poder Judicial.

2.2.4 En caso de que la garantía sea en dólares y que el oferente ó contratista, se encuentre en el extranjero y deba realizar el crédito a través de bancos extranjeros, el pago de comisiones por la transferencia será la establecida según el Reglamento de Tarifas y Condiciones para los servicios del Banco de Costa Rica vigente y serán asumidos por el oferente ó contratista. Dicha comisión será adicional al monto de la garantía. Además, para efectos de la acreditación de recursos en la cuenta bancaria CR9601520100123646115, deberá realizarse el depósito considerando los siguientes datos:
	Nombre del beneficiario.
	Corte Suprema de Justicia

	Cédula.
	2300042155

	Dirección del beneficiario conforme se encuentre registrada en la entidad bancaria.
	Barrio González Lahmann, Catedral, San José, Costa Rica

	Cuenta del Beneficiario.
	CR96015201001023646115

	Banco Beneficiario (Obligatorio).
	

	Código SWIFT (BIC).

UID (Universal ID) 

Dirección 

Nombre de la empresa o persona que deposita
	BCRICRSJ

019339

Avenida Central y Segunda, calles 4 y 6 San José, Costa Rica

	Banco Intermediario (en caso de ser necesario)
	

	Código SWIFT (BIC)
	*Según la lista que se detalla en el siguiente cuadro

	Datos Adicionales
	

	Número de procedimiento de contratación
	           *Detalle de pago

	Nombre de la empresa o persona a la cual respalda la garantía


	*Detalle de pago

	Concepto del depósito
	*Detalle de pago


Detalle de Entidades Bancarias corresponsales en el BCR

                  [image: image1.png]Banco

COUNTRY BANK SWIFT | CURRENCY | Intermediario
CANADA 'ROYAL BANK OF CANADA ROYCCAT2 uUsD Sl
SPAIN 'BANCO SANTANDER SA. BSCHESMM EUR Sl
SPAIN 'BBVA BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA SA. BBVAESMM EUR-USD Sl
SPAIN CAIXABANK S.A. CAIXESBB UsD Sl
PANAMA 'BANCO INTERNACIONAL DE COSTA RICA SA. COSRPAPA uUsD NO
USA 'BANCO INTERNACIONAL DE COSTA RICA, MIAMI AGENCY | COSRUS3M UsD NO
USA BANK OF AMERICA, NA. BOFAUS3M usD NO
USA CITIBANKNA. CITIUS33 UsD sI
UsA JPMORGAN CHASE BANK, NA. CHASUS33 UsD sl
USA THE BANK OF NEW YORK MELLON IRVTUS3N UsD NO





Nota:  El nombre del beneficiario y demás datos deberán estar indicados tal y como se indica anteriormente, ya que de existir diferencias podría no ingresar el dinero en la cuenta del Poder Judicial y o aplicar comisiones adicionales.

2.2.5 Para acreditar la garantía se deberá entregar al Departamento de Proveeduría o a la Administración Regional según corresponda, una copia del comprobante, con el sello del Banco, y se debe detallar en dicho comprobante lo siguiente:

· Nombre de la empresa o persona que deposita.

· Nombre de la empresa o persona a la cual respalda la garantía

· Concepto del depósito

· Número de procedimiento de contratación.

 2.2.6  Esta garantía se aceptará solamente en las modalidades previstas en el artículo 42 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa.
2.3 Garantía mediante cartas, títulos valores o seguros de caución
2.3.1 Al igual que para las cartas de garantía, en caso de títulos valores transmisibles por endoso, éstos junto con los cupones, debidamente endosados a favor del Poder Judicial-Corte Suprema de Justicia, deberán depositarse en la Oficina de Valores en Custodia del Banco de Costa Rica, sita en el tercer piso de sus oficinas centrales, entre avenida 0 y 2, calles 6 y 8, San José, (Banco Negro), cuyo horario es de lunes a viernes de 8:30 a.m. a 3:45 p.m. 
2.3.2 Se deberá presentar copia por ambos lados, con el sello de recibido del Banco, del documento que depositó como garantía, así como el original de la estimación del operador de bolsa cuando corresponda y deberá entregarla en la oficina que la solicitó (ya sea el Departamento de Proveeduría, Administración Regional o Dirección Jurídica, según corresponda).

2.3.3 Cuando se trate de títulos valores, el monto de la garantía a considerar para verificar si la cuantía satisface el monto requerido, será el de la respectiva estimación del operador de bolsa aportada.
2.3.4 En los casos en los que se emita la garantía bajo la figura de “Seguro de Caución”, ésta solo se aceptará si es de una aseguradora reconocida en el país. La misma se deberá apegar a los lineamientos de los artículos 39 y 41 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa en caso de que se requiera ejecutarla y no podrá establecer condicionamientos ni procedimientos no contemplados en la Ley de Contratación Administrativa y su Reglamento.

2.3.5 La garantía podrá rendirse mediante depósito de bono de garantía de instituciones aseguradoras reconocidas en el país, o de uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de Desarrollo Comunal; certificados de depósito a plazo, bonos del Estado o de sus instituciones de un banco del Sistema Bancario Nacional.  

2.3.6 La información mínima que deben contener estos documentos y que debe ser corroborada por el adjudicatario, es la siguiente:

a) Cartas de garantía o seguros de caución:

1. Banco emisor. 
2. Tipo de garantía 

3. Número de Documento (Carta de Garantía). 
4. Monto de la Garantía en números y letras. 
5. Nombre del Oferente (a quien está garantizando). 

6. Número de identificación del oferente (a quien está garantizando) 
7. A favor del Poder Judicial- Corte Suprema de Justicia 
8. Número de contratación. 
9. Título de la contratación. 
10. Plazo de vigencia de la garantía. 
b) Títulos Valores: A diferencia de los otros documentos los títulos valores no contienen toda la información que se requiere, por lo que quien los entregue en la Oficina de Valores, deberá conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:

1. Tipo de garantía 

2. Nombre del Oferente (a quien está garantizando). 

3. Número de identificación del oferente (a quien está garantizando) 
4. A favor del Poder Judicial- Corte Suprema de Justicia o endosado a su favor. 
5. Número de la contratación. 
6. Título de la contratación. 
7. Se entenderá que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente su devolución. 
2.3.7 El adjudicatario, deberá presentar ante el Poder Judicial, copia del acuse de la garantía con el sello de recibido del Banco. Los bonos y certificados se recibirán por su valor de mercado y deberán acompañarse de la estimación efectuada por un operador de alguna de las bolsas legalmente reconocidas.  Se exceptúan de presentar estimación, los certificados de depósito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes siguiente a la fecha en que se presenta.  No se reconocerán intereses por las garantías mantenidas en depósito por la Administración; sin embargo, los que devenguen los títulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al dueño.

Se aclara lo siguiente:

· La oficina de Custodia de Valores del Banco de Costa Rica, no recibirá dentro de las garantías documentos como: Cinta de pago, comprobantes de Depósito a Cuentas Corrientes o de Ahorros, otros.

· Se reitera que el caso de Títulos Valores, que no contienen en sí mismos la información que se requiere, el o la depositante deberá indicarle verbalmente al funcionario o funcionaria del Banco la información correspondiente y responder la información que éste le solicite.

· Si el (la) interesado(a) extravía las fotocopias que le entregó el Banco en el proceso de recepción de la garantía, el (la) funcionario(a) de BCR, le podrá suministrar una nueva copia, pero el cliente deberá cubrir el costo de las fotocopias.

2.3.8 Prórrogas, Addendum y Enmiendas: Cuando por alguna razón sea necesario realizar prórrogas, addendums y/o enmiendas a las garantías existentes, los documentos que se aporten como garantía deben cumplir lo indicado en los puntos anteriores para el documento que van a presentar y adicionalmente debe indicarse:

a) El número de garantía que se prorroga, addenda o corrige. 
b) Tipo de garantía 

c) Nombre del o la Oferente (a quien está garantizando). 

d) Número de identificación del o la oferente (a quien está garantizando) 
e) Número de licitación o contratación. 
f) Título de la licitación o contratación. 
2.3.9 Salvo manifestación expresa en contrario del depositante, tratándose de títulos valores y dinero en efectivo, se entiende que al ser depositados mantienen su vigencia hasta que sea procedente su devolución.

2.3.10 La garantía, puede rendirse en cualquier moneda extranjera o bien en su equivalente en moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al día de la suscripción del contrato o adjudicación en el caso de contrataciones que no requieran confección de contrato, según corresponda. Por lo que el contratista está obligado a mantener actualizado el monto de la garantía, por las variaciones de tipo de cambio que le puedan afectar.

2.4  Devolución de Garantía:
2.4.1 La garantía de cumplimiento será devuelta a petición del interesado, después de los quince días hábiles siguientes a la solicitud. Para tal efecto deben presentarse ante el Departamento Financiero Contable, para retirar los documentos de autorización y luego al Banco de Costa Rica para su devolución.  La solicitud para devolución de garantía de cumplimiento deberá presentarse ante el Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría del Poder Judicial.
2.4.2 -Conforme a lo establecido en el artículo 45 inciso b) del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, la garantía de cumplimiento será devuelta hasta que el objeto contractual haya sido recibido en forma definitiva y a satisfacción del Poder Judicial.
2.4.3 Para la devolución, el interesado deberá presentar ante el Departamento de Proveeduría o a la Administración Regional que corresponda, lo siguiente: 

Cuando se trata de personas físicas:

a)
Carta donde solicita de manera formal de devolución de la garantía debidamente suscrita con número de cédula de identidad. Si la garantía va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitará la solicitud.
b)
Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositará mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.  Esta cuenta debe estar a nombre del o la proveedora y debe ser en el mismo tipo de moneda, en la que presentó la garantía sea de participación o de cumplimiento.

c)
Fotocopia de la cédula de identidad del oferente, si no está aportada en el Registro de Proveedores. 

d)
En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantía (en caso de que autorice a alguien para su retiro).

e)
Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores).

f)
Copia del depósito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido.

Cuando se trata de personas jurídicas:

a) Carta donde solicita de manera formal de devolución de la garantía, firmada por el o la representante legal de la empresa y número de cédula. Si la garantía va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitará la solicitud.
b) Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositará mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.  Esta cuenta debe estar a nombre del o la proveedora y debe ser en el mismo tipo de moneda en la que presentó la garantía. 
c) En el caso de las y los proveedores inscritos y activos en el Registro de Proveedores se realizará la consulta a dicho Registro para verificar que quien suscribe la solicitud sea el o la Representante Legal registrada.  Si se trata de proveedores no inscritos o inactivos, deberán presentar certificación de la personería jurídica en la que conste el poder otorgado.

d) En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantía (en caso de que autorice a alguien para su retiro).

e) Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores).
f) Copia del depósito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido.
g) Indicar medio idóneo para dar aviso de la aprobación de la solicitud, correo electrónico, fax, etc.

h) Si la garantía va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitará la solicitud.

Cuando se trata de devoluciones en dólares mediante transferencia al exterior:

a) En caso de que la devolución sea en dólares y que la empresa o el proveedor, se encuentre en el extranjero y no posean cuentas bancarias en Costa Rica, deberá considerar la remisión de los datos que se detallan seguidamente:

	  

	Nombre del beneficiario.

	Cédula.

	Dirección del beneficiario conforme se encuentre registrada en la entidad bancaria.

	Cuenta del Beneficiario.

	Código IBAN (Obligatorio en Europa).

	Código CLABE (México).

	Código BSB (Si el país destino es Australia).

	Código TRANSIT (Si el país destino es Canadá).

	Banco Beneficiario (Obligatorio).

	Código SWIFT (BIC).

	Código ABBA (FED WIRE).

	Banco Intermediario (En caso de ser necesario).

	Código SWIFT (BIC).

	Código ABBA (FED WIRE).


b) Para el cobro de comisiones por transferencia al exterior, serán asumidos por la empresa o el oferente, y estas se ajustarán conforme al convenio establecido entre el Banco de Costa Rica y el Poder Judicial vigente al momento de la devolución.

2.4.4 Cuando la garantía a retirar sea un documento por endoso, el proveedor deberá presentarse ante las oficinas centrales del Banco de Costa Rica para su retiro, una vez comunicada la autorización de retiro por parte del Departamento de Proveeduría o Administración Regional que corresponda; posteriormente deberá presentarse al Departamento Financiero contable para su endoso. En el caso que el retiro no se realiza dentro de los quince días hábiles después de presentada la solicitud, el Departamento Financiero Contable, devolverá el título valor a las oficinas centrales del Banco de Costa Rica y el proveedor deberá gestionar nuevamente su devolución ante el Departamento de Proveeduría o Administración Regional que corresponda y retirar el documento en las oficinas centrales del Banco de Costa Rica.

2.4.5 En el caso de cartas de garantías vencidas, con más de 6 meses de vencimiento y sin solicitud de devolución por parte del proveedor, el Departamento Financiero Contable realizará una publicación por medio del Boletín Judicial, concediendo 5 días hábiles para que las retiren, caso contrario se procederá con su destrucción. 
