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CIRCULAR No. 36-2021
DE:               Licda. Ingrid Moya Aguilar, Jefa 
 Departamento de Proveeduría

PARA:     Administraciones Regionales y personas conductoras de los procedimientos                             de Contratación Administrativa. 

ASUNTO:     Modificación a las cláusulas de las garantías cumplimiento en los procedimientos de escasa cuantía (Compras Directas) del Departamento de Proveeduría y Administraciones Regionales.

FECHA:          25 de marzo de 2021

Conforme lo solicitado por la Dirección Ejecutiva en el oficio 715-DE-2021, del 26 de febrero de 2021,  se les informa acerca de los ajustes realizados a las cláusulas cartelarias relacionadas con el procedimiento para el depósito y devolución de garantías en efectivo así como el pago de las comisiones por crédito de garantías que se tramitan por medio de bancos internacionales, lo anterior, con el objetivo de estandarizar su uso, por lo que  a continuación, se detallan las siguientes modificaciones, las cuales serán de acatamiento obligatorio a partir de la notificación de esta circular:

1. En el caso de las contrataciones de escasa cuantía, se deberá de verificar que el documento referenciado en el vínculo de la cláusula del cartel y que indica lo siguiente: 

“(…) Observaciones: El detalle del trámite de depósitos y devoluciones de garantía de cumplimiento, está disponible en la https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria, en “Consultas y Servicios”, apartado de Información de interés para los proveedores (…)”. 
Contenga las variaciones y se ubique en la ruta que se señala.
2. A continuación se detallan las cláusulas que sufrieron variaciones, en color amarillo se aprecian las modificaciones sustanciales realizadas. Se aclara, que la leyenda que las Administraciones Regionales tienen en los carteles es la señalada en el punto N° 1 de la presente circular y es la que redirecciona a las personas interesadas a la página del Departamento de Proveeduría, no es necesario incorporar toda la cláusula en los carteles, no obstante, se les facilita el detalle para que tengan conocimiento pleno del alcance de la modificación y puedan realizar un análisis adecuado de la misma.  
Las cláusulas modificadas son las siguientes, las demás se mantienen conforme el documento disponible en la página web del Departamento de Proveeduría, es importante señalar que todo lo marcado en color amarillo ya está incorporado en el documento “Trámite de garantía de cumplimiento en los procedimientos de escasa cuantía (Compras Directas) del Departamento de Proveeduría y Administraciones Regionales”, que dispone la página web de la Proveeduría para estos efectos: 

Depósito de Garantías:
El depósito de la garantía de cumplimiento deberá realizarse a nombre de la Corte Suprema de Justicia-Poder Judicial, una vez adjudicada en firme la contratación. 

Garantía mediante depósito en dinero en efectivo o transferencia electrónica o transferencia internacional
-Cuando la garantía que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones costarricenses, éste deberá depositarse, ante cualquier agencia del Banco de Costa Rica, en la cuenta número 001-20192-8, mediante el formulario denominado “Depósito Judicial”, con indicación clara y precisa del día y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, número y nombre del concurso al que se refiere. Si el depósito se realizará mediante transferencia bancaria, el mismo deberá realizarse a través de la Cuenta IBAN CR23015201001024600842.-

-Cuando la garantía que se va a realizar es mediante transferencia y se trata de colones costarricenses, ésta deberá acreditarse a la cuenta N° CR23015201001024600842, denominada “Corte Suprema de Justicia Ingresos Varios” del Banco de Costa Rica, bajo la cédula N° 2-300-042155 del Poder Judicial.
-Cuando se trate de dólares de los Estados Unidos de Norteamérica, deberá acreditarse a la cuenta IBAN N° CR9601520100123646115, denominada “Corte Suprema de Justicia, cuenta de Garantías Poder Judicial (Dólares)” del Banco de Costa Rica, bajo la cédula N° 2-300-042155 del Poder Judicial.
-En caso de que la garantía sea en dólares y que el oferente ó contratista, se encuentre en el extranjero y deba realizar el crédito a través de bancos extranjeros, el pago de comisiones por la transferencia será la establecida según el Reglamento de Tarifas y Condiciones para los servicios del Banco de Costa Rica vigente y serán asumidos por el oferente ó contratista. Dicha comisión será adicional al monto de la garantía. Además, para efectos de la acreditación de recursos en la cuenta bancaria CR9601520100123646115, deberá realizarse el depósito considerando los siguientes datos:
[image: image1.png]Nombre del beneficiario. Corte Suprema de Justicia
7300042155
Direccién del beneficiario conforme se Barrio Gonzalez Lahmann, Catedral, San José,
encuentre registrada en la entidad bancaria. Costa Rica

Cuenta del Beneficiario CR96015201001023646115

Banco Beneficiario (Obligatorio).
Cédigo SWIFT (BIC). BCRICRS!
UID (Universal ID) 019339
Direccién Avenida Central y Segunda, calles 4 y 6 San José,
Costa Rica

Nombre de la empresa o persona que deposita

Banco Intermediario (en caso de ser
necesario)
Cddigo SWIFT (BIC) *Segln la lista que se detalla en el siguiente
cuadro

Datos Adicionales ]
Numero de procedimiento de contratacion *Detalle de pago

Nombre de la empresa o persona a la cual *Detalle de pago
respalda la garantia

Concepto del depdsito *Detalle de pago




Esta garantía se aceptará solamente en las modalidades previstas en el artículo 42 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. 
Detalle de Entidades Bancarias corresponsales en el BCR
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Nota: El nombre del beneficiario y demás datos deberán estar indicados tal y como se indica anteriormente, ya que de existir diferencias podría no ingresar el dinero en la cuenta del Poder Judicial y o aplicar comisiones adicionales.
-Para acreditar la garantía se deberá entregar al Departamento de Proveeduría o a la Administración Regional según corresponda, una copia del comprobante, con el sello del Banco, y se debe detallar en dicho comprobante lo siguiente:
· Nombre de la empresa o persona que deposita.

· Nombre de la empresa o persona a la cual respalda la garantía

· Concepto del depósito

· Número de procedimiento de contratación.

Garantía mediante cartas o títulos valores o seguros de caución 

-Al igual que para las cartas de garantía, en caso de títulos valores transmisibles por endoso, éstos junto con los cupones, debidamente endosados a favor de la Corte Suprema de Justicia-Poder Judicial, deberán depositarse en la Oficina de Valores en Custodia del Banco de Costa Rica, ubicada en el tercer piso de sus oficinas centrales, entre avenida 0 y 2, calles 6 y 8, San José, cuyo horario es de lunes a viernes de 08:30 a:m a 3:45 p:m. 

-Se deberá presentar una copia del documento por ambos lados, con el sello de recibido del Banco, del documento que depositó como garantía, así como presentar el original de la estimación del operador de bolsa cuando corresponda y deberá ser entregada en la oficina que la solicitó (ya sea el Departamento de Proveeduría, Administración Regional o Dirección Jurídica, según corresponda).

-Cuando se trate de títulos valores, el monto de la garantía a considerar para verificar si la cuantía satisface el monto requerido, será el de la respectiva estimación del operador de bolsa aportada. 

-En los casos en los que se emita la garantía bajo la figura de “Seguro de Caución”, ésta solo se aceptará si es de una aseguradora reconocida en el país. La misma se deberá apegar a los lineamientos de los artículos 39 y 41 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa en caso de que se requiera ejecutarla y no podrá establecer condicionamientos ni procedimientos no contemplados en la Ley de Contratación Administrativa y su Reglamento.

-Las garantías, podrán rendirse mediante depósito de bono de garantía de instituciones aseguradoras reconocidas en el país, o de uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de Desarrollo Comunal; certificados de depósito a plazo, bonos del Estado o de sus instituciones. 

-La información mínima que deben contener y que debe ser corroborada por la persona oferente y/o adjudicataria, es la siguiente:

Cartas de garantía o seguros de caución:

a)
Banco emisor. 

b)
Tipo de garantía (Participación o Cumplimiento). 

c)
Número de Documento (Carta de Garantía). 

d)
Monto de la Garantía en números y letras. 

e)
Nombre del Oferente (a quien está garantizando). 

f)
Número de identificación del oferente (a quien está garantizando) 

g)
A favor de Corte Suprema de Justicia-Poder Judicial 

h)
Número de licitación o contratación. 

i)
Título de la licitación o contratación. 

j)
Plazo de vigencia de la garantía. 

Títulos Valores: 

A diferencia de los otros documentos, los títulos valores no contienen toda la información que se requiere, por lo que quien los entregue en la Oficina de Valores, deberá conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:
a)
Tipo de garantía (Participación o Cumplimiento). 

b)
Nombre del Oferente (a quien está garantizando). 

c)
Número de identificación del oferente (a quien está garantizando) 

d)
A favor de Corte Suprema de Justicia-Poder Judicial o endosado a su favor. 

e)
Número de licitación o contratación. 

f)
Título de la licitación o contratación. 

g)
Se entenderá que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente su devolución. 

-La adjudicataria, deberá presentar el acuse de la garantía con el sello de recibido del Banco.  Los bonos y certificados se recibirán por su valor de mercado y deberán acompañarse de la estimación efectuada por un operador de alguna de las bolsas legalmente reconocidas.  Se exceptúan de presentar estimación, los certificados de depósito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes siguiente a la fecha en que se presenta.  No se reconocerán intereses por las garantías mantenidas en depósito por la Administración; sin embargo, los que devenguen los títulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al dueño. 

-Se aclara lo siguiente:

La oficina de custodia de Valores del Banco de Costa Rica no recibirá dentro de las garantías documentos como: Cinta de pago, comprobantes de Depósito a Cuentas Corrientes o de Ahorros, entre otros. 

Se reitera que el caso de Títulos valores, que no contienen en sí mismos la información que se requiere, el o la depositante deberá indicarle verbalmente al funcionario o funcionaria del Banco la información correspondiente y responder la información que este le solicite. 

Si la persona interesada extravía las fotocopias que le entregó el Banco en el proceso de recepción de la garantía, el funcionario o funcionaria del Banco, le podrá suministrar una nueva copia, pero el cliente deberá cubrir el costo de las fotocopias. -

Prórrogas, Adendum y Enmiendas: 

Cuando por alguna razón sea necesario realizar prórrogas, adendum y/o enmiendas a las garantías existentes, los documentos que se aporten como garantía deben cumplir lo indicado en los puntos anteriores para el documento que van a presentar y adicionalmente debe indicarse:

I.
El número de garantía que se prorroga, adenda o corrige. 

II.
Tipo de garantía (Participación o Cumplimiento). 

III.
Nombre del Oferente (a quien está garantizando). 

IV.
Número de identificación del oferente (a quien está garantizando) 

V.
Número de licitación o contratación. 

VI.
Título de la licitación o contratación. 

Salvo manifestación expresa en contrario de la persona depositante, tratándose de títulos valores y dinero en efectivo, se entiende que al ser depositados mantienen su vigencia hasta que sea procedente su devolución. 

La garantía de cumplimiento puede rendirse en cualquier moneda extranjera o bien en su equivalente en moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al día anterior a la presentación de la oferta o la suscripción del contrato, según corresponda. En este último caso la contratista está obligada a mantener actualizado el monto de la garantía, por las variaciones de tipo de cambio que le puedan afectar. 
Devolución de Garantías:
-La garantía de cumplimiento será devuelta a petición de la persona interesada, después de los quince días hábiles siguientes a la solicitud. Para tal efecto deben presentarse ante el Departamento Financiero Contable, para retirar los documentos de autorización y luego al Banco de Costa Rica para su devolución.  La solicitud para devolución de garantía de cumplimiento deberá presentarse ante el Subproceso de Verificación y Ejecución Contractual del Departamento de Proveeduría del Poder Judicial.
-Conforme a lo establecido en el artículo 45 inciso b) del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, la garantía de cumplimiento será devuelta hasta que el objeto contractual haya sido recibido en forma definitiva y a satisfacción del Poder Judicial.

-Para la devolución, la persona interesada deberá presentar ante el Departamento de Proveeduría lo siguiente: 
Cuando se trata de personas físicas:
-Carta donde solicita de manera formal devolución de la garantía debidamente suscrita con número de cédula de identidad. Si la garantía va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario o notaria, caso contrario no se tramitará la solicitud. 
-Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositará mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique la persona proveedora, por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.  Esta cuenta debe estar a nombre de la persona proveedora y debe ser en el mismo tipo de moneda, en la que presentó la garantía sea de participación o de cumplimiento. 
-Fotocopia de la cédula de identidad de la oferente, si no está aportada en el Registro de Proveedores. 
-En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantía (en caso de que autorice a alguien para su retiro). -
-Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores). -
-Copia del depósito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido. -
Cuando se trata de personas jurídicas:
-Carta donde solicita de manera formal devolución de la garantía, firmada por la persona representante legal de la empresa y número de cédula. Si la garantía va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario o notaria, caso contrario no se tramitará la solicitud. 
-Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositará mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique la persona proveedora, por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.  Esta cuenta debe estar a nombre de la persona proveedora y debe ser en el mismo tipo de moneda en la que presentó la garantía. 
-En el caso de personas proveedoras inscritas y activas en el Registro de Proveedores se realizará la consulta a dicho Registro para verificar que quien suscribe la solicitud sea el Representante Legal registrado.  Si se trata de personas proveedoras no inscritas y/o inactivas, deberán presentar certificación de la personería jurídica en la que conste el poder otorgado. 
-En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantía (en caso de que autorice a alguien para su retiro). -
-Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores). 
-Copia del depósito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido. 
-Cuando la garantía a retirar sea un documento por endoso, la persona proveedora deberá presentarse ante las Oficinas Centrales del Banco de Costa Rica para su retiro, una vez comunicada la autorización de retiro por parte del Departamento de Proveeduría, posteriormente deberá presentarse al Departamento Financiero Contable para su endoso.  En caso de que el retiro no se realice dentro de los quince días hábiles después de presentada la solicitud, el Departamento Financiero Contable, devolverá el título valor a las oficinas centrales del Banco de Costa Rica y la persona proveedora deberá gestionar nuevamente su devolución ante la Administración y retirar el documento en las oficinas centrales del Banco de Costa Rica. 
 -En el caso de cartas de garantías vencidas, con más de 6 meses de vencimiento y sin solicitud de devolución por parte de la persona proveedora, el Departamento Financiero Contable realizará una publicación por medio del Boletín Judicial, concediendo 5 días hábiles para que las retiren, caso contrario se procederá con su destrucción.
Cuando se trata de devoluciones en dólares mediante transferencia al exterior:

a) En caso de que la devolución sea en dólares y que el oferente o contratista, se encuentre en el extranjero y no posean cuentas bancarias en Costa Rica, deberá considerar la remisión de los datos que se detallan seguidamente:
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b) Para el cobro de comisiones por transferencia al exterior, serán asumidos por el oferente o contratista, y estas se ajustarán conforme al convenio establecido entre el Banco de Costa Rica y el Poder Judicial vigente al momento de la devolución.
YVCH/YAA
	TELÉFONO:  2295-3121          
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr
	FAX: 2221-8983


“Justicia: Un pilar del desarrollo”
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