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Circular 31-2021
De:        
Licda. Ingrid Moya Aguilar, Jefa a.í.
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
A todas las oficinas y centros gestores que realizan trámites ante el Almacén de Proveeduría.
Asunto: 
Horario de atención Almacén de la Proveeduría en San José y San Joaquín de Flores 
Fecha:   
16 de marzo de 2021
A todas las Oficinas Judiciales y Administraciones Regionales, se les recuerda de manera respetuosa que la entrega de materiales y suministros se realiza desde el Almacén de la Proveeduría ubicado al costado sur del edificio de la Corte, mientras que la entrega de mobiliario y equipo se realiza en la Bodega de San Joaquín de Flores, en Heredia.
El horario de atención en ambas Bodegas es el siguiente: 

	
	
	Días de atención 

	Bodega
	Tipo de despacho
	Lunes 
	Miércoles 
	Viernes

	San José 
	Adicionales de materiales y suministros
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas

	San Joaquín 
	Mobiliario y Equipo 
	De 13:00 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 13:00 horas a las 16:30 horas


Es importante indicar que, con respecto a las solicitudes de pedidos adicionales, el Almacén requiere al menos 2 días hábiles, una vez remitido el requerimiento por parte de la oficina usuaria, para gestionar y preparar los suministros, esto según lo dispuesto en la circular N° 59-2020.
Así mismo, se les recuerda que fuera de este horario, el Almacén se encuentra realizando otras actividades, entre esas la atención a casas comerciales, lo que comprende la recepción de suministros, equipos y mobiliario; por lo que de manera respetuosa se les solicita apegarse al horario establecido. 

Por otra parte, el retiro de activos fuera de uso en las oficinas del I Circuito Judicial de San José se realiza los miércoles durante todo el día, a cargo del servidor judicial Ricardo Valerín Alvarado. 
El retiro de equipo de cómputo será efectuado los jueves de cada semana a cargo del servidor judicial Yariel Ortega Gómez.  
Para ambos procedimientos, se deben remitir las boletas de devolución de activos y suministros respectivas al correo electrónico krojasv@poder-judicial.go.cr, las cuales se atenderán según orden de ingreso. 
Las Administraciones Regionales podrán realizar entrega del equipo de cómputo en la Bodega ubicada en San Joaquín de Flores según el horario establecido, como es lo usual. 
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