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Circular No. 21-2021

De:      Licda. Ingrid Moya Aguilar, Jefa a.í.

            Departamento de Proveeduría

Para:   Todas las oficinas Judiciales del país.
Asunto: Actualización de personas usuarias en el Sistema Institucional de Control de Activos, SICA-PJ.
Fecha:   24 de febrero de 2021.                                         
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Con la finalidad de mantener actualizados los permisos para el acceso al Sistema Institucional de Control de Activos, SICA-PJ, se les recuerda a todas las jefaturas de oficina que deben revisar periódicamente el Reporte de Usuarios por Estado del sistema, con la finalidad de verificar si se deben inactivar permisos o bien activar usuarios del personal judicial de la oficina para que se encarguen de velar por el adecuado control y ajuste de los inventarios de los activos institucionales. 

Los pasos para revisar las personas usuarias activas e inactivas en el sistema son los siguientes: 
1. Ingresar al sistema, en el siguiente enlace: http://sjoaplpro14/CAF.UserInterface/ o bien; desde la intranet, ir a Sistemas Judiciales, buscar y seleccionar el siguiente ícono:
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2. Buscar y generar el reporte: Reporte de Usuarios por Estado.
3. Seleccionar la Oficina AR a la que pertenecen. 

4. Seleccionar la Oficina Judicial a consultar. 

5. Indicar todos los Grupos de perfil que despliega el “combo” de opciones, o bien el perfil específico a consultar.

6. Escoger todos los estados, “activo” e “inactivo”, o el que se requiera consultar. 
7. Seleccionar ver informe. 
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abrenes Alexander Brenes Duran Registrador 1 Proveeduria 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA INACTIVO
ahemandezru Andrea Melissa Hemandez Ruiz Registrador 1 Proveeduria 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA INACTIVO
elopeza Erika Lépez Alvarado Administradores 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA ACTIVO
Isanchezga Luis Diego Sanchez Garcia Administradores 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA ACTIVO

salfaroar ‘Sharon Nicol Alfaro Arroyo Registrador 1 Proveeduria 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA 140 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA ACTIVO




El reporte generará los datos consultados con la información necesaria para verificar si la oficina cuenta con personal con el perfil activo o inactivo en el despacho.

Luego de generada la consulta, confrontados los datos y en caso de requerir la actualización de los permisos, deben enviar un correo con la solicitud a las cuentas de correo electrónico: lsanchezga@poder-judicial.go.cr, de Luis Diego Sánchez García y elopeza@poder-judicial.go.cr, de Erika López Alvarado. 


Elaborado por: Lic. Luis Diego Sánchez García.

Copia: Oficinas Judiciales de todo el país.

Diligencias: Proceso de Administración de Bienes.

