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CIRCULAR N° 13-2021
DE:
Licda. Ingrid Moya Aguilar, Jefa a.í
                      
Departamento de Proveeduría 

PARA:
Oficinas del I y III Circuito Judicial de San José.
ASUNTO:
Trámites de reparación de mobiliario y equipo de oficina. 
FECHA:
14 de enero de 2021
Con la finalidad de que las oficinas puedan mantener un mejor control sobre los trámites de reparación de mobiliario y equipo y los recursos económicos necesarios para tales fines, se solicita a las oficinas del I y III Circuito Judicial de San José, hacer las reservas presupuestarias y SPA’s que estimen necesarias para atender las gestiones que requieran durante el año 2021.
Los daños que se puedan atender directamente en el Taller de la Unidad de Reparaciones no tendrán un costo para las oficinas, lo cual se valorará en cada caso y aplicará principalmente para sillas de todo tipo y ventiladores. 
Para brindar el acompañamiento y la supervisión requerida, se les solicita realizar los reportes en el Sistema SIREPA.

Adicionalmente, se comunica que las reparaciones de los activos clasificados como recurso tecnológico deben valorarse y tramitarse con la Dirección de Tecnología de la Información, tal es el caso de impresoras y escáner, entre otros. 
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