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Circular 59-2020
De:        
Licda. Ingrid Moya Aguilar, Jefa a.í.
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
A todas las oficinas y centros gestores que realizan solicitudes de pedidos adicionales ante el Departamento de Proveeduría Judicial 
Asunto: 
Solicitud de pedidos adicionales  
Fecha:   
3 de diciembre de 2020
A todas las Oficinas Judiciales y Administraciones Regionales, se les recuerda que según lo indicado en la circular N°29-2020 de fecha 7 de julio de 2020, la solicitud de despacho de suministros adicionales debe ser gestionada únicamente mediante correo electrónico dirigido a la MBA. Hellen Poveda Montoya del Proceso de Administración de Bienes, mediante “Boleta de pedido adicional” disponible en la página web del Departamento de Proveeduría. Dichas solicitudes serán entregadas previa aprobación y despacho conforme el horario de atención establecido por el Almacén de la Proveeduría Judicial, según se detalla: 
	
	
	Días de atención 

	Bodega
	Tipo de despacho
	Lunes 
	Miércoles 
	Viernes

	San José 
	Adicionales de materiales y suministros
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas


Es importante indicar que, una vez remitida la solicitud por parte de la Oficina usuaria, el Departamento de Proveeduría requiere al menos 2 días, para gestionar y preparar los suministros que se solicitan.  
Cabe destacar que los pedidos adicionales corresponden únicamente a artículos de primera necesidad para la atención del servicio en las Oficinas, entre ellos: tóner, formularios de seguridad, papel F74 o suministros de limpieza para la atención del COVID-19. Los suministros de uso ordinario solo se despacharán mediante los pedidos generales entregados cada cuatrimestre a las oficinas. 
krv/
	Fax:  2295-3121          
	proveeduria@Poder-Judicial.go.cr                                                                                                              
	Teléfono: 2221-8983
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