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Circular 29-2020
De:        
MBA Miguel Ovares Chavarría, Jefe a.í.
              
Departamento de Proveeduría

Para: 
Todas las oficinas y centros gestores que realizan solicitudes de pedidos adicionales ante el Departamento de Proveeduría Judicial 
Asunto: 
Atención y entrega de pedidos adicionales 
Fecha:   
7 de julio del 2020
A todas las Oficinas Judiciales y Administraciones Regionales, se les comunica que las solicitudes de pedidos adicionales deben ser gestionadas mediante correo electrónico dirigido a la MBA. Hellen Poveda Montoya, Jefa del Proceso de Administración de Bienes, para lo cual se solicita adjuntar la boleta correspondiente, misma que pueden encontrar en la página del Departamento de Proveeduría, en Consultas y servicios.
Una vez revisada y aprobada la solicitud, se hará el comunicado correspondiente para que puedan retirar el pedido adicional en el horario de atención establecido por el Almacén de la Proveeduría Judicial, mismo que se detalla a continuación;
	
	
	Días de entrega

	Bodega
	Tipo de despacho
	Lunes 
	Miércoles 
	Viernes

	San José 
	Pedidos adicionales de materiales y suministros
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas
	De 7:30 horas a las 16:30 horas


Se recuerda que los pedidos adicionales no pueden ser retirados el mismo día en que se realiza la solicitud, en consideración de los tiempos que se requieren para revisar, aprobar y preparar la entrega correspondiente.
Lo anterior en procura de mantener el mejor servicio en las actividades que se llevan a cabo por parte del Almacén de la Proveeduría, sea la atención y entrega de pedidos generales, atención de casas comerciales, recepción de suministros y otros. 

Se les insta de manera respetuosa para que se ajusten al horario establecido, sin dejar de lado la importancia de incluir todos los requerimientos en los pedidos generales que se tienen previamente programados, ya que los pedidos adicionales representan un reproceso para todas las partes involucradas.
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“Justicia: Un pilar del desarrollo”
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