- Departamento de ._
Proveeduria
Poder Judicial DIRECCION EJECUTIVA San José, Costa Rica

Circular No. 05-2019

De: MBA. Miguel Ovares Chavarria, Jefe a.i. MIGUEL ANGEL Firmado digitalmene
, por
Departamento de Proveeduria OVARES OVARES CHAVARRIA

CHAVARRIA ~ (FIRMA)
Fecha: 2019.01.07

Para: Todas las oficinas Judiciales del pais. (FIRMA) 15:46:46 -06'00"

Asunto: Plazo para registrar activos en el Sistema Institucional de Control
Activos del Poder Judicial (SICA-PJ)

Fecha: 07 de enero de 2019.

Con el propdsito de mantener actualizados los registros en el Auxiliar Contable
SICA-PJ, de las compras tramitadas bajo las partidas 5 “Bienes duraderos” y 2
“Materiales y suministros” cuyos articulos se consideren patrimoniables, se
recuerda lo siguiente:

» El plazo maximo para registrar la informacion de los articulos en el
sistema es de 10 dias habiles, posterior a la aprobacién del acta de
recepcién de bienes y servicios del Poder Judicial para el caso de
compras por orden de pedido, o bien a partir de recibido el articulo
para las compras por caja chica, donaciones, préstamos, resoluciones
de apropiacion de muestras, reposiciones y/o cambios por garantia.

Lo anterior reviste de gran importancia dado a que se deben mantener
conciliados los saldos entre la informacion Contable y el SICA-PJ, los cuales son
expresados en los Estados Financieros del Poder Judicial.

Cualquier consulta en relacién con dichos tramites la pueden dirigir al
compaiiero Luis Diego Sanchez Garcia, quien atiende la extensién telefdnica
01-3608 y el correo: Isanchezga@poder-judicial.go.cr.

425 Elaborado por: Lic. Luis Diego Sédnchez Garcia.
[/~7Copia: Oficinas Judiciales de todo el pais
"~/ Diligencias: Proceso de Administracién de Bienes.
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