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PODER JUDICIAL                    DIRECCIÓN EJECUTIVA

DEPARTAMENTO DE PROVEEDURÍA
______________________________________________________________________________ 
Circular No. 35-2018
De:        
Lic.  Wilbert Kidd Alvarado, Jefe a.í.
              
Departamento de Proveeduría

Para:    
Todas las oficinas Judiciales del país.
Asunto: 
Obligación de los diferentes despachos judiciales para informar al Departamento de Proveeduría cuando existan robos y extravíos de activos del Poder Judicial, para aplicar los ajustes correspondientes en el SICA-PJ.
Fecha:   
18 de junio de 2018.                                         

____________________________________________________________________________________________

Se recuerda a todas las jefaturas de oficina sobre la obligación que tienen de informar al Departamento de Proveeduría, cuando exista el robo de un activo del Poder Judicial, para lo cual se deberá aportar la denuncia correspondiente interpuesta ante el Organismo de Investigación Judicial o el Ministerio Público. En la misma se deberá indicar claramente el número de patrimonio y descripción del bien. 
 En caso de extravío de un bien, la jefatura deberá aportar el comunicado remitido a la Dirección Ejecutiva donde se le informa lo correspondiente, detallando el número de activo y descripción del artículo. 
Lo anterior para tramitar la exclusión de los bienes, del inventario de la oficina según lo que se registra en el Sistema Institucional de Control de Activos del Poder Judicial (SICA-PJ), dando cumplimiento así a lo estipulado en el Reglamento para el Registro Control y uso de activos institucionales del Poder Judicial, específicamente al Capítulo XIV “Destrucción, robos y desaparición de activos”
CAPÍTULO XIV
DESTRUCCIÓN, ROBOS Y DESAPARICIÓN DE ACTIVOS
Artículo 71. Robo o desaparición de activos. Cuando la Jefatura de la dependencia judicial advierta el robo o la desaparición de activos a su cargo, deberá interponer en forma inmediata la denuncia ante el Organismo de Investigación Judicial o el Ministerio Público según corresponda, para que se determine la eventual responsabilidad del caso. Además, para determinar la eventual responsabilidad civil pecuniaria administrativa, le corresponderá informar a la Dirección Ejecutiva para que inicie el procedimiento ordinario correspondiente.
Lo anterior sin perjuicio de la comunicación al Tribunal de la Inspección Judicial para determinar la responsabilidad disciplinaria y al Departamento de Proveeduría o Administración Regional, para la afectación de los registros correspondientes y excluir los bienes del inventario de la oficina por medio del SICA-PJ.
En cualquiera de los casos (robo o extravío), se debe informar lo correspondiente al Departamento de Proveeduría, al correo activospj@poder-judicial.go.cr en un plazo no mayor a 10 días hábiles, adjuntando la documentación que se indica anteriormente.
Elaborado por: Lic. Luis Diego Sánchez García.

Copia: Oficinas Judiciales de todo el país
Diligencias: Proceso de Administración de Bienes.
