CIRCULAR No. 32-2018
DE:                 Wilbert Kidd Alvarado, Proveedor Judicial 

PARA:    
Responsables de programas, Administradores de Contratos, áreas u oficinas que ejecutan en forma directa su presupuesto.

ASUNTO:   
Requisitos de acatamiento obligatorio para el trámite de Contrataciones Directas por Excepción
FECHA:          04 de junio de 2018
**********************************************************************

De conformidad con la recomendación dada por la Dirección Jurídica y con el objetivo de establecer con mayor claridad los requisitos que los interesados deben cumplir para solicitarle a esta Proveeduría trámites de contratación, basados en lo establecido en el artículo 139 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, a continuación, se procede a detallar el alcance de estos.

Para tramites de contratación bajo la figura de Oferente Único
1. Aportar carta o certificación de distribuidor único autorizado que esté vigente. No se aceptarán cartas que sólo refieran que el oferente que se desea contratar es distribuidor “autorizado”, es decir, que no acrediten la condición de “único”, además la carta que se aporte debe hacer referencia directa a los servicios o   equipos, marca y modelos que se desean adquirir.

2. Indicación expresa por parte del órgano técnico u oficina usuaria, de los motivos por los cuales concluye que la oferente es la única opción apropiada. No serán de recibo justificaciones que sólo analicen la conveniencia de contratar con determinada oferente, ya que el inciso a) del numeral 139 ibidem así lo establece.

3. Si se trata de artículos cuya patente de invención pertenece a una única persona física o jurídica, se deberá justificar detalladamente que no existe en el mercado artículos similares sucedáneos (aportando los medios probatorios que se estimen pertinentes para tales efectos).

4. En caso de compras de repuestos genuinos, se deberá demostrar quién es el distribuidor único y autorizado para Costa Rica, además de explicar ampliamente con justificaciones técnicas, por qué no se pueden comprar repuestos genéricos.

5. Previo a realizar una nueva contratación de un objeto idéntico al que se había adquirido anteriormente mediante una contratación directa por excepción, aparte de volver a justificar todos los puntos anteriores, se deberá además realizar y aportar, un estudio de mercado que demuestre que aún no hay nuevas opciones idóneas para adquirir ese bien mediante un proceso de contratación abierto.

6. Para compra de partes o piezas para equipos del Poder Judicial, que tengan por objetivo actualizar el mismo, se deberá justificar (técnica y económicamente) que tal compra es más apropiada que sustituir el equipo aportando un estudio que lo demuestre. 

Para trámites de contratación bajo la figura Seguridades Calificadas

1. Se debe aportar una explicación amplia y detallada de los motivos por los cuales no es posible hacer un concurso en el que se publique un cartel sin información confidencial, reservando ésta únicamente para el adjudicatario. Es importante tener claro que con base en esta información la Proveeduría realizará primero un esfuerzo por confeccionar un cartel sin la información sensible, y si logra elaborar un pliego de condiciones en esos términos, y que permita una adecuada cotización, se abortará la solicitud para el trámite bajo la figura de la seguridad calificada y en su lugar se continuará con un trámite de contratación concursado.
2. Adicionalmente el usuario o técnico deberá identificar claramente en las especificaciones que se remitan, cual es la información confidencial y cual no.
3. Se debe adjuntar estudio de mercado con una explicación amplia de cómo este se llevó a cabo, sin revelar los elementos confidenciales del objeto contractual.
4. Además, se debe explicar por qué no se puede hacer un concurso con un cartel que tenga sólo la información que se brindó en el estudio de mercado, las limitaciones que esto implica para la institución y las consecuencias si se tramita de esa forma.
5. Justificar ampliamente la elección del oferente específico al que desea invitar, después de haber realizado el estudio de mercado, considerando incluso el análisis del oferente desde el abordaje técnico en términos de cumplimiento de requisitos.
6. Analizar y justificar ampliamente la razonabilidad del precio que ofrece la persona física o jurídica con el que se va a contratar.
Para trámites de contratación bajo la figura de arrendamientos de bienes inmuebles por excepción

1. Demostrar que el inmueble que se desea arrendar es el más apto, atendiendo a criterios de: a) ubicación, b) naturaleza, c) condiciones y d) situación. 
2. Se deberá contar con una justificación del órgano técnico u oficina usuaria que atienda por individual, cada uno de los cuatro aspectos mencionados en el punto anterior.
3. Contar con un estudio de mercado que demuestre que no hay más potenciales locales en la zona.
4. En caso de que sí hubiera inmuebles susceptibles de adjudicación, pero que por criterios técnicos (realizados previamente) se determine que no son aptos para satisfacer la necesidad, se deberá aportar el estudio técnico correspondiente que acredite por qué tales inmuebles no son adecuados para un eventual arrendamiento.
5. Adicionalmente se debe cumplir y aportar todo lo solicitado en la circular No. 13-2017 “Requisitos de acatamiento obligatorio para el trámite de alquileres”, la cual está disponible para su consulta en la página web del Depto de Proveeduría.

Cabe señalar que, sin excepción, los trámites de compras menores, compras directas o licitaciones, que no cumplan con lo definido en cada uno de los puntos anteriores serán devueltos sin trámite, por lo que el retraso que sufran las gestiones de compra que se remitan en esos términos no serán responsabilidad de esta Proveeduría.
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