[image: image1.png]



  PODER JUDICIAL                
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURÍA 
Tel. 2295-3617
San José

Fax 2221-8983                                                
  Costa Rica

CIRCULAR N° 014-2018
DE:
Lic. Wilbert Kidd Alvarado, jefe a.i.
                      
Depto de Proveeduría 
PARA:
Administradores de centros de responsabilidad y usuarios en general que solicitan adquisiciones.
ASUNTO:
Obligatoriedad de realizar los estudios previos con anterioridad a remitir la requisición de compra o la decisión inicial.
FECHA:
22 de enero del 2018
________________________________________________________________
Estimados compañeros (as) encargados (as) de Centros de Responsabilidad y usuarios en general que solicitan adquisiciones ante cualquiera de los centros gestores que compran incluyendo el Depto de Proveeduría, se informa: 
Que para iniciar el trámite de cualquier adquisición que se tramite bajo cualquiera de las modalidades de contratación previstas por el Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, en adelante será requisito obligatorio adjuntar a la requisición o al oficio de decisión inicial, según corresponda, todos los estudios previos que la oficina dueña del presupuesto realizó para darle soporte al inicio del proceso de contratación, a la definición de las especificaciones, así como para el establecimiento del presupuesto final de la compra, lo anterior con el objetivo de que en el expediente que se conforme para el trámite respectivo, quede constancia de los mencionados estudios que evidencian la necesidad institucional y que al final servirán de soporte para rendir la recomendación de adjudicación en el momento procesal oportuno
Cabe señalar, que para realizar este procedimiento se deben aplicar las directrices giradas por el Consejo Superior mediante CIRCULAR No. 96-2017, acuerdo N° 5339-17, sesión 38-17, artículo XXVI, del 16 mayo de 2017, el cual se anexa a esta circular. 
Considerando lo anterior, todas aquellas gestiones que ingresen y que no adjunten las mencionadas diligencias serán devueltas sin trámite, por lo que este Departamento no asumirá la responsabilidad en el retraso que sufran las adquisiciones si la oficina encargada del presupuesto no cumple con la mencionada disposición al momento de remitirlas a trámite. 
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