PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

Tel.295-3657                                                                                                                       Fax. 221-8983

Circular #29 -2016

De:        
Lic. Wilbert Kidd Alvarado,

              
Jefe, Departamento de Proveeduría

Para:    
A todas las Administraciones Regionales y oficinas que tramitan procedimientos de contratación administrativa.

Departamento Financiero Contable
Asunto: 
Aplicación de artículo 200 y 201 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa 
Fecha:   
14 de junio de 2016                                                                      
_______________________________________________________________________________​​​​​​​_____________________
En virtud de la necesidad de unificar la forma de trabajo, en cuanto al abordaje que se realiza cuando se aplica en los diferentes procesos de contratación la ampliación con base en lo que establecen los artículos 200 y 201 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa,  adjunto se remite un ejemplar de las resoluciones que se deben desarrollar para la formalización de estos procesos, por lo que en adelante cualquier trámite que se realice al amparo de los artículos descritos, debe obligatoriamente cumplir con la formalidad y el desarrollo que se muestra en los archivos que se adjuntan, cabe señalar que cuando el monto de lo contratado se haya realizado bajo el amparo del monto autorizado para una compra menor, el documento deberá llevar el título de “resumen N° xxx” y cuando corresponda al monto que se aplica a una compra directa el título que debe llevar es “resolución N° xxx”.

Adicionalmente, se les recuerda la importancia de subir al expediente digital toda la información referente a las diferentes actuaciones que se realizan en el expediente en forma cronológica, incluso para las actuaciones relacionadas para el trámite de las ampliaciones de referencia, las cuales deben asociarse al tipo de archivo adjunto “Gestiones referentes al artículo 200 y 201” tal y como se muestra en la siguiente imagen
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En caso de dudas, sobre los archivos adjuntos, por favor dirigirse al equipo de trabajo de Proveeduría que atiende lo relacionado con el sistema, si no por favor dirigir sus consultas vía correo electrónico, a la MBA Yurli Arguello Araya, Jefa del Proceso de Adquisiciones de este Departamento.
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*************************************************************************************


Resolución/Resumen No. xx-xx

San José, a las xx horas y xx del xx de xx de  dos mil xx

1) Que en razón de que las necesidades existentes no han podido ser cubiertas con la Contratación Directa N° xx, la cual responde a la contratación (objeto de la contratación), se solicita mediante requisición N° xx, por un monto de ¢xx, la compra de xx,; indicando lo siguiente: “… Se requiere tramitar la compra de xx por 50% de la contratación xx”. 


2) Así las cosas, se procede a analizar la aplicación del artículo 201 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa “Contrato adicional”; Si ejecutado un contrato, la Administración requiere suministros o servicios adicionales de igual naturaleza, podrá obtenerlos del mismo contratista sin la necesidad de tramitar un nuevo procedimiento ordinario de contratación administrativa, siempre que éste acepte y se cumpla con las siguientes condiciones: 


a)
Que el nuevo contrato se concluya sobre las bases del precedente. 


b)   Que se mantengan los precios y condiciones con base en los cuales se ejecutaron las obligaciones, pudiendo el contratista mejorar las condiciones iniciales.

c)
Que el monto del nuevo contrato no sea mayor al 50% del contrato anterior, contemplando los reajustes o revisiones y modificaciones operadas. Cuando el objeto del contrato original esté compuesto por líneas independientes, el 50% se calculará sobre el objeto y estimación general del contrato y no sobre el monto o cantidad de alguna línea en particular. En los contratos de objeto continuado el 50% se considerará sobre el plazo originalmente convenido sin considerar las prórrogas. 


d)
Que no hayan transcurrido más de seis meses desde la recepción provisional del objeto. Cuando la recepción provisional del objeto coincida con la definitiva, el plazo comenzará a contar a partir de esta fecha. En contratos con plazos de entrega diferidos, contará a partir de la última entrega de bienes. Se excluyen del cómputo de este plazo la ejecución de prestaciones subsidiarias de la principal, como el lazo de garantía sobre bienes o servicios de soporte y mantenimiento derivado del principal.


 e)
Que en el contrato precedente no se hubiera incurrido en ningún incumplimiento grave.

3) Que consultado al proveedor adjudicado, convino libre y formalmente en suministrar bajo las mismas condiciones pactadas en el contrato precedente, cantidades adicionales según lo previsto en el artículo 201 de cita anterior; además se cumple con lo dispuesto en los incisos a, b, c, d y e, de las normas antes señaladas.


4) Conforme a lo anterior, se procede a realizar el siguiente análisis a fin de determinar que la situación que se presenta en la contratación de referencia corresponda a las condiciones señaladas en la normativa aplicable:


Respecto al  punto a) y b) Que el nuevo contrato se concluya sobre las bases del precedente y que se mantengan los precios y condiciones con base en los cuales se ejecutaron las obligaciones, pudiendo el contratista mejorar las condiciones iniciales.

En este caso, es claro que no existe un cambio en la naturaleza del objeto contractual o en el fin inicialmente propuesto ya que lo que se va comprar son (aquí se indica lo que se comprará adicionalmente, lo cual no puede ser diferente a lo pactado originalmente)

Respecto al punto c) Que el monto del nuevo contrato no sea mayor al 50% del contrato anterior, contemplando los reajustes o revisiones y modificaciones operadas


La adjudicación recaída mediante resolución/resumen xx-xx de fecha xx, a favor de la empresa (nombre del proveedor), correspondiente a la contratación original ascendió a ¢xx. La ampliación que se pretende realizar asciende a la suma de ¢xx el cual corresponde a un xx% del monto total del contrato original, lo que evidencia que este aumento no sobrepasa el 50% del costo del contrato original (tomar en cuenta que si la adjudicación original fue en moneda extranjera, el cálculo para determinar si se pasa del 50% se debe de realizar sobre el monto en moneda extranjera  y no sobre el monto en colones).

Respecto al punto d) Que no hayan transcurrido más de seis meses desde la recepción provisional del objeto 

Que revisado los antecedentes en el expediente, se tiene por recibido el objeto contractual (fecha en que se recibió el bien), conforme lo indicado en el acta de recibo de bienes N° XXX, por lo que aún estamos en plazo para aplicar el contrato adicional.

Respecto al punto e)  Que en el contrato precedente no se hubiera incurrido en ningún incumplimiento grave.


Mediante prevención oficio xx del xx de xx de xx se le consulta a (nombre de la casa comercial) si mantiene las condiciones inicialmente pactadas y mediante nota de (fecha) el oferente indica que mantiene el plazo de entrega, garantía y demás condiciones pactadas en la contratación (número de contratación), información que se puede constatar a folio XX del expediente respectivo.

Que revisado el expediente no se tiene ningún incumplimiento en la entrega que impida hacer la ampliación del contrato, dado que la fecha límite de entrega era…., además según consta en los documentos de recibido el mismo se dio a satisfacción y sin atrasos  registrados.

Se tiene que el Departamento u oficina xx (nombre de la oficina que realiza la solicitud de ampliación) funge como fiscalizador de la compra, analizó y adjunto la Requisición xx, por un monto de ¢xx, considerándose que el costo cotizado es razonable (justificarlo).

Que previa verificación de la existencia y disponibilidad de recursos presupuestarios suficientes en la subpartida xx “nombre de la subpartida”, se determinó que existe contenido presupuestario para la compra, mediante solicitud de pedido abierta N° xx

Se procede de conformidad con lo establecido en el artículo No. 2, inciso h) de la Ley de Contratación Administrativa y la delegación formal para adjudicar las contrataciones menores y directas, otorgada por la Dirección Ejecutiva mediante resolución 425-2014 y acuerdo del Consejo Superior en sesión celebrada el 17 de enero de 2006, articulo LXVIII, a las Administraciones Regionales, se autoriza a adquirir en forma adicional lo siguiente:


A favor de (nombre de la casa comercial), cédula jurídica xx, las líneas xx de la  contratación del 50% del proceso xx, demás condiciones detalladas en las especificaciones técnicas, con un costo total de ¢xx, con un plazo de entrega de xx días hábiles después de recibido el pedido, sea vía fax, correo electrónico o en forma personal lo que ocurra primero y una garantía de xx.

		LÍNEA

		CANT

		UNIDAD DE MEDIDA

		DESCRIPCIÓN ARTICULO, INLCUYENDO EL CODIGO.

		COSTO UNITARIO (en moneda extranjera y nacional según corresponda)

		COSTO TOTAL  (en moneda extranjera y nacional según corresponda)



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		Monto Total Adjudicado

Tipo de cambio XXX de fecha XXX (esto solo en caso de que aplique)

		

		





 Monto total adjudicado ¢ xx.

Todo lo anterior, de acuerdo con los términos y condiciones pactados.(nombre del administrador que firma la resolución/resumen)

******************************************************************************
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Resolución/ Resumen No. xx-2016

San José, a las xx xx del **** de xx  de dos mil xx

1) Que en razón de que las necesidades existentes no han podido ser cubiertas con la Contratación Directa N° xx, la cual responde a la contratación (objeto contractual del proceso de contratación). Así las cosas, se procede a analizar  la aplicación del artículo 200 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa “Modificación unilateral del contrato”; el cual posibilita a la Administración para modificar unilateralmente sus contratos tan pronto éstos estén perfeccionados, ya sea antes de iniciar su ejecución o durante esta, sin la necesidad de tramitar un nuevo procedimiento ordinario de contratación administrativa,  siempre que se observen las siguientes condiciones: 


a) Que la modificación, aumento o disminución del objeto, no le cambie su naturaleza, ni tampoco le impida cumplir con su funcionalidad o fin inicialmente propuesto.


b) Que en caso de aumento se trate de bienes o servicios similares.


c) Que no exceda el 50% del monto del contrato original, incluyendo reajustes o revisiones, según corresponda.


d) Que se trate de causas imprevisibles al momento de iniciar el procedimiento, sea que la entidad no pudo conocerlas pese a haber adoptado las medidas técnicas y de planificación mínimas cuando definió el objeto.


e) Que sea la mejor forma de satisfacer el interés público. 

f) Que la suma de la contratación original, incluyendo reajustes o revisiones de precio, y el incremento adicional no superen el límite previsto para el tipo de procedimiento tramitado. 

El incremento o disminución en la remuneración se calculará en forma proporcional a las condiciones establecidas en el contrato original.


En caso de contratos de obra, podrán ser objeto de incremento solo aspectos que no sean susceptibles de una contratación independiente sin alterar, perjudicar o entorpecer la uniformidad, la secuencia, la coordinación y otros intereses igualmente importantes.


La Administración deberá revisar el monto de las garantías rendidas a efecto de disponer cualquier ajuste que resulte pertinente.


2) Conforme a lo anterior, se procede a realizar el siguiente análisis a fin de determinar que la situación que se presenta en el proyecto constructivo de referencia corresponda a las condiciones señaladas en la normativa aplicable:


Respecto al  punto a) y b)  Que la modificación, aumento o disminución del objeto, no le cambie su naturaleza, ni tampoco le impida cumplir con su funcionalidad o fin inicialmente propuesto y que en caso de aumento se trate de bienes o servicios similares.


En este caso, es claro que no existe un cambio en la naturaleza del objeto contractual o en el fin inicialmente propuesto, ya que  lo que se pretende es…

Respecto al punto c) Que no exceda el 50% del monto del contrato original, incluyendo reajustes o revisiones, según corresponda.


La adjudicación recaída mediante resolución/resumen xx  de fecha xx de xx de xx, a favor la empresa  xx, correspondiente a la contratación original  ascendió a xx . La ampliación que se pretende realizar asciende a la suma de ¢******* que corresponde a un xx% del monto total del contrato original, lo que evidencia que este aumento no sobrepasan el 50% del costo del contrato original, (tomar en cuenta que si la adjudicación original fue en moneda extranjera, el cálculo para determinar si se pasa del 50% se debe de realizar sobre el monto en moneda extranjera  y no sobre el monto en colones).

Respecto al punto d) Que se trate de causas imprevisibles al momento de iniciar el procedimiento, sea que la entidad no pudo conocerlas pese a haber adoptado las medidas técnicas y de planificación mínimas cuando definió el objeto.


Se inicia contratación xxx, para la xx, mediante coreo oficio xx el  xx  indica “(aquí se indica la justificación de imprevisibilidad la cual debe ser amplia y razonada conforme las pautas que establece el RLCA.)

Respecto al punto e)  Que sea la mejor forma de satisfacer el interés público.

Se requiere de la extensión de la contratación para…. (Aquí se debe justificar la necesidad  y el interés público que se persigue).

Respecto al punto f)  Que la suma de la contratación original, incluyendo reajustes o revisiones de precio, y el incremento adicional no superen el límite previsto para el tipo de procedimiento tramitado.


El procedimiento de contratación seguido para este contrato fue una contratación directa, cuyo tope es de ¢xx, como se evidencia, la contratación original mas lo que se pretende no sobrepasa el tope de la escasa cuantía ya que para este caso la contratación original más la ampliación asciende a un monto total de ¢xx

Respecto a que “El incremento o disminución en la remuneración se calculará en forma proporcional a las condiciones establecidas en el contrato original”.

La Administración Regional…., fungen como fiscalizadores del proyecto y revisando lo cotizado por la (nombre del adjudicatario) el  precio se considera razonable, (en la medida de lo posible se debe  justificar la razonabilidad con estudio de mercado).

Respecto a que “En caso de contratos de obra, podrán ser objeto de incremento solo aspectos que no sean susceptibles de una contratación independiente sin alterar, perjudicar o entorpecer la uniformidad, la secuencia, la coordinación y otros intereses igualmente importantes”.


De acuerdo a lo cotizado por la (nombre del adjudicatario), la ampliación solicitada no cambia la naturaleza de la contratación (porque se debe ampliar e detalle) y se considera la mejor forma de satisfacer el interés público.  


3) Confirmado el cumplimiento de los supuestos señalados con base en el informe técnico señalado, se recomienda, autorizar la modificación de la compra directa en examen, la cual  implica un incremento de ¢**************; con base en la aplicación del artículo 200 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, sobre la adjudicación de la Contratación Directa/ Menor Nº xx

4) Que consultado al contratista, convino libre y formalmente en suministrar bajo las mismas condiciones pactadas en el contrato precedente, cantidades adicionales según lo previsto en el artículo 200 de cita anterior, mediante cotización recibida el (fecha), visible a folio XX del expediente.

5) Que previa verificación de la existencia y disponibilidad de recursos presupuestarios suficientes en la subpartida xxx “nombre de la subpartida”, se determinó que existe contenido presupuestario para la compra, para lo que se confeccionó la SPA xx.

6) Que la modificación del contrato obedece a la necesidad de realizar varios trabajos extras para…


7) Se procede de conformidad con lo establecido en el artículo No. 2, inciso h) de la Ley de Contratación Administrativa y la delegación formal para adjudicar las contrataciones menores y directas, otorgada por la Dirección Ejecutiva mediante resolución 425-2014 y acuerdo del Consejo Superior  en sesión celebrada el 17 de enero de 2006, articulo LXVIII, a las Administraciones Regionales, se autoriza a adquirir en forma adicional lo siguiente:


A favor de (nombre de la casa comercial), cédula jurídica xx, la ampliación de la  contratación directa/menor (indicar el número de contratación), que corresponde (detalle de la contratación),  con un costo total de ¢**********, con un plazo de entrega de xx días hábiles después de recibido el pedido.

		LÍNEA

		CANT

		UNIDAD DE MEDIDA

		DESCRIPCIÓN ARTICULO, INLCUYENDO EL CODIGO.

		COSTO UNITARIO (en moneda extranjera y nacional según corresponda)

		COSTO TOTAL  (en moneda extranjera y nacional según corresponda)



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		Monto Total Adjudicado

Tipo de cambio XXX de fecha XXX (esto solo en caso de que aplique)

		

		





 Monto total adjudicado ¢**********.

 Todo lo anterior, de acuerdo con los términos y condiciones pactados.(nombre del administrador que firma la resolución/resumen)

*********************************************************************************************



