Circular No. 15-2016
Para:
Empresas Proveedoras del Poder Judicial 
De:
Lic. Wilbert Kidd Alvarado, 
Jefe a.í. Departamento de Proveeduría

Asunto: 
Notificación y entrega de Pedidos a Proveedores adjudicados
Fecha:  
02 de marzo de 2016
.............................................................................................................................

Estimada Empresa Proveedora:
El Departamento de Proveeduría del Poder Judicial le informa que con el objetivo de mejorar nuestra gestión en el trámite de los procedimientos de Contratación Administrativa; se han realizado esfuerzos para mejorar el trámite de notificación y entrega de los Pedidos a las empresas adjudicadas, de forma tal que en adelante éstos se estarán remitiendo únicamente en formato electrónico, firmados digitalmente y en formato PDF. 
No obstante, se realiza la aclaración de que los pedidos que entrarán bajo esta modalidad serán aquellos cuya numeración sea igual o superior al número 2016-060871 que sean emitidos únicamente por el Departamento de Proveeduría y no por las Administraciones Regionales de las zonas.
De igual forma se comunica que a partir del número de pedido indicado anteriormente, los proveedores adjudicados no tendrán necesidad de retirar el documento del Pedido original en las oficinas del Departamento de Proveeduría, consecuentemente ya no será requisito que dicho pedido se presente en original o copia para realizar la entrega de los bienes adquiridos, ni para presentar a trámite las facturas ante las diferentes dependencias del Poder Judicial, llámese oficina usuraria directa del servicio o Departamento Financiero Contable.
En caso de la empresa requiera accesar al pedido posterior a la notificación inicial del mismo, podrá realizarlo através de la página Web del Departamento de Proveeduría en la dirección:  http://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria/, en la cual debe seleccionar el botón Consulta de Expedientes y luego seleccionar el  número de procedimiento al que corresponde el pedido; en la información que se  que muestra debe hacer clic en el Número de Procedimiento para que el sistema le despliegue una pantalla con la información del expediente de forma electrónica, en dónde podrá encontrar toda la información del mismo,  y ahí podrá descargar el documento de Pedido.
Cebe señalar que temporalmente los Pedidos que emitan las Administraciones Regionales de las diferentes zonas del país mantendrán el trámite usual del pedido en formato físico, por lo que oportunamente se estará informando cuando estas dependencias inicien el trámite bajo la modalidad electrónica.
En caso de duda o consultas al respecto se puede comunicar a los teléfonos 2295-3121, 2295-3656, 2295-4780 o 2295-4792.
