CIRCULAR N°  11 - 2016
DE:

Lic. Wilbert Kidd Alvarado, Jefe 

Departamento de Proveeduría

PARA:  
Administraciones Regionales que tramitan compras.

ASUNTO:  
Documentos adjuntos del Pedido Electrónico (Complementa Circular N° 02-2016)
[image: image1.wmf]FECHA:        18 de abril de 2016
Se informa que debido a una mejora en el Sistema Integrado de Gestión Administrativa, a partir de hoy NO se debe subir en el sistema el documento “Resumen de adjudicación” al momento de confeccionar el Pedido, solamente al momento de realizar el Acto de Adjudicación como se hacía antes de la Circular 02-2016.

Se rescata que SI se debe adjuntar los otros documentos que se indican en el punto ii de la Circular 02-2016: 
ii. Aquellos documentos que se deben adjuntar al pedido pero que son exclusivos para uso interno o sea, se requieren para poder darle trámite a la aprobación del pedido en sus diferentes etapas se deben subir con el Tipo de archivo “Otros Documentos” para que puedan ser accedidos por todas las oficinas involucradas en el proceso.
En este caso los documentos que se deben adjuntar son: autorizaciones de la Dirección Ejecutiva o del Departamento de Proveeduría para el trámite de la partida 5, acuerdos del Consejo Superior que estén involucrados en el proceso y que para mayor claridad se deban adjuntar.
c.c. Departamento de Financiero Contable

