Circular No. 10-2016
Para:

Administraciones Regionales 
De:
Lic. Wilbert Kidd Alvarado, Jefe Departamento de Proveeduría

Asunto: 
Expansión del Sistema de Reparación de Activos (SIREPA)
Fecha:  
26 de febrero de 2016
.............................................................................................................................

De acuerdo a la aprobación del Consejo Superior en sesión Nº 2-16 celebrada el 7 de enero del año en curso, artículo XX; éste Departamento comunica que a partir del 29 de febrero de 2016; las Administraciones Regionales deberán solicitar a la persona de la Dirección de Tecnología de la Información destacada en cada Regional, que le facilité el acceso al Sistema de Reparaciones de Activos (SIREPA).

El uso de este sistema a nivel nacional busca crear controles y facilitar el manejo de los activos que se encuentran en reparación; así como lograr un control cruzado, al identificar los bienes que se registran como No encontrados en el CAF o del todo no están ingresados en el inventario institucional.
Para la implementación de este sistema se debe considerar lo siguiente:

1. Coordinar con la persona encargada de la Dirección de Tecnología de la Información de la zona para el acceso y creación del usuario “Administrador”. Éste usuario será el encargado de crear el resto de los usuarios que necesiten utilizar el 

SIREPA. 
2. El sistema cuenta con 3 tipos de usuario:

a. Administrador: persona encargada de la asignación de usuarios y sus      respectivos perfiles.
b. Registrador: persona encargada de crear las solicitudes de reparación de activos.
c. Operario taller: persona encargada de llevar el trámite de las reparaciones.
3. En el botón de Cursos Virtuales y Guías de uso de la página Web del Departamento de Proveeduría, se encuentran a disposición guías para el uso del sistema. Es un sistema muy sencillo y amigable; por lo que, con dichas guías podrán utilizarlo sin problemas; sin embargo, cualquier duda o apoyo que requieran podrán comunicarse con Farine Monge Salas a la ext. 4780, German Hernández Sequeira a la ext. 3656 o Mariela Marín Astorga ext. 4792.

4. Es responsabilidad de la persona Administradora Regional coordinar con las oficinas de su zona para asignarles usuarios con su respectiva clave de acceso al sistema; así como informarles dónde ubicar la guía respectiva del usuario Registrador.
5. La recomendación para asignarle clave a los usuarios es poner un número secuencial, como “1234” y solicitarle a las personas que al momento de ingresar deben realizar el cambio de dicha clave.

A partir del 28 de marzo todas las Administraciones Regionales deberán tener en uso el SIREPA, para el trámite y control de la Reparación de Activos. El Departamento de Proveeduría estará dando seguimiento y la ayuda necesaria para la implementación de la herramienta y se consultará sobre el uso de este sistema para comunicar lo correspondiente al Consejo Superior en los informes trimestrales que este departamento debe presentar.
